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गÖडकȧ Ĥदेश आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶ िशका,२०८० 
 

गÖडकȧ Ĥदेश सरकार मिÛğपǐरषÙ बाट ǓमǓत २०८०/१०/२९ मा èवीकृत                                                             
 

Ĥèतावनाः गÖडकȧ Ĥदेशको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णलाई सरल, åयविèथत, नǓतजामूलक एवम ्Ĥभावकारȣ 
बनाई आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी कानूनी åयवèथाको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयनबाट ǒवƣीय अनशुासन कायम 
गन[ वाÑछनीय भएकोले, 

       Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७८ को दफा ६० ले Ǒदएको अǓधकार 
Ĥयोग गरȣ गÖडकȧ Ĥदेश सरकारबाट यो Ǔनदȶ िशका जारȣ गǐरएको छ। 

 

 पǐरÍछेद-१ 

Ĥारिàभक 
 

१.  संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (१) यस Ǔनदȶ िशकाको नाम ×गÖडकȧ Ĥदेश आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

Ǔनदȶ िशका, २०८०"  रहेको छ। 

      (२)  यो  Ǔनदȶ िशका तǽुÛत लाग ुहनुेछ। 
 

२.  पǐरभाषाः  Ǔबषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनदȶ िशकामा,- 
 (क)  “आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण” भǏाले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई 

काया[लयबाट सàबिÛधत काया[लयको उƧेæय अनǽुपका काय[ सàपादनसँग सàबिÛधत 
कानून, åयवèथापकȧय अßयास, लेखा तथा अÛय कारोवार र सो सँग सàबिÛधत कागजात 
एवं ĤǒĐयाको जाँच, परȣ¢ण, ǒवƲषेणका साथै आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको समĒ 
मूãयाǋन गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ काय[ सàझन ुपछ[। 

 (ख)  “आÛतǐरक लेखापरȣ¢क” भǏाले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा इकाई 
काया[लयबाट तोǒकएको Ĥशासन सेवा, लेखा समूहका कम[चारȣ र आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
काय[ वा सोसगँ सàबिÛधत काय[ गन[ ǓनयƠु ǒवशेष£लाई सàझन ुपछ[। 

  (ग)  “काया[लय” भǏाले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय सàझन ुपछ[। सो शÞदले Ĥदेश लेखा 
इकाई काया[लय समेतलाई जनाउँछ।  

  (घ)  “काय[द¢ता” भǏाले ǓनिƱत मानवीय, ǒवƣीय, भौǓतक साधन र सूचनाको Ĥयोगबाट 
अǓधकतम उपलिÞध हाǓसल गनु[ वा ǓनिƱत पǐरमाण र गणुèतरको उपलिåध हाǓसल 
गन[का लाǓग ×यिƣ न ै साधनबाट बढȣ ĤǓतफल ĤाƯ गनु[लाई सàझन ुपछ[। 

  (ङ)   “Ĥभावकाǐरता” भǏाले Ǔनधा[ǐरत उƧेæय हाǓसल गनȶ वा सàपाǑदत ǒĐयाकलापबाट अपेि¢त 
Ĥभाव ĤाƯ गनȶ काय[ सàझन ुपछ[ । 

  (च) “Ĥमखु” भǏाले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको Ĥमखु सàझन ुपछ[।सो शÞदले Ĥदेश 
लेखा इकाई  काया[लयको Ĥमखुलाई समेत जनाउँछ। 
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 (छ) “बǽेज”ु भǏाले ĤचǓलत कानून बमोिजम पâु याउन ुपनȶ रȣत नपâु याई कारोवार गरेको वा 
राơ ुपनȶ लेखा नराखेको तथा अǓनयǓमत वा बेमनाǓसव तǐरकाले आǓथ[क कारोवार गरेको 
भनी लेखापरȣ¢ण गदा[ औãंयाएको वा ठहराइएको कारोबार सàझन ुपछ[।  

  (ज)   “ǓनयǓमतता” भǏाले ĤचǓलत कानून, मापदÖड र काय[ǒवǓधको पालना लाई सàझन ुपछ[। 

  (झ)   “Ǔमतåयǒयता” भǏाले ठȤक समयमा, उपयƠु गणुèतर तथा पǐरमाणको नǓतजा Ûयूनतम  

लागतमा ĤाƯ गनु[लाई सàझन ुपछ[। 

  (ञ) “लेखा” भǏाले आǓथ[क कारोवार भएको åयहोरा देिखने गरȣ ĤचǓलत कानून बमोिजम 
रािखने अǓभलेख, खाता, ǒकताब वा अÛय कागजपğ सàझन ुपछ[। सो शÞदले ǒवƭतुीय 
माÚयमबाट रािखएको अǓभलेख वा कारोबारलाई Ĥमािणत गनȶ ǒवƭतुीय अǓभलेखलाई 
समेत जनाउँछ। 

  (ट) "Ĥणालȣ" भǏाले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउन र ĤǓतवेदन तयार 
गन[ महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले तयार गरेको सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत Ĥणालȣ 
सàझन ुपछ[।  

  (ठ)  "ĤǓतवेदन" भǏाले लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण काय[ सàपǏ गरेपƱात लेखापरȣ¢णबाट 
देिखएको åयहोरा समावेश गरȣ आवǓधक ǽपमा तयार गǐरएको ĤǓतवेदन सàझन ुपछ[। 

  (ड) "जाँच सूची" भǏाले लेखापरȣ¢ण काय[ Ĥारàभ गनु[ पूव[ लेखापरȣ¢कले परȣ¢ण गनȶ 
ǒवषयको सàबÛधमा अनसूुची-२ बमोिजम तयार गरेको जाँच सूचीलाई सàझन ुपछ[। 

  (ढ)  "लेखापरȣ¢ण ǒटपोट" भǏाले लेखापरȣ¢णको ǓसलǓसलामा परȣ¢ण गǐरएका ǒवषयसँग 
सàबिÛधत अनसूुची-१४ बमोिजमको ǒटपोट सàझन ुपछ[। 

 

पǐरÍछेद-२ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको उƧæेय र ¢ğे 
 

३. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको उƧेæयः देहायका उƧेæयहǽ पǐरपूǓत[ गनȶ गरȣ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
गनु[ गराउन ुपनȶछः- 

 (क) सरकारȣ Ǔनकायबाट ǓनǑद[ƴ उƧेæय हाǓसल गन[ गǐरएको लगानी ǓनयǓमतता,  
Ǔमतåययीता, काय[द¢ता र Ĥभावकारȣता भए नभएको परȣ¢ण गरȣ åयवèथापनलाई 
सझुाव Ĥदान गनȶ र कमी कमजोरȣको पǒहचान गǐर सधुार ãयाउने, 

     (ख) सरकारȣ Ǔनकायबाट गǐरने आàदानी तथा खच[ र ×यसको लेखाǋन ĤचǓलत 
कानूनƮारा ǓनǑद[ƴ ĤǒĐया अनǽुप भए वा नभएको परȣ¢ण गरȣ ǒवƣीय पारदिश[ता 
र जवाफदेहȣता कायम गन[ सहयोग पâु याउने, 

     (ग)  åयवèथापनलाई आवæयक पनȶ ǒवƣीय ĤǓतवेदनहǽ समयमै सहȣ र भरपदȾ ǽपमा 
उपलÞध गराई ǒवƣीय अनशुासन कायम गन[ सहयोग पâु याउन,े 

     (घ)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी सधुारका ǒवषयवèतलुाई Ĥभावकारȣ बनाउन 
नीǓतगत पƵृपोषण गनȶ, 

     (ङ)  अिÛतम लेखापरȣ¢णलाई सहयोग पâु याउने, 
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     (च)  आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ Ĥयोगको अवèथा सàबÛधमा जाँच गनȶ, 
     (छ)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢कलाई आÝनो कामĤǓत िजàमेवार बनाउन।े 
 

४.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको काय[ ¢ğेः सामाÛयतया आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको काय[ ¢ेğ देहाय 
बमोिजम रहनेछः- 

(क)   ǒवƣीय कारोबारको गिणतीय शƨुताको परȣ¢ण गनȶ, 
(ख)   ĤचǓलत कानूनको पालना भए नभएको परȣ¢ण गनȶ, 
(ग)   ǒवƣीय साधनको उपयोग Ǔमतåययी, द¢ र Ĥभावकारȣ ǽपमा भए नभएको परȣ¢ण 

गनȶ,         

(घ)   èवीकृत वाǒष[क काय[Đमबाट Ǔनधा[ǐरत लêय ĤाƯ भए नभएको परȣ¢ण गनȶ, 
(ङ)   ǒवƣीय ĤǓतवेदनहǽले आǓथ[क कारोबारको सहȣ र यथाथ[ िचğण Ĥèततु गरे नगरेको  

परȣ¢ण गनȶ, 
(च)  संगठनले अपनाएको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको Ĥभावकाǐरताको मूãयांकन तथा 

ǒवƲषेण गनȶ, 
(छ)  लेखांकन तथा ĤǓतवेदनको èवीकृत ढाँचा तथा मापदÖड पालना भए नभएको 

परȣ¢ण गनȶ, 
(ज)  साव[जǓनक खच[को जोिखम ǒवƲषेण गनȶ, 
(झ)  साव[जǓनक लेखा Ĥणालȣमा सधुार गनȶ। 
 

५. आचरण सàबÛधी आधारभतू ǓसƨाÛतः आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले 
देहाय बमोिजमका आचरण सàबÛधी आधारभतु ǓसƨाÛतको पालना गनु[ पनȶछः- 

(क) सदाचाǐरता (Integrity): आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले सदाचाǐरताको पालना गनु[ पनȶछ।  

(ख) बèतǓुनƵता (Objectivity): आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Đममा सूचना संकलन, मूãयाǋन 
र सʶार गदा[ उÍचतम पेशागत Ǔनçप¢ता Ĥदश[न गनु[ पनȶछ। सबै साÛदǓभ[क 
पǐरिèथǓतको सÛतǓुलत मूãयाǋन गनु[ पनȶछ र Ǔनǽपणका Đममा åयिƠगत èवाथ[ र 
अÛय कुराबाट अनावæयक ǽपमा Ĥभाǒवत हनु ुहुँदैन। 

(ग) गोपनीयता (Confidentiality):आफूले ĤाƯ गरेको सूचनाको मूãय र èवाǓम×वलाई 
सàमान गनु[ पनȶछ। कानूनी वा पेशागत दाǒय×वको अवèथामा बाहेक परȣ¢णका 
Đममा ĤाƯ सूचना अनाǓधकृत ǽपमा खलुासा गनु[ हुँदैन। 

(घ) स¢मता (Competency): आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàवÛधी काय[सàपादन गदा[ 
आवæयक £ान, सीप र अनभुवको Ĥयोग गनु[ पनȶछ। 

६.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले पालना गनु[ पनȶ आचारणः दफा ५ मा उãलेिखत आचरण सàबÛधी 
ǓसƨाÛत समेतका आधारमा देहायमा उãलेिखत आचरण पालना गनु[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको 
कत[åय हनुेछः- 

(क)   सदाचाǐरता (Integrity)  

(१) आÝनो काम इमाÛदारȣ, ǓनƵा र िजàमेवारȣपूव[क सàपादन गनȶ । 
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(२)  काय[सàपादन गदा[ ĤचǓलत कानूनको पालना गनȶ, कानून र पेशा अनसुार गनु[पनȶ  
आवæयक खलुासा गनȶ। 

(३)  कुनै गैरकाननुी ǒĐयाकलापमा संलÊन हनु नहनुे र पेशा वा संगठनको अǒहत हनु े
काममा संलÊन हनु नहनेु। 

(४)  संगठनको वैधाǓनक एवम ् नǓैतक उƧेæयको सàमान गदȷ उƠ उƧेæय ĤाƯीमा 
योगदान गनȶ। 

(५)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ ǓनƵावान एवम ् èपƴ भई साव[जǓनक ǒहतलाई Úयान 
Ǒदने। 

(६)  आचरणमाǓथ कुन ै Ĥư नउÓने गरȣ आÝनो åयवहार, सीप र काम अǓभåयƠ 
गनȶ। 

(७)  पेशाĤǓत इमाÛदार र èवाथ[गत ǒवचारबाट मƠु भई पेशागत ǒवƳसǓनयता कायम 
गनȶ। 

(८) काननुी åयवèथा अनǽुपको काम, कत[åय र अǓधकार तथा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
नीǓत, Ǔनदȶशन, काय[नीǓत र काय[ǒवǓधको पूण[ जानकारȣ राखी कत[åयको 
पǐरपालनामा ĤǓतवƨ रहन।े 

(९) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरने काया[लय वा सरोकारवालासँग कुनै पǓन उपहार, 
दान, दातåय र गैरकाननुी ǒकǓसमको लाभ ĤाƯ नगनȶ नगराउन।े 

 

(ख)  वèतǓुनƵता (Objectivity)  

(१)  Ǔनçप¢ मूãयाǋनलाई बाधा पâु याउने वा बाधा पâु याउन सÈने संगठनको ǒहतसँग 
बािझएका कुनै पǓन ǒĐयाकलाप वा सàवÛधमा सहभागी हनु ुहुँदैन। 

(२) आÝनो पेशागत मत (Professional Judgement) लाई Ĥभाǒवत पानȶ वा पान[ 
सÈन ेǒकǓसमको कुनै कुरा èवीकार गनु[ हुँदैन। 

(३) आÝनो जानकारȣमा आएका तØय जनु खलुासा नगǐरएमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

ĤǓतवेदनमा åयवधान आउन सÈछ ×यèता सवै Ĥमखु तØयहǾ (Material Facts) 
खलुासा गनु[ पनȶछ। 

(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[सँग सàबिÛधत सबै ǒवषयमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
गनȶ संèथा, सरोकारवाला प¢हǽ सँग र Ĥ×येक आÛतǐरक लेखापरȣ¢क कुन ै
ǒकǓसमको संगठना×मक, åयिƠगत र बाƻ Ĥभावबाट èवतÛğ रहन ु पनȶछ। 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÝनो राय, Ǔनçकष[, सझुाव, ǒववेचना, Ǔसफाǐरस र 
Ĥमािणत गनȶ काय[ Ǔनçप¢ ǽपमा गनु[ पनȶछ। साथै  सàपादन गरेका हरेक 
काय[को नǓतजा यथेƴ तथा उिचत Ĥमाणबाट पçुʫाई हनु ुपनȶछ। 

(५) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले कुनै पǓन ǒकǓसमबाट èवतÛğतामा ıास आउन ेåयवहार 
Ĥदश[न गनु[ हुँदैन। 

(६) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण काय[ èवीकार गन[ नसǒकने अवèथा परेमा 
वा èवीकार गदा[ नǓतजामा असर पन[ गएमा वा असर पन[ जाने िèथǓत भएमा सो 
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असरको बारेमा èपƴ ǽपले åयहोरा खलुाई सपुरȣव¢ेक तथा आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गǐरने Ǔनकायका Ĥमखुलाई जानकारȣ गराउन ुपनȶछ। 

(७) कुनै Ĥकारको दबाब, प¢पात, पूवा[Ēह, मोलाǒहजा नराखी Ǔनçप¢ ǽपले आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण काय[ सàपǏ गनु[ पनȶछ।  

(८)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Đममा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरने Ǔनकायलाई कुन ै
सãलाह वा सेवाĤदान गनȶ सÛदभ[मा èवाथ[ नबािझनेतफ[  सचेत रहन ु पद[छ। 
आफनो वा एकाघर पǐरवार वा निजकका नातेदारको Ĥ×य¢ वा अĤ×य¢ ǽपमा 
आǓथ[क èवाथ[ रहेको संèथाको लेखापरȣ¢ण काय[मा संलÊन हनु ुहुँदैन। 

(९) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कमा तोǒकएको कम[चारȣले सǽवा भई आएको काया[लयको 
एक वष[सàम सàबिÛधत Ǔनकायको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ गनु[ 
हुँदैन। 

(ग)  गोपनीयता (Confidentiality)  

(१) आÝनो कत[åयपालनाको ǓसलǓसलामा ĤाƯ गरेको वा जानकारȣमा आएको 
सूचनाको सावधानीपूव[क Ĥयोग गनȶ र ×यèता सूचनाको संर¢ण गनु[ पनȶछ।  

(२) कानून ǒवपरȣत र संगठनको उƧेæयलाई हाǓन पâु याउने गरȣ åयिƠगत फाइदा 
एवम ् अÛय Ĥयोजनका लाǓग सूचनाको Ĥयोग गनु[ हुँदैन। 

(घ)  काय[द¢ता (Competency) 

(१)  पेशागत द¢ता, सेवाको Ĥभावकाǐरता र गणुèतरलाई ǓनरÛतर अǓभवǒृƨ गन[ 
ĤयƤशील रहन ुपनȶछ। 

(२) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरने Ǔनकायको 
काय[सàपादनसँग सàबिÛधत कानूनी åयवèथा, ǓसƨाÛत तथा मापदÖडको £ान 
हाǓसल गरेको हनु ुपनȶछ। 

(३)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आफूमा नभएको द¢ता, ¢मता र अनभुव देखाउन 
खोÏन ुहुँदैन। आÝनो ¢मता सǒहत Ǔनæप¢तापूव[क दाǒय×व Ǔनवा[ह गदा[ पशेागत 
मया[दा कायम गनु[ पनȶछ। 

(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ कुशलतापूव[क सàपादन गन[ आवæयक £ान, सीप, 
कुशलता र åयिƠगत गणु समय सापे¢ र अƭावǓधक ǽपमा कायम राơ एक 
आपसमा अनभुवको आदान Ĥदान गनु[ पनȶछ। 

(५) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णमा Ĥमाणको संकलन, ǒवƲषेण, मूãयाǋन, ĤǓतवेदनको 
Ĥèततुीकरण, सझुाव तथा लेखापरȣ¢ण मÛतåय जारȣ गदा[ र जाँच तथा परȣ¢ण 
पƨǓत, काया[Ûवयन ǒवǓध र लेखापरȣ¢ण काय[को नǓतजा मूãयांकन गरȣ ĤǓतवेदन 
तयार गदा[ समेत उिचत पेशागत सतक[ ता अपनाउन ुपनȶछ। 

(६) पेशागत द¢ता अǓभवǒृƨ गन[का लाǓग आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ लगायत ǒवƣीय 
åयवèथापनसँग सàबिÛधत प¢को अनवरत पेशागत तथा åयवहाǐरकता हाǓसल 
गनु[ पनȶछ। 
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७.  आचारसंǒहता पालनाको अनगुमनः (१) यस Ǔनदȶिशका बमोिजम आचार संǒहताको पालनाको 
अनगुमन गन[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा देहाय बमोिजमको आचार संǒहता अनगुमन 
सǓमǓत रहनेछः- 

(क) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक वा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğकले तोǒकएको सातɋ/आठɋ तहको  
अǓधकृत                                          - संयोजक 

(ख) अनगुमन गǐरने िजãलाको Ĥदेश लेखा इकाई Ĥमखु          - सदèय  

(ग) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा Ĥमखु, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय- सदèय-सिचव 

       (२) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखाले सǓमǓतको 
सिचवालयको काम गनȶछ। 

       (३) सǓमतीले आवæयकता अनसुार ǒव£लाई आमÛğण गन[ सÈनछे। 

८. अनगुमन सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकारः दफा ७ बमोिजमको अनगुमन सǓमǓतको काम, 

कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछ:- 
(क) आचार संǒहताको पालना गरे नगरेको सàबÛधमा अनगुमन र ǓनयÛğण गनȶ। 

(ख) अनगुमन गनȶ Ĥयोजनका लाǓग सǓमǓतले सàबिÛधत कम[चारȣबाट आवæयक सूचना, 
ǒववरण, कागजात माग गन[ सÈनेछ। यसरȣ माग भएका सूचना, ǒववरण, कागजात 
सǓमǓतलाई उपलÞध गराउन ुसàबिÛधत सबैको कत[Þय हनुेछ। 

(ग) सǓमǓतले अनगुमन काय[ गन[ आवæयक ĤǒĐया आफɇ ले Ǔनधा[रण गन[ सÈनेछ। 

(घ) सǓमǓतले वष[मा कàतीमा तीन वटा िजãलामा नघÒने गरȣ अनगुमन गनु[ पनȶ छ। 
ǓनयǓमत अनगुमनको अǓतǐरƠ उजरुȣ वा गनुासो ĤाƯ हनु आएमा त×काल ×यसको 
अनगुमन गन[ सÈनछे। 

(ङ)  अनगुमनको Đममा कुनै आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आचारसंǒहताको उãलंघन गरेको 
पाइएमा अिÛतम कारवाहȣको टंुगो नलागेसàम Ǔनजलाई कुनै पǓन Ǔनकायको 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ नपाउने गरȣ आदेश जारȣ गन[ सÈनेछ। 

(च)  सǓमǓतले अनगुमनको Đममा आचरण पालना भएको नदेिखएमा ĤचǓलत कानूनी 
åयवèथाको अधीनमा रहȣ आवæयक कारवाहȣका लाǓग ĤǓतवेदन सǒहत Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक सम¢ पेश गनु[ पनȶछ। उƠ ĤǓतवेदन उपर Ĥदेश लेखा ǓनयÛğकबाट 
कारवाहȣको अिÛतम टंुगो लगाउन ुपनȶछ। 

 

पǐरÍछेद-३ 

लेखापरȣ¢ण पूव[को चरण 
 

९.   आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको बाǒष[क काय[योजनाः (१) आǓथ[क वष[ शǽु भएपǓछ काया[लयले गनȶ 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको वाǒष[क लेखा परȣ¢ण काय[योजना अनसूुची-१ बमोिजम तयार गनु[ 
पनȶछ। Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले यèतो काय[योजना सàबिÛधत आǓथ[क वष[को भाġ मसाÛत 
Ǔभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा उपलåध गराउन ु पनȶछ।आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
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काय[योजना ĤाƯ भएपǓछ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले सो लेखापरȣ¢णको अनगुमन तथा 
मूãयांकन गनȶ काय[योजना तयार गरȣ काया[Ûवयन गनु[ पनȶछ। 

       (२) उपदफा (१) बमोिजम पेश भएको लेखापरȣ¢ण योजना Ĥमखुबाट èवीकृत गराई 
Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ गनु[ पनȶछ। 

       (३) उपदफा (१) बमोिजम Ĥमखुले आÛतǐरक लेखापरȣ¢कबाट लेखापरȣ¢ण योजना 
तयार गरे वा नगरेको सàबÛधमा सपुǐरव¢ेण गरȣ ×यèतो लेखापरȣ¢ण योजना तयार नगरेको भए 
त×काल तयार गन[ Ǔनदȶशन Ǒदन ुपनȶछ। 

       (४) Ĥ×येक ğैमाǓसक अवǓध åयǓतत भएको एक मǒहना Ǔभğ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
काय[ सàपǏ गनु[ पनȶछ। 

       (५) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ सàपǏ भए पǓछ ĤǓतवेदन तयार गरȣ सàबिÛधत 
काया[लय तथा तालकु Ǔनकाय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा उपलÞध गराउन ुपनȶछ।  

      (६) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ ǒहनाǓमना मèयौट हनुे वा भएको देिखएमा काया[लय र 
सàबिÛधत Ǔनकायमा जानकारȣ गराउन ुपनȶछ।  
 

१०.   पूव[ जानकारȣ Ǔलनपुनȶः (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण गनȶ काया[लयको सàबÛधमा 
देहायको ǒवषयमा पूव[ जानकारȣ Ǔलन ुपनȶछः- 

(क)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरन ेकाया[लयको उƧेæय, 

(ख)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरन ेकाया[लयले सàपादन गनु[पनȶ ǒĐयाकलापहǽ, 

(ग)  लेखापरȣ¢ण गǐरन ेकाया[लयको काय[सàपादनसँग सàबिÛधत ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓध, 

Ǔनदȶ िशका, मापदÖड, अÛय साÛदǓभ[क पǐरपğहǽ, 

(घ)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरन ेकाया[लयको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ, 
(ङ)  काय[Đमको लêय र ĤगǓत ǒववरण, 

(च)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरन ेकाया[लयमा काय[रत जनशिƠको अवèथा, 
(छ)  अिघãलो अवǓधको लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तथा सझुाव काया[Ûवयनको िèथǓत,  

(ज)  सàभाǒवत जोिखमको Ûयूनीकरणका लाǓग अपनाईएको Ĥणालȣ, 
(झ)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ǒवǓध र सàपǏ गन[ लाÊने अनमुाǓनत समय। 

          (२) उपदफा (१) को अǓतǐरƠ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले Ǔनàन Ǔलिखत प¢को 
जानकारȣ राơ ुपनȶछः- 

(क)  आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, Ǔनयम र Ĥदेश आǓथ[क 
काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन र Ǔनयम, 

(ख)  साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयम/साव[जǓनक खǐरदसँग सàबƨ Ĥदेश कानून, 

 

(ग)  सàबिÛधत आǓथ[क वष[को आǓथ[क ऐन/ǒवǓनयोजन ऐन र Ĥदेश आǓथ[क 
ऐन/ǒवǓनयोजन ऐन, 

(घ)  Ǔनजामती सेवा ऐन र Ǔनयम र Ĥदेश Ǔनजामती सेवा ऐन र Ǔनयम, 

(ङ)  ħƴाचार Ǔनवारण ऐन र Ǔनयम, 
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(च) साव[जǓनक खच[मा Ǔमतåयǒयता र Ĥभावकाǐरता कायम गनȶ सàबÛधी समय 
समयमा नेपाल सरकार/Ĥदेश सरकारबाट हनुे नीǓतगत माग[दश[न, 

(छ) एकल खाता कोष Ĥणालȣ सʶालन Ǔनदȶ िशका, २०७३ 
(ज)  èवीकृत काय[Đम, बजेट खच[ गनȶ अिÉतयारȣ तथा Ǔनदȶशन र लेखा परȣ¢ण गनȶ 

काया[लयको कामको ĤकृǓत, 
(झ)  अिघãलो अवǓधको आÛतǐरक, अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तथा सझुावको 

काया[Ûवयनको िèथǓत, 

(ञ)  लेखापरȣ¢ण गǐरने काया[लयको सàबÛधमा अÛय Ǔनकायबाट भएका छानǒवन  
तथा Ǔनǐर¢ण अनगुमन ĤǓतवेदन,  

११.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको काय[सàपादनः आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण काय[योजना 
अनǽुप देहायको ǒवǓध अपनाई लेखापरȣ¢ण काय[ सàपादन गनु[ पनȶछः- 

(क)  सàबिÛधत कागजात एवम ्अǓभलेखको अवलोकन गनȶ, 
(ख)  आवæयकता अनसुार िजàमेवार पदाǓधकारȣसँग अÛतरǒĐया गरȣ सोको Ĥमाण  

फायल साथ राơ,े 

(ग)  İेèता तथा अǓभलेखको जाँच तथा परȣ¢ण गनȶ र परȣ¢णबाट देिखएको 
कैǒफयतको अǓभलेखीकरण गरȣ राơ,े 

(घ)  Ĥèततु कागजात तथा ǒववरणको यथाथ[ता र आǓधकाǐरकताको परȣ¢ण गनȶ, 
(ङ)  सàपाǑदत कामको अवलोकन तथा सोधपछु गनȶ, 
(च)  आवæयकता अनसुार िजÛसी मालसामानको भौǓतक परȣ¢ण गनȶ, 
(छ)  उपलÞध सूचनाको ǒवƲषेण गनȶ, 
(ज)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको मèयौदा ĤǓतवेदनमा åयवèथापनसँग छलफल गनȶ, 
(झ)  ĤǓतवेदन लेखन गरȣ Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ गनȶ, 
(ञ)  ħƴाचारजÛय र अÛय गàभीर ĤकृǓतका बेǽज ुदेिखएमा लेखापरȣ¢कले तǽुÛतै सो 

को जानकारȣ Ĥमखुलाई र सàबिÛधत Ǔनकायमा जानकारȣ गराउन ुपनȶछ। यǑद 
यèतो ǒहनाǓमना वा मèयौट गनȶ åयिƠ फरार हनुे अवèथा देिखएमा तǽुÛतै Ǔछटो 
साधनबाट èथानीय Ĥशासन, सàबिÛधत Ǔनकाय र मÛğालयलाई जानकारȣ Ǒदन ु
पनȶछ। 

(ट)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरने काया[लयको Ĥमखु एवम ् सàबिÛधत कम[चारȣसँग 
लेखापरȣ¢णको अवǓध, ǒवǓध र Ĥकृयाका बारेमा Ĥवेश बैठक सʶालन गनȶ, 

(ठ)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ सàपǏ भए पƱात आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण मèयौदा 
ĤǓतवेदन उपर छलफल गन[ बैठक सʶालन गनȶ। 

१२.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ Úयान Ǒदनपुनȶ मÉुय कुराहǽः आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ देहायका 
ǒवषयमा Úयान Ǒदन ुपनȶछ:- 

(क)  आǓथ[क कारोवारमा गिणतीय शƨुता भए नभएको, 
(ख)  èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुार आǓथ[क कारोवार सʶालन भए नभएको, 
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(ग)  काय[Đम तथा ǒवƣीय कारोवारको काय[ सʶालन ĤचǓलत कानूनले Ǔनधा[रण 
गरेको ĤǒĐया अनǽुप भए नभएको, 

(घ)   ǒवǓनयोिजत रकमको दǽुपयोग, हानी नोÈसानी, ǒहनाǓमना वा मèयौट भए नभएको, 
(ङ)  ĤचǓलत कानूनƮारा तोǒकए अनसुार राजèव असलु गरे नगरेको र समयǓभğ 

दािखला गरे नगरेको, 
(च)  ǓनǑद[ƴ काय[ǒवǓध अनǽुप धरौटȣको आàदानी तथा खच[ गरे नगरेको, 
(छ)  ǒवƣीय ĤǓतवेदनहǽ ĤचǓलत कानूनले ǓनǑद[ƴ गरे अनǽुपको ढाँचा र समयमा 

तयार भए नभएको, 
(ज)  ǒवƣीय ĤǓतवेदनहǽ ǒवƳसनीय भए नभएको, 
(झ)  Ǔनधा[ǐरत ढाँचा र ĤǒĐया अनǽुप कारोवारको लेखाǋन गरे नगरेको, 
(ञ)  भौǓतक सàपिƣको उपयोग, Ĥभावकारȣ भÖडारण तथा ǓनयÛğण, लेखाǋन ĤचǓलत 

कानून र ǓनǑद[ƴ ĤǒĐया अनǽुप भए नभएको, 
(ट)  ǒवकास आयोजना र काय[Đम सʶालन गन[ काय[ सʶालन मापदÖड (Operation 

Standards) तयार गरे नगरेको र सʶाǓलत काय[Đमको उपलिÞध Ǔनधा[ǐरत 
उƧेæय र लêय अनǽुप भए नभएको, 

(ठ)  åयवèथापनलाई आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट उपलÞध गराईएका सझुावको 
काया[Ûवयन  भए नभएको, 

(ड)  संचाǓलत काय[Đममा भएको आàदानी र खच[ तथा भौǓतक ĤगǓत साव[जǓनक गरे 
नगरेको, 

(ढ)  काय[ ĤǒĐयामा आÛतǐरक ǓनयÛğणको संèथागत åयवèथा भए नभएको, भएको भए 
काया[×मक (Functional) भए नभएको। 

 

१३.  सàभाǒवत जोिखमको पूवा[नमुान र अǓभलेखः (१) Ĥ×येक वष[ काया[लयले काय[¢ेğ Ǔभğका 
लेखापरȣ¢ण गǐरने काया[लयको काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासनसँग सàबिÛधत कम[चारȣको 
लगत अƭावǓधक गरȣ राơ ुपनȶछ। 

      (२) काया[लयले उपदफा (१) बमोिजम लगत तयार गदा[ आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गनȶ 
काया[लयको उƧेæय, Ĥमखु काय[हǽ, खच[ गनȶ ĤǒĐया र खच[ हनुे ¢ेğका बारेमा जानकारȣ राơ ु
पनȶछ।साथै आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गǐरने काया[लयमा हनुसÈने साव[जǓनक İोत साधन तथा 
सàपिƣको ǒहनाǓमना, मèयौट, दǽुपयोग तथा चहुावटका सàभाǒवत ¢ेğ तथा जोिखमका बारेमा 
पूवा[नमुान गरȣ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले सो बारेमा जानकारȣ राơ ुपनȶछ।सàभाǒवत ¢ेğ तथा 
जोिखमका ¢ेğको समेत पूवा[नमुान गनु[ पनȶछ। 

       (३) उपदफा (२) बमोिजम गǐरएको जोिखमका ¢ेğको पूवा[नमुान लेखापरȣ¢ण 
योजनामा समावेश गनु[ पनȶछ। 

       (४) जोिखमको पूवा[नमुान गǐरएको कागजात एवम ् Ĥमाण अǓभलेखीकरण गनु[ पनȶछ। 
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१४.   जानकारȣ गराउनेः (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले भाġ मǒहना Ǔभğ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरन े
काया[लयलाई लेखापरȣ¢ण समय ताǓलकाको बारेमा जानकारȣ गराउन ुपनȶछ। 

     (२) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले Ĥ×येक ğैमाǓसक अवǓधको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णका लाǓग 
İेèता लगायतका अÛय आवæयक ǒववरण उपलåध गराउन आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ Ĥारàभ 
गनु[ अगावै सàबिÛधत काया[लयलाई पğाचार गनु[ पनȶछ। 

 

१५. लेखापरȣ¢ण जाचँ सूची तयार गनȶः (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले अनसूुची-२ बमोिजमको 
ढाँचामा लेखापरȣ¢ण जाँच सूची तयार गनु[ पनȶछ । 

     (२) उपदफा (१) बमोिजम लेखापरȣ¢ण जाँच सूची तयार गदा[ दफा ४ मा उिãलिखत 
ǒवषयका अǓतǐरƠ लेखापरȣ¢ण योजना, अनसूुची-३ बमोिजमको ǒवǓनयोजन लेखा,  अनसूुची-४ 
बमोिजमको महालेखा परȣ¢क फाराम, अनसूुची-५ बमोिजमको साव[जǓनक खǐरद काय[,  अनसूुची-
६ बमोिजमको एकल खाता कोष Ĥणालȣ, अनसूुची-७ बमोिजमको काय[सʶालन कोष, अनसूुची-८ 
बमोिजमको सरकारȣ सàपǓत तथा िजÛसी मालसामान, अनसूुची-९ बमोिजमको राजèव लेखा, 
अनसूुची -१० बमोिजमको धरौटȣ लेखा र अनसूुची -११ बमोिजमको ǒवƣीय हèताÛतरणमा उãलेख 
भएका Ǔबषयलाई आधार Ǔलन ुपनȶछ।  

      (३) उपदफा (१) बमोिजम तयार गरेको जाँच सूची Ĥमखु सम¢ पेश गनु[ पनȶछ।  

          (४) उपदफा (३) बमोिजम पेश भएको जाँच सूचीमा Ĥमखुले आवæयकता अनसुार कुन ै
ǒवषयवèत ुथपघट गन[ सÈनेछ। 

१६. परȣ¢ण सूची र ǒटपोटको Ĥयोगः (१)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ 
सàपादन गदा[ अनसूुची-२ बमोिजमको लेखा परȣ¢ण जाँचसूची फारम भनु[ पनȶछ। 

     (२) उपदफा (१) बमोिजम परȣ¢ण सूची फारम भदा[ आǓथ[क कारोवारको ĤकृǓत अनǽुप 
अनसूुचीका सबै बूदँाहǽ वा आकǒष[त हनु ेबूदँा Ĥयोग गन[ सǒकनेछ। 

     (३) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ सàपादन गदा[ अवलोकन तथा 
परȣ¢णबाट देिखएका ǒवषयको ǒटपोट कागजात दईु वष[सàम सरुि¢त राơ ुपनȶछ। 

     (४) काया[लयले देहाय बमोिजमका ǒववरण तथा कागजात समावेश गरȣ आǓथ[क वष[ 
अनसुारको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण फायल खडा गरȣ राơ ुपनȶछः- 

(क)  सबै बजेट शीष[कको अिÉतयारȣ, थप बजेट, रकमाÛतर तथा  İोताÛतरको  

ĤǓतǓलǒप, 

(ख)  सबै बजेट उपशीष[कको ĤगǓत ǒववरण, 

(ग)  बाǒष[क खǐरद योजना तथा खǐरद गǽुयोजनाको ĤǓतǓलǒप, 

(घ)  पाǐरत तलबी ĤǓतवेदनको ĤǓतǓलǒप, 

(ङ)  कुनै तीन मǒहनाको तलबी भपा[इको ĤǓतǓलǒप, 

(च)  पाǐरĮǓमक कर लाÊने कम[चारȣको कर गणना गरेको सीट र कर दािखला गरेको 
भौचरको ĤǓतǓलǒप, 

(छ)  सोझै खǐरदको ǒववरण, 
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(ज)  बोलपğ तथा दरभाउपğबाट खǐरद गरेकोमा एक सय भÛदा कम संÉया भए दश 
ĤǓतशत र एक सय भÛदा बढȣ भए पाँच ĤǓतशत ठेʞाको तलुना×मक ताǓलका, 
ठेʞा èवीकृǓत सàवÛधी Ǔनण[य र काय[सàपǏ ĤǓतवेदनको ĤǓतǓलǒप, 

(झ)  पाँच ĤǓतशत भÛदा कम भेǐरएशन भएकोमा जǓत ठेʞामा भेǐरएशन भएको छ 
सोको संÉया र पाँच ĤǓतशत भÛदा बढȣ भेǐरएशन भएकोमा èवीकृत भेǐरएशन 
सीटको ĤǓतǓलǒप, 

(ञ)  मूãय समायोजन भƠुानी गरेकोमा भƠुानी रकमको ǒववरण र मूãय समायोजन 
गणना गरेको सीटको ĤǓतलȣǒप, 

(ट) àयाद थप सàबÛधी ǒववरण। 

         (५) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनलाई अिÛतम ǽप Ǒदंदा परȣ¢ण सूची र 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Đममा देिखएका कैǒफयत ǒटपोट गǐरएको कागजातलाई पǓन आधार 
Ǔलन ुपनȶछ। 

        (६) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[को अनगुमन गदा[ परȣ¢ण सूची र ǒटपोट कागजात 
(Working Document) लाई आधार Ǔलन ुपनȶछ। 

       (७) Ĥमखुले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन Ĥमािणत गदा[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको 
ǓसलǓसलामा तयार गरेको ǒटपोट कागजात (Working Document) तथा परȣ¢ण सूची (Check 

List) लाई समेत आधार Ǔलन ुपनȶछ। 
 

पǐरÍछेद-४ 
लेखापरȣ¢णको चरण 

 

१७. Ĥवशे बैठकः (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण शǽु गनु[ अिघ आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण 
गनȶ काया[लयको काया[लय Ĥमखु, आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु तथा आवæयकता अनसुार अÛय 
शाखा Ĥमखुसँग आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको अवǓध, ǒवǓध र ĤǒĐया लगायतका ǒवषयमा जानकारȣ 
गराउन Ĥवेश बैठक राơ ुपनȶछ। 

      (२) उपदफा (१) बमोिजम Ĥवेश बैठकको अǓभलेख अनसूुची-१२ बमोिजमको ढाँचामा 
राơ ुपनȶछ। 

१८. लेखापरȣ¢ण काय[ Ĥारàभ गनȶः (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण योजना 
अनसुार तोǒकएको समयावǓधǓभğ लेखापरȣ¢ण काय[ Ĥारàभ गनु[ पनȶछ। 

      (२) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले दफा १५ बमोिजम तयार गǐरएको जाँच सूचीका आधारमा 
लेखापरȣ¢ण गनु[ पनȶछ।  

१९.  İेèता उपलåध गराउनपुनȶः (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनु[पनȶ काया[लयले अनसूुची-१३ 
बमोिजमको ढाँचामा लेखापरȣ¢णको लाǓग İेèता तथा कागजात उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

           (२) उपदफा (१) बमोिजमको İेèता तथा कागजात उपलÞध गराउने दाǒय×व  आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गराउने काया[लयको Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको हनुेछ। 
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             (३) उपदफा (१) बमोिजम आवæयक कागजात उपलÞध नगराएमा आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢कले त×कालै सोको जानकारȣ सàविÛधत काया[लयको तालकु Ǔनकाय र Ĥमखुलाई Ǒदन ु
पनȶछ। 

     (४) उपदफा (३) बमोिजम ĤाƯ हनु आएको जानकारȣ उपर तालकु Ǔनकायले जाँचबझु 
गरȣ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कबाट माग भए बमोिजमको İेèता र आवæयक ǒववरण उपलÞध 
गराउन आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउने सàविÛधत काया[लयलाई Ǔनदȶशन Ǒदन ुपनȶछ। 

    (६) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ǓसलǓसलामा आवæयक İेèता वा ǒववरणको सàबÛधमा थप 
जानकारȣ वा पçुʫाइँ आवæयक पनȶ भएमा सàबिÛधत कम[चारȣलाई आÛतǐरक लेखापरȣ¢क 
सम¢ ×यèतो ǒववरण पसे गन[ लगाउने िजàमेवारȣ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउने काया[लयको 
Ĥमखुको हनुेछ। 

 

२०.  लेखापरȣ¢ण ǒटपोट तयारः आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ देिखएका åयहोरा 
अनसूुची-१४ बमोिजमको ढाँचामा लेखापरȣ¢ण ǒटपोट तयार गनु[ पनȶछ। 

 

२१.  लेखापरȣ¢ण काय[सàपादन ĤǒĐया: (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले देहाय बमोिजमको ĤǒĐया 
अपनाई लेखापरȣ¢ण योजना अनǾुप लेखापरȣ¢ण काय[ सàपादन गनु[ पनȶछ:-   

(क)  सàबिÛधत कागजात एवम ्अǓभलेखको अवलोकन गनȶ, 
(ख)  िजàमेवार कम[चारȣसँग सोधपछु गनȶ, 
(ग)  İेèता तथा अǓभलेखको जाँच, Ǔभडान तथा परȣ¢ण गनȶ, 
(घ)  आवæयकता अनसुार सàपाǑदत कामको नमनुाका Ǿपमा èथलगत अवलोकन तथा  

सोधपछु गनȶ, 
(ङ)  आवæयकता अनसुार सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको भौǓतक परȣ¢ण गनȶ, 
(च)  वाǒष[क तथा आवǓधक ĤǓतवेदन Ǔभडान गरȣ सूचनाको ǒवƲषेण गनȶ, 
(छ)  अÛय उपयƠु ǒवǓध Ĥयोग गरȣ परȣ¢ण गनȶ। 

         (२) यस दफा बमोिजम आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले 
आवæयकता अनसुार अÛय कम[चारȣ र ǒवषय ǒव£को समेत सहयोग Ǔलन सÈनेछ। 
 

२२.  परȣ¢ण गǐरने Ǔबषयः आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ ǓनयǓमतता, Ǔमतåयǒयता, 
काय[द¢ता र Ĥभावकाǐरताको आधारमा Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 
Ǔनयमावलȣ, २०७९ को Ǔनयम ७२ मा उãलेख भएका ǒवषयका अǓतǐरƠ देहाय बमोिजमका 
ǒवषयको परȣ¢ण गनु[ पनȶछ:- 

(क)  Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐन बमोिजम सेवा तथा काय[मा खच[ गन[ ǓनǑद[ƴ शीष[क तथा  
उपशीष[कमा èवीकृत भएको रकम सोहȣ शीष[क तथा उपशीष[कको सीमामा रहȣ 
ǓनǑद[ƴ Ĥयोजनको लाǓग खच[ भए वा नभएको,  

(ख)  कारोबारको लेखा महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट èवीकृत ढाँचा अनǽुप राखे 
वा नराखेको तथा ǓनǑद[ƴ समयमा तोǒकए बमोिजम ĤǓतवेदन गरे वा नगरेको, 

 (ग)  आàदानी वा खच[को पçुʫाɃ हनुे Ĥमाण यथेƴ भए वा नभएको, 
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 (घ)  खच[ गन[ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृǓत भए वा नभएको, 
 (ङ)  आǓथ[क ǒववरणले आǓथ[क कारोबारको सहȣ र यथाथ[ िचğण गरे वा नगरेको तथा 

आǓथ[क कारोबारको गिणतीय शƨुता रहे वा नरहेको, 
 (च)  मÛğालय,आयोग र केÛġȣय तहका काया[लयले मातहतका काया[लयको ǒवǓनयोजन, 

राजèव, धरौटȣ र काय[सʶालन कोष लगायतका सàपूण[ आǓथ[क कारोबारको 
केÛġȣय लेखा राखी केÛġȣय ǒववरण तयार गरे वा नगरेको, 

 (छ)  खǐरद काय[ ĤचǓलत कानून बमोिजम भए वा नभएको, 
 (ज)  नगदȣ िजÛसी लगायत उपलÞध Įोत, साधन र सàपिƣको उिचत अǓभलेख, 

उपयोग र उिचत संर¢ण तथा मम[त सàभार गरे वा नगरेको, 
(झ)  आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको Ĥभावकारȣ åयवèथा भए वा नभएको र ×यसको 

अनशुरण गरे वा नगरेको, 
(ञ)  राजèव तथा सरकारȣ कोषमा जàमा हनुपुनȶ रकम कानून बमोिजम Ǔनधा[रण, 

असलुȣ, दािखला र लेखाǋन भए वा नभएको र राजèव चहुावट ǓनयÛğण गन[ 
Ĥयास गरे वा नगरेको, 

(ट)  ĤचǓलत कानून बमोिजम धरौटȣ कʣा गरे वा नगरेको, कʣा गरेको धरौटȣ 
सàबिÛधत खातामा समयमा दािखला गरे वा नगरेको, ǒफता[ गनु[पनȶ धरौटȣ रकम 
ǒफता[ गरे वा नगरेको, सदर èयाहा गनु[पनȶ रकम समयमा सदर èयाहा गरे वा 
नगरेको तथा सदर èयाहा गनु[ पनȶमा सो नगरȣ रकम ǒफता[ गरेको, 

(ठ)  काय[Đम अनसुार Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ ĤगǓत भए वा नभएको तथा कामको गणुèतर 
र पǐरमाण तोǒकएको मापदÖड अनǽुप भए वा नभएको, 

(ड)  बǽेज ु लगत र फèयɋटको अǓभलेख अƭावǓधक राखे वा नराखेको तथा बेǽज ु
फèयɋट गरे वा नगरेको, 

 (ढ)   पेæकȧ कारोबार कानून बमोिजम भए वा नभएको, 
 (ण)  ĤचǓलत कानूनले अनगुमन गनु[पनȶ åयवèथा गरे अनǽुप अनगुमन गरे वा नगरेको 

र अनगुमनबाट ĤाƯ ĤǓतवेदन काया[Ûवयन गरे वा नगरेको, 
 (त)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãयाइएका Ǔबषयको काया[Ûवयन भए वा 

नभएको, 
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अनगुमन, ĤǓतवेदन तथा अǓभलेख 
 

२३.  सपुरȣवे¢णः(१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[लाई åयविèथत र Ĥभावकारȣ बनाउन Ĥमखुले 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Đममा आवæयकता अनसुार èथलगत सपुरȣवे¢ण गनु[ पनȶछ। 

     (२) Ĥमखुले उपदफा (१) बमोिजम सपुरȣवे¢णको Đममा देिखएको åयहोराको सàबÛधमा 
कुनै सधुार वा èपƴ गनु[पनȶ देखेमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢कलाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ। 



१४  

    (३) यस दफा बमोिजम सपुǐरव¢ेण गदा[ देहाय बमोिजमका ǒवषयलाई आधार  Ǔलन ु
पनȶछः-  

   (क) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण योजना अनǾुप काय[सàपादन भए वा नभएको, 
   (ख) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[मा अपनाइएको ĤǒĐया, ǓबǓध, जाँच सूची, लेखापरȣ¢ण 

ǒटपोट र आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको आचारसंǒहताको पǐरपालना भए वा नभएको। 

   (ग)  अनसूुची-३ देिख अनसूुची ११ बमोिजमको सूची लाई आधार Ǔलन ुपनȶछ। 
 

२४.  अनगुमनः (१) दफा ७ बमोिजमको सǓमǓतले आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Đममा èथलगत ǽपमा 
आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गǐरने काया[लयहǽमा अनगुमन गन[ गराउन सÈनेछ। 

    (२) Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयबाट आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरएको ĤǓतवेदन ĤाƯ भए 
पƱात Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरएका काया[लयहǽ मÚये 
नमूना छनौट गरȣ अनगुमन गन[ सÈनेछ। यसरȣ अनगुमन गदा[ शǽु ĤǓतवेदनमा कैǒफयत 
देिखएमा संशोधन गरȣ ĤǓतवेदन गन[ सÈनेछ। 

    (३) दफा ७ बमोिजमको सǓमǓतले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण योजना अनसुार काय[सàपादन 
गरे नगरेको सàबÛधमा अनगुमन गरȣ काया[लयलाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ। 

    (४) यस दफा बमोिजम अनगुमन गदा[ अनसूुची-३ देिख अनसूुची ११ र अनसूुची २१ 
बमोिजम गनु[ पनȶछ।  

    (५) दफा ७ बमोिजमको सǓमǓतले अनगुमनबाट काया[लयमा फकȶ को सात ǑदनǓभğ 
अनसूुची-१५ बमोिजम अनगुमन ĤǓतवेदन काया[लय सम¢ पेस गनु[ पनȶछ। 

 

२५.  मèयौदा ĤǓतवेदनः आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢णको सàबÛधमा तयार गǐरएको जाँच 
सूची, लेखापरȣ¢ण ǒटपोट तथा अÛय ǒववरण Ĥमखु सम¢ पेस गरȣ सोको आधारमा लेखापरȣ¢ण 
मèयौदा ĤǓतवेदन तयार गनु[ पनȶछ। 

 

२६.  बǒहग[मन बैठकः (१)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले तयार गरेको मèयौदा ĤǓतवेदन उपर छलफल 
गन[ लेखा परȣ¢ण गǐरएको काया[लयको Ĥमखु, आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु तथा आवæयकता 
अनसुार अÛय शाखा Ĥमखुसँग बǒहग[मन बैठक बèन ुपनȶछ।  

            (२) उपदफा (१) बमोिजमको बैठकको अǓभलेख अनसूुची-१६ बमोिजमको ढाँचामा राơ ु
पनȶछ। 

      (३) बǒहग[मन बैठकको समयमा कुनै कैǒफयत तथा बेǾज ुनहनुपुनȶ पçुʫाइँ सǒहतको 
तØयगत Ĥमाण एवं ǒववरण पेस गन[ सǒकनेछ। 
 

२७.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतबेदनः (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले दफा २२ बमोिजम ĤाƯ 
पçुʫाइँ सǒहतको तØयगत Ĥमाण Ĥमखु सम¢ पेस गनु[ पनȶछ। 

     (२) उपदफा (१) बमोिजमको ǒवषयमा Ĥमखुको Ǔनदȶशन समेतका आधारमा आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢कले मèयौदा ĤǓतवेदनमा आवæयक समायोजन सǒहत Ĥणालȣमा Ĥǒवƴी गरȣ 
लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ Ĥमखु सम¢ पेस गनु[ पनȶछ। 
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     (३) Ĥमखुले उपदफा (२) बमोिजम पशे भएको लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन जाँच गरȣ Ĥमािणत 
गनु[ पनȶछ। 

     (४) उपदफा (३) बमोिजमको ĤǓतवेदन लेखापरȣ¢ण सàपǏ भएको एक मǒहनाǓभğ 
सàबिÛधत  Ǔनकाय, आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरएको काया[लय तथा अिÉतयारȣ Ĥदान गनȶ तालकु 
Ǔनकायमा पठाउन ुपनȶछ। 

    (५) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ देिखएका कैǒफयतको सàबÛधमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
गराउने काया[लयको Ĥमखु र लेखा Ĥमखुसँग छलफल गरȣ त×काल फʪȿट हनु सÈने कैǒफयत 
त×कालै फʪȿट गरȣ गराई İेèता दǽुèत राơ लगाउन ुपनȶछ। 

    (६) सàबिÛधत काया[लयले बǽेजकुो ĤǓतवेदन आǓथ[क वष[ अनसुार लगत राơ ुपनȶछ। 

    (७) काया[लयले आÝनो काय[¢ेğ Ǔभğका आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गǐरएका काया[लयको 
एकȧकृत आÛतǐरक लेखा परȣ¢णको वाǒष[क ĤǓतवेदन आǓथ[क वष[ समाƯ भएको दईु मǒहना Ǔभğ 
तयार गरȣ राơ ुपनȶछ। सोको एक Ĥती Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

    (८) काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको एक ĤǓत महालेखापरȣ¢कको काया[लय 
र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

   (९) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन र वाǒष[क आǓथ[क 
ǒववरण सàवÛधी अÛय थप ǒववरण माग गन[ सÈनेछ। 
 

२८.  लेखापरȣ¢ण काय[को अǓभलेख राơःे (१) Ĥ×येक आǓथ[क वष[को लेखापरȣ¢ण काय[को अǓभलेख 
लेखापरȣ¢ण शाखामा सरुि¢त साथ राơ ुपनȶछ। 

     (२) लेखापरȣ¢ण शाखाले Ĥ×येक काया[लयको आǓथ[क वष[ अनसुारको लेखापरȣ¢ण 
फायल खडा गरȣ देहाय बमोिजमका ǒववरणसǒहतको कागजातहǾ समावेश गरȣ राơपुनȶछः- 

(क)  लेखापरȣ¢ण योजना, 
(ख)  लेखापरȣ¢ण जाँच सूची, 
(ग)  Ĥवेश बैठकको Ǔनण[य पिुèतका, 
(घ)  लेखापरȣ¢ण ǒटपोट, 

(ङ)  बǒहग[मन बैठक Ǔनण[य पिुèतका, 
(च)  लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन, 

(छ)  बǽेज ुफèयɋटसँग सàबिÛधत कागजात, 

(ज)  बǽेज ुकैǒफयतसँग सàबिÛधत कागजात, 

(झ)  अÛय आवæयक कागजात। 
 

२९.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको एकȧकृत वाǒष[क ĤǓतवेदनः Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ĥदेश 
लेखा इकाई काया[लयबाट ĤाƯ ĤǓतवेदनको आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको एकȧकृत वाǒष[क 
ĤǓतवेदन तयार गरȣ Ĥ×येक वष[को असोज मǒहनाǓभğ आǓथ[क माǓमला मÛğी सम¢ पेश गनु[ 
पनȶछ। 
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बेǽज ुफèयɋट, सàपरȣ¢ण तथा लगत 
 

३०.  बǽेजकुो अÚयावǓधक Ǔबवरणः (१) काया[लयले आÝनो काय[¢ेğ Ǔभğका Ǔनकायको बेǽजकुो 
एकȧकृत वाǒष[क लगत अनसूुची-1७ बमोिजमको ढाँचामा तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा पेस गनु[ पनȶछ।  

            (२) काया[लयले अनसूुची-१८ बमोिजमको ढाँचामा बेǽजकुो लगत राơ ुपनȶछ  

३१.  कैǒफयत तथा बेǽज ुफèयɋट र लगत कʣाः (१) आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गǐरएको काया[लयले 
लेखापरȣ¢णको ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ ĤǓतवेदनमा देिखएको कैǒफयतमा सधुार तथा बेǽज ु
फèयɋट गरȣ सोसँग सàबिÛधत ǒववरण तथा कागजात काया[लयमा पेस गनु[ पनȶछ। 

     (२) असलु गनु[पनȶ बेǽजकुा हकमा सàबिÛधत åयिƠ, संèथा वा काया[लयबाट असलु उपर 
गरȣ गराई सàबिÛधत खातामा दािखला गनु[ पनȶछ। यसरȣ दािखला भएपǓछ बेǽज ुफèयɋट गरȣ 
सोको जानकारȣ काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

    (३) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा असलु गनु[पनȶ भनी औãंयाईएको बǽेज ुअसलु उपर 
गनु[ नपनȶ भनी लेखा उƣरदायी अǓधकृतले ǒहनाǓमना र मèयौट बाहेकको पुçँʫाई सǒहत अनरुोध 
गरेमा काया[लयले ×यèतो बेǽजलुाई ǓनयǓमत गनु[पनȶमा कायम गरȣǑदन सÈनेछ। 

    (४) उपदफा (१) र (२) बमोिजमको Ǔबवरण तथा कागजात ĤाƯ भएपǓछ काया[लयले 
×यèतो बेǽजकुो लगत कʣा गनु[ पनȶ देिखएमा लगत कʣा गरȣ अनसूुची-१९ बमोिजमको ढाचँामा 
सàबिÛधत काया[लय र तालकु काया[लयलाई जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ। 

    (५) यस दफा बमोिजमको बǽेज ुफèयɋटको कारवाहȣ अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन पेस 
गनु[ अगावै सàपǏ गरȣसÈन ुपनȶछ। 

    (६) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले यस दफा बमोिजम फèयɋट तथा लगत कʣाको ǒववरण 
सǒहत ĤǓतवेदन तयार गनु[ पनȶछ। 
 

पǐरÍछेद-७ 

लेखापरȣ¢ण सàबÛधी अÛय åयवèथा 
 

 

३२.  लेखापरȣ¢कको सेवा अबǓध गणना: (१) Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 
Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ७१ को उपǓनयम (१) बमोिजम लेखापरȣ¢कको सेवा अवǓध गणना गदा[ 
हाल काय[रत पदभÛदा तãलो पदमा लेखा समूह वा लेखापरȣ¢ण सेवामा काय[रत रहँदाको सेवा 
अवǓध माğ गणना गन[ सǒकनेछ। 

             (२) काया[लयमा काय[रत कम[चारȣले अÛय काया[लयको लेखा राơ पाउनेछैन। 
 

३३.  अनरुोध गनु[पनȶः (१) आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गǐरने काया[लयको Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु सǽवा, बढुवा वा अÛय कुनै कारणले काया[लय छाÔन ुपनȶ अवèथा भएमा सàबिÛधत 
िजàमेवार कम[चारȣले लेखापरȣ¢णको लाǓग अनरुोध गनु[ पनȶछ।                                                                                                                             

      (२) उपदफा (१) बमोिजम अनरुोध भई आएमा लेखापरȣ¢ण गनु[ तोǒकएको 
लेखापरȣ¢कको दाǒय×व हनुेछ। 
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३४.  आचारसंǒहताको पालनाः आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ आचारसंǒहताको पूण[ पालना 
गनु[ पनȶछ। 

३५. ¢मता Ǔबकासका काय[Đम सʶालनः लेखापरȣ¢ण काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउन Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक काया[लयले ¢मता ǒवकास सàवÛधी काय[Đम सʶालन गन[ सÈनेछ। 

३६.  कैǒफयत तथा बेǾजकुो वगȸकरण गरȣ साǋतेीकरण (कोǓडङ) गनȶः लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनलाई 
Ĥभावकारȣ बनाउन कैǒफयत तथा बǾेजकुो ĤकृǓत अनसुार अनसूुची-२० बमोिजम वगȸकरण तथा 
साǋेतीकरण गनु[ पनȶछ। 

३७.  Ĥमखुको िजàमेवारȣः लेखापरȣ¢ण काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउन यस Ǔनदȶ िशकामा अÛयğ 
तोǒकएका काय[को अǓतǐरƠ देहाय बमोिजम िजàमेवारȣ हनुेछः- 

(क)  लेखापरȣ¢ण योजना तयार गन[ लगाउन,े 

(ख)  लेखापरȣ¢ण काय[को सपुǐरवे¢ण गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, 
(ग)  Ĥणालȣको  Ĥयोग गनȶ, गराउने, 
(ङ)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन लेखापरȣ¢कको ǒटपोट अनसुार तयार भए वा 

नभएको जाँच गरȣ Ĥमािणत गनȶ, 
(च)  लेखापरȣ¢ण काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउन अनकूुल काय[ वातावरण Ǔसज[ना गनȶ, 
(छ)  आÝनो काय[¢ेğ Ǔभğका काया[लयहǾको बेǽजकुो एकȧकृत वाǒष[क लगत तयार 

गनȶ गराउने, 
३८.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको िजàमेबारȣ: काय[ǒववरण र यस Ǔनदȶ िशकामा अÛयğ तोǒकएका काय[को 

अǓतǐरƠ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनेुछः- 
(क)  लेखापरȣ¢ण योजना तयार गरȣ èवीकृत गराउने, 

(ख)  èवीकृत लेखापरȣ¢ण योजना अनसुार लेखापरȣ¢ण गनȶ, 
(ग)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ, 
(घ)  लगत कʣाको लाǓग आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरने काया[लयबाट ĤाƯ Ǔबवरण 

जाँच गरȣ पेस गनȶ, 
(ङ)  लेखापरȣ¢णसँग सàबिÛधत Ǔनण[य, पğाचार, लेखापरȣ¢ण योजना, ǒटपोट, ĤǓतवेदन 

लगायतका कागजातको अǓभलेख राơ।े 

३९.  Ĥणालȣको Ĥयोग: आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउन महालेखा ǓनयÛğक 
काया[लयले बनाएको सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत Ĥणालȣको काया[Ûवयन गनु[ सबै काया[लयको 
कत[åय हनुेछ। 

 

४०.  बरबझुारथ गनȶः लेखापरȣ¢कले सǽवा, बढुवा, अवकास वा अÛय कुनै कारणले काया[लय छाÔन ु
पनȶ भएमा आÝनो िजàमामा रहेको लेखापरȣ¢ण सàबÛधी सàपूण[ अǓभलेख तथा कागजात Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣलाई बरबझुारथ गनु[ पनȶछ। 

४१.  बचाउ: यो Ǔनदȶ िशका लागू हनु ुभÛदा अगाǓड भए गरेका काम कारबाहȣ यसै Ǔनदȶ िशका बमोिजम 
भए गरेको माǓननेछ। 
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अनसूुची -१ 

         (दफा ९ (१) सँग सàबिÛधत) 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको वाǒष[क काय[योजना 
 

आǓथ[क वष[ :.......... 
 

Ǔस.नं. 

काया[लय
/ 

आयोजना
को नाम 

बजेट 
उपिशष[
क नं. 

कारोवार
को अवǓध 

आ.ले.प. सàपǏ गनȶ काय[योजना आ.ले.प. 
गन[ 

तोǒकएको 
कम[चारȣ
को नाम 
थर र पद 

कैǒफय
त 

Ĥथम 
ğैमाǓस
क 

ǑƮतीय 
ğैमाǓस
क 

ततृीय 
ğैमाǓस
क 

चौथो 
ğैमाǓस
क 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० 
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नोटः काय[योजना भनȶ तǐरका 
१.  महल १ मा ǓसलǓसलेवार नàबर लेơ।े 

२.  महल २ मा राजèव आàदानी, ǒवǓनयोजन खच[, धरौटȣ राơ ेर काय[ संचालन कोष संचालन गनȶ Ǔनकायको 
नाम लेơ।े 

३.  महल ३ मा बजेट उपशीष[क वा İेèता (ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ तथा काय[ संचालन कोष) को नाम 
लेơ े। 

४.  महल ४ मा कुन अवǓधको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ हो सो अवǓधको ǓमǓत लेơ े। 

५.  महल ५,६, ७ र ८ मा ğैमाǓसक Ǔभğ कुन अवǓधमा लेखापरȣ¢ण गनȶ हो सोको ǓमǓत लेơ े। 

६. महल ८ मा आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको िजàमेवारȣ Ǒदएको कम[चारȣको ǒववरण लेơ े। 

७.  महल नं. ९ मा अÛय महलमा समावेश नभएको कुन ैåयहोरा भए उãलेख गनȶ । 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची-२ 
(दफा १५ (१) र दफा १६ (१) सँग सàबिÛधत) 

 

लेखा परȣ¢ण जाँचसूची 
(क)  राजèव सàबÛधमा 

 

Đ.स. परȣ¢ण गǐरने ¢ğे तथा Ǔबषय छ छैन 

१.१ राजèव दरबÛदȣ अनसुार वा उÓनपुनȶ भनी Ǔनधा[रण भएको राजèव रकम सबै असलु भएको   

१.२ असलु हनु बाँकȧ भएको भए लगत कसी राखेको   

१.३ असलु भएको सबै रकम राजèव खातामा दािखला गरेको   

१.४ 
रǓसद ǓनयÛğण खाता रािखएको तथा उƠ खातामा छपाई भएर आएका सबै रǓसद आàदानी 
जनाइएको 

  

१.५ 
रǓसद जारȣ गरेको ǒववरण, बिुझǓलने कम[चारȣको ǒववरण र आǓथ[क वष[को अÛतमा बाँकȧ रǓसद 
ǒफता[ ĤाƯ गरȣ पनुः अकȾ आǓथ[क वष[मा लगत राखी जारȣ गनȶ गǐरएको 

  

1.6 नगद वा बɇक भौचरको ǽपमा राजèव ĤाƯ गरेपǓछ अǓनवाय[ ǽपमा आàदानी रǓसद Ǒदने गरेको   

1.7 आàदानी रǓसदमा ǓसलǓसलेवार ǽपमा नदोहोǐरने गरȣ रǓसद नàवर छाǒपएको   
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१.८ राजèव असलु गन[ Ĥयोग गǐरएका रǓसद अपचलन हनु नपाउने गरȣ ǓनयÛğणको" åयवèथा गǐरएको   

१.९ 

 
नगद ĤाƯ रकम सोको भोǓलपãट वा तोǒकएको अवǓधǓभğ राजèव खातामा बɇक दािखला गनȶ 
गरेको 

  

१.१० रǓसदमा शंकाèपद ǒकǓसमले केरमेट गरȣ अंक नसÍयाएको वा थपघट नगरेको   

१.११ काÒन बाँकȧ आàदानी रǓसद ठȤक संÉयामा मौजदुा रािखएको   

१.१२ रƨ गǐरएको रǓसदका सबै ĤǓत ठेलȣमा नै मौजदुा रहेको   

१.१३ राजèव कारोवारको लाǓग अǓनवाय[ ǽपमा गोèवारा भौचर तयार गरेको   

१.१४ गोèवारा भौचरमा चढाएको ǒववरण ठȤक रहेको   

1.15 
गोèवारा भौचर साथ कारोवारलाई Ĥमािणत गनȶ कागजात (बɇक भौचर, आàदानी रǓसद आǑद) 
संलÊन राखेको 

  

1.16 आàदानी बाँधेको Ĥ×येक बɇक भौचरमा " .........ǓमǓतमा आàदानी जनाइयो" भǏे छाप लगाएको   

1.17 एकȧकृत महालेखा परȣ¢क फाराममा राजèवको İेèता रािखएको   

1.18 
राजèव आàदानीबाट बैǋ जàमा रकम घटाउँदा बाँकȧ रहन ेरकम म.ले.पफा.नं. ११० को नगद 
मौÏदात रकमसँग Ǔभडान भएको 

  

1.19 
राजèवको माèकेवारȣमा गत मǒहनासàमको आàदानी र यो मǒहनाको आàदानी देखाइएको रकम 
राजèव वगȸकरण अनसुारका शीष[कमा राखेको 

  

1.20 
यस मǒहनाको आàदानी महलमा चढाएको रकमसँग म.ले.प.फा.नं. १०५ मा चढाएको रकम 
Ǔभडेको 

  

1.21 कोषको अवèथामा बɇक दािखला र नगद मौÏदातको जोड जàमा ठȤक गरȣ राखेको   

1.22 अिघãलो मǒहनाको ĤǓतवेदनमा देखाइएको नगद मौÏदात यो मǒहना बɇक दािखला गरेको   

1.23 माǓसक ĤǓतवेदनको जàमा र वाǒष[क ǒववरणको अंक Ǔभडेको   

1.24 गत वष[को नगद मौÏदात यस आǓथ[क वष[ शǽुमा बɇक दािखला गरेको   

1.25 
राजèव खाताको İेèताले देखाएको बɇक मौÏदातसँग बɇक èटेटमेÛटले देखाएको खातागत रकम 
बराबर रहेको 

  

1.26 बराबर नभएमा फरक रकमको कÍचावारȣ म.ले.प.फा.नं. १०९ Ǔबवरण तयार गरेको   

१.२७ खाताहǽको Ĥǒवǒƴमा सàबिÛधत कम[चारȣले Ĥमािणत गरेको   

(ख) ǓबǓनयोजनको जाचँ सूची 
Đ.स. परȣ¢ण गǐरने ¢ğे तथा Ǔबषय छ छैन 

१. बाǒष[क बजेट तथा काय[Đम   

१.१ èवीकृत खच[ शीष[क र ǒĐयाकलाप बमोिजम खच[ भएको   

1.2 
खच[ गदा[ भƠुानी गनȶ रकम ǒवƭƣुीय कोष हèताÛतरण (इलोÈĚोǓनक फÖड ĚाÛसफर) 
बाट गरेको 

  

1.3 अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृǓत वा सम[थन गरेको तथा कानून सàमत ǓनयǓमत गरेको   

1.4 बजेट खच[ शीष[कमा ǒवǓनयोिजत रकमको सीमाǓभğ रहेर खच[ गरेको   

1.5 ĤचǓलत कानूनले तोकेको सीमा भÛदा बढȣ बजेट रकमाÛतर भएको   

1.6 अǓनवाय[ दाǒय×व र पुँजीगत खच[मा ǒवǓनयोिजत बजेट चाल ुखच[मा रकमाÛतर गरेको   

1.7 èवीकृत लêय अनǽुप खच[ भएको   

2 साव[जǓनक खǐरद   

2.1 खǐरद महाशाखा,शाखा वा इकाई गठन गरȣ िजàमेवार कम[चारȣ तोǒकएको   

2.2 खǐरद योजना तथा गǽु योजना तयार गरेको   

2.3 ǒवǒवध खच[ शीष[कमा एक पटकमा खच[ लेơ तोǒकएको हदभÛदा बढȣ खच[ लेखेको   
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2.4 ताǓलम खच[, भƣा तथा अÛय खच[हǽ èवीकृत नàस[ अनसुार भएको   

2.5 
बीस हजार र सो भÛदा बढȣ मूãयको मालसामान खǐरद गदा[ मूãय अǓभबǒृƨ करमा दता[ 
भएका ǓबĐेताबाट खǐरद गरेको 

  

2.6 
सरकारȣ कामको लाǓग घर, जÊगा, गोदाम, भाडा वा बहालमा Ǔलई भƠुानी Ǒदइएकोमा 
तोǒकएको रकम भÛदा बढȣको घर भाडामा भाडा Ǔनधा[रण सǓमǓतले Ǔनण[य गरेको 

  

2.7 तोǒकएको सीमाभÛदा बढȣको भेǐरएसन èवीकृत गरेको   

2.8 èवीकृत दररेट अनसुार लागत अनमुान तयार गरȣ èवीकृत गǐरएको   

2.9 
तयार गǐरएको Ĝइङ, Ǔडजाइन तथा èपेǓसǒफकेशन, नàस[ र दर ǒवƲषेण साव[जǓनक खǐरद 
Ǔनयमावलȣ, २०६४ बमोिजम èवीकृत भएको 

  

2.10 कामको पǐरणाम थप गनु[पनȶ पया[Ư पçुʫाँइ ǒवना नै भेǐरएसन आदेश जारȣ भएको   

2.11 बोलपğ वा दरभाउपğ छãने उƧेæयले एउटै कामलाई टुĐाटुĐा गरȣ काम गराएको   

2.12 
ĤचǓलत कानूनले तोकेको सीमाभÛदा बढȣ हनुेगरȣ एक आǓथ[क वष[मा एउटै åयिƠ वा 
फम[बाट एकपटक भÛदा बढȣ सोझै खǐरद गरेको 

  

2.13 ĤचǓलत कानूनले तोकेको हदभÛदा बढȣ हनुे गरȣ अमानतƮारा Ǔनमा[ण काय[ गराइएको   

2.14 Ǔनमा[ण èथलको åयवèथापन नभई Ǔनमा[ण काय[को लाǓग सàझौता गरेको   

2.15 Ǔबल अफ ÈवािÛटटȣको ĤोǓभजनल सम आइटममा मूãय समायोजन गरेको   

2.16 परामश[ सेवा Ǔलएकोमा साव[जǓनक खǐरद ऐन. २०६३ को ĤǒĐया पूरा भएको   

2.17 
लागत अनमुान, Ěइङ, Ǔडजाइन तथा बोलपğ सàबÛधी कागजात तथा परामश[ सेवाको 
काय[¢ेğगत शत[ अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको 

  

2.18 
बोलपğ सूचना साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ तथा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ 
को Ĥावधान अनसुार Ĥकािशत गǐरएको 

  

2.19 
बोलपğ सूचनामा उãलेख भएको àयादǓभğ ǓबĐȧ भई दािखला हनु आएका बोलपğहǾ 
छुʣै ǒकताबमा दता[ गरȣ दता[ ǒकताब अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गरȣ राखेको 

  

२.२० 
साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ ले तोकेका ĤǓतǓनǓधहǾको रोहबरमा बोलपğ खोलȣ 
मचुãुका गǐरएको 

  

२.२१ 
साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ अनसुार गǑठत बोलपğ मãुयाǋन सǓमǓतबाट 
ĤाǒवǓधक र आǓथ[क Ĥèताव मãुयाǋन भएको 

  

2.22 खǐरद सàझौता अनसुार Ǔलनपुनȶ काय[ सàपादन जमानत Ǔलएर सàझौता गरेको   

2.23 
कुनै काय[को ठेʞा सàझौता भई काम शǽु गरȣ सकेपǓछ भेǐरएशन आदेश Ǒदएको 
भएसाव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ११८ अनसुार गǐरएको 

  

2.24 
साव[जǓनक Ǔनमा[ण, खǐरदको लाǓग Ǔनमा[ण åयवसायीबाट Ǔलइएको बɇक ÊयारेÛटȣको अǓभलेख 
राखेको 

  

2.25 
Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ भएपǓछ काय[ èवीकार ĤǓतवेदन र मम[त संभार अबǓध समाƯ भएपǓछ 
काय[सàपǏ ĤǓतवेदन तयार गनु[पनȶमा सो गरेको 

  

2.26 
किÛटÛजÛेसी रकमबाट खच[ गरेकोमा èवीकृत मापदÖड अनसुार भएको, शीष[कगत अǓभलेख 
कायम रािखएको र किÛटÛजेÛसी रकम सोहȣ योजना वा सोसँग अनषुाǒǍक सेवामा खच[ 
भएको 

  

2.27 Ǔनमा[ण काय[को काय[ अǓभलेख खाता रािखएको   

2.28 काया[लयमा आईटम वाइज काय[ अǓभलेख खाता रािखएको   

2.29 ठेकेदारले मूãय अǓभवृǒƨ कर Ǔबजक जारȣ गरेको   

2.30 
मूãय अǓभवृǒƨ कर समावेश भएको Ǔबल भƠुानी गदा[ सोको जानकारȣ सàबिÛधत राजèव 
काया[लयलाई Ǒदएको 

  



२२  

2.31 खǐरद सàझौता भÛदा बढȣ भƠुानी गरेको   

2.32 डोर हािजरȣ ǓनयÛğण ǒकताब अƭावǓधक Ǿपमा राखेको   

2.33 
Ǔनमा[ण काय[को Ǔबल अफ ÈवािÛटटȣमा सवारȣसाधन तथा मेिशनरȣ औजार, सामान खǐरद 
तथा भाडा समावेश गरȣ ठेʞा सàझौता गरेको र भƠुानी भएको 

  

2.34 
सàझौतामा तोǒकएको अवǓधभÛदा अगावै काय[सàपǏ गरेको भनी परुèकृत गǐरसकेपƱात 
भेǐरएसन आदेश जारȣ भएको 

  

2.35 गोèवारा भौचरसाथ भƠुानी Ǔसफाǐरस पğसǒहत अÛय Ĥमाण कागजात संलÊन भएको   

२.३६ 
वाता[बाट Ǔनमा[ण सàबिÛध काम गराउदा एक आ व मा एउटै åयिƠ वा फम[लाई एक 
पटक भÛदा बढȣ काम Ǒदएको छ 

  

२.३७ 
अमानत ƨारा Ǔनमा[ण काय[ भएको छ। एक तह माǓथको अǓधकारȣको èवीकृǓत Ǔलएको 
छ। 

  

२.३८ अÛय ǒवǓधबाट खǐरद गदा[ काय[ǒवधीको पालना भएको छ ।   

२.३९ 
परामश[ सेवा Ǔलएकोमा मौजदुा जनशिƠबाट उƠ काय[ हनु नसÈने åयहोरा उãलेख गरेको 
छ। 

  

२.४० 
मूãय समायोजन भƠुानी भएको र सàझौतामा उãलेिखत सूğ इÛडेÈस वेस रेट लगायत 
सूचाकाँक Ĥयोग गǐर मूãयबǒृƨ गणना गǐरएको छ। 

  

२.४१ 
àयाद थप गदा[ अǓĒम भƠुानी जमानत, काय[ सàपादन जमानत र ǒवमाको àयाद थप 
गरेको छ। 

  

3. उपभोƠा सǓमǓत/Įम सहकारȣ   

३.१ उपभोƠा सǓमǓतबाट गरेको काय[को सामािजक परȣ¢ण गरेको   

३.२ उपभोƠा सǓमǓतको भƠुानीमा सàझौता बमोिजम उपभोƠाको अंश कायम गरेको   

3.3 
उपभोƠा सǓमǓतको गठन गदा[ èथानीय तहको रोहवरमा सàविÛधत आयोजना èथलमा नै 
आयोजनाबाट Ĥ×य¢ लाभिÛवत हनु ेåयिƠहǾको आमभेला गराएर गठन भएको 

  

3.4 
उपभोƠा सǓमǓतलाई लागत अनमुानमा रहेको मूãय अǓभवृǒƨ कर, ओभरहेड किÛटÛजÛेसी 
तथा जनसहभाǓगताको अंश कʣा गरेर भƠुानी गरेको 

  

3.5 तोǒकएको सीमाभÛदा बढȣ रकमको Ǔनमा[ण काय[ उपभोƠा सǓमǓतमाफ[ त गǐरएको   

3.6 
लागत अनमुान र सàझौतामा हेभी मेिशन Ĥयोगको अवèथा केहȣ उãलेख नगरȣ हेभी मेिशन 
Ĥयोग गरेको 

  

3.7 काय[सàपǏ भएपƱात ĤाǒवǓधक जाँचपास गराई काय[सàपǏ ĤǓतवेदन तयार गरेको   

3.8 किÛटÛजÛेसी रकमको खच[ कानून बमोिजम खच[ गन[ पाउने ¢ेğमा माğ खच[ गरेको   

3.9 
उपभोƠा सǓमǓतलाई अिÛतम भƠुानी Ǒदँदा ĤाǒवǓधक मूãयाǋन, Ǔबल, भरपाई, काय[सàपǏ 

ĤǓतवेदन, सामािजक परȣ¢ण, उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य तथा फोटो लगायतका आवæयक 
कागजातहǾ राखी भƠुानी Ǒदएको 

  

4 पाǐरĮǓमक तथा सǒुवधा   

4.1 तबबी ĤǓतवेदन पाǐरत भएको   

4.2 हािजरȣ रेकड[ संलÊन रहेको   

4.3 
èथानीय भƣा पाउने गरȣ सǽवा, बढुवा भई आउने कम[चारȣलाई हालको काया[लयमा हािजर 
भएको ǓमǓतदेिख माğ èथानीय भƣा Ǒदएको 

  

4.4 
ĤचǓलत कानूनले तोकेको दर भÛदा बढȣ हनुे गरȣ तलब, भƣा पाǐरĮǓमक तथा अÛय 
सǒुवधा Ǔलएको 

  

4.5 काया[लय समयमा बसेको बैठकको भƣा भƠुानी गरेको   

4.6 Ǔनयमले तोकेको भÛदा बढȣ अवǓध काजमा राखेको   
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4.7 
करारमा ǓनयिुƠ गदा[ ǒवǓध सàमत गरेको तथा Ǔनजहǽलाई पाǐरĮǓमक भƠुानी Ǒदँदा 
सàबिÛधत शीष[कबाट भƠुानी नभएको 

  

५. उपयोǓगता भƠुानी   

5.1 पानी, Ǔबजलुȣ महसलु भƠुानीमा जǐरवाना Ǔतरेको   

5.2 
Ǔनजी Ĥयोजनका लाǓग Ĥयोग गरेको धारा Ǔबजलुȣको महसलु काया[लय बजेटबाट भƠुानी 
गरेको 

  

5.3 आǓथ[क वष[को अÛ×यमा बाँकȧ रहेको रकम अǓĒम भƠुानी पठाएको   

5.4 सʶार सǒुवधा Ǔनधा[ǐरत दरमा Ǔनधा[ǐरत पदाǓधकारȣलाई माğ भƠुानी गरेको   

6 पेèकȧ   

६.१ तोǒकएको àयादǓभğ पेèकȧ फèयɋट भएको   

६.२ तोǒकएको àयादǓभğ पेèकȧ फèयɋट नभएकोमा कारवाहȣ भएको   

६.३ पेèकȧ Ǔलने åयिƠ वा संèथाको पूण[ ǒववरण खुलाई राơ ेगǐरएको   

६.४ àयाद नाघेको र ननाघेको पेèकȧ Ĥƴसँग छुǒʣने गरȣ अǓभलेख राखेको   

६.५ åयिƠ, फम[, कàपनी वा संèथालाई पेèकȧ Ǒदँदा बैǋ ÊयारेÖटȣ Ǔलइ सोको अǓभलेख राखेको   

६.६ Ǔबल भƠुानी गदा[ सàझौता अनसुार कटाउनपुनȶ पेèकȧ कʣी गरेर माğ भƠुानी गरेको   

६.७ आǓथ[क वष[को अÛतमा फèयɋट हनु नसकेको पेèकȧ अकȾ आǓथ[क वष[मा िजàमेवारȣ सारेको   

६.८ खǐरद सàझौतामा पेèकȧ Ǒदँदा Ǔनयमानसुार बɇक जमानत Ǔलएको   

६.९ 
काया[लयले अÛय कुनै काय[ गदा[ अÛय साव[जǓनक Ǔनकायमा राखेको धरौटȣ काया[लयमा 
ǒववरण पठाई Ĥमािणत गरेको 

  

६.१० ĤǓततपğको अǓभलेख राखेको   

७ अनगुमन, मूãयाǋन, Ǔनरȣ¢ण   

७.१ 
ĤचǓलत कानून बमोिजम तोǒकएको समयमा तोǒकएको काया[लय वा पदाǓधकारȣबाट 

अनगुमन भएको 
  

७.२ अगगुमन पƱात ĤǓतवेदन तयारȣ गरȣ पेस गरेको   

७.३ अनगुमनको सÛदभ[मा देिखएका ǒवषयमा सǓम¢ा गरȣ आवæयक सधुार भएको   

८ कʣी दािखला    

८.1 
सबै Ĥकारका भƠुानीमा Ǔनयमानसुार कʣी गनु[पनȶ रकम कʣी गरȣ सàबिÛधत खातामा 
दािखला गरेको  

  

८.2 
खǐरद सàझौताको Ǔबल भƠुानी कानूनले तोके बमोिजम मूãय अǓभवृǒƨ कर कʣा गरȣ 
आÛतǐरक राजèव काया[लयमा जानकारȣ Ǒदएको 

  

८.3 
ǒवƭतुीय Ĥणालȣ माफ[ त İोतमा कर कʣी (Electronic Tax Deducted at Source, E-

TDS) ǒववरण Ĥǒवǒƴ गरेको 

  

९ इÛधन   

९.१ सबारȣ साधनको लगत राखेको   

९.९ जेनेरेटर, सबारȣ साधन तथा अÛय उपकरण Ĥयोग गǐरएको लगबकु संलÊन गǐरएको   

९.३ इÛधन Ĥयोगको मापदÖड बनाएको   

९.४ काया[लय बाहेक अÛय सवारȣ साधनलाई इÛधन Ǒदएको   

१० ħमण आदेश   

१०.१ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट ħमण आदेश èवीकृत भएको   

१०.२ ħमण अǓभलेख खाता राखेको   

१०.३ ħमण ĤǓतवेदन पेस गरेको   
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१०.४ Üलेनबाट याğा गरेकोमा बोǓड[Ǎ पास संलÊन गरेको   

११ भƠुानी बाँकȧको ǒववरण   

११.१ भƠुानी बाँकȧको कÍचावारȣ Ĥमािणत गरȣ राखेको   

११.२ भƠुानी बाँकȧको कÍचावारȣ Ĥणालȣमा अǓभलेख नबनाई Ĥमािणत गरेको   

१२ िजÛसी तथा सàपिƣ åयवèथापन   

१२.१ Ĥ×येक वष[ सàपिƣ तथा िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गरेको   

१२.२ 
िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनले Ǔललाम तथा मम[त सàभार गनु[ पनȶ भनी तोǒकएका िजÛसी तथा 
सàपिƣको Ǔललाम तथा मम[त सàभार गरेको 

  

१२.३ िजÛसी तथा सàपिƣको संर¢णको लाǓग उपयƠु åयवèथा Ǔमलाएको   

१२.४ Ǔमनाहा गरेकोमा कानून बमोिजम ĤǒĐया पूरा गरेको   

१२.५ काया[लयको आवæयकता भÛदा बढȣ मालसामान खǐरद गरेको   

१२.६ अǓधĒहण वा खǐरद गǐरएको जÊगा वा भवनको धनीपूजा[ काया[लयको नाममा ĤाƯ गरेको   

१२.७ Ǔबउ Ǔबजन, औषधी आǑद िजÛसी सामानको भÖडारण åयवèथा उिचत तǐरकाले गरेको   

१२.८ ĤाƯ मालसामानहǾ èटोर दािखला भएको   

१२.९ 
साव[जǓनक सàपिƣ åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ (पाàस) को Ĥयोग गरȣ िजÛसी तथा 
सàपिƣको लगत राखेको 

  

१२.१० ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण गनु[ पनȶ िजÛसी मालसामानमा ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण गरेको   

 

 

 

(ग) धरौटȣको जाचँसूची 
Đ.सं. परȣ¢ण गǐरने ¢ğे तथा ǒवषय छ छैन 

1 गत आǓथ[क वष[सàमको मौÏदात रकम यस आǓथ[क वष[मा िजàमेवारȣ सारेको   
2 धरौटȣ रकम आàदानी खच[ लेखेकोमा Ǔनयम पूव[क ĤǒĐया पूरा गरȣ पया[Ư आधार Ĥमाण 

संलÊन गǐरएको 
  

3 सदर èयाहा गरेकोमा सो रकम राजèवमा आàदानी बाँधेको   
4 Ǔनयमानसुार àयाद पगेुको धरौटȣ ǒफता[ वा सदर èयाहा गरȣ खाताबÛदȣ गरेको   
5 ठेकेदारको åयिƠगत धरौटȣ खाता रािखएको   
6 åयिƠगत धरौटȣ खाताको अधारमा आǓथ[क वष[को अÛ×यमा नामनामेसीसǒहतको ǒववरण तयार 

गरेको 
  

7 åयिƠगत धरौटȣ रकम अƭावǓधक भएको र धरौटȣ खाताको धरौटȣ बाँकȧमा 
देखाइएको मौÏदात रकम Ǔभडेको 

  

8 धरौटȣ खाताले देखाएको बɇक बाँकȧ र काया[लयको खाताले देखाएको बɆक èटेटमेÛट अनसुारको 
बाँकȧ Ǔभडेको छ वा छैन। नǓभडेकोमा कारण खलुाईएको 

  

9 धरौटȣ रकम कानून बमोिजम बाहेक अÛय Ĥयोजनमा वा अÛयğ सापटȣ लगेर खच[ गरेको   
10 सापटȣ लगेर खच[ गरेको भए ǒफता[ वा सोधभना[ गरेको   
11 साव[जǓनक धरौटȣ ǒफता[ गदा[ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ अनसुार गरेको   
१२ धरौटȣ बाहेकका अÛय रकमहǽ धरौटȣ खातामा राखी आǓथ[क कारोबार गनȶ गरेको   

 

(घ) काय[सʶालन कोष तथा अÛय कोषको जाँचसूची 
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Đ.सं. परȣ¢ण गǐरने ¢ğे तथा ǒवषय छ छैन 

1 गत वष[को िजàमेवारȣ काय[Đम तथा ǒĐयाकलापगत अनसुार सारेको   
2 चाल ुआǓथ[क वष[मा ǒĐयाकलापगत आàदानीको अǓभलेख राखेको   
3 èवीकृत काय[Đम र ǒĐयाकलापगत खच[ गरेको   
4 खǐरद सàबÛधी कानूनको पालना गरेको   
5 रकम ǒफता[मा Ĥमाण, कागजात संलÊन गरेको   

 

(ङ) åयवèथापकȧय प¢को जाँचसूची 
Đ.सं. परȣ¢ण गǐरने ¢ğे तथा ǒवषय छ छैन 

1 आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ सàबÛधमा   
1.1 आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तयार गरȣ लागू गरेको   

1.2 ऐनको दफा ३१ अनसुार आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण तथा ǓनयÛğण सǓमǓत गठन गरेको   
1.3 लेखापरȣ¢ण तथा ǓनयÛğण सǓमǓतले अनगुमन गरȣ ĤǓतवेदन पेस गरेको   
1.4 काय[ सʶालनका लाǓग èपƴ काय[ǒवभाजन गरȣ ǓनयÛğण र सÛतलुनको åयवèथा गरेको   
1.5 आǓथ[क Ĥशासन र िजÛसीको िजàमेवारȣ फरक फरक कम[चारȣलाई Ǒदइएको   
1.6 आǓथ[क Ĥशासन र िजÛसीको िजàमेवारȣ करारका कम[चारȣलाई नǑदइएको   
२. Ĥणालȣको Ĥयोग   
2.1 सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत Ĥणालȣ सʶालनमा रहेकोमा फरक फरक िजàमेवारȣसǒहत Ĥयोग 

कता[को पहुँच ǓनयÛğणको åयवèथा गǐरएको 
  

2.2 बजेट र लेखासँग सàबिÛधत सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत Ĥणालȣको ǒवकास गदा[ अथ[ 
मÛğालय र महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको èवीकृǓत Ǔलएको 

  

2.3 काया[लयको वेभसाइट अƭावǓधक गरेको   
३. ǒहसाव Ǔभडान/Ǔमलान   
3.1 मǒहना समाƯ भएको ७ ǑदनǓभğ सàबिÛधत काया[लयको अǓभलेखसँग फाँटवारȣ तथा 

आǓथ[क ǒववरण ǽज ुगराएको 
  

3.2 मǒहनाको अÛतमा बैǋ नगदȣ ǒकताबको सÛतलुन परȣ¢ण तयार गरेको   
3.3 दैǓनक ǒहसाव Ǔभडाई दैǓनक बÛदȣ (डे Èलोज) गरेको   
3.4 बɇǋ ǒहसाबको ǒववरण Ǔभडेको   
3.5 काया[लयको Ǔनकासा खच[ र बैǋ नगदȣ ǒकताबको कारोवार Ǔभडेको   

4 ĤǓतवेदन   
4.1 खच[को फाँटवारȣ मǒहना भƠुान भएको सात ǑदनǓभğ तयार गरȣ पठाएको   
4.2 कानून बमोिजम ǒवǓभǏ काया[लयमा पेस गनु[पनȶ ĤǓतवेदन समयमा पेस गरेको   
4.3 आǓथ[क वष[Ǔभğ भएको नगदȣ िजÛसी तथा अÛय आय åययको आǓथ[क कारोबारको वाǒष[क 

ĤǓतवेदन Ǔनयमावलȣको अनसूुची ६ बमोिजमको ढाँचामा तयार गरȣ काया[लयमा पठाएको 
  

५. महालेखा परȣ¢क फाराम (म.ले.प.फाराम)   
५.१ महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत फाराम (म.ले.प.फा.नं.) को Ĥयोग भएको   
6 कानूनको पǐरपालना   

6.1 ĤचǓलत ऐन. Ǔनयम, काय[ǒवǓध, Ǔनदȶ िशका तथा मापदÖडको पालना भएको   

७ अÛय:   

७.१ काया[लयको काय[ ĤकृǓत अनसुार र अÛय उãलेखनीय कुराहǾ भए यस खÖडमा उãलेख 
गनȶ 
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अनसूुची ३ 
(दफा १५ (२), दफा २३ (३) (ग)  र दफा २४ (४) सँग सàबिÛधत) 

ǒवǓनयोजन लेखाको लेखापरȣ¢ण 
 

१. सàभाǒवत जोिखमहǽको ǒवƲषेण गराउन ुपनȶः  

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ देहाय बमोिजमका सàभाǒवत जोिखमहǽको ǒवƲषेण गनु[ गराउन ुपनȶछः 
  (क)  ǒवǓनयोजन नभएको खच[ शीष[कमा खच[ गनȶ गराउने, 
  (ख)  बजेटको सीमा नाघेर खच[ गनȶ गराउन,े 

  (ग)  कारोबारलाई गलत वगȸकरण गनȶ र अǓभलेख राơ,े 

  (घ)  खच[ गदा[ ĤचǓलत ऐन, Ǔनयमले तोकेको ĤǒĐया अबलàबन नगरȣ खच[ गनȶ, 
  (ङ)  èवीकृǓत बेगर रकमाÛतर गनȶ, खच[ रकमलाई गलत ǒकǓसमले वा èवीकृत अनपुात भÛदा घटȣ बढȣ हनुेगरȣ 

Ĥदेश सरकार वा दात ृसंèथाको Įोतमा खच[ देखाउन,े 

  (च)  खच[ समथ[न गनȶ पया[Ư Ĥमाण नराखी खच[ लेơ/ेभƠुानी Ǒदन,े 

  (छ)  आयोजनाको उƧेæय ǒवपǐरत खच[ गनȶ, 

  (ज)  खच[ गदा[ कʣी गनु[ पनȶ अǓĒम आयकर, मूãय अǓभवृǒƨ कर, धरौटȣ, कम[चारȣ सʶयकोष, नागǐरक लगानी 
कोष, बीमा रकम तथा अÛय दèतरु कʣी नगनȶ वा कʣी गǐरए पǓन समयैमा दािखला नगनȶ, 

  (झ)  जानी जानी दǽुपयोग गनȶ Ǔनयतबाट वा सामाÛय भलुचकुबाट जोड जàमा फरक पानȶ (मूलतः तलबी 
खच[मा), दर र पǐरमाण (Quantity) बीचको गणुन एवम ् जोड जàमामा फरक गनȶ जèता ǒवǓभǏ 

ǒकǓसमबाट अǓनयǓमत खच[ गराउने, 
  (ञ)  बोलपğ वा दरभाउपğमा èवीकृत दर रेट भÛदा बढȣ दरमा खǐरद गनȶ, 
  (ट)  काय[Đम र अिÉतयारȣ ĤाƯ नहुँदै खच[ गनȶ (Ĥदेशको पेæकȧ खच[ ऐनमा भएको åयवèथाबाहेक), 

  (ठ)  सरकारȣ आय åययको लेखांकन, मूãयांकन तथा ĤǓतवेदन पठाउन ु पनȶ Ǔनकायहǽमा समयमा ĤǓतवेदन 
नपठाउने, 

  (ड)  सरकारȣ सàपिƣहǽको èवाǓम×वको Ĥमाण (जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[, हèताÛतरण कागज, अǓधकरण 
कागजआǑद) नराơ,े ×यèतो सàपिƣको लगत दǽुèत नराखे, सो को उपयोगमा लापरवाहȣ गनȶ, सरकारȣ 

सàपिƣको संर¢ण नगनȶ, 
  (ढ) åयिƠगत Ĥयोजनका खच[हǽ पǓन ǒवǓनयोिजत बजेटबाट गनȶ, 

  (ण)  खच[ नहनुे ĤकृǓतका सामानहǽ खच[ हनुे खातामा आàदानी बाँधी माग फारामबाट खच[ लेơ,े 

  (त)  अèवभाǒवक पǐरमाणमा खच[ भएर जाने सामान खǐरद गनȶ, 
  (थ)  काया[लयसँग असàबिÛधत Ǔबलको भƠुानी गनȶ, 

  (द)  Ǔनयमानसुार मूãय अǓभवृǒƨ कर (मू.अ.क.) Ǔबल ĤाƯ गनु[पनȶमा सो बमोिजम नगनȶ, 
  (ध)  मूãय अǓभवृǒƨ कर समाबेश भएको Ǔबल भƠुानी गदा[ सो को जानकारȣ आÛतǐरक राजƱ काया[लयलाई 

नǑदन,े Ǔनयमानसुार मू.अ. कर लगायत अÛय कर दािखला नगनȶ, 
  (न)  िजÛसी सामान, सवारȣ साधन, मेशीनरȣ औजार तथा अÛय उपकरणको अǓभलेख åयवèथापन नभै भƠुानी 

खच[ लेखे, 
  (प) परामश[दातावाट ĤǓतवेदनहǽ (जèतै DPR, IEE, EIA ) ĤाƯ नभै खच[ लेखे, 

  (फ)  भौǓतक Ǔनमा[ण, मेशीनरȣ औजार आदȣमा आवæयक टेƴ ǐरपȾटहǽ संलÊन नराखी खच[ लेơे, 
  (ब)  अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले समयमा नै Ǔनण[य नगरेका कारणले अपेि¢त ĤǓतफल ĤाƯ नहनुे, 

  (भ)  ठेʞा, बीमा, अǓĒम जमानत, काय[सàपादन जमानत आǑदको àयाद थप नगरȣ भƠुानी गनȶ, 
  (म)  खǐरद काय[को àयाद थपको लाǓग पया[Ư कारण सǒहतको Ǔनवेदन तोǒकएको समय Ǔभğै ĤाƯ नभए पǓन 

àयाद थप गनȶ, 



२८  

  (य) महशलु बापतको रकम समयमा दािखला/भƠुानी नगरȣ जरȣवाना/Þयाज सǒहत भƠुानी गनȶ। 

  (र) बजेट तथा काय[Đम Ĥèताव गदा[ सàभाåयता अÚययन, वातावरणीय अÚययन, ǒवèततृ अÚययन, नàस[, 

Ǔडजाइन, Ĝइङ. जÊगा ĤाǓƯको सǓुनिƱतता जèता पूव[ तयारȣ नगरȣ हचवुाको भरमा Ĥèताव गǐरएको । 

  (ल) अथ[ मÛğालयको सहमǓत बेगर बहवुǒष[य दाǒय×व Ǔसज[ना हनुे गरȣ खच[को ĤǓतबƨता जनाएको । 

  (व) ǒवǓनयोजन ऐनमा समावेश भएको कुनै रकम र सो रकमबाट सʶालन हनुे कुनै काय[Đम समयǓभğ 
सʶालन हनु नसकेको हकमा  तोǒकएको समयावǓधǓभğ बजेट समप[ण नगरेको। 

  (श) ǒवǓनयोजन ऐनले ǒĥज नहनुे भनी तोकेको रकम बाहेक अÛय रकमको भƠुानी आǓथ[क वष[ समाƯ 
हनुभुÛदा सात Ǒदन अगावै भƠुानी Ǔनकासा बÛद गनु[पनȶमा सो बमोिजम नभएको। 

  (ष) रȣत नपâु याई ǒवशेष पǐरिèथǓतमा गरेको खच[ लेखा उƣरदायी अǓधकृतबाट ǓनयǓमत नगरेको 
चाल ुखच[ तफ[ का खच[ संकेतहǽको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णः  

चाल ुखच[ तफ[ का खच[ संकेतहǽको  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण अÛतग[त,- 

१. खच[ संकेत नं. २११११ (पाǐरĮǓमक कम[चारȣ) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
  (क) सàबिÛधत काया[लयको दरबÛदȣ èवीकृत भएको छ/छैन। 

  (ख)  राǒƶय ǒकताबखाना, Ĥदेश ǒकतावखाना तथा काया[लयले पाǐरत गरेको तलबी ĤǓतवेदन र सàबिÛधत 
ǒकताबखानामा दता[ भएको दरबÛदȣअनसुार खच[ भएको छ /छैन । 

  (ग)  पाǐरत तलबी ĤǓतवेदन बमोिजम तलबी भरपाई तयार गरेको छ/छैन । 

  (घ)  Ǔनधा[ǐरत तलबमान वा पाउने Ēेड भÛदा बढȣ हनुे गरȣ तलब भƠुानी Ǒदएको छ/छैन । 

  (ङ)  हािजरȣ रेकड[ संलÊन छ/छैन र गयल भएका Ǒदनको तलब कʣी गरेको छ/छैन । 

  (च)  सǽवा, बढुवा वा नयाँ ǓनयिुƠ भई आउने कम[चारȣहǽको पǒहलो पटक तलब भƠुानी Ǒदँदा शǾु मǒहनामा 
सǽवा वा बढुवा भई आउँदाको रमानापğ, ǓनयिुƠ पğ र तलबी ĤǓतवेदन पाǐरत भइसकेको भए सो को 
ĤǓतǓलǒप संलÊन गǐरएको छ/छैन । सो रमाना वा तलबी ĤǓतवेदनमा उãलेख भए भÛदा बढȣ भƠुानी 
गरेको छ/छैन । 

  (छ) मǒहनाको बीचमा अǓनवाय[ अवकाश/उपदान, सǽवा, बढुवा वा रमाना भई गए पǓछ बाँकȧ अवǓध तथा पǓछ 
सàम तलव भƣा खच[ लेखेको छ/छैन । 

  (ज) अÛयğबाट काजमा आएका कम[चारȣलाई सोधभना[ Ǒदने गरȣ तलव भƠुानी गǐरएको भए समयǓभğ सोधभना[ 
ĤाƯ गरेको छ/छैन । 

  (झ) काया[लय Ĥमखुमा कायम मकुायम मकुरर गǐरएको भए का.म.ु मकुरर गǐरएको पğ र बहाल गरेको ǓमǓत 
अनसुार नै खच[ लेिखएको छ/छैन । 

  (ञ)  ǓनǓमƣ पदको तलब भƠुानी Ǒदंदा एक तह माǓथको तलव èकेल माğ भƠुानी Ǒदन ुपनȶमा सोभÛदा घटȣ 
बढȣ भएको छ/छैन । 

  (ट) करारमा ǓनयिुƠ भएको कम[चारȣको पाǐरĮǓमक यस िशष[कबाट भƠुानी Ǒदन नǓमãनेमा भƠुानी भएको 
छ/छैन । 

  (ठ) आयोजनाको èवीकृत अèथायी दरबÛदȣमा ǓनयƠु åयिƠलाई Ïयालादारȣ/पाǐरĮǓमक भƠुानी गरेको भए 
Ǔनजको ǓनयƠुी ĤचǓलत कानूनको ĤǒĐया अनǽुप छ/छैन । Ǔनजको हािजरȣ तथा रकम बझेुको Ĥमाण 
छ/छैन । 

  (ड)  करयोÊय आàदानी हनुे कम[चारȣलाई पाǐरĮǓमक/तलव वा भƣा भƠुानी गदा[ पाǐरĮǓमक कर सामािजक 
सरु¢ा कर कʣी गरेको छ/छैन । ×यèतो कʣी रकम बɇक दािखला गरȣ सो को Ǔबवरण आÛतǐरक राजèव 
काया[लयमा पढाएको छ/छैन । 

  (ढ)  तलबी भरपाईको तेसȾ र ठाडो जोड जàमा Ǔमलेको छ/छैन (हरेक मǒहनाको परȣ¢ण गनȶ)। 

  (ण)  तलब भƣा भƠुानी गǐरएकोमा बिुझǓलनेको दèतखत छ/छैन वा सो रकम सàबिÛधत बɇक खातामा जàमा 
गǐरएको Ĥमाण छ/छैन । 
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  (त)  कम[चारȣ सʶयकोष, कम[चारȣ सʶयकोष सापटȣ, पाǐरĮǓमक कर, नागǐरक लगानी कोष, सावǓधक जीवन 
बीमा आǑद Èʣी गनु[ पनȶ रकम कʣी गरȣ सàबिÛधत कोष वा खातामा तǽुÛत जàमा गǐरएको छ/छैन । 

  (थ) असाधारण ǒवदा Ǔलएको अवèथाको तलब भƠुानी गǐरएको छ/छैन । (हािजरȣ ǒकताब, ǒवदाको रेकड[ र 
तलबी भपा[ई हेनȶ ) 

  (द) Ĥ×येक कम[चारȣको जàमा तलब, भƣा, कʣी रकम र खूद भƠुानी हनुे रकमको ǒहसाब ठȤक छ/छैन । 

  (ध) कम[चारȣहǾले समयमा रकम नबझुी मौÏदात रहेको रकम Ĥ.ले.Ǔन.का./Ĥ.ले.ई.का.मा ǒफता[ दािखला गरेको 
छ/छैन । 

  (न)  का.म.ु, ǓनǓमƣको तलव भƠुानीमा कम[चारȣ सʶयकोष वापतको रकम थप गदा[ Ǔनजको साǒवक पदको थप 

गनु[ पनȶमा माǓथãलो पद (का.म.ु,ǓनǓमƣ) को थप गरेको छ/छैन । 

  (प) चाडवाड खच[ भƠुाǓन गदा[ वष[को एक पटक माğ Ǒदनपुनȶ Ĥदेश Ǔनजामती सेवा ऐन Ǔनयमावलȣमा åयवèथा 
भएकोमा सो ǒवपǐरत हनुे गरȣ कुनै कम[चारȣलाई दोहोरो भƠुानी भएको छ/छैन। 

२. खच[ संकेत नं. २१११२ (पाǐरĮǓमक पदाǓधकारȣ): यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[ पद[छः- 

  (क) सàबिÛधत Ǔनकायको कायम पद संÉया अनसुार भƠुानी भएको छ/छैन। 

  (ख) Ĥदेश कानून अनसुार खच[ भएको छ/छैन। 

  (ग) Ĥदेश कानून अनसुार पाउने भÛदा बढȣ सǒुवधा खच[ लेखेको छ/छैन। 

  (घ) पाǐरĮǓमक भƠुानी गǐरएकोमा बिुझǓलनेको दèतखत छ/छैन वा सो रकम सàबिÛधत बɇक खातामा जàमा 
गǐरएको Ĥमाण छ/छैन । 

  (ङ) Ǔनयमानसुार लाÊने कर तथा अÛय कʣा गनु[पनȶ रकमहǽ कʣा गरȣ सàबिÛधत कोष वा खातामा तǽुÛत 
जàमा गǐरएको छ/छैन । 

३.  खच[ संकेत नं. २११२१ (पोशाक) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः- 
  (क) पोशाक भƣा Ǔलने मǒहना अगावै अवकास भएमा ×यèता कम[चारȣलाई लगुा भƣा Ǒदन नǓमãने हुँदा, भƠुानी 

गरेको छ/छैन । 

  (ख) सǽवा भई आएका कम[चारȣलाई हालको काया[लयबाट भƠुानी Ǒदईएकोमा दोहोरो नपनȶ गरȣ Ĥमाण राखेर 
माğ पोशाक भƣा Ǒदएको छ/छैन । 

  (ग) सǽवा भई अÛयğ जाने कम[चारȣको रमाना पğमा पोशाक भƣा भƠुानी Ǒदएको åयहोरा उãलेख गनȶ गरेको 
छ/छैन। 

  (घ) यèतो भƣा ǒवतरणको कम[चारȣगत अǓभलेख राखेको छ/छैन । 

  (ङ) एउटै कम[चारȣलाई एक वष[मा एक पटक भÛदा बढȣ पोशाक भƣा उपलåध गराएको छ/छैन। 

  (च)  पोसाक उपलÞध गराउने सàबÛधमा Ĥदेश सरकारबाट भएको Ǔनण[य अनसुार भƠुानी गरेको छ/छैन । 

  (छ)  पोसाक भƣालाई पǓन वाǒष[क आयमा समावेश गरȣ कर Èʣी गनु[पनȶ åयवèथा रहेकोमा सो समावेश गरȣ 
आयकर कʣा गरेको छ वा छैन। 

४. खच[ संकेत नं. २११२२ (खाƭाǏ) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
  (क) काया[लयहǽमा उपलÞध गराइने रासन (खाƭǏ) खच[ लेखेको İेèता  परȣ¢ण गदा[ सो को लागत अनमुान 

तयारȣ एवम ् èवीकृǓत, बोलपğ आƾान, सो को मूãयांकन, ठेʞा èवीकृǓत एवम ् रासन ठेʞा सàझौता सàबÛधी 
सàपूण[ कागजातको परȣ¢ण गनु[पद[छ। 

  (ख) रासन ठेʞा सàझौता बमोिजम ठेकेदारलाई पेæकȧ उपलåध गराउँदा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ 
को Ǔनयम ९२ को åयवèथा अनǾुप ठेकेदारवाट ×यèतो पेæकȧ रकमलाई खाàने गरȣ वािणÏय बɇकबाट 
जारȣ भएको किàतमा सात मǒहना माÛय अवधी भएको बɇक जमानत ĤाƯ गरेको छ/छैन ।यèतो पेæकȧ 
रकम सàझौता अंकको पÍचीस ĤǓतशत भÛदा बढȣ छ/छैन।  उƠ पेæकȧ रकम आपूǓत[कता[को Ĥ×येक 
मǒहनाको Ǔबलबाट पचास ĤǓतशतको ǒहसाबले कʣी गनȶ गरेको छ/छैन। 

  (ग) रासन Ǔबलको भƠुानी Ǒदँदा Ǔनयमानसुार कʣी गनु[पनȶ अǓĒम कर कʣी गǐरएको छ/छैन। भƠुानी ǒववरण 
तयार गरȣ सàबिÛधत आÛतǐरक राजèव काया[लयमा पठाईएको छ/छैन। 
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  (घ) रासन ठेʞा बÛदोवèत नभई अÛय तǐरकाबाट रासन खवुाएकोमा ĤचǓलत बजार मूãय अनǾुप छ/छैन र 
×यèतो बजार मूãयको Ĥमाण संलÊन छ/ छैन । 

  (ङ)  काजमा खǒटएको कम[चारȣले दैǓनक भƣा नǓलएको रहेछ भने माğ खाƭाǏ सǒुवधा पाउने हुँदा सोअनसुार 
भएको छ/छैन र यसरȣ सǒुवधा Ǔलदाको रकम सàबिÛधत खच[मा घटाएको छ छैन। 

  (च)  राशन बापत उपलÞध गराएको नगद भƣा आयकर ऐन, २०५८ बमोिजम आयकर गणना गरȣ करकʣा 
गǐरएको छ/छैन । 

५.  खच[ संकेत नं.२११२३ (औषधी उपचार)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
  (क) कम[चारȣलाई खच[को भƠुानी Ǒदँदा èवीकृत िचǒक×सकको वहालवाला कम[चारȣलाई औषधी उपचार खच[को 

भƠुानी Ǒदँदा èवीकृत ĤिेèĐÜसन, औषधी खǐरदको Ǔबल आǑद संलÊन छ/छैन र Ǔबल भरपाईको जोड 
जàमा ठȤक छ/छैन । ×यसरȣ औषǓध उपचार भƠुानी गरेपǓछ राǒƶय ǒकताबखाना वा अÛय ×यèतै 
Ǔनकायमा लगत राơ पठाईएको छ/छैन । पठाईएकोमा लगत कायम भएको Ĥमाण संलÊन छ/छैन । 

  (ख) अवकाश ĤाƯ कम[चारȣको उपचार खच[ भƠुानी Ǒदँदा शǾु ǓनयिुƠपğ, Ǔनवृिƣभरण पʣा र अवकाश पğको 
ĤǓतǓलǒप तथा ǒवदाको अǓभलेख संलÊन गǐरएको छ/छैन। 

  (ग)  सेवा बहालमा रहँदा औषधी उपचार Ǔलए नǓलएको åयहोरा राǒƶय ǒकताबखाना वा अÛय ×यèतै Ǔनकाय र 
सàबिÛधत काया[लयको पğ ĤाƯ गरेर एǒकन गरȣ Ǔलएको भए सो रकम कʣा गरȣ बाँकȧ पाउने रकम माğ 
भƠुानी गǐरएको छ/छैन। 

  (घ)  बहालवाला र अवकाशĤाƯ कम[चारȣलाई उपचार खच[ Ǒदँदा Ǔनजामती सेवा Ǔनयमावलȣ,  २०५० को Ǔनयम 

९४ (१), (५) (६) (७) र (९) को सीमाǓभğ रहȣ Ǒदइएको हो/होइन। 

  (ङ)  २०५८ चैğ १८ पǓछ ǓनयƠुी भएको Ǔनजामती कम[चारȣको औषǓध उपचार खच[मा आयकर ऐन,२०५८ 
अनसुार आयकर कʣी गनु[पनȶ åयवèथा भएकोले सो अनसुार कर कʣी गǐरएको छ/छैन। 

६.  खच[ संकेत नं. २११३१ (èथानीय भƣा) यसमा देहायका Ǔबषयवèत ुहेन ु[पद[छः- 
 (क)  नेपाल/Ĥदेश सरकारको Ǔनदȶशन/पǐरपğ बमोिजमको दर भÛदा घटȣ वा बढȣ गरȣ èथानीय भƣा Ǒदएको 

छ/छैन । 

 (ख)  सǽवा/बढुवा भई आउने कम[चारȣलाई हालको काया[लयमा हािजर भएको ǓमǓतदेिख माğ èथानीय भƣा 
Ǒदनपुनȶमा कǒहलेदेिख Ǒदएको छ (रमाना पğ र हािजरȣ हेनȶ )। 

 (ग)  सǽवा/बढुवा भई जाने कम[चारȣले तयारȣ àयादको अवǓध साǒवक काया[लय रहेको ¢ेğमा न ै Ǔबताएको 
Ĥमाण संलÊन राखी साǒवक काया[लयबाटै तयारȣ àयादको èथानीय भƣा पाउने हुँदा सो अनसुार èथानीय 
भƣा Ǒदएको छ/छैन । 

 (घ)  उƠ भƣा बझेुको भरपाई छ/छैन । 

 (ङ)  èथानीय भƣा पाउन ेèथानमा दरवÛदȣ भई अÛय èथानमा काजमा गएको भए सो काज अवǓधको èथानीय 
भƣा भƠुानी गरेको छ, छैन । 

७.  खच[ संकेत नं. २११३२ (महǍी भƣा)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[ पद[छः 
 (क)  महǍी भƣा भƠुानी Ǒदइएकोमा नेपाल/Ĥदेश सरकारको Ǔनदȶशन/पǐरपğ बमोिजमको दर  भÛदा घटȣ बढȣ 

गरȣएको छ/छैन । 

 (ख)  सǽवा/बढुवा हनुे कम[चारȣलाई कǒहले देिख महǍी भƣा Ǒदएको छ (रमानापğ र हािजरȣ हेनȶ)। 

 (ग)  महǍी भƣा बझेुको भरपाई छ/छैन । 

८.  खच[ संकेत नं. २११३३ (ǒफãड भƣा)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
 (क)  ǒफãडमा खǒटएका कम[चारȣहǽको ǒववरण तयार गरȣ Ĥमािणत गरȣ राखे गरेको छ/छैन। 

 (ख) ǒफãड भƣा भƠुानी Ǒदइएकोमा नेपाल/Ĥदेश सरकारको Ǔनदȶशन/पǐरपğ बमोिजमको दर भÛदा घटȣ बढȣ 
गरȣ Ǒदएको छ/छैन । 

 (ग)  ǒफãड भƣा पाउने कम[चारȣहǾले दैǓनक भƣा Ǔलएको अवǓधको ǒफãड भƣा कʣा गरेको छ/छैन  

 (घ)  उƠ भƣा बझेुको भरपाई छ/छैन । 



३१  

९.   खच[ संकेत नं. २११३४ (कम[चारȣको बैठक भƣा)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
 (क)  बैठक काया[लय समय अिघपछȤ बसेको छ/छैन। 

 (ख)  एउटै Ǔनकाय र अÛतग[तका कम[चारȣ माğ बसेको बैठकको भƣा खच[ लेखेको छ/छैन। 

 (ग)  बैठकमा आवæकता अनसुार ३ जना भÛदा बढȣ आमिÛğत राखेको छ/छैन । 

 (घ)  बैठक åयवèथापनमा १ जना भÛदा बढȣ सहयोगी कम[चारȣ राखेको छ/छैन । 

१०.  खच[ संकेत नं. २११३५ (कम[चारȣ Ĥो×साहन तथा परुèकार)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
 (क)  Ĥो×साहन पाउने कम[चारȣहǽको ǒववरण तयार गरȣ Ĥमािणत गरȣ राơ ेगरेको छ/छैन । 

 (ख)  तोǒकएको बमोिजमको दर भÛदा घटȣ बढȣ गरȣ Ǒदएको छ/छैन । 

 (ग)  Ĥो×साहन पाउने सàबÛधी Ǔनण[य तथा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मंğालयको पूव[ èवीकृǓत संलÊन गरेको 
छ/छैन । 

 (घ)  उƠ Ĥो×साहन तथा परुèकार बझेुको भरपाई छ/छैन । 

 (ङ)  Ǔनयमानसुारको करकʣी तथा दािखला गरेको छ/छैन । 

११.  खच[ संकेत नं.२११३९ (अÛय भƣा) यसमा देहायका Ǔबषयवèत ुहेन ु[पद[छः 
 (क)  तोǒकएको अÛय कुनै भƣा जèतो बैदेिशक भƣा, स×ुकेरȣ èयाहार भƣा, अǓतǐरƠ समय भƣा, काया[लयको 

सरु¢ाको लाǓग छुʣै åयवèथा भएको अवèथामा बाहेक दशɇ Ǔतहार जèता पव[मा खटाईएका काया[लय 
सहयोगीलाई Ǒदईने पालो पहरा/सरु¢ा भƣा एवम ् तोǒकएका यèतै अÛय भƣा भƠुानी Ǒदइएकोमा अथ[ 
मÛğालय वा आǓथ[क माǓमला मÛğालयको Ǔनदȶशन/पǐरपğ बमोिजमको दर भÛदा घटȣ बढȣ गरȣ Ǒदएको 
छ/छैन । 

 (ख)  आǓथ[क माǓमला मÛğालयको Ǔनण[य वा पूव[ èवीकृǓत आवæयक पनȶमा सो ĤाƯ भएको छ/छैन। 

 (ग)  भƣा बझेुको भरपाई संलÊन गरेको र Ǔनयमानसुारको कर कʣी गरȣ दािखला गरेको छ/छैन। 

१२. खच[ संकेत नं. २११४१ (पदाǓधकारȣ बैठक भƣा)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
 (क)  Ĥदेश कानून बमोिजम पदाǓधकारȣ बैठक भƣामा खच[ गरेको छ/छैन । 

      (ख)  तोǒकएको बमोिजमको दर भÛदा घटȣ बढȣ गरȣ Ǒदएको छ/छैन । 

      (ग)  बैठक भƣा बझेुको भरपाई छ/छैन । 

      (घ)   Ǔनयमानसुारको करकʣी तथा दािखला गरेको छ/छैन। 

१३. खच[ संकेत नं. २११४२ (पदाǓधकारȣ अÛय सǒुवधा) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
     (क)  Ĥदेश कानून बमोिजम पदाǓधकारȣ सेवा सǒुवधा खच[ गरेको छ/छैन । 

     (ख)  तोǒकएको बमोिजमको दर भÛदा घटȣ बढȣ गरȣ Ǒदएको छ/छैन । 

     (ग)  अÛय सǒुवधा बझेुको भरपाई छ/छैन । 

     (घ)  Ǔनयमानसुारको करकʣी तथा दािखला गरेको छ/छैन । 

१४. खच[ संकेत नं. २११४९ (पदाǓधकारȣ अÛय भƣा)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
     (क)   Ĥदेश कानून बमोिजम पदाǓधकारȣ अÛय भƣा खच[ गरेको छ/छैन । 

     (ख)  तोǒकएको बमोिजमको दर भÛदा घटȣ बढȣ गरȣ Ǒदएको छ/छैन । 

     (ग)  अÛय भƣा बझेुको भरपाई छ/छैन । 

     (घ)  Ǔनयमानसुारको करकʣी तथा दािखला गरेको छ/छैन । 

१५.  खच[ संकेत नं. २१२११ (कम[चारȣको सामािजक सरु¢ा कोष खच[) 
यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
 (क)  Ǔनयमानसुार सामािजक सरु¢ा कोष खच[ कʣा तथा दािखला गरेको छ/छैन। 

 (ख)  सामािजक सरु¢ा कोषमा रकम जàमाको ǒववरण पठाएको छ/छैन। 

 (ग) सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गǐरएको छ वा छैन। 

१६.  खच[ संकेत नं. २१२१२ (कम[चारȣको योगदानमा आधाǐरत Ǔनवृतभरण तथा उपदानकोष खच[) 
यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
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 (क)  कम[चारȣको योगदानमा आधाǐरत Ǔनवƣृभरण तथा उपदान कोष वापत सरकारले åयहोनु[ पनȶ खच[ समावेश 
गरेको छ/छैन। 

 (ख)  योगदानमा आधाǐरत Ǔनवृतभरण तथा उपदान कोषमा रकम जàमाको ǒववरण पठाएको  छ/छैन। 

 (ग)  सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गǐरएको छ वा छैन। 

१७.  खच[ संकेत नं. २१२१३ (कम[चारȣको योगदानमा आधाǐरत बीमा कोष खच[)  

यसमा देहायका  प¢हǽ हेनु[पद[छः 
 (क)  कम[चारȣको योगदानमा आधाǐरत बीमा कोष वापत सरकारले åयहोनु[ पनȶ खच[ समावेश गरेको छ/छैन । 

 (ख)  योगदानमा आधाǐरत बीमा कोषमा रकम जàमाको ǒववरण पठाएको छ/छैन । 

 (ग)  सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गǐरएको छ वा छैन। 

१८. खच[ संकेत नं. २१२१४ (कम[चारȣ कãयाण कोष)   

 (क)  यसमा ĤचǓलत Ǔनयमानसुार कम[चारȣ  कãयाण कोषमा रकम कʣा तथा जàमा गǐरएको छ/छैन। 

 (ख)  सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गǐरएको छ वा छैन। 

१९.  खच[ संकेत नं. २१२१९ (अÛय सामािजक सरु¢ा खच[)   

 (क)  यसमा कम[चारȣसंग सàबिÛधत अÛय सामािजक सरु¢ा खच[ गनȶ Ǔनण[य तथा ǒवǓध अनसुार गǐरएको 
छ/छैन। 

 (ख)  सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गǐरएको छ वा छैन। 

२०.  खच[ संकेत नं. २१२२१ (पदाǓधकारȣ सामािजक सरु¢ा कोष खच[)   

यसमा  पदाǓधकारȣको सामािजक सरु¢ाका लाǓग ĤचǓलत कानून अनसुार èथाǒपत कोषमा सरकारले åयहोनु[ पनȶ 
कोष खच[ समावेश गरेको छ/छैन। 

 (क)  सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गǐरएको छ वा छैन। 

२१.   खच[ संकेत नं. २१२२२ (पदाǓधकारȣको योगदानमा आधाǐरत Ǔनवृतभरण तथा उपदान कोष खच[)   

यसमा  देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
 (क) ĤचǓलत कानून अनसुार पदाǓधकारȣको योगदानमा आधाǐरत Ǔनवƣृभरण तथा उपदान कोष वापत सरकारले 

åयहोनु[ पनȶ खच[ समावेश गरेको छ/छैन । 

 (ख)  पदाǓधकारȣको योगदानमा आधाǐरत Ǔनवृतभरण तथा उपदान कोषमा रकम जàमाको ǒववरण पठाएको 
छ/छैन । 

 (ग)  सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गǐरएको छ वा छैन। 

२२.  खच[ संकेत नं. २१२२३ (पदाǓधकारȣको योगदानमा आधाǐरत बीमा कोष खच[)   

यसमा देहायका  प¢हǽ हेनु[पद[छः 
 (क)  ĤचǓलत कानून अनसुार पदाǓधकारȣको योगदानमा आधाǐरत बीमा कोष वापत सरकारले åयहोनु[पनȶ खच[ 

समावेश गरेको छ/छैन । 

 (ख)  पदाǓधकारȣको योगदानमा आधाǐरत बीमा कोषमा रकम जàमाको Ǔबवरण पढाएको  छ/छैन। 

 (ग)  सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गǐरएको छ वा छैन। 

२३.  खच[ संकेत नं. २१२२४ (पदाǓधकारȣ कãयाण कोष खच[)   

 (क)  यसमा ĤचǓलत कानून अनसुार  पदाǓधकारȣ कãयाण कोषमा रकम जàमा गǐरएको छ/छैन हेनु[पद[छ। 

 (ख)  सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गǐरएको छ वा छैन। 

२४.  खच[ संकेत नं. २१२२९ (पदाǓधकारȣको अÛय सामािजक सरु¢ा खच[)  

 (क)  यसमा पदाǓधकारȣसंग सàबिÛधत अÛय सामािजक सरु¢ा खच[ गनȶ Ǔनण[य तथा ǒवǓध अनसुार गǐरएको 
छ/छैन हेनु[पद[छ। 

 (ख)  सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गǐरएको छ वा छैन। 

२५. खच[ संकेत नं. २२१११ (पानी तथा Ǔबजलुȣ)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
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 (क)  पानी तथा Ǔबजलुȣ जडान गदा[ धरौटȣ राơपुनȶ भएमा ×यसरȣ धरौटȣ बापत राखेको रकमको ǒववरण 
काया[लयमा पठाएको छ/छैन। धारा तथा Ǔबजलुȣ जडान सàबÛधी ǒववरण फाराम काया[लयमा पठाईएको 
पğ सो काया[लयले Ĥमािणत गरेको ǒववरण हेनȶ। 

 (ख)  काया[लयको Ĥयोजन बाहेक Ǔनजी कामको लाǓग Ĥयोग गǐरएको धारा Ǔबजलुȣको महसलु काया[लयको 

बजेटबाट भƠुानी गǐरएको छ/ěैन । (घर बहाल सàझौता पğ, ǒवƭतु महशलुको Ǔबल हेनȶ )। 

 (ग)  बजेटको åयवèथा हुँदाहुँदै पǓन Ǔबजलुȣको महसलु भƠुानी Ǒदन ǒवलàव गरȣ अनावæयक भार पारेको 
छ/छैन। (कसको कारणबाट के कǓत जǐरवाना भएको छ परȣ¢ण गनȶ।) 

(घ)  आǓथ[क वष[को अÛतमा यस शीष[कमा बाँकȧ भएको रकम Ǔबल ĤाƯ नभए पǓन ǒĥज हनु नǑदने अǓभĤायले 
अǓĒम भƠुानी पठाएको छ वा छैन। 

२६.  खच[ संकेत नं. २२११२ (संचार महसलु)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
 (क)  टेǓलफोन जडान गदा[ धरौटȣ राơपुनȶ भएमा ×यसरȣ धरौटȣ बापत राखेको पæेकȧ रकमको ǒववरण 

काया[लयबाट Ĥमािणत भएपǓछ फʪौट गनȶ गरेको छ/छैन । टेǓलफोन जडान सàबÛधी Ǔबवरण फाराम र 
काया[लयमा पठाईएको पğ र Ĥमािणत गरȣ Ǒदएको ǒववरण एवम ्पğ हेनȶ । 

 (ख) åयिƠगत काममा Ĥयोग गरेको महशलु सàबिÛधत कम[चारȣबाट असलु गनȶ गरेको छ/छैन। 

 (ग) ऐन तथा Ǔनयम अनसुार टेǓलफोनको सǒुवधा पाउने पदाǓधकारȣहǾले तोकेको भÛदा बढȣ Ĥयोग गरेको 
टेǓलफोन महसलु भƠुानी गरेको छ/छैन ( सǓुबधा पाउन ेकागजात परȣ¢ण गनȶ ) 

 (घ) िचʧी पास[ल ǒटकट खच[, रिजƶी, ǒफतȸ रǓसदको खच[, कुǐरएर खच[को ǒवल भरपाई तथा जोडजàमा ठȤक 
छ/छैन । 

२७.  खच[ संकेत नं. २२११३ (साव[जǓनक उपयोǓगताको सेवा खच[)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
 (क) साव[जǓनक सेवा (खानेपानी, बिƣ, टेǓलǓभजन अǑद) सʶालन गनȶ Ǔनण[य गरेको छ/छैन । 

 (ख) साव[जǓनक सेवा (खानेपानी, बिƣ, टेǓलǓभजन अǑद) सʶालन उपयोǓगता सभȶ¢ण गरेको छ/छैन । 

२८.  खच[ संकेत नं. २२२११ इÛधन (पदाǓधकारȣ) र २२२१२ इÛधन (काया[लय Ĥयोजन) 
यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
 (क) सरकारȣ काममा सवारȣ साधन (मोटरकार, बस, मोटरसाइकल, Ěक आǑद ) Ĥयोग गǐरएकोमा सवारȣको 

ǓनǓमƣ चाǒहने ईÛधनको भƠुानी Ǒदँदा Ǔबल साथ खǐरद आदेश (कुपन वा आदेश) र सवारȣ Ĥयोग 
गǐरएको लगबकु संलÊन गǐरएको छ/छैन । 

 (ख) पेश गǐरएको लगबकुबाट Ĥयोग गǐरएको सवारȣ साधन काया[लयको कामसँग सàबिÛधत भएको 
देिखÛछ/देिखँदैन (लगबकुमा देखाइएको èथान र काम हेनȶ)। 

 (ग) पेश गǐरएको लगबकुमा ईÛधन खपत ĤǓत Ǔलटर कǓत ǒक.Ǔम. देखाइएको छ, यस सàबÛधमा सàबिÛधत 
काया[लय/आयोजनाबाट कुनै मापदÖड तोǒकएको भए सोहȣ अनसुार छ/छैन। 

 (घ) पेĚोल पàपबाट Ǔसधै सवारȣ साधनमा ईÛधन नराखी खǐरद गरȣ काया[लयमा मौÏदात रािखएको भए भƠुानी 

Ǒदँदा माग फाराम, खǐरद आदेश, दािखला ĤǓतवेदन संलÊन गǐरएको छ/छैन र पǓछ ईÛधन खच[ भईसके 
पǓछ सोको लगबकु खच[ भौचरसँग समावेश गǐरएको छ/छैन । 

 (ङ) जेनेटरको लाǓग ईÛधन Ĥयोग गǐरएकोमा सो को लगबकु संलÊन छ/छैन । 

 (च) सवारȣ साधन, मǓेसनरȣ आǑद सǓभ[ǓसǍ गदा[ Ĥयोग गǐरएको इÛधन खच[ साथ लगबकु संलÊन गǐरएको 
छ/छैन । सǓभ[Ǔसड. गन[ आवæयक पनȶ ǒकलोǓमटर वा अवǓध पूरा भएको छ/छैन। 

 (छ) ĤचǓलत कानूनले ईÛधन सǒुवधा पाउने पदाǓधकारȣहǽलाई इÛधन उपलåध गराउँदा तोǒकएको कोटा भÛदा 
बढȣ उपलåध गराएको छ/छैन । 

(ज) कुन साधनलाई माǓसक ǽपमा के कǓत ईÛधन Ǒदने हो सोको Ǔनण[य हेरȣ तोǒकएको भÛदा बढȣ ईÛधन 
उपलåध गराएको भए कारण सǒहतको आदेश संलÊन रािखएको छ/छैन । 

२९.  खच[ संकेत नं. २२२१३ (सवारȣ साधन मम[त खच[)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
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(क)  सामाÛयतया ǓनयǓमत ǽपमा काया[लय Ĥयोजनका लाǓग Ĥयोग हनुे सवारȣ साधनको मम[त संभार गन[ चाǒहने 
Þयाʣी लगायतका सामानहǽ र Ïयाला खच[ गरȣ भƠुानी Ǒदइएकोमा सो को मम[त आदेश छ/छैन । साथै 
सो को लागत अनमुान तयार गरȣ èवीकृत गराएको छ/छैन । 

(ख)  बूदँा (क) अनसुारका साधनहǾ मम[त गरȣ भƠुानी Ǒदइएकोमा सो को अǓभलेख चãती मेसीन फाँटवारȣको 
ǒकताबमा राखेको छ/छैन । 

(ग)  मम[त सàभार गǐरएको सवारȣ मम[त भएको कुरा सàबिÛधत सवारȣ साधन सʶालन गनȶ कम[चारȣ वा 
ĤाǒवǓधकबाट मम[त सàपǏ भएको Ĥमािणत गराएर माğ भƠुानी Ǒदएको छ/छैन । 

(घ)  सवारȣ मम[तको लाǓग सामान खǐरद गरेको भए ×यèतो सामान साव[जǓनक खǐरद सàबÛधी ऐन तथा 
Ǔनयमावलȣको अǓधनमा रहȣ खǐरद गǐरएको हो/होइन र ×यèतो सामान िजÛसी खातामा आàदानी जनाएको 
छ/छैन । 

 (ङ)  सàबिÛधत सामानको नयाँ खǐरद गन[ लाÊने मूãयको तलुनामा मम[त खच[को अनपुात सÛतोषजनक 
छ/छैन। 

      (च)  मम[त गǐरएको सवारȣ साधनको परुानो सामान भÖडार ǒफता[ गरेको छ वा छैन। 

३०.  खच[ संकेत नं. २२२१४ (बीमा तथा नवीकरण खच[)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  Ǔनमा[ण भई सकेका साव[जǓनक सàपिƣ जèतैः सडक, पलु, नहर, ǒवƭतु गहृ, भवन तथा सवारȣ साधन एवम ् 

मǓेसन उपकरण आǑदको बीमा खच[ र तेĮो प¢को दाǒय×व बीमाको भƠुानी गदा[कǓत अवǓधको लाǓग कुन 
बीमा कàपनीसँग, के कǓत रकमको बीमा गǐरएको हो, बीमा गन[ èवीकृत Ĥदान गनȶ पदाǓधकारȣको 
Ǔनण[य/आदेश छ/छैन । 

(ख)  माǓथ उãलेख भए अनसुार बीमा गǐरएको Ǔनमा[ण काय[को ठेʞाको àयाद थǒपएको भए सो अनǽुप बीमा 

अवǓध थप भए नभएको परȣ¢ण गनȶ, 
(ग)  बीमा रकम भƠुानी गदा[ अǓĒम ǽपमा कʣी गनु[ पनȶ कर रकम कʣी गरȣ सàबिÛधत खातामा जàमा 

गरेको छ/छैन । 

(घ)  बीमा नवीकरण गदा[ कǓत अवǓधको लाǓग कुन बीमा कàपनीसँग ,के कǓत रकमको बीमा गǐरएको हो, 
बीमा गन[ èवीकृत Ĥदान गनȶ पदाǓधकारȣको Ǔनण[य/आदेश छ/छैन । 

(ङ)  यसरȣ बीमा गǐरएको सàपिƣको बीमा अǓभलेख राखे गरेको छ/छैन । 

३१.  खच[ संकेत नं. २२२२१ (मेिशनरȣ तथा औजार मम[त सàभार तथा सʶालन खच[)  

यसमा  देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  काया[लयको दैǓनक Ĥयोगमा आउने पूजँीगत मेिशनरȣ तथा औजारहǽ मम[त सàभार गराउन ु पदा[ ×यèता 

सामानको मम[त सàभार गनु[ अिघ सàबिÛधत कम[चारȣबाट मम[त सàभार गनु[ पनȶ सामानको Ǔबवरण Ǔलई 
लागत अनमुान èवीकृत गराई अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको आदेश Ǔलएको छ/छैन । 

(ख)  मम[त सàभार गǐरएको सामान मम[त भएको कुरा सàबिÛधत मǓेसनरȣ सʶालन गनȶ कम[चारȣ वा 
ĤाǒवǓधकबाट मम[त सàपǏ भएको Ĥमािणत गराएर माğ भƠुानी Ǒदएको छ/छैन । 

(ग)  मम[तको लाǓग सामान खǐरद गरेको भए ×यèतो सामान साव[जǓनक खǐरद सàबÛधी ऐन तथा Ǔनयमावलȣको 
अǓधनमा रहȣ खǐरद गǐरएको हो/होइन र ×यèतो सामान िजÛसी खातामा आàदानी जनाएको छ/छैन । 

(घ)  सàबिÛधत सामानको नयाँ खǐरद गन[ लाÊने मूãयको तलुनामा मम[त खच[को अनपुात सÛतोषजनक 
छ/छैन। 

      (ङ)  मम[त गǐरएको सामानको पूरानो सामान भÖडार ǒफता[ गरे नगरेको परȣ¢ण गनȶ, 
      (च)  मम[त गǐरएको सामान िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा मम[त गराउनपुनȶ भनी उãलेख गǐरएको सामान हो वा 

होईन (िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन हेनȶ।) 
        (छ)  साब[जǓनक सàपिƣ åयवèथापन Ĥणालȣमा अǓभलेखीकरण गǐरएको छ वा छैन। 

        (ज)  लाÊने कर कʣा गरȣ दािखला गǐरएको छ वा छैन। 

३२.  खच[ संकेत नं.२२२३१ (ǓनǓम[त साव[जǓनक सàपिƣको मम[त सàभार खच[)   



३५  

यस शीष[कबाट Ǔनमा[ण भैसकेको साव[जǓनक सàपिƣ जèतै सडक, पलु, नहर, ǒवƭतु गृह, भवन आǑदको ǓनयǓमत मम[त 
संभार र रंगरोगन खच[ पद[छ । यसको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ यसै Ǔनदȶ िशकामा उãलेिखत बजेट संकेत नं. 
३११११, ३१११२ र ३११७१ को आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ अपनाउन ु पनȶ Ĥकृया अनǽुप न ै आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गनु[ पद[छ। 

३३.  खच[ संकेत नं.२२२९१ (अÛय सàपिƣहǽको सʶालन तथा सàभार खच[)   

यस िशष[कमा िèथर सàपिƣ बाहेकका अÛय सàपिƣहǽको सʶालन तथा संभार सàवÛधी चाल ुĤकृǓतका खच[ माğ 
समावेश भएको छ/छैन हेनु[पद[छ। 

३४.  खच[ संकेत नं. २२३११ (मसलÛद तथा काया[लय सामĒी ) र २२३१९ (अÛय काया[लय सʶालन खच[) 
 यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) बɇक दèतरु, ¢ǓतपूǓत[ र अÛय यèतै सेवाको भƠुानी खच[ लेÉदा Ǔबल भरपाईहǾको जोड जàमा ठȤक 

छ/छैन । सो भƠुानी सरकारȣ कामसँग सàबिÛधत हो/होईन । 

(ख)  काया[लयको बजेटबाट शभुकामना सÛदेशहǾ Ĥकािशत गरȣ भƠुानी Ǒदन नपाउने हुँदा, यसरȣ Ǒदइएको 
छ/छैन साथै बǒढ साईजमा भए/नभएको र छुट Ǔलए/नǓलएको 

(ग)  सामान खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣका अǓधनमा रहȣ खǐरद गǐरएको हो/होइन । 
यसरȣ सामान खǐरद गनु[ पूव[ सामानको èपेिशǒफकेसन तथा लागत अनमुान तयार गरȣ èवीकृत गराएको 
छ/छैन । 

(घ)  काया[लय सामान खǐरद गदा[ एकै पटक खǐरद गन[ सǒकनेमा टुĐाटुĐा गरȣ बोलपğ छãने उƧेæयले खǐरद 
गरेको छ/छैन। 

(ङ)  खǐरद गǐरएको सामानको Ǔबलमा सामानको गणुèतर अनसुारको नाम, आकार Ĥकार तथा अÛय ǒववरण 
आǑद उãलेख गरेको छ/छैन। 

(च)  सामान खǐरद गरȣ भƠुानी Ǒदँदा Ǔबलसाथ माग फाराम, खǐरद आदेश र दािखला ǐरपोट[ संलÊन रािखएको 
छ/छैन । 

(छ)  खǐरद गरȣ भƠुानी Ǒदइएको सामानको Ǔबलको जोड जàमा ठȤक छ/छैन र लागत अनमुानको सीमा Ǔभğ 
रहȣ खǐरद गǐरएको छ/छैन । 

(ज)  सामान खǐरद गदा[ तोǒकएको रकम भÛदा बढȣ मूãयको सामान मूãय अǓभवृǒƨ कर दता[ नàबर भएकोसँग 
माğ खǐरद गनु[पनȶमा सो अनसुार गरेको छ/छैन । 

(झ)  सामान खǐरद गदा[ कुनै èथानमा èथायी लेखा नàबर दता[ Ĥमाणपğ भएको åयिƠ वा फम[ नपाइएमा 
मालसामान खǐरद गरȣ सो को सूचना निजकको आÛतǐरक राजèव काया[लयमा Ǒदनपुनȶमा सो Ǒदइएको 
छ/छैन । 

(ञ) मूãय अǓभवृǒƨ कर समेत समावेश भएको ǒवल भƠुानी गरेकोमा सो को जानकारȣ आÛतǐरक राजèव 
काया[लयलाई Ǒदएको छ/छैन । 

(ट) उãलेख भए अनसुार खǐरद गदा[ Ǔनयमानसुार लाÊने कर कटाएको छ/छैन र सो रकम राजèव दािखला 
भएको छ छैन र सो को ǒववरणलाई ETDS गरेको छ/छैन । 

(ठ) काया[लयमा पया[Ư मौÏदात छँदाछँदै अनावæयक पǐरमाण खǐरद गरȣ राखे/नराखेको (भौǓतक परȣ¢ण समेत 
गनȶ गरको छ/छैन) । 

(ड) सरकारȣ सामान, सरकारȣ साधनले ढुवानी गरेको भए सो साधनमा राखेको ईÛधन खच[को Ǔबलसाथ सो को 
लगबकु संलÊन छ/छैन । 

(ढ)  आàदानी बाँधेर ×यस पǓछ Ǔनयमानसुार Ǔनकासा गरेको Ĥमाणसǒहत मौÏदात घटाउने पǐरपाटȣ छ वा छैन। 

(ण)  खǐरद गरेको मालसामान साव[जǓनक सàपिƣ åयवèथापन Ĥणालȣ मा अǓभलेखीकरण गǐरएको छ वा छैन। 

(त)  किÛटÛजÛेसीमाफ[ त भएको काया[लय सामान खǐरदमा कानूनमा तोǒकएको खǐरद गदा[ बोलपğ वा ǓसलबÛदȣ 
दरभाउपğ वा तोǒकएका अÛय ĤǒĐया पूरा भएको छ वा छैन। 
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(द)    खǐरद पǓछ आàदानी दािखला र खच[ गनȶ पǐरपाटȣ Ǔनयमानसुार èवीकृत माग फाराम वा काया[लय Ĥमखुको 
èवीकृǓतमा हनुे गरेको छ वा छैन। 

३५.  खच[ संकेत नं. २२३१२ (पशपंु¢ीहǽको आहार) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
     (क) पशपंु¢ीको लाǓग Ǒदइने आहारको मापदÖड/दरवÛदȣ तोǒकएको छ/छैन । 

     (ख) पशपंु¢ीको लाǓग आहाराको पǐरमाण, गणुèतर र लागतको लगत अनमुान तयार गǐरएको छ/छैन। 

     (ग) आहार खǐरद गदा[ साव[जǓनक ऐन, Ǔनयमको पालना गǐरएको छ/छैन । 

     (घ) पशपंु¢ीको लगत रािखएको छ/छैन।आहार भÖडारण र सरु¢ा åयवèथा कèतो गǐरएको छ। 

३६.   खच[ संकेत नं. २२३१३ (पèुतक तथा सामĒी खच[) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) साव[जǓनक ǒवƭालयले Ǔनःशãुक ǽपमा ǒवतरण गनȶ पèुतक, खेलकूद तथा शैि¢क सामĒी, साव[जǓनक 

पèुतकालय Ĥयोजनको लाǓग खǐरद भएको पèुतकको भƠुानी Ǒदंदा सरकारȣ नीǓत तथा Ǔनदȶशन एवम ् 
èवीकृत काय[Đम अनसुार खǐरद तथा ǒवतरण गǐरएको हो/होईन। 

(ख) ǒवƭालयले Ǔनःशãुक ǒवतरण गरेको पèुतक, खेलक् द तथा शैि¢क सामĒी िजÛसी खातामा आàदानी 
बाँǓधएको वा घटाएको छ/छैन । 

(ग) सामĒीको Ǔबतरण गदा[ ǒवƭालय तथा ǒवƭाथȸको रेकड[ अनसुार गǐरएको छ/छैन । सàबिÛधत ǒवƭालयको 
खातामा रकम ĚाÛसफर गरेको र ǒवƭाथȸले बिुझǓलएको Ĥमाण पेश भएको छ/छैन। 

     (घ) असàबिÛधत पèुतक खǐरद गरेको छ/छैन। 

(ङ) पèुतकालय èथापनाथ[ खǐरद गǐरएको पèुतकहǽको िजÛसी अàदानी बाँधे/नबाँधेको, पèुतकालय èथापना 
भए/नभएको र अĒीम कर कʣी गरȣ दािखला गरेको छ/छैन। 

३७.   खच[ संकेत नं. २२३१४ (इÛधन- अÛय Ĥयोजन)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥशासकȧय काय[मा Ĥयोग हनुे मʣीतेल, Êयास, कोईला, दाउरा अÛय इÛधन र सबै Ĥकारका åयाĚȣहǽ 

सàबÛधी (सवारȣ साधनको åयाʣी यस रकम नàवरबाट खच[ लेơ Ǔमãदैन) खच[ गदा[ काया[लयको कामसँग 
सàबिÛधत भएको देिखÛछ/देिखँदैन (लगबकुमा देखाइएको काम हेनȶ) 

(ख)  कुन कामलाई के कǓत ईÛधन Ǒदने हो सो को कुनै मापदÖड तोǒकएको भए सो Ǔनण[य हेनȶ। यǑद 
तोǒकएको भÛदा बढȣ ईÛधन उपलåध गराएको भए कारण सǒहत उपयƠु अǓधकारȣबाट Ǔनण[य भएको 
छ/छैन हेनȶ । 

(ग)  जेनेटर/मेǓसनरȣ आǑद सǓभ[Ǔसङ गदा[ Ĥयोग गǐरएको ईÛधन खच[ साथ लगबकु संलÊन गǐरएको छ/छैन । 

(घ)  भƠुानी Ǒदँदा माग फाराम, खǐरद आदेश, दािखला ĤǓतवेदन संलÊन गǐरएको छ/छैन र पǓछ ईÛधन खच[ 
भई सके पǓछ सो को लगबकु खच[ भौचरसँग समावेश गǐरएको छ/छैन। 

३८.  खच[ संकेत नं. २२३१५ (पğपǓğका, छपाई तथा सूचना Ĥकाशन खच[)   

यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) छपाई भएको सामĒी, पğपǓğका काया[लयको दैǓनक काय[ सʶालनमा आवæयक                                         

छ/छैन। 

(ख)  सरकारȣ Ǔब£ापन, सूचना पğपǓğकामा Ĥकािशत गराई भƠुानी खच[ लेिखएकोमा सो ǒव£ापन, सूचना 
Ĥकािशत गनȶ आदेशपğ तथा Ĥकािशत सूचनाको एक ĤǓत संलÊन छ/छैन। आदेश पğ र Ĥकािशत 
पǓğका हेनȶ। बढȣ ¢ेğफल ओगÒने गरȣ अनावæयक ǽपमा ठुलो साईजमा सूचना Ĥकाशन गनȶ गरेको 
छ/छैन। 

     (ग)  छपाई तथा सूचना Ĥकाशन गदा[ Ǔमतåयǒयताको अबलàबन गरेको छ/छैन । 

      (घ)  छपाई तथा सूचना Ĥकाशन गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣका अǓधनमा रहȣ खǐरद गǐरएको 
हो, होइन। यसरȣ छपाई तथा सूचना Ĥकाशन गनु[ पूव[ सामानको èपेिशǒफकेसन तथा लागत अनमुान तयार 
गरȣ èवीकृत गराएको छ/छैन । 

 (ङ)  छपाई गǐरएको सामानको Ǔबलमा सामानको आकार Ĥकार तथा अÛय ǒववरण आǑद उãलेख गरेको 
छ/छैन। 



३७  

 (च)  छपाईको गरȣ भƠुानी Ǒदँदा Ǔबलसाथ माग फाराम, खǐरद आदेश र दािखला ǐरपोट[ संलÊन रािखएको 
छ/छैन। 

 (छ)  छपाई तथा सूचना Ĥकाशन गदा[ कुनै èथानमा èथायी लेखा नàवर दता[ Ĥमाणपğ भएको åयिƠवा फम[ 
नपाइएमा मालसामान खǐरद गरȣ सो को सूचना निजकको आÛतǐरक राजèव काया[लयमा Ǒदन ुपनȶमा सो 
Ǒदइएको छ/छैन। 

 (ज)  भƠुानी गदा[ छुट Ǔलएको छ वा छैन र भƠुानी गदा[ कर कʣा दािखला छ वा छैन सो ǒववरणलाई ETDS 
गरेको छ वा छैन 

३९.  खच[ संकेत नं. २२४११ (सेवा र परामश[ खच[) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  पूजँीगत Ǔनमा[ण अÛतग[त नपरेका वा ×यèतो Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत नभएका अÚययन अनसुÛधान गराए 

बापतको खच[ माğ भƠुानी भएको हो/होईन (èवीकृत काय[Đम हेनȶ।) 
(ख)  नेपाल सरकारबाट èवीकृत भएको ǒवशेष£ तथा सãलाहकारको सेवा ĤाƯ भएकोमा सो को पाǐरĮǓमक तथा 

सǒुवधा Ǔनण[य, करारनामा एवम ् सàझौता अनसुार भƠुानी भएको छ/छैन। 

(ग) ǒवƣीय संकेत नं.३१११२ र ३१११३ मा नपरेका अÚययन तथा अनसुÛधान गराए बापतको भƠुानी 
Ǒदइएकोमा यèतो अÚययन तथा अनसुÛधान गन[ के कèतो सàझौता गǐरएको छ र सो सàझौता अनसुार 
काम भए गरेको छ/छैन। 

(घ) अÚययन अनसुÛधानको काय[ गराए बापत खच[ लेिखएकोमा सो को ĤǓतवेदन ĤाƯ भएकोछ/छैन। ĤाƯ 
ĤǓतवेदनको उपयोग प¢ कèतो रहेको छ । 

(ङ)  परामश[दातालाई Ǔबल भƠुानी गदा[ ×यèतो भƠुानीमा अǓĒम कर कǒʣ गरेको छ/छैन 

(च)  परामश[दाताले पेस गरेको ĤǓतवेदन अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएपǓछ माğ अिÛतम ǒकèता 
भƠुानी वा पèेकȧ फèयɋट गनु[पनȶमा सो भए वा नभएको । 

(छ)  खǐरद कानून बमोिजम परामश[ सेवा खǐरदको ĤǒĐया र सàझौता भए वा नभएको । 

४०.  खच[ संकेत नं. २२४१२ (सूचना Ĥणालȣ तथा सÝटवेयर सʶालन खच[)  

यसमा देहायका प¢हǽ  हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥदेश सरकारबाट èवीकृत भएको ǒवशेष£ तथा सãलाहकारको सूचना Ĥणालȣ तथा सÝटवेयर सʶालन सेवा 

ĤाƯ भएकोमा सो को पाǐरĮǓमक तथा सǒुवधा Ǔनण[य, करारनामा एवम ् सàझौता अनसुार भƠुानी भएको 
छ/छैन । 

(ख)  काया[लयमै सोहȣ ǒवषयसँग सàबिÛधत ĤाǒवǓधक जनशिƠ उपलÞध हुँदा हुँदै परामश[ सेवा Ǔलन नहनुे 
भएकोले सोहȣ बमोिजम भएको छ/छैन । 

(ग)  ǓनयǓमत सधुार बापतको भƠुानी गरेकोमा सो को लगबकु संलÊन राखेको र सधुार खच[ यथाथ[परक 
छ/छैन   

(घ)  सÝटवेयर/लाइसैÛस नवीकरण खच[ सàझाता अनसुार छ वा छैन। 

(ङ)  सÝटवेयर सʶालनका लाǓग परामश[ सेवा Ǔलएकोमा खǐरद कानून अनसुारको ĤǒĐया पूरा गरे वा 
नगरेको। 

४१.  खच[ संकेत नं. २२४१३ (करार सेवा शãुक) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  काया[लय भवन सरु¢ा गनȶ, सरसफाई गनȶ, बगɇचा संभार गनȶ, काया[लयका िचʤी ओसारपसार गनȶ, कृǒष 

Ĥसार, ĤाथǓमक èवाèØय सेवाका सǒुवधा, सवारȣ चलाउने, टेǓलफोन, ÝयाÈस, कàÜयटुर, फोटोकपी मेǓसन 
जèता सामानहǽको सʶालन र सàभार आदȣ काय[को लाǓग आवǓधक वा पटके ǽपमा करार सàझौता गरȣ 
सेवा Ǔलए वापत Ǒदइने सेवा शूãक बापतको खच[ यस अÛतग[त पनȶ भएकोले यसरȣ सेवा शãुक Ǒदने गरȣ 
भएको करारनामा अनसुार भƠुानी गदा[ èवीकृत बजेट Ǔभğ रहȣ सेवा शãुक Ǒदने गरȣ करार गǐरएको 
छ/छैन । 
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(ख)  यसरȣ करारमा ǓनयƠुी गदा[ काय[ ǒववरण Ĥƴ खोलȣ लागत अनमुान समेत तयार गरȣ Ǔनयमले तोकेको 
Ĥकृया पूरा गरȣ करार सàझौता गरेको छ/छैन । भƠुानी Ǒदँदा काय[ ǒववरण अनǽुप काम भए नभएको 
Ĥमाण समेत राơ ेगरेको छ/छैन । 

(ग)  करार सेवा अÛतग[त रहेका कम[चारȣहǽको पाǐरĮǓमक यसै िशष[कवाट माğ खच[ भएको हनु ु पनȶमा सो 
बमोिजम भएको छ/छैन। 

(घ)  कर कʣा तथा दािखला भएको छ वा छैन। 

४२.  खच[ संकेत नं. २२४१४ (सरसफाई सेवा शãुक) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  साव[जǓनक ¢ेğ (सडक, वजार ¢ेğ, धाǓम[कèथल, पाक[  अǑद) पूवा[धारको सरसफाईका Ǔनिàत गǐरने खच[ 

भएको हुँदा खच[ गनȶ Ǔनण[य र खच[का ǒवल भरपाई आǑद संलÊन गǐरएको छ/छैन । 

(ख)  साव[जǓनक ¢ेğका पूवा[धारको सरसफाई गदा[ काय[ ǒववरण Ĥƴ खोलȣ लागत अनमुान समते तयार गरȣ 
भƠुानी Ǒदँदा Ǔनयमले तोकेको Ĥकृया पूरा गरȣ करार सàझौता गरेको छ/छैन। भƠुानी Ǒदँदा काय[ǒववरण 
अनǽुप काम भए नभएको Ĥमाण समेत राखे गरेको छ/छैन। 

४३. खच[ संकेत नं. २२४१९ (अÛय सेवा शãुक)  

यसमा खच[ संकेत नàवर २२४११, २२४१२, २२४१३, २२४१४ मा नपरेका अÛय खच[हǽका Ǔनिàत गǐरने खच[ 
भएको हुँदा खच[ गनȶ Ǔनण[य र खच[का ǒवल भरपाई आदȣ संलÊन गǐरएको छ/छैन हेनु[पद[छ। 

४४. खच[ संकेत नं. २२५११ (कम[चारȣ ताǓलम खच[) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छ :- 
(क) सरकारȣ कम[चारȣलाई Ǒदइने ताǓलम, गोƵी, काया[शालामा भएको खच[ (Ĥिश¢क भƣा, Įोत åयिƠ भƣा, 

सहभागी भƣा, मसलÛद, खाजा खच[, हलभाडा आǑद) Ĥदेश सरकारको èवीकृत दररेट/मापदÖड/ नàस[ 
अनसुार भएको छ/छैन । Ĥदेश सरकारबाट दररेट/मापदÖड/नàस[ èवीकृत नभएको अवèथामा नेपाल 
सरकारको èवीकृत दररेट/मापदÖड/नàस[ अनसुार भएको छ/छैन। 

(ख) ताǓलम, गोƵी, काया[शालामा सहभागी हनुे Ĥिश¢क/Ĥèतोता/Ĥिश¢ाथȸ/सहभागी/ सहयोगीहǽको दैǓनक 
तथा ħमण खच[ यसै खच[ संकेतबाट भƠुानी गनु[पनȶमा सो अनसुार गरेको छ/छैन। आवासीय ताǓलम भए 
बास खच[ Ǒदएको छ/छैन। 

(ग) उƠ काय[Đम èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा समावेश भएको छ/छैन। 

(घ) काय[Đम सʶालनको लाǓग लागत अनमुान तयार गरȣ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत Ǔलएको 
छ/छैन। 

(ङ) भƠुानी भएको सबै Ĥकारको भƣा तथा भाडामा Ǔनयमानसुार अǓĒम आयकर एवम ् वहाल करकǒʣ गरȣ 
राजèव खातामा जàमा गǐरएको छ/छैन । 

(च) èवीकृत काय[Đममा Ǔनधा[ǐरत संÉया, लागत र समयमा द¢तापूव[क एवम ् Ĥभावकारȣ ǽपमा सʶालन गरȣ 
काय[Đम पƱात अनगुमन एवम ् मूãयांकन गरेको छ/छैन । 

(छ) ताǓलममा सहभागी Ĥिश¢क तथा सहयोगीको उपिèथǓत अǓभलेख र खच[ भƠुानी ǓभÔछ/ǓभÔदैन। 

(ज) उƠ काय[को काय[सàपादन ĤǓतवेदन संलÊन छ/छैन। 

(झ)  काया[लयमा खच[ गनȶ मापदÖडसàबÛधी कुनै छुʣै Ǔनदȶ िशका बनाई काया[Ûवयनमा आएको भए नेपाल 
सरकार, अथ[ मÛğालयƮारा जारȣ काय[सʶालन Ǔनदȶिशका र खच[ गनȶ मापदÖड अनकूुल छ वा छैन। 

४५.  खच[ संकेत नं. २२५१२ (सीप ǒवकास र जनचेतना ताǓलम तथा गोƵी सàबÛधी खच[)  

यसमा  देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) साव[जǓनक ǽपमा Ǒदइने आय आज[न, Ǔसप ǒवकास, सशिƠकरण, साव[जǓनक चेतना जागरण सàबÛधी 

ताǓलम, गोƵी, काया[शालामा भएको खच[ (Ĥिश¢क भƣा, ĮोतåयिƠ भƣा, सहभागी भƣा, मसलÛद, खाजा 
खच[, हलभाडा आǑद) èवीकृत दररेट/मापदÖड/नàस[ अनसुार भएको छ/छैन । 

(ख) ताǓलम, गोƵी, काया[शालामा हनुे सहभागीहǽको लाǓग Ǒदइने दैǓनक तथा ħमण भƣा èवीकृत नàस[ अनसुार 
छ/छैन । 

(ग) उƠ काय[Đम èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा समावेश भएको छ/छैन । 
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(घ) काय[Đम सʶालनको लाǓग लागत अनमुान तयार गरȣ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत Ǔलएको 
छ/छैन। 

(ङ) भƠुानी भएको सबै Ĥकारको भƣा तथा भाडामा Ǔनयमानसुार अǓĒम आयकर कǒʣ गरȣ राजèव खातामा 
जàमा गǐरएको छ/छैन । 

(च)  èवीकृत काय[Đममा Ǔनधा[ǐरत संÉया, लागत र समयमा द¢तापूव[क एवम ् Ĥभावकारȣ ǽपमा सʶालन गरȣ 
काय[Đम पƱात अनगुमन एवम ् मूãयांकन गरेको छ/छैन । 

(छ)  उƠ ताǓलम/गोƵीमा सहभागी Ĥिश¢क तथा सहयोगीको उपिèथǓत अǓभलेख र खच[ भƠुानी 
ǓभÔछ/ǓभÔदैन। 

(ज)  उƠ काय[को काय[सàपादन ĤǓतवेदन संलÊन छ/छैन । 

(झ)  बाƻ करार (Out Sourcing) गǐरएकोमा उƠ काय[को काय[सàपादन, सàपǏ ĤǓतवेदन संलÊन छ वा छैन। 

(ञ)  ताǓलम Ĥदायक संèथा र åयिƠको छनौट साव[जǓनक खǐरद कानून बमोिजम भए वा नभएको । 

४६.  खच[ संकेत नं. २२५२१ (उ×पादन सामाĒी/सेवा) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) कÍचा पदाथ[ तथा अÛय मालसामान आǑद खǐरद गरȣ ×यसमा थप भएको Įम तथा उ×पादनसँग सàबिÛधत 

अÛय खच[ समेत Ĥ×य¢ ǽपमा समावेश भई उ×पाǑदत वा ĤाƯ सामान पǓछ ǓबĐȧ Ǔबतरण गदा[ नगद ĤाƯ 
हनुे खालका सामानको मूãय यस खच[ िशष[कमा पद[छ। यèतो खच[ गदा[ सàबिÛधत मÛğालय ǒवभागले 
Ǒदएको नीǓत Ǔनदȶशन मापदÖड बमोिजम खǐरद गरेको छ/छैन। उ×पाǑदत बèतकुो भÖडारण/सʶय र 
ǓबĐȧ ǒवतरणको समिुचत åयवèथा गǐरएको छ/छैन। उ×पादन सामाĒीको उपयोग तोǒकएको मापदÖड 
अनसुार भएको छ/छैन। 

(ख)  खǐरद गǐरएको कÍचा पदाथ[को तलुनामा उ×पाǑदत वèतकुो पǐरमाण र ĤाƯ राजèव सÛतोषजनक छ/छैन। 

(ग)  उ×पादन सामाĒीको भÖडारण åयवèथा उिचत छ वा छैन। 

(घ)  िजÛसी åयवèथापन Ĥभावकारȣ छ वा छैन। 

४७.  खच[ संकेत नं. २२५२२ (काय[Đम खच[)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छ :- 
(क)  खच[ संकेत नं. २२५१२ मा पनȶ बाहेक सवै ǒकǓसमका काय[Đम सʶालन हनुे उ×पादन तथा सेवा Ĥवाह 

सàबÛधी काय[Đम खच[ गदा[ लागत अनमुान/èवीकृत दररेट/मापदÖड/नàस[ अनसुार भएको छ/छैन । 

    (ख)  काय[Đम खच[ गदा[ Ǔमतåयǒयतापूव[क गरेको छ/छैन। 

४८.  खच[ संकेत नं. २२५२९ (ǒवǒवध काय[Đम खच[)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छ :- 
(क)  यसमा धाǓम[क, सांèकृǓतक संèथाहǽको पूजापाठ, य£, जप लगायतका काय[Đम र अÛय कुनै खच[ 

शीष[कहǽमा नपरेका काय[Đम खच[ गदा[ लागत अनमुान/èवीकृत दररेट/मापदÖड/नàस[ अनसुार भएको 
छ/छैन । 

(ख)  ǒवǒवध काय[Đम खच[ गदा[ Ǔमतåयǒयतापूव[क गरेको छ/छैन । 

४९.  खच[ संकेत नं. २२६११ (अनगुमन मूãयाकंन खच[) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छ :- 
(क)  अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले ħमण वा काजमा खटाएको हो/होइन । 

     (ख)   ħमणमा खटाउँदा ħमण आदेश भǐरएको छ/छैन । 

(ग) ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम २१ बमोिजम ħमणमा खǒटने कम[चारȣहǽको ħमण अǓभलेख 
खाता राखेको छ/छैन। 

(घ) ħमण यथासàभव कम खिच[लो बाटो वा साधनबाट गनु[पनȶमा सो गǐरएको छ/छैन। 

(ङ) तोǒकएको अवǓधभÛदा बढȣको ħमण अबǓध लिàबएको भए सो को यथाथ[ आधार Ĥमाण संलÊन गरȣ ħमण 
अवǓध थप गǐरएको छ/छैन (गोपनीयता राơ ु पनȶ अवèथामा बाहेक अÛयको ħमण ĤǓतवेदन र आदेश 
हेनȶ।) 

(च) ħमण खच[ तथा दैǓनक भƣा भƠुानी Ǒदँदा ħमण आदेश, ħमण ĤǓतवेदन (ĤǓतवेदन छुʣै राơ े åयवèथा 
भएकोमा सोहȣ बमोिजम हनु,े यातायात साधन Ĥयोग गरेकोमा उपलÞध भएसàम सो को ǒटकट (वा èवीकृत 
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भाडा दर), भपा[ई संलÊन गǐरएको छ/छैन (ħमण ĤǓतवेदनवाट ĤाƯ सझुावहǽको काया[Ûवयनको अवèथा 
समेत हेनȶ।) 

(छ) ħमणको लाǓग आवæयकता भÛदा बढȣ पेæकȧ Ǒदएको छ/छैन। 

(ज) ħमण समाƯ भए पǓछ ३५ Ǒदन Ǔभğ सो को फाँटवारȣ पेश गरȣ पेæकȧ फʪयɋट भएकोछ/छैन। 

(झ) ħमण Ǔबलमा सबै महल भǐरएको छ/छैन। 

(ञ) दैǓनक ħमण भƣा उपभोग गरेको अवǓधभर ǒफãड भƣा, राशन खच[, बैठक भƣा, èथानीय  भƣा नपाउने 
भएकोले सो को भƠुानी भएको छ/छैन। 

(ट) खǒटएको èथान देिख २० ǒक.Ǔम. Ǔभğ आÝनो वा पǐरवारको नाममा èथायी घरवास भएका पदाǓधकारȣ 
तथा कम[चारȣलाई ħमण खच[ Ǒदन नǓमãने भएको हुँदा २० ǒक.Ǔम. Ǔभğ ħमणमा जादँाको खच[ भƠुानी 
गǐरएको छ/छैन। 

(ठ) बढȣमा १० लाख ǽपैयाँ सàमको बीमा गन[ सÈने भएकोले सो भÛदा बढȣको ǒĤǓमयम भƠुानी गरेको 
छ/छैन र याğा बीमा गरेको खच[ माग गरेको भए बीमा रǓसद संलÊन छ/छैन। 

(ड) ħमणबाट फǒक[ एको Ǒदनको दैǓनक भƣा वापत २५ ĤǓतशत रकम माğ पाउने भएकोले  सो भÛदा बढȣ 
भƠुानी भएको छ/छैन । 

(ढ) ७ Ǒदन भÛदा बढȣ अवǓधको लाǓग काज खटाउँदा कारण खोलȣ एक तह माǓथको पदाǓधकारȣको èवीकृǓत 
(Ǔनदȶशनालय र काया[लयको हकमा) Ǔलएको छ/छैन । उƠ बढȣ अवǓधको दैǓनकभƣाको ५० ĤǓतशत 
माğ भƠुानी भएको छ/छैन । 

(ण) ħमणमा खǒटएको अवǓधमा ǒवदा वसेको भएमा सो अवǓधको दैǓनक ħमण भƣा भƠुानी भएकोछ/छैन। 

(त) पैदल ħमण गदा[ कम[चारȣ वा पदाǓधकारȣ वा पǐरवारको सदèय ǒवरामी परेमा ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, 
२०६४ को Ǔनयम १३ बमोिजमको ĤǒĐया पूरा गरȣ सो अनसुार भƠुानी गरेकोछ/छैन। 

५०.  खच[ संकेत नं. २२६१२ (ħमण खच[) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छ :- 
(क)  एक िजãलाबाट अकȾ िजãला वा सोहȣ िजãलाको एक काया[लयबाट २० ǒक.Ǔम. भÛदा बढȣ दूरȣ भएको 

अकȾ काया[लयमा सǽवा भएको अवèथामा आÝनो र पǐरवारको ħमण खच[ तथा दैǓनक भƣा पाउने हुँदा 
Ĥमािणत दूरȣ अनसुार दाबी गरेको छ/छैन परȣ¢ण गनȶ। 

(ख)  सǽवा वा बढुवा भई जाँदा पǐरवारको दैǓनक तथा ħमण खच[ भƠुानी फाराम, यातायात साधनको बील 
आǑद कागजात परȣ¢ण गनȶ । 

(ग)  सरकारȣ काम वा काय[Đम काया[Ûवयनको ǓसलǓसलामा èवदेश वा ǒवदेशमा ħमण गदा[ Ǔनयमानसुार पाइने 
ħमण खच[, दैǓनक भƣा, बास खच[, नेता भƣा, ǒवदेश जाँदाको लगुा भƣा (खच[संकेत नं.२११२१ पोशाक 

अÛतग[तको सǒुवधा Ǔलएको भए नपाउने) बीमा खच[, फूटकर तथा भैपरȣआउने खच[ गदा[ सàबिÛधत 
पदाǓधकारȣले खटाएको Ǔनण[य, ǒवदेशी ताǓलममा भए कÛफरमेसन पğ, Ĥायोजक संèथाको ħमण सàबÛधी 

ǒववरण र åयहोनȶ खच[, Ĥदेश सरकारले åयहोनȶ खच[, दूरȣ Ĥमािणत वा छोटो दूरȣबाट याğा गरेको Ĥमाण 
रािखएको छ/छैन । ħमण ĤǓतवेदन छ/छैन । 

(घ)  दैǓनक ħमण भƣाको भƠुानी गदा[ पेश भएको हवाई ǒटकट यथाथ[खपरक छ/छैन । बोǓड[ङ पासको ǓमǓत 
र ǒटकटको ǓमǓत तथा उडान नàवर Ǔमãछ/Ǔमãदैन (हवाई ǒटकट अǒवƳसनीय र अवाèतǒवक लागेमा 
सàबिÛधत हवाई सेवा Ĥदायकबाट उडान गरेको Ĥमािणत ǒववरण समेत संलÊन गन[ लगाउने।) 

५१.  खच[ संकेत नं. २२६१३ (ǒविशƴ åयिƠ तथा ĤǓतǓनǓध मÖडलको ħमण खच[)  

यसमा ǒविशƴ åयिƠ तथा ĤǓतǓनǓध मÖडलको लाǓग हनुे यातायात भाडा, हवाई उडान कर, ħमण सàबÛधी बीमा 

खच[, दैǓनक भƣा, बासèथान खच[, ǒवदेश जाँदाको लगुा भƣा, फूटकर तथा भैपरȣ आउने रकम भƠुानी Ǒदंदा यसरȣ 
ǒवदेश पढाउने बारेमा नेपाल/Ĥदेश सरकारबाट भएको Ǔनण[य र èवीकृत नàस[ तथा मापदÖड अनसुार खच[ गरेको 
छ/छैन हेनु[पद[छ। 
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५२.  खच[ संकेत नं. २२६१९ (अÛय ħमण खच[)   

Ĥदेश सरकार वादȣ हनुे मƧुामा सरकारȣ प¢मा सा¢ीको ǽपमा िझकाइएको åयिƠको ħमण सàबÛधी खच[ गदा[ 
Ǔमतåयǒयता अपनाएको र Ǔनयमानसुार खच[ गरेको छ/छैन हेनु[पद[छ। 

५३.   खच[ संकेत नं. २२७११ (ǒवǒवध खच[) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  मनोरʷन, Ĥदश[न, िचयापान र भोजहǽ सàबÛधी खच[ èवीकृत भएको छ/छैन । 

(ख)  ĤǓतǓनǓध मÖडलको èवागत खच[ र अǓतǓथ स×कार खच[ गदा[ कǓत जनाको ĤǓतǓनǓध मÖडल Ǔथयो र कǓत 
जनाको लाǓग खच[ गǐरएको छ हेनȶ । 

(ग)  यस बजेट रकमबाट कुनै काय[Đम सʶालन गरेको भए सो काय[Đम सʶालन गन[ èवीकृत काय[Đम, 

लागत अनमुान, काय[Đमसँग सàबिÛधत खच[ Ǔनदȶिशका, आदेश, Ǔनण[य, पǐरपğ अनसुार खच[ गरेको 
छ/छैन। 

   (घ)  एक पटकमा खच[ लेख तोǒकएको सीमा भÛदा बढȣ खच[ लेखेको छ/छैन । 

(ङ)  अÛय कुनै खच[ संकेत नं. मा नपरेको ǒवǒवध खच[ माğ यस खच[ िशष[कबाट खच[ लेखेको हो/होईन । 

५४.  खच[ संकेत नं. २३१११ (िèथर सàपिƣमा हास कʣी)   

यसमा Ĥदेश सरकारले हास कʣीको Ǔनण[य गरȣ èवाǓम×वमा रहेको िèथर सàपिƣमा हनुे हासकʣी खच[को ǒहसाब 
èपƴ Ǿपले देिखने गरȣ खाता अƭावǓधक Ǿपमा राखेको छ/छैन हेनु[पद[छ।  

५५.   खच[ संकेत नं. २५३११ (शैि¢क संèथाहǽलाई सहायता)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥदेश सरकारले शैि¢क संèथाहǽलाई Ĥदान गǐरने सहायता सàबÛधी खच[ गदा[ Ǔनण[य फाईल,èवीकृत 

काय[Đम, ǒवगतमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन । 

(ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/होइन । 

(ग)  सहायता रकम संघीय वा èथानीय तहबाट समेत ĤाƯ गǐर दोहोरोपना भएको छ/छैन । 

(घ)  सहायता रकमको Ǔमतåययी उपयोग भएको छ/छैन । 

५६.   खच[ संकेत नं. २५३१२ (èवाèØय संèथाहǽलाई सहायता) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥदेश सरकारले èवाèØय संèथाहǽलाई Ĥदान गǐरने सहायता सàबÛधी खच[ गदा[ Ǔनण[य फाईल, èवीकृत 

काय[Đम, ǒवगतमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन। 

(ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/होइन। 

(ग)  सहायता रकम संघीय वा èथानीय तहबाट समेत ĤाƯ गǐर दोहोरोपना भएको छ/छैन। 

(घ)  सहायता रकमको Ǔमतåययी उपयोग भएको छ/छैन। 

५७.  खच[ संकेत नं. २५३१३ (उपभोƠा सǓमǓत तथा गैı सरकारȣ संèथा सहायता)  

यसमा देहायका  प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥदेश सरकारले उपभोƠा सǓमǓत तथा गैı सरकारȣ संèथालाई Ĥदान गǐरने सहायता सàबÛधी खच[ गदा[ 

Ǔनण[य फाईल, èवीकृत काय[Đम, ǒवगतमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन। 

(ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/होइन। 

     (ग)  सहायता रकम संघीय वा èथानीय तहबाट समेत ĤाƯ गǐर दोहोरोपना भएको छ/छैन। 

     (घ)  सहायता रकमको Ǔमतåययी उपयोग भएको छ/छैन। 

५८. खच[ संकेत नं. २५३१४ (धाǓम[क तथा साèँकृǓतक संèथा सहायता)  

यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥदेश सरकारले धाǓम[क तथा साèँकृǓतक संèथालाई Ĥदान गǐरने सहायता सàबÛधी खच[ गदा[ Ǔनण[य फाईल, 

èवीकृत काय[Đम, ǒवगतमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन । 

     (ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/होइन । 

     (ग)  सहायता रकम संघीय वा èथानीय तहबाट समेत ĤाƯ गǐर दोहोरोपना भएको छ/छैन । 

    (घ)  सहायता रकमको Ǔमतåययी उपयोग भएको छ/छैन। 

५९.  खच[ संकेत नं. २५३१५ (अÛय संèथा सहायता) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
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(क)  Ĥदेश सरकारले माǓथ उãलेिखत बाहेकका åयिƠ, संèथा वा अÛय जनुसकैु Ĥयोजनका लाǓग Ĥदान गनȶ 
अÛय सहायता सàबÛधी खच[ गदा[ Ǔनण[य फाईल, èवीकृत काय[Đम, ǒवगतमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण 
रािखएको छ/छैन। 

(ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/होइन। 

(ग)  सहायता रकम संघीय वा èथानीय तहबाट समेत ĤाƯ गǐर दोहोरोपना भएको छ/छैन। 

     (घ)  सहायता रकमको Ǔमतåययी उपयोग भएको छ/छैन। 

६०.  खच[ संकेत नं.२६३३१ (समानीकरण अनदुान)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा सरकारका अÛय तहको खच[को आवæयकता र Įोत पǐरचालनको ¢मता एवम ् सàभावनाको 

तलुनामा देिखएको ǓभǏता पूरा गन[का उपलåध गराउने समानीकरण अनदुान वापतको रकम समावेश हनुे 
हुँदा Ĥदेश सरकारको èवीकृत वजेट, गत अवǓधमा Ǒदएको Ǔनकासाको ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन । 

(ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप अनदुान Ǒदएको हो/होइन । 

६१.  खच[ संकेत नं.२६३३२ (सशत[ अनदुान) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) यसमा ǓनिƱत Ĥयोजनका लाǓग काय[ वा शत[ तोकȧ एक सरकारबाट अकȾ सरकारलाई Ĥदान गनȶ शत[ 

सǒहतको चाल ुअनदुान वापतको रकम समावेश हनुे हुँदा Ĥदेश सरकारको èवीकृत वजेट, गत अवǓधमा 
Ǒदएको Ǔनकासाको ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन । 

(ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप अनदुान Ǒदएको हो/होइन । 

(ग) नेपाल सरकारले Ĥदेश सरकारलाई उपलåध गराउने सशत[ अनदुान तोǒकएको काय[Đम,  ǒĐयाकलाप, 

खच[ िशष[क अनसुारका काय[Đम तथा ǒĐयाकलापमा खच[ लेिखएको छ/छैन। 

(घ)  सशत[ अनदुान वापतको काय[Đम, ǒĐयाकलाप अनसुारका ĤगǓत ĤǓतवेदन वनाएको छ/छैन। 

(ङ)  सशत[ अनदुान वापतको बाँकȧ मौÏदात रकम आǓथ[क वष[को अÛ×यमा Ĥदेश सिʶत कोषमा ǒफता[ गǐरएको 
छ/छैन। 

६२.  खच[ संकेत नं.२६३३३ (ǒवशेष अनदुान)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा एक सरकारले अकȾ सरकारलाई ǒवशेष काय[ वा Ĥयोजनका लाǓग ×यèतो काय[ सàपादन गनु[पनȶ 

कारण सǒहत उपलÞध गराउने ǒवशेष चाल ुअनदुान वापतको रकम समावेश हनुे हुँदा Ĥदेश सरकारको 
èवीकृत वजेट, गत अवǓधमा Ǒदएको Ǔनकासाको ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन। 

(ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप अनदुान Ǒदएको हो/होइन । 

(ग)  नेपाल सरकारले Ĥदेश सरकारलाई Ĥदेश सरकारवाट सʶालन हनुे शैि¢क काय[Đम, èवाèØय सेवा 

सàवÛधी ǒवशेष काय[Đम, दगु[म तथा आǓथ[क ǽपमा ǒपछǓडएको ¢ेğमा खानेपानी आपǓुत[ सàवÛधी 
काय[Đम, ǒवभेदमा परेका वग[ वा समदुायको उ×थान वा ǒवकास काय[Đम, मानवीय ǒवकास सÛतलुन 
सàबÛधी काय[Đम, खाƭ सरु¢ा काय[Đम, फोहोरमैला åयवèथापन काय[Đम आǑदका लाǓग ǒवशेष अनदुान 
उपलÞध गराउने हुँदा सो अनसुार खच[ भएको छ/छैन। 

(घ)  ǒवशेष अनदुान खच[ गदा[ जनु आयोजना/काय[Đमको लाǓग अनदुान ĤाƯ भएको हो सो 
आयोजना/काय[Đममा माğ खच[ लेिखएको छ/छैन। 

(ङ)  ǒवशेष अनदुान वापत ĤाƯ रकम उपभोƠा सǓमǓत माफ[ त सʶालन हनुे  आयोजना/काय[Đमको लाǓग खच[ 
गन[ नपाईने भएको हुँदा सो अनसुार खच[ लेिखएको छ/छैन । 

(च)  Ĥदेश सरकारले ǒवशेष अनदुान वापतको रकम आÝनो वाǒष[क काय[Đममा समावेश गरȣ  खच[ लेिखएको 
छ/छैन । 

(छ)  ǒवशेष अनदुान वापतको वाँकȧ मौÏदात रकम आǓथ[क वष[को अÛ×यमा Ĥदेश सिʶत कोषमा ǒफता[ गǐरएको 
छ/छैन । 

 

६३.   खच[ संकेत नं.२६३३४ (समपूरक अनदुान) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
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(क)  यसमा एक सरकारले अकȾ सरकारलाई Ĥदान गनȶ समपूरक चाल ुअनदुान वापतको रकम समावेश हनु े
हुँदा Ĥदेश सरकारको èवीकृत वजेट, गत अवǓधमा Ǒदएको Ǔनकासाको ĤगǓत ǒववरणरािखएको छ/छैन । 

(ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप अनदुान Ǒदएको हो/होइन । 

(ग)  नेपाल सरकारले Ĥदेश सरकारलाई भौǓतक पूवा[धार ǒवकास सàवÛधी आयोजना/काय[Đमको लाǓग कुल 
लागतको अǓधकतम ४०% समपूरक अनदुान खच[को सोधभना[को ǽपमा Ĥदान गनȶ हुँदा समयमा सोधभना[ 
Ǔलएको छ/छैन । 

(घ)  समपूरक अनदुान खच[ गदा[ जनु आयोजना/काय[Đमको लाǓग अनदुान ĤाƯ भएको हो 
सोआयोजना/काय[Đममा माğ खच[ लेिखएको छ/छैन । 

(ङ)  समपूरक अनदुान वापत ĤाƯ रकम उपभोƠा सǓमǓत माफ[ त सʶालन हनुे आयोजना/काय[Đमको लाǓग 
खच[ गन[ नपाईने भएको हुँदा सो अनसुार खच[ लेिखएको छ/छैन । 

(च)  Ĥदेश सरकारले समपूरक अनदुान वापतको रकम आÝनो वाǒष[क काय[Đममा समावेश गरȣ खच[ लेिखएको 
छ/छैन। 

(छ)  समपूरक अनदुान वापतको बाँकȧ मौÏदात रकम आǓथ[क वष[को अÛ×यमा Ĥदेश सिʶत कोषमा ǒफता[ 
गǐरएकोछ/छैन। 

६४.  खच[ संकेत नं.२६३३५ (अÛय अनदुान)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा खच[ संकेत नं. २६३३१ देिख २६३३४ सàम नपरेका अÛय ĤकृǓतका अनदुान वापतको रकम 

समावेश हनुे हुँदा Ĥदेश सरकारको èवीकृत वजेट, गत अवǓधमा Ǒदएको Ǔनकासाको ĤगǓत ǒववरण रािखएको 
छ/छैन। 

(ख)   Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप अनदुान Ǒदएको हो/ होइन । 

६५.   खच[ संकेत नं.२६४११ (सरकारȣ Ǔनकाय, सǓमǓत एवम ् बोड[हǽलाई Ǔनःशत[ चाल ुअनदुान) 
यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥदेश सरकारको तफ[ बाट सरकारȣ Ǔनकाय (ǒवकास सǓमǓत ऐन, वा अÛय छुʣै ऐनƮारा गठनभएका Ǔनकाय 

समेत) बोड[, सǓमǓत, िश¢ण संèथा, अèपताललाई Ǒदइने Ǔनःशत[ अनदुान खच[ गदा[, Ǔनण[य फाईल, èवीकृत 

काय[Đम, गत अवǓधमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन। 

(ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/ होइन। 

६६.  खच[ संकेत नं.२६४१२ (सरकारȣ Ǔनकाय, सǓमǓत एवम ् बोड[हǽलाई सःशत[ चाल ुअनदुान) 
यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) Ĥदेश सरकारको तफ[ बाट सरकारȣ Ǔनकाय (ǒवकास सǓमǓत ऐन, वा अÛय छुʣै ऐनƮारा गठन भएका Ǔनकाय 

समेत) बोड[, सǓमǓत, िश¢ण संèथा, अèपताललाई Ǒदइने सःशत[ अनदुान खच[ गदा[, Ǔनण[य फाईल, èवीकृत 
काय[Đम, गत अवǓधमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन। 

(ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/होइन। 

(ग)  सशशत[ अनदुान खच[ गदा[ तोǒकएको शत[हǽको पालना भए/नभएको। 

६७.  खच[ संकेत नं.२६४१३ (अÛय संèथालाई सःशत[ चाल ुअनदुान) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) Ĥदेश सरकारबाट भएको Ǔनण[य अनǽुप दैवी Ĥकोप वा अÛय कारणले पीǓडत åयिƠलाई Ǒदइएको ¢ǓतपूǓत[ 

रकमको हकमा सोको Ǔनण[य फाईल, भƠुानी पाउने åयिƠको पǐरचय खãुने कागजात/पǐरचयपğ, भरपाई 
वा रकम बझेुको Ĥमाण तथा अÛय आवæयक कागजात रािखएको छ/छैन । 

 (ख)  गैर सरकारȣ सामािजक ¢ेğका सेवामूलक संèथा, धाǓम[क संघ संèथालाई Ǒदने अनदुान सàबÛधी खच[ गदा[, 
अनदुान Ǒदने मापदÖड तथा आधार, Ǔनण[य, सàबिÛधत संघ संèथालाई भƠुान गरेको भरपाई छ/छैन । 

 (ग)  माǓथ उãलेिखत खच[ संकेत नं. हǽमा नपरेका अÛय अनदुान सàबÛधी खच[ हो/होईन। 

 

 

६८.  खच[ संकेत नं.२६४२१ (सरकारȣ Ǔनकाय, सǓमǓत बोड[-सँूजीगत Ǔनःशत[ अनदुान)   
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यसमा  देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥदेश सरकारको तफ[ बाट सरकारȣ Ǔनकाय (ǒवकास सǓमǓत ऐन, वा अÛय छुʣै ऐनƮारा गठन भएका Ǔनकाय 

समेत) बोड[, सǓमǓत, िश¢ण संèथा, अèपताललाई पूजँीगत काय[का लाǓग Ǒदइने Ǔनःशत[ अनदुान खच[ गदा[, 

Ǔनण[य फाईल, èवीकृत काय[Đम, ǒवगतमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन । 

(ख)  Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/होइन । 

६९.  खच[ संकेत नं.२६४२२ (सरकारȣ Ǔनकाय, सǓमǓत बोड[-पूजँीगत सःशत[ अनदुान)  

यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥदेश सरकारको तफ[ बाट सरकारȣ Ǔनकाय (ǒवकास सǓमǓत ऐन, वा अÛय छुʣै ऐनƮारा गठन भएका Ǔनकाय 

समेत) बोड[, सǓमǓत, िश¢ण संèथा, अèपताललाई पूजँीगत काय[का लाǓग Ǒदइन ेसःशत[ अनदुान खच[ गदा[, 
Ǔनण[य फाईल, èवीकृत काय[Đम, ǒवगतमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन। 

           (ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶ िशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/होइन। 

७०. खच[ संकेत नं.२६४२३ (अÛय संèथालाई सःशत[ पूजँीगत अनदुान) यसमा देहायका प¢हǽ  हेन ु[पद[छः 
(क)  Ĥदेश सरकारको तफ[ बाट गैरसरकारȣ सामािजक ¢ेğका सेवामूलक संèथा र माǓथ उãलेख नभएका 

संèथालाई पूजँीगत काय[को लाǓग Ǒदइने अनदुान खच[ गदा[, Ǔनण[य फाईल, èवीकृत काय[Đम, गत अवǓधमा 
Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ/छैन। 

(ख)   Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/होइन । 

७१.   खच[ संकेत नं. २७१११ (सामािजक सरु¢ा) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा वृƨ, असहाय, अपांग, ǒवधवा वा राÏयले दाǒय×व åयहोनȶ Ǔनण[य गरेका समदुाय वा åयिƠलाई Ĥदान 

गǐरएको आǓथ[क सहायता वा अनदुान èवǽप Ĥदान गǐरने रकम खच[ गदा[ सो'को आधार, Ĥमाण, भरपाई, 

Ǔनण[य एवम ् Ǔनदȶशन छ/छैन। सàबिÛधत åयिƠले नै बझेुको Ĥमािणत गनȶ यथेƴ Ĥमाण संलÊन छ/छैन। 
ǒहनाǓमना र दǽुपयोग हनु नपाउने गरȣ ǓनयÛğण, अनगुमन गनȶ Ĥभावकारȣ Ĥकृया र संयÛğ छ/छैन । 

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/होइन। 

७२.  खच[ संकेत नं. २७११२ (अÛय सामािजक सरु¢ा)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  राǒƶय åयिƠ×व तथा सव[साधारणलाई Ǒदईने औषǓध उपचार खच[ र म×ृय ु वा अÛय कारणले पीǓडतलाई 

Ǒदईने आǓथ[क सहायता रकम भƠुानी Ǒदइएकोमा सो Ĥदान गनȶ आधार, Ĥमाण, Ǔनण[य एवम ् Ǔनदȶशन 
छ/छैन । 

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप सहायता Ǒदएको हो/होइन । 

७३.   खच[ संकेत नं. २७२११ (छाğविृƣ) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  ǒवƭालय, महाǒवƭालय, ǓबƳǒवधालय जèता सबै Ĥकारका िश¢ण संèथाहǽमा अÚययन गनȶ 

छाğछाğाहǽलाई छाğवृिƣ èवǽप Ǒदइने अनदुान वापतको नगद, िजÛसी वा सǒुवधाको रकम तथा सरकारȣ 
सेवामा काय[रत कम[चारȣलाई छाğवृिƣ èवǽप Ǒदइने रकम भƠुानी Ǒदइएकोमा सो Ĥदानगनȶ आधार, Ĥमाण, 

काय[Đम, Ǔनण[य एवम ् Ǔनदȶशन छ/छैन । 

(ख)  छाğबिृƣ ǒवतरणको भरपाई र सàबिÛधत åयिƠलाई नै भƠुाǓन Ǒदएको Ĥमाण संलÊन छ/छैन। 

७४.   खच[ संकेत नं. २७२१२ (उƨार, राहत तथा पनुèथा[पना खच[) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) ǒवपɮ  वा अÛय घटनाका कारणले भएको ¢Ǔत वापत åयिƠ/संèथालाई Ǒदइने ¢ǓतपूǓत[को रकम भƠुानी 

Ǒदइएकोमा सो Ĥदान गनȶ आधार, Ĥमाण, Ǔनण[य एवम ् Ǔनदȶशन छ/छैन । 

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप उƠ खच[ Ǒदएको हो/होइन । 

७५. खच[ संकेत नं. २७२१३ (औषधी खǐरद खच[) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) औषधी उपलÞध गराउने सàबÛधमा दरभाउपğ वा बोलपğको माÚयमबाट खǐरद गǐरएकोमा सो खǐरद 

ĤǒĐया साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयम बमोिजम छ/छैन । 

(ख) खǐरद भएका औषधीको गणुèतर परȣ¢ण सàबÛधी उपयु[Ơ åयवèथा छ/छैन । ĤाƯ औषधी Ǔनधा[ǐरत 
गणुèतर, मापदÖड अनǽुपको छ/छैन। (सàझौता/Ǔनण[य/परȣ¢ण ĤǓतवेदन आǑद कागजातहǽ हेनȶ।) 
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(ग) ĤǓतबिÛधत एवम ् समयावǓध समाƯ भएका औषǓधहǾ खǐरद गǐरएका छन ्/छैनन ् । यèता औषधीहǾको 
ǒववरण र दािखला ĤǓतवेदन हेनȶ । 

(घ) औषǓधको ĤकृǓत बमोिजम भÖडारण गनȶ उपयƠु åयवèथा गǐरएको छ/छैन । 

(ङ) माǓथãलो Ǔनकायबाट औषधी खǐरद गरȣ पढाउँदा ढुवानी सàबÛधी ठेʞा पʣा भएकोमा Ǔनयमको ĤǒĐया पूरा 
भएको छ/छैन । 

(च) औषधीहǾ मोटरगाडी, रेल, हवाइजहाज, जनावर वा माǓनसƮारा ढुवानी गदा[ औषधीको ĤकृǓत,पǐरमाण èपƴ 
खलेुको छ/छैन र ĤचǓलत दररेट संलÊन छ/छैन । चलानी ǒववरण, दररेट र दािखला ǒववरण हेनȶ । 
औषǓधको पǐरमाण वा तौलको तलुनामा ढुवानी भाडा सÛतोषजनक छ/छैन। 

(छ) तालकु Ǔनदȶशनालय र मÛğालयले तोǒक Ǒदएको नीǓत Ǔनदȶशन र आदेश बमोिजम तोǒकएको माğामा 
तोǒकएको èथानबाट उƠ औषधी खǐरद गǐरएको हो/होइन । 

(ज) खǐरद भएका औषधीहǽ Ĥयोग नभै àयाद गÏुजेको अवèथामा के कǓत पǐरमाणमा बाँकȧ छन ् परȣ¢ण गनȶ। 

(झ) खǐरद भएका औषधीहǽ Ǔनशãुक ǒवतरण गǐरने भएमा औषधीको Üयाकेटमा/पƣामा Ǔनशãुक ǒवतǐरत भǏे 
छाप लगाएको छ/छैन। 

७६.   खच[ संकेत नं. २७२१९ (अÛय सामािजक सहायता)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) सरकारको तफ[ बाट Ĥदान गǐरने अÛय धाǓम[क/सामािजक सहायता, परुèकार वा सामािजक सहायता 

सàबÛधी रकम भƠुानी Ǒदइएकोमा सो Ĥदान गनȶ आधार, Ĥमाण, Ǔनण[य एवम ् Ǔनदȶशन छ/छैन । 

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका अनǽुप उƠ खच[ Ǒदएको हो/होइन । 

७७.  खच[ संकेत नं. २८१४१ (जÊगाको भाडा) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) सरकारȣ Ĥयोजनका लाǓग जÊगा भाडामा Ǔलँदा वा बालȣनालȣको ¢ǓतपǓूत[ बापतको खच[ लेÉदा अǓधकार 

ĤाƯ अǓधकारȣको Ǔनण[य वा पğ संलÊन छ/छैन । 

(ख) कǓत जÊगाको लाǓग के कǓत भाडा रकम ǒकटान गरेको छ सो ǒकटान गरेको अंक ठȤक छ/छैन। 

(ग) भाडा रकम भƠुानी गदा[ अĒेम आयकर लगायत कʣा गनु[पनȶ रकम कʣा गरेको छ/छैन। 

(घ) भाडा बापत पेæकȧ Ǒदएको रहेछ भने समयमै फʪौट गरेको छ/छैन। 

७८.  खच[ संकेत नं. २८१४२ (घर भाडा) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) सरकारȣ कामको लाǓग घर, जÊगा, गोदाम भाडा वा बहालमा Ǔलई भƠुानी Ǒदइएकोमा रेÛट कǓमǒटको 

Ǔनण[य छ/छैन । भाडाको सàझौता छ/छैन । 

(ख) रेÛट कǓमǒट वा अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट भाडामा Ǔलने Ǔनण[य भई भाडाको सàझौता गदा[ Ĥदेश 
सरकारलाई त×काल वा भǒवçयमा कुनै थप आǓथ[क दाǒय×व पनȶ वा हाǓन-नोÈसानी वा सरकारȣ सàपिƣ 
ǒहनाǓमना हनु सÈने कुनै शत[ राखी सàझौता गǐरएको छ/छैन । 

(ग) वहालमा Ǔलइएको घर जÊगाको भाडा वृǒƨ गदा[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा ईकाई 
काया[लयबाट पूव[èवीकृǓत Ǔलएको छ/छैन । 

(घ) काया[लय Ĥयोजनको लाǓग बाहेक åयिƠगत Ĥयोजनको लाǓग Ǔलएको घरको भाडा भƠुानी गनȶ गरेको 
छ/छैन (आवæयकता परे èथलगत परȣ¢ण गनȶ ।) 

(ङ) घर, जÊगा, गोदामको भाडा भƠुानी गदा[ कानूनले तोके बमोिजम कǒʣ गनु[पनȶ कर कʣी गरȣ सàबिÛधत 
कोषमा दािखला गǐरएको छ/छैन । 

(च) Ǔनयमानसुार सूचना Ĥकाशन गरȣ ĤǓतèपधा[ गराईएको छ/छैन । 

(छ) घरभाडाको लागत अनमुान तयार गदा[ ĤाǒवǓधक मूãयांकन गǐरएको छ/छैन । 

 

 

 

७९.   खच[ संकेत नं. २८१४३ (सबारȣ साधन तथा मेिशनरȣ औजार भाडा)  

यसमा देहायका प¢हǽ  हेनु[पद[छः 
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(क)  सरकारȣ Ĥयोजनको लाǓग सवारȣ साधन, मेिशनरȣ औजार लगायत अÛय पुँजीगत सàपिƣ भाडामा Ǔलने 
Ǔनण[य छ/छैन । भाडाको सàझौता छ/छैन । 

(ख)  साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[को लाǓग Ǔलइएको भाडाको रकम सàबिÛधत पुँजीगत िशष[कमा समावेश गनु[पनȶमा 
यǒह िशष[कबाट भƠुानी Ǒदएको छ/छैन । 

(ग)  काया[लय Ĥयोजनको लाǓग बाहेक åयिƠगत Ĥयोजनको लाǓग Ǔलएको सवारȣ साधन, मेिशनरȣ औजार 
लगायत अÛय पूँजीगत सàपिƣको भाडा भƠुानी गनȶ गरेको छ/छैन (आवæयकता परे अनगुमन Ǔनरȣ¢ण 
गनȶ।) 

(घ)  भाडा भƠुानी गदा[ कानूनले तोके बमोिजम कʣी गनु[पनȶ कर कʣी गरȣ सàबिÛधत सिʶत कोषमा दािखला 
गǐरएको छ/छैन। 

८०.  खच[ संकेत नं. २८१४९ (अÛय भाडा) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  सरकारȣ कामको लाǓग खच[ संकेत नं. २८१४१, २८१४२, २८१४३ बाहेक अÛय Ĥयोजनमा Ǔतनु[ पनȶ 

भाडाको लाǓग अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट ×यèतो Ǔनण[य वा èवीकृǓत ĤाƯ भएकोछ/छैन। यèतो भाडाको 
भाडा सàझौता छ/छैन। 

(ख)  अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट भाडामा Ǔलने Ǔनण[य भई भाडाको सàझौता गदा[ Ĥदेश सरकारलाई त×काल वा 
भǒवçयमा कुनै थप आǓथ[क दाǒय×व पनȶ वा हाǓन-नोÈसानी वा सरकारȣ सàपिƣ ǒहनाǓमना हनु सÈने कुन ै
शत[ राखी सàझौता गǐरएको छ/छैन । 

(ग)  भाडा वǒृƨ गदा[ ǒवभाǓगय Ĥमखुको सहमǓत Ǔलएको र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट  Ǔनण[य 
छ/छैन। 

(घ)  भाडा भƠुानी गदा[ कानूनले तोके बमोिजम कʣी गनु[पनȶ कर कʣी गरȣ सàबिÛधत राजèव  खातामा 
दािखला गǐरएको छ/छैन । 

८१.   खच[ संकेत न. २८२११ (राजèव ǒफता[)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥदेश सरकारले ǒफता[ गनु[पनȶ रकम ǒफता[ खच[ लेÉदा Ǔनण[य वा पğ संलÊन छ/छैन। 

(ख)  पǒहले जàमा गरेको Ĥमाण संलÊन छ/छैन। सो रकमसँग ǒफता[ गǐरएको रकम ǓभÔछ/ǓभÔदैन। उƠ 
जàमा भएको राजèव रकमबाट सेवा नǓलएको Ĥमािणत गनȶ कागजात संलÊन छ/छैन । 

(ग)  ǒफता[ गनु[पनȶ रकम ǒकटान गरेको अंक, ǒफता[ गदा[ कʣा गनु[पनȶ रकम भए सो कʣा गरेको ठȤक छ/छैन 
। 

(घ)   ǒफता[ रकम सàबिÛधत åयिƠलाई बझुाएको छ/छैन । 

८२.   खच[ संकेत न. २८२१२ (Ûयाǒयक ǒफता[)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) Ûयाǒयक ǒफता[ गनु[पनȶ रकम ǒफता[ गनȶ Ǔनण[य वा पğ संलÊन छ/छैन । 

(ख) ǒफता[ गनु[पनȶ रकम ǒकटान गरेको अंक, ǒफता[ गदा[ कʣा गनु[पनȶ रकम भए सो कʣा  गरेकोछ/छैन । 

(ग) ǒफता[ रकम सàबिÛधत åयिƠलाई बझुाएको छ/छैन । 

८३.   खच[ संकेत न. २८२१९ (अÛय ǒफता[)  यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) ǒफता[ गनु[पनȶ रकम ǒफता[ गनȶ Ǔनण[य वा पğ संलÊन छ/छैन । 

(ख) ǒफता[ गनु[पनȶ रकम ǒकटान गरेको अंक, ǒफता[ गदा[ कʣा गनु[पनȶ रकम भए सो कʣा गरेको ठȤक 
छ/छैन। 

(ग) ǒफता[ रकम सàबिÛधत åयिƠलाई बझुाएको छ/छैन। 

८४.  खच[ संकेत नं. २८९११ (भैपरȣ आउने चाल ुखच[) यसमा देहायका प¢हǽ हेनु[पद[छः 
(क) यस िशष[कमा सोझै खच[ लेख Ǔमãदैन। 

(ख) यसमा ǒवǓनयोिजत रकम अÛय सàबिÛधत खच[ िशष[कहǽमा आǓथ[क माǓमला मÛğालयबाट िèवकृत गरे 
बमोिजम बाँडफाँड गरȣ सोहȣ रकम नàबर अÛतग[त समावेश गरȣ Ǔनकासा एवम ् खच[ गǐरएको छ/छैन । 

(ग) खच[ गनȶ अिÉतयारȣ र èवीकृत काय[Đम छ/छैन । 

२.   पूँिजगत खच[ तफ[ का खच[ संकेतहǽको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णः  

पूँिजगत खच[ तफ[ का खच[ संकेतहǽको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण अÛतग[त,- 
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१.  खच[ संकेत नं. ३११११ (आवासीय भवन Ǔनमा[ण/खǐरद) मा प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣको आवास Ĥयोजनको लाǓग भवन Ǔनमा[ण वा खǐरद गदा[को खच[ समावेश 

हनुे हुँदा ǓनǓम[त भवन र ×यसले ओगटेको जÊगा, कàपाउÖड लगायतका अÛय संरचना खच[ (जÊगा, फǓन[चर 
र ǒफÈचस[ आǑद) समेत ĤाƯ गदा[ लाÊने खच[ समावेश गरेको छ/छैन। 

(ख)  भवन खǐरद गनȶ Ǔनण[य, आदेश छ/छैन । 

(ग) भवन अǓधĒहण गरȣ मआुÞजा भƠुानी Ǒदइएकोमा जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३४ बमोिजमको काय[ǒवǓध पूरा 
गǐरएको छ/छैन। 

(घ)  भवन खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन Ǔनयमको ĤǒĐया अवलàवन गǐरएको छ/छैन।  

(ङ) अǓधĒहण वा खǐरद गǐरएको भवनको जÊगाधनी पूजा[ ĤाƯ गरेको छ/छैन र सो भवन सàपिƣ िजÛसी 
खातामा आàदानी बाँधेको छ/छैन । 

(च) भवन खǐरद गरȣ भƠुानी गदा[ कʣा गनु[पनȶ करहǾ कʣी गरȣ सàबिÛधत खातामा जàमा गरेको छ/छैन।  

२.  खच[ संकेत नं. ३१११२ (गैर आवासीय भवन Ǔनमा[ण/खǐरद) अÛतग[त Ǔनàन प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  काया[लय भवन, भवन तथा जÊगाको कàपाउÖड वाल Ǔनमा[ण र गोठ र टहरा जèता भवनजÛय संरचनाको 

Ǔनमा[ण/खǐरद गन[ लाÊने खच[हǽको साथै भईरहेको भवनमा कोठा वा तला थप गदा[ हनुे खच[ समावेश 
गरेको छ/छैन। भवन खǐरद गदा[ सो भवनले ओगटेको जÊगा, कàपाउÖड लगायतका अÛय संरचना खच[ 

(जÊगा, फǓन[चर र ǒफÈचस[ आǑद) को लागत छुʫाउन सÈने भएमा सàबिÛधत खच[ शीष[कमै रकम 
åयवèथा गरȣ खच[ लेखेको छ/छैन । 

(ख)  खच[ लेÉदा साव[जǓनक खǐरद ऐन र Ǔनयमावलȣको Ĥकृया पूरा गरेको छ/छैन । 

(ग)  भवन Ǔनमा[णको लाǓग काय[Đम èवीकृत भई लागत अनमुान तयार गरȣ èवीकृत भएको छ/छैन। 

(घ)  बोलपğ आƾान मूãयाǋन भई खǐरद ĤǒĐया पूरा गǐर खǐरद भएको हो/होइन। 

३.  खच[ संकेत नं. ३१११४ (जÊगा ǒवकास काय[) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा जÊगा ǒवकास काय[ सàवÛधी लागत खच[ तथा सो संग सàबिÛधत अÛय रकम समावेशगǐर खच[ लेơ ु

पनȶमा सो बमोिजम गरेको छ/छैन। 

(ख)  खच[ लेÉदा साव[जǓनक खǐरद ऐन र Ǔनयमावलȣको Ĥकृया पूरा गरेको छ/छैन। 

४.  खच[ संकेत नं. ३११२१ (सवारȣ साधन) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) सवारȣ साधनहǾ (जीप, मोटरकार, बस, Ěक, मोटरसाइकल, èकुटर,साइकल, ढुवानी सàवÛधी काम गनȶ 

ĚयाÈटर, गाडा ताǏे जनावर वयल र घोडा आǑद),सवारȣसाधनको इिÛजन नै बदलȣ मम[त गरेको, सवारȣ 

साधन र इिÛजन िझकाउँदा लागेको भाडा भरौट, कर, भÛसार, माग[èथ बीमामा खच[ गरेको रकम यस रकम 
नàवरबाट खच[ लेơ Ǔमãनेमा सो बमोिजम गरेको छ/छैन। 

(ख)  सवारȣ साधन खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन, Ǔनयमावलȣ र Ǔनदȶ िशका तथा वैदेिशक Įोत समावेश 

भएकोमा दातपृ¢को खǐरद Ǔनदȶ िशका (Procurement Guidelines) को अǓधनमा रहȣ खǐरद गǐरएको 
छ/छैन। 

(ग)  खǐरद भएका सामानहǾको भƠुानी गदा[ खǐरद आदेश, दािखला ǐरपोट[ संलÊन छ/छैन र ती सामानहǾको 
ǒवèततृ ǒववरण (ǒकǓसम, मोडेल, चेǓसस नं., उ×पादन कàपǓनको कÛÝयĒुसेन, मूãय, खǐरद गǐरएको फम[ वा 
èथान, एजेÖट/ǒवĐेताको Ĥ×याभूǓत (वारेÖटȣ) आǑद) èपƴ Ǿपले खच[ भएर नजान ेिजÛसी खातामा आàदानी 
बाँǓधएको छ/छैन । 

(घ)  खǐरद भएका वा दाता राƶहǾबाट वèतगुत सहायता अÛतग[त ĤाƯ भएका सामानहǾ िजÛसी खातामा 
आàदानी जनाइएको छ/छैन र आàदानी बाँÚदा ǒवèततृ ǒववरण र मूãय उãलेख गǐरएको छ/छैन । दाता 
राƶले पठाएको पğ, भÛसार Ĥ£ापन पğ, दािखला ĤǓतवेदन र ĤǓततपğबाट सवारȣ साधन िझकाउँदा सामान 
ĤाƯ भई अिÛतम भƠुानी भइसकेपǓछ ĤǓततपğ बÛद गरेकोछ/छैन । 

(ङ)  ĤाƯ भएको सवारȣ साधनहǾ èपेǓसǒफकेशन अनसुार दǽुèत छ/छैन, सàबिÛधत ĤाǒवǓधकको सवारȣसाधन 
जांचपासको ĤǓतवेदन छ/छैन । 
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(च)  सवारȣ साधन खǐरद गदा[ रािखएको परफरमÛेस ÊयारेÛटȣ वा जमानत ÊयारेÖटȣ अवǓध समाƯ भएपǓछ माğ 
फुकुवा वा ǒफता[ गनु[पनȶमा सो अनसुार भए गरेको छ/छैन । 

(छ)  खǐरद गǐरएको सवारȣ साधन सàबिÛधत काया[लयको नाममा यातायात काया[लयमा दता[ गराएको छ/छैन 
। (Þल ुबकु परȣ¢ण गनु[ पद[छ ।) 

(ज)  सवारȣ साधन खǐरद गनु[ अिघ èपेिशǒफकेशन तथा लागत अनमुान तयार गरȣ èवीकृत भएको छ/छैन । 

५.  खच[ संकेत नं. ३११२२ (मेǓसनरȣ तथा औजार) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा एक वष[ भÛदा बढȣ आयू भएका सवारȣ साधन बाहेकका मेिशन तथा मेिशनरȣ औजारहǽको 

खǐरदको लाǓग भएको खच[ समावेश हÛुछ । ǓबǓभǏ ǒकǓसमका भारȣ मेǓसनहǾ, खेती सàबÛधी मेǓसन र 
औजारहǾ ʫाकटर (ढुवानीको काममा Ĥयोग हनुे बाहेक), जेनेरेटर, ĚाÛसफरमर, कारखानाको सामान, 

Ǔनमा[ण सàबÛधीमǓेसन, संचारका सामान, वै£ाǓनक यÛğ र सामान, नाप तथातौलको सामान, तèवीर िखÍन े
सामान, ĤाǒवǓधक ĜािÝटǍ सàबÛधी सामान, काया[लय मǓेसन र औजारहǾ (ÝयाÈस, ǓमǓमओĒाफ, कàÜयटुर, 

ǒĤÛटर) आǑद, यèता मǓेसनरȣ औजारहǾको मÉुय भागनै बदलȣ मम[त गनु[परेमा सो को खच[, सो सàबÛधी 
आवæयक भाडा, भरौट, शãुक, कर, भÛसार,माग[èथ बीमा आǑद यस रकम नàवरबाट खच[ लेख Ǔमãनेमा सो 
बमोिजम खच[ गरेको छ/छैन। 

(ख)  मǓेसन औजार खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣ र वैदेिशक Įोत समावेश भएकोमा 
दातपृ¢को खǐरद Ǔनदȶ िशकाको अǓधनमा रहȣ खǐरद गǐरएको हो/होइन।  

(ग)  खǐरद भएका सामानहǾको भƠुानी गदा[ खǐरद आदेश, दािखला ǐरपोट[ संलÊन छ/छैन र ती सामानहǾको 
ǒवèततृ ǒववरण (ǒकǓसम, मोडेल, उ×पादन कàपǓनको कÛÝयĒुसेन, मूãय, खǐरद गǐरएको फम[ वा èथान, 

एजÖेट/ǓबĐेताको Ĥ×याभǓूत (वारेÖटȣ), खǐरद गǐरएको फम[ वा èथान आǑद) èपƴ Ǿपले उãलेख गǐरएको 
छ/छैन । 

(घ)   खǐरद भएका वा दात ृ राƶहǾबाट वèतगुत सहायता अÛतग[त ĤाƯ भएका सामानहǾ िजÛसी खातामा 
आàदानी जनाइएको छ/छैन र आàदानी बाँÚदा ǒवèततृ ǒववरण र मूãय उãलेख गǐरएको छ/छैन । दात ृ
राƶले पठाएको पğ, भÛसार Ĥ£ापन पğ, दािखला ĤǓतवेदन, ĤǓततपğबाट मेǓसनरȣ औजार िझकाउँदा सामान 
ĤाƯ भई अिÛतम भƠुानी भइ सके पǓछ ĤǓततपğ बÛद गरेको छ/छैन। 

(ङ)  ĤाƯ भएको मǓेसन औजारहǾ èपेǓसǒफकेशन अनसुार दǽुèत छ/छैन (सàबिÛधत ĤाǒवǓधकको ĤǓतवेदन 
हेनȶ) 

(च)  मǓेसन औजार खǐरद गदा[ रािखएको परफरमÛेस ÊयारेÛटȣ वा जमानत ÊयारेÖटȣ अवǓध समाƯ भएपǓछ माğ 
फुकुवा वा ǒफता[ गनु[पनȶमा सो अनसुार भए गरेको छ/छैन । 

(छ)  मेिशनरȣ तथा औजार खǐरद गनु[ अिघ èपेिशǒफकेशन तथा लागत अनमुान तयार गरȣ èवीकृत भएको 
छ/छैन। 

६.  खच[ संकेत नं.३११२३ (फǓन[चर तथा ǒफÈवस[) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा सरकारȣ काया[लयको Ĥयोजनको लाǓग खǐरद गǐरएका फǓन[चर, फǓन[ǓसǍ तथा ǒफÈचस[को खǐरद 

मोल, ढुवानी भाडा, माग[èथ बीमा, कर, भÛसार सàबÛधी खच[ लेơ ुपनȶमा सो बमोिजम गǐरएको छ/छैन । 

(ख)  फǓन[चर खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣ र बैदेिशक Įोत समावेश भएकोमा दातपृ¢को 
खǐरद Ǔनदȶिशका (Procurement Guidelines) को अǓधनमा रहȣ खǐरद गǐरएको छ/छैन। 

(ग)  खǐरद भएका सामानहǾको भƠुानी गदा[ खǐरद आदेश, दािखला ǐरपोट[ संलÊन छ/छैन र ती सामानहǾको 

ǒवèततृ ǒववरण (ǒकǓसम, मोडेल, मूãय, खǐरद गǐरएको फम[ वा èथान आǑद) èपƴǾपले उãलेख गǐरएको 
छ/छैन । 

(घ)  खǐरद भएका वा दाता राƶहǾबाट वèतगुत सहायता अÛतग[त ĤाƯ भएका सामानहǾ िजÛसीखातामा 
आàदानी जनाइएको छ/छैन र आàदानी बाÚँदा ǒवèततृ ǒववरण र मूãय उãलेख गǐरएकोछ/छैन (दाता 
राƶले पठाएको पğ, भÛसार Ĥ£ापन पğ, दािखला ĤǓतवेदन र िजÛसी खाता हेनȶ)। 

(ङ)  ĤाƯ भएको फǓन[चरहǾ èपेǓसǒफकेशन अनसुार दǽुèत छ/छैन (सàबिÛधत ĤाǒवǓधकको ĤǓतवेदन हेनȶ)। 
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(च)  ĤǓततपğबाट फǓन[चर िझकाउँदा सामान ĤाƯ भई अिÛतम भƠुानी भइसकेपǓछ ĤǓततपğ बÛद गरेको 
छ/छैन (ĤǓततपğको पेæकȧ खाता हेनȶ )। 

(छ)  फǓन[चर खǐरद गदा[ रािखएको परफरमेÛस ÊयारेÛटȣ वा जमानत ÊयारेÖटȣ अवǓध समाƯ भए पǓछमाğ 
फुकुवा वा ǒफता[ गनु[ पनȶमा सो अनसुार भए गरेको छ/छैन । 

७.  खच[ संकेत नं.३११३१ (पशधुन तथा वागवानी ǒवकास खच[) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) åयावसाǒयक ǽपले एक भÛदा बढȣ पटक उ×पादन ĤाƯ गन[ सÈने गरȣ िजǒवत पशपंुछȤ पालनगनȶ आǑदका 

लाǓग गǐरने िèथर ĤकृǓतको खच[ समावेश गǐर खच[ लेơ ुपनȶमा सो बमोिजम गरेकोछ/छैन। 

(ख)  खच[ लेÉदा साव[जǓनक खǐरद ऐन र Ǔनयमावलȣको Ĥकृया पूरा गरेको छ/छैन। 

८.  खच[ संकेत नं.३११३२ (अनसुÛधान तथा ǒवकास सàबÛधी खच[) मा वौǒƨक सàपिƣ अǓधकार, अनसुÛधान र 

ǒवकास, मनोरÛजना×मक तथा साǒहि×यक र कला×मक काय[मा गǐरने पूजँीगत ĤकृǓतको खच[ लेơ ुपनȶमा सो बमोिजम 
खच[ भएको छ/छैन  हेनु[ पद[छ। 

९.   खच[ संकेत नं.३११३४ (कàÜयटुर सÝटवेयर Ǔनमा[ण तथा खǐरद खच[) मा देहायका प¢हǾ  हेनु[पद[छः 
(क)  èवीकृत काय[Đम अनसुार सबै Ĥकारका सÝटवेयर Ǔनमा[ण (परामश[दाताको खच[ समेत), खǐरद र सारभूत 

ǽपमा Ĥभाव पानȶ गरȣ सÝटवेयरमा èतरोǏǓत गदा[को लागत तथा डाटावेश सàवÛधी खच[ लेơ ुपनȶमा सो 
बमोिजम खच[ भएको छ/छैन । 

(ख)   सÝटवेयर Ǔनमा[णको लाǓग Ĥèताव गǐरएको काय[ ¢ेğगत शत[ (Terms of Reference) मा उãलेखभए 
अनसुार नै सÝटवेयर Ǔनमा[ण भएको Ĥमािणत गनȶ कागजात संलÊन छ/छैन। 

(ग)  ǓनǓम[त सÝटवेयर सàबिÛधत Ǔनकायको माğ सàपिƣ हनुे गरȣ हक सरुि¢त गǐरएको छ/छैन। 

(घ)  ǓनǓम[त सÝटवेयरको सरु¢ा र गणुèतरका प¢हǾ मूãयांकन गरȣ Ĥयोग गनȶ Ǔनण[य गǐरएको छ/छैन । 

(ङ)  सÝटवेयर सʶालनको लाǓग कुनै Programme को ईजाजत Ǔलनपुनȶमा सो Ǔलईएको  छ/छैन। 
Ǔलईएकोमा काया[लयको नाममा छ/छैन परȣ¢ण गनु[पनȶ । 

(च)  उãलेिखत काय[हǾमा खच[ गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन र Ǔनयमावलȣ अनसुारको Ĥकृया पूरा गǐरएको 
छ/छैन । 

१०.  खच[ संकेत नं. ३११३५ (पूिँजगत परामश[ खच[) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  सàभाåयता अÚययन खच[,  

(ख)  सभȶ¢ण, Ǔडजाइन, ĜइǍ खच[,  

(ग)  अÛवेषण उ×खनन र अनसुÛधान सàवÛधी खच[, 
(घ)  पूजँीगत Ǔनमा[णको लागतमा समावेश हनुे ĤाǒवǓधक परामश[ सेवा सàवÛधी खच[ तथा अÛय पूजीगत 

Ĥकृतीका अÚययन, अनसुÛधान तथा परामश[ खच[हǽ समावेश गरȣ खच[ लेơ ु पनȶमा सो बमोिजम खच[ 
भएको छ/छैन, 

(ङ)  साव[जǓनक खǐरद ऐन र Ǔनयमावलȣ अनसुारको Ĥकृया पूरा गǐरएको छ/छैन। 

११.  खच[ संकेत नं. ३११५१ (सडक तथा पलु Ǔनमा[ण) मा देहायका प¢हǾ  हेन ु[पद[छः 
(क)  यसमा नया तथा पूराना कालोपğे, खÖडािèमथ वा Ēाभेल र कÍची सडक Ǔनमा[ण सàवÛधी खच[ र सडक 

Ǔनमा[णमा Ĥ×य¢ जोǓडएका सàवÛधीत पलु, कãभट[, झोलǍुे पलु, Ěेल पलु Ǔनमा[ण र सोसंग सàबिÛधत 
ईÛधन, सरु¢ा लगायतका खच[ लेख Ǔमãनेमा सो बमोिजम खच[ गरेको छ/छैन। 

(ख)  सडक तथा पलु Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, ĜइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, नापी ǒकताब र काय[ सàपǏ 
ĤǓतवेदन छ/छैन। 

(ग)  सडक तथा पलु Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत फाराम तथा खाताहǾ (जèतै कÛटेÛजÛेसी, योजना, लगवकु आǑद) मा 
राख ुपनȶ लेखा रािखएको छ/छैन। 

१२.  खच[ संकेत नं. ३११५३ (ǒवƭतु संरचना Ǔनमा[ण) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा ǒवƭतु गहृ Ǔनमा[ण, Ĥशारण तथा Ǔबतरण Ĥणालȣ Ǔनमा[ण लगायत ǒवƭतु ǒवकाससंग सàबÛधी खच[ र 

सो संग सàबिÛधत ईÛधन, सरु¢ा लगायतका खच[ लेơ Ǔमãनेमा सो बमोिजम खच[ गरेको छ/छैन। 
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(ख)  ǒवƭतु संरचना Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, ĜइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, नापी ǒकताब र काय[सàपǏ 
ĤǓतवेदन छ/छैन। 

(ग)  ǒवƭतु संरचना Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत फाराम तथा खाताहǾ (जèतै कÛटेÛजेÛसी, योजना, लगवकु आǑद) मा 
राơ ुपनȶ लेखा रािखएको छ/छैन। 

१३.  खच[ संकेत नं. ३११५४ (तटबÛध तथा बांध Ǔनमा[ण) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा नदȣ ǓनयÛğणका लाǓग Ǔनमा[ण गǐरने तटवÛध, वांध तथा भ ु संर¢णका लाǓग Ǔनमा[ण  गǐरन े टेवा 

पखा[ल Ǔनमा[ण लगायत सो संग सàबिÛधत Ĥ×य¢ खच[हǽ लेख Ǔमãनेमा सो बमोिजम खच[गरेको छ/छैन। 

(ख)   तटबÛध तथा वांध Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, डृइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, नापी ǒकताब रकाय[ 
सàपǏ ĤǓतवेदन छ/छैन। 

(ग)   तटबÛध तथा वांध Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत फाराम तथा खाताहǾ (जèतैः कÛटेÛजÛेसी, योजना, लगवकु आǑद) 
मा राơ ुपनȶ लेखा रािखएको छ/छैन । 

१४.  खच[ संकेत नं. ३११५५ (Ǔसंचाइ संरचना Ǔनमा[ण) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा Ǔसचाइका लाǓग Ǔनमा[ण गǐरने वांध, नहर, कुलो, पैनी, èयालो तथा Ǔडप ʫूवेल र सो संगĤ×य¢ 

सàबिÛधत अÚययन, अनसुÛधान, ईÛधन, सरु¢ा लगायतका खच[हǽ लेख Ǔमãनेमा सो बमोिजम खच[ गरेको 
छ/छैन। 

(ख)  Ǔसंचाइ संरचना Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, ĜइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, नापी ǒकताब  र काय[सàपǏ 
ĤǓतवेदन छ/छैन। 

(ग)  Ǔसंचाइ संरचना Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत फाराम तथा खाताहǾ (जèतै कÛटेÛजÛेसी, योजना, लगवकु आǑद) मा 
राख ुपनȶ लेखा रािखएको छ/छैन । 

१५.  खच[ संकेत नं. ३११५६ (खानेपानी संरचना Ǔनमा[ण) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा खानेपानीका लाǓग ǐरजßवा[यर Ǔनमा[ण, Ĥशोधन तथा ǒवतरण Ĥणालȣ Ǔनमा[ण, पाइप Ǔबʪाउने, पानी 

ʫांकȧ Ǔनमा[ण, वोǐरǍ Ǔनमा[ण र सो संग Ĥ×य¢ सàबिÛधत अÚययन,अनसुÛधान, ईÛधन, सरु¢ा लगायतका 
खच[हǽ लेख Ǔमãनेमा सो बमोिजम खच[ गरेको छ/छैन । 

(ख)  खानेपानी संरचना Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, ĜइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, नापी ǒकताब रकाय[ सàपǏ 
ĤǓतवेदन छ/छैन । 

(ग)  खानेपानी संरचना Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत फाराम तथा खाताहǾ (जèतै कÛटेÛजÛेसी, योजना,'लगवकु आǑद) 
मा राख ुपनȶ लेखा रािखएको छ/छैन । 

१६.  खच[ संकेत नं. ३११५७ (वन तथा वातावरण संर¢ण) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा नस[रȣ èथापना, वृ¢ारोपण, Ēीनहाउस तथा सेड Ǔनमा[ण, वायो इिÛजǓनयǐरǍ तथा वातावरण संर¢णसंग 

सàबिÛधत खच[हǽ लेख Ǔमãनेमा सो बमोिजम खच[ गरेको छ/छैन। 

(ख)  वन तथा वातावरण संरचना Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, ĜइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, नापीǒकताब र 
काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन छ/छैन । 

(ग)  वन तथा बातावरण संरचना Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत फाराम तथा खाताहǾ (जèतै कÛटेÛजेÛसी, योजना, 
लगवकु आǑद) मा राơ ुपनȶ लेखा रािखएको छ/छैन । 

१७.  खच[ संकेत नं. ३११५८ (सरसफाई संरचना Ǔनमा[ण) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा ढल Ǔनकास, नाला सफाई, फोहोरमैला Ĥशोधन केÛġ, डिàपǍ साईट Ǔनमा[ण तथा सरसफाईसंग 

सàबिÛधत अÛय पूवा[धार Ǔनमा[णसंग सàबिÛधत खच[हǽ लेख Ǔमãनेमा सो बमोिजमखच[ गरेको छ/छैन । 

(ख)  सरसफाई संरचना Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, ĜइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, नापी ǒकताब रकाय[ 
सàपǏ ĤǓतवेदन छ/छैन। 

(ग)   सरसफाई संरचना Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत फाराम तथा खाताहǾ (जèतै कÛटेÛजÛेसी, योजना, लगवकु आǑद) 
मा राơ ुपनȶ लेखा रािखएको छ/छैन। 

१८.  खच[ संकेत नं. ३११५९ (अÛय साव[जǓनक Ǔनमा[ण) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
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(क)  यसमा माǓथ ३११५१ देिख ३११५८ सàम नपरेका अÛय साव[जǓनक खच[हǽ लेख Ǔमãनेमा सो बमोिजम 
खच[ गरेको छ/छैन। 

(ख)   अÛय साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, ĜइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, नापी ǒकताब र काय[ सàपǏ 
ĤǓतवेदन छ/छैन। 

(ग)  अÛय साव[जǓनक Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत फाराम तथा खाताहǾ (जèतै कÛटेÛजÛेसी, योजना, लगवकु आǑद) मा 
राơ ुपनȶ लेखा रािखएको छ/छैन। 

१९.   खच[ संकेत नं. ३११६१ (ǓनǓम[त भवनको संरचना×मक सधुार खच[) मा देहायका प¢हǾ  हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा भईरहेको भवन तथा अÛय संरचना सàवÛधी संरचनाको आय ुथप हनुे गरȣ गǐरने पूजीगत ĤकृǓतको 

खच[हǽ लेख Ǔमãनेमा सो बमोिजम खच[ गरेको छ/छैन। 

(ख)   Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, ĜइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, नापी ǒकताब र काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन 
छ/छैन। 

(ग)  ǓनǓम[त भवनको संरचना×मक सधुार खच[सँग सàबिÛधत फाराम तथा खाताहǾ (जèतै कÛटेÛजेÛसी, योजना, 
लगवकु आǑद) मा राơ ुपनȶ लेखा रािखएको छ/छैन। 

२०.  खच[ संकेत नं. ३११७१ (पूजँीगत सधुार खच[ साव[जǓनक Ǔनमा[ण) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा साव[जǓनक Ǔनमा[ण र पूंजीगत संरचनाको आय ुथप हनुे गरȣका खच[हǽ लेơ Ǔमãनेमा सो बमोिजम 

खच[ गरेको छ/छैन । तर संरचनाको आकार वा लàवाई वा पǐरमाण नै थप गन[ लाÊने प ुंजीगत Ǔनमा[ण 
सàवÛधी खच[ रकम िशष[क संकेत नं.३११५१ देिख ३११५९ सàमका खच[ िशष[कमा नै खच[ लेखेको 
छ/छैन । 

(ख)  पूजँीगत सधुार खच[ साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, ĜइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, नापी ǒकताब 
र काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन छ/छैन । 

(ग)  पूजँीगत सधुार खच[ साव[जǓनक Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत फाराम तथा खाताहǾ (जèतै कÛटेÛजÛेसी, योजना, 
लगवकु आǑद) मा राơ ुपनȶ लेखा रािखएको छ/छैन । 

२१.  खच[ संकेत नं. ३१२२१ (मौÏदात सामानहǽ) मा वèत ुउ×पादन वा सेवा Ĥदान गन[ आवæयक ठुलो पǐरमाणमा र 
एक आǓथ[क वष[ भÛदा बढȣको लाǓग एकैपटक खǐरद गनु[ पनȶ तथा पूजँीगत लगानी आवæयक पनȶ मौÏदात 
सामानहǽको खच[हǽ लेख Ǔमãनेमा सो बमोिजम खच[ गरेको छ/छैन हेनु[ पद[छ। 

२२.  खच[ संकेत नं. ३१४११ (जÊगा ĤाǓƯ खच[) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा जÊगा खǐरद वा अǓधकरण गनȶ ǓसलǓसलामा लाÊने मोल र सो बापतको मआुÞजा तथा जÊगा ĤाƯ 

गदा[ लाÊने दèतरु, कर र अÛय खच[ बापतको रकम यसमा समावेश गरेको छ/छैन। 

(ख)  जÊगा अǓधĒहण गरȣ मआुÞजा भƠुानी Ǒदइएकोमा जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३४ बमोिजमको  काय[ǒवǓध पूरा 
गǐरएको छ/छैन। 

(ग)  मआुÞजा भƠुानी Ǒदइएकोमा साǒवक जÊगाधनीको जÊगा धनीपूजा[, मालपोत Ǔतरेको रǓसद तथा अÛय हक 
भोगका कागजातहǾ संलÊन गǐरएको छ/छैन। 

(घ)  अǓतĒहण गǐरएको जÊगाको मआुÞजा ǒवतरण गǐरसकेपǓछ जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[ Ĥाप गरेको छ/छैन । 
ĤाƯ नभएको अवèथामा साǒवक जÊगावालाको नाम लगतबाट कʣा गनȶतफ[  कारवाहȣ गरेको छ/छैन। 

(ङ)  बोलपğको माÚयमबाट जÊगा खǐरद गǐरएकोमा लागत अनमुान गदा[ Ǔलईएका आधारहǾ यथाथ[परक 
छन ्/छैनन ्। बोलपğ मूãयांकन गन[ Ǔनधा[रण गǐरएका आधारहǾ आवæयक र उपयƠु छन ्/छैनन ्। 
साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को Ĥकृया पालना गǐरएको छ/छैन। 

(च)  सो जÊगा र जÊगामा मौजदुा रहेको अÛय सàपिƣ काया[लयको नाममा èवाǓम×व हèताÛतरण गरȣ िजÛसी 
खातामा आàदानी बाँधेको छ/छैन। 

२३.  खच[ संकेत नं. ३१४४१ (करार Ǔलज तथा लाईसेÛस खǐरद ĤाǓƯ खच[) मा सàझौता अनसुार भƠुानी गनु[ पनȶ 
पूंजीगत ĤकृǓतको लाईसेÛस खǐरद, Ǔलज वा करार तथा ×यसको नवीकरण वा भƠुानी सàवÛधी खच[ तथा अÛय 
अǺçय अनमुǓत सàवÛधी खच[ समावेश हनु ेहुँदा सो अनसुार खच[ गǐरएको छ/छैन हेन ु[ पद[छ। 
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२४.  खच[ संकेत नं. ३१५११ (भैपरȣ आउन-ेपूजँीगत खच[) मा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यस िशष[कमा सोझै खच[ लेख Ǔमãदैन। 

(ख) यसमा ǒवǓनयोिजत रकम अÛय सàबिÛधत खच[ िशष[कहǾमा आǓथ[क माǓमला मÛğालयबाट èवीकृत गरे 
बमोिजम बाँडफाँड गरȣ सàवÛधीत खच[ िशष[क अÛतग[त समावेश गरȣ Ǔनकासा एवम ् खच[ गǐरएकोछ/छैन। 

(ग)   खच[ गनȶ अिÉतयारȣपğ, èवीकृत काय[Đम छ/छैन। 

२५.  Ǔबƣीय संकेत नं. ३२१२१ (नगद मौÏदात) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा नगद मौÏदात दािखला गǐरने हुँदा सो अनसुार मौÏदात समावेश गरेको छ/छैन।  

(ख)  नगद मौÏदात ĤǓतवेदन अनसुार दािखला भएको छ/छैन। 

२६.  Ǔबƣीय संकेत नं. ३२१२२ (बɇक मौÏदात) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा बɇक मौÏदात दािखला गǐरने हुँदा सो अनसुार मौÏदात समावेश गरेको छ/छैन  

(ख)  बɇक मौÏदात ĤǓतवेदन अनसुार दािखला भएको छ/छैन। 

२७.  Ǔबƣीय संकेत नं. ३२१८३ (धरौटȣ रकम ĤाƯी)  यसमा कुनै Ĥयोजनको लाǓग åयिƠ वा  संèथाले धरौटȣ वापत 
रकम जàमा गदा[ यस उपिशष[कमा लेखाǋन गरेको छ/छैन हेनु[पद[छ। 

२८.  ǒवƣीय संकेत नं. ३२१८४ (धरौटȣ रकम ǒफता[) यसमा कुनै Ĥयोजनको लाǓग åयिƠ वा संèथाले जàमा गरेको 
धरौटȣ रकम ǒफता[ गदा[ यस उपिशष[कमा लेखाǋन गरेको छ/छैन हेनु[पद[छ। 

२९.  Ǔबƣीय संकेत नं. ३३१८२ (Ǔतनु[ पनȶ ǒवǓभǏ अÛय खाताहǽ) यसमा ĤाƯ भैसकेको भƠुानी गन[ वाँǒक कर, लाभांश, 

शयेर खǐरद गǐरएको तर भƠुानी बाँकȧ रकम, Ǔतन[ बाँǒक भाडा, Ïयाला जèता यस उपिशष[कमा समावेश गǐरने हुँदा 
सो अनसुार समावेशगरेको छ/छैन हेनु[पद[छ।  

३०.  ǒवƣीय संकेत नं. ३३३४१ (सवारȣ साधन कर) सवारȣ साधनबाट ĤाƯ कर तथा दèतरु वापतको ĤाƯ रकमको 
ǒहसाब èपƴ देिखने गरȣ अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन हेनु[पद[छ। 

३१.   ǒवƣीय संकेत नं. ३३३४२ (मनोरʷन कर) यसमा चलिचğ घर, ǓभǓडयो घर, साèकृǓतक Ĥदश[न èथल, कÛसट[, 
नाʫशाला, फनपाक[ , मेला,उƭान, खेलकुद, वनभोज èथल जèता मनोरʷन èथलमा लाÊन ेकर वापत ĤाƯ रकमको 
ǒहसाब èपƴ देिखने गǐर अघावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन हेनु[पद[छ । 

३२.  ǒवƣीय संकेत नं. ३३३४३ (ǒव£ापन कर) यसमा होǓड[Ǎ वोड[, साईन वोड[, Ěाई Ǔभजन वोड[, Êलो वोड[, èटल, 

ǒवƭǓुतय माÚयमबाट Ĥकाशन र Ĥशारण गǐरने ǒव£ापन, Ǔडिजटल वोड[ जèता ǒव£ापन सामाĒीमा लाÊने ǒव£ापन कर 
वापत ĤाƯ रकमको ǒहसाब èपƴ देिखने गǐर अƭाǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन हेनु[पद[छ। 

३३.   ǒवƣीय संकेत नं. ३३३४ (घरजÊगा रिजƶेशन शãुक) घरजÊगा रिजƶेशन दèतरु वापतको ĤाƯ रकमको ǒहसाब 
èपƴ देिखने गǐर अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन हेनु[पद[छ । 

३४.  ǒवƣीय संकेत नं. ३३३४५ (पय[टन शãुक) यसमा पय[टकले Ǔलएर आएको हातहǓतयारको अèथायी अनमुती दèतरु, 

वृƣिचğ िखÍने दèतरु,चलिचğ Ǔनमा[ण र िखÍने शãुक, िचǓडयाखाना Ĥवेश शãुक र पव[तारोहण तथा पदयाğा शãुक 
बाहेकका अÛय पय[टन सàवÛधी सेवा शãुकवाट ĤाƯ रकमको ǒहसाब èपƴ देिखने गǐर अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख 
खाता राखेको छ/छैन हेनु[पद[छ। 

३५.   ǒवƣीय संकेत नं. ३३३६१ (वन ¢ğेको रोयãटȣ) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  वन, वन पैदावर, वÛयजÛत,ु Ǔनकुʷ संर¢ण, िचǓडयाखाना Ĥवेश शãुक, चरȣचराई दèतरु आǑदबाट ĤाƯ रकम 

तथा सो सàबिÛधत दÖड जरȣवाना र वन ¢ेğको रोयãटȣबाट ĤाƯ रकमको ǒहसाब èपƴ देिखने गǐर 
अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन । 

(ख)  ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समय Ǔभğै जàमा गǐरएको छ/छैन । 

(ग)  ĤाƯ हनुपुनȶ रोयãटȣ तथा अÛय दèतरु रकम ĤाƯ भएको छ/छैन । 

३६.  ǒवƣीय संकेत नं. ३३३६२ (खानी तथा खǓनज सàबÛधी रोयãटȣ) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  खानी अनमुती तथा सभȶ¢ण दèतरु, खानी रोयãटȣ, ढुǍा ǒवĐȧ आǑदबाट ĤाƯ रकमको ǒहसाब èपƴ देिखने 

गǐर अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन। 

(ख)  ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समय Ǔभğै जàमा गǐरएको छ/छैन। 
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(ग)  ĤाƯ हनुपुनȶ रोयãटȣ तथा अÛय दèतरु रकम ĤाƯ भएको छ/छैन। 

३७.   ǒवƣीय संकेत नं. ३३३६३ (जलĮोत सàबÛधी रोयãटȣ) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  जल ǒवƭतु बाहेक जलƱोत ¢ेğवाट ĤाƯ रोयãटȣ रकमको ǒहसाब èपƴ देिखने गǐर अƭावǓधकǾपमा 

अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन। 

      (ख)  ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समय Ǔभğै जàमा गǐरएको छ/छैन । 

       (ग)  ĤाƯ हनुपुनȶ रोयãटȣ तथा अÛय दèतरु रकम ĤाƯ भएको छ/छैन। 

३८.  ǒवƣीय संकेत नं. ३३३६४ (ǒवƭतु सàबÛधी रोयãटȣ) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) ǒवƭतु सàबÛधी रोयãटȣ वापतको ĤाƯ रकमको ǒहसाब èपƴ देिखने गǐर अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता 

राखेको छ/छैन। 

(ख)  ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समय Ǔभğै जàमा गǐरएको छ/छैन । 

(ग)  ĤाƯ हनुपुनȶ रोयãटȣ तथा अÛय दèतरु रकम Ĥा भएको छ, छैन। 

३९.  ǒवƣीय संकेत नं. ३३३६५ (पव[तारोहण रोयãटȣ) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  पव[तारोहण इजाजत वापतको ĤाƯ हनुे शãुक/सलामी रकमको ǒहसाब èपƴ देिखने गǐर अƭावǓधक Ǿपमा 

अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन। 

(ख)  ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समय Ǔभğै जàमा गǐरएको छ/छैन । 

(ग)  ĤाƯ हनुपुनȶ रोयãटȣ तथा अÛय दèतरु रकम ĤाƯ भएको छ/छैन । 

४०.  ǒवƣीय संकेत नं. ३३३६६ (दहƣर वहƣर शãुक) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  ढंुगा Ǔगटȣ, बालवुा, दहƣर वहƣरको संकलन ǒवĐȧमा लाÊने शãुक वापतको रकमको ǒहसाब èपƴ देिखने 

गǐर अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन । 

     (ख)  ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समय Ǔभğै जàमा गǐरएको छ/छैन । 

     (ग)  ĤाƯ हनुपुनȶ रोयãटȣ तथा अÛय दèतरु रकम ĤाƯ भएको छ/छैन । 

४१.  ǒवƣीय संकेत नं. ३३३६९ (अÛय ĤाकृǓतक Įोतको आय तथा रोयãटȣ)  
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  माǓथ नपरेका ĤाƯ ĤाकृǓतक Įोतको आय तथा रोयãटȣवाट ĤाƯ हनुे रकमको ǒहसाब èपƴ देिखन ेगरȣ 

अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन । 

    (ख)  ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समय Ǔभğै जàमा गǐरएको छ/छैन । 

    (ग)  ĤाƯ हनुपुनȶ रोयãटȣ तथा अÛय दèतरु रकम ĤाƯ भएको छ/छैन । 

४२.  Ǔबƣीय संकेत नं. ३३३९१ (अÛय बाँडफाँट हनुे राजƱ संकलन)  यसमा माǓथ उãलेख भएका शीष[कहǽ बाहेक 
सरकारका तहहǽ बीच बाँडफाँट हनुे गरȣ ĤाƯ हनु ेअÛय Ĥकारका दèतरु, शãुक, राजƱ आǑदबाट ĤाƯ हनुे रकमको 
ǒहसाब èपƴ देिखने गǐर अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन। 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची ४ 
(दफा १५ (२), दफा २३ (३) (ग)  र  दफा २४ (४)  सँग सàबिÛधत) 

महालेखापरȣ¢क फारामहǾको परȣ¢ण 

 
लेखा फारामको लेखापरȣ¢ण गदा[ परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषयहǽ देहाय बमोिजम रहेका छन । 
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१.  गोƳारा भौचर (म.ले.प.फा.नं. २०३) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छ: 
(क)  गोƳारा भौचरको नàबर ǓसलǓसलेवार Ǔमãने गरȣ Đमैसँग राखेको छ/छैन।यसमा भनु[पनȶ सवै åयहोरा 

भरेको छ/छैन। 

(ख)  गोƳारा भौचर उठाइएको ǓमǓत र भƠुानीको लाǓग पेश गरेको कागजातको ǓमǓत हेनȶ । धेरै फरक भएमा 
कारण बÐुन।े 

(ग)  गोƳारा भौचरसाथ भƠुानीको लाǓग आवæयक कागजात संलÊन छ/छैन हेनȶ । यǑद नभएमा आवæयक 
कागजात राơ लगाउन,े यसमा संलÊन कागजातहǾ पनुः Ĥयोगमा ãयाउन नसǒकने गरȣ Ǔनèसा रािखएको 
छ/छैन परȣ¢ण गनȶ। Ǔनèसा नलागेको भए Ǔनèसा लगाउन लगाउने। 

(घ)  भƠुानी को लाǓग पेश भएको कागजातमा उãलेख भएको रकम र गोƳारा भौचरमा भƠुानी लेिखएको 
रकम Ǔमãछ/Ǔमãदैन। 

(ङ)  गोƳारा भौचरमा उãलेख गǐरएको खच[ लेÉदा रकम नेपाल सरकारको एǒककृत आǓथ[क सकɅ त तथा 
वǓग[करण र åयाÉया २०७४ मा åयाÉया गǐरएको खच[ संकेत नàवर Ǔमãछ/Ǔमãदैन। यèतो खच[ 
ǒवǓनयोिजत रकमको पǐरǓध Ǔभğ रहȣ खच[ लेखेको छ/छैन।  

(च)  वैदेिशक सहयोग संलÊन कारोवारको भौचर उठाउँदा भौचरमा उãलेिखत खच[ अंकको Įोतगत बाँडफांड सो 
सàबिÛध सàझौता अनǽुप छ/छैन। 

(छ)  गोƳारा भौचरको डेǒवट र ĐेǓडट महलहǾ Ǔमãछ/Ǔमãदैन । 

(ज)  गोƳारा भौचर साथ भƠुानी ĤाƯकता[ले रकम ĤाƯ गरेको Ǔनèसा संलÊन गरेको छ/छैन।  

(झ)  गोƳारा भौचरबाट वɇक नगदȣ ǒकताव र बजेट Ǔसटमा Ĥǒवƴ गरेको रकम ठȤक छ/छैन। 

(ञ)  गोƳारा भौचरबाट सहायक खाताहǾमा रकम Ĥǒवƴ गरेको ठȤक छ/छैन । 

(ट)  यǑद भलू सÍयाउन भौचर उठाइएको छ भने पǒहले उठाइएको भौचर र संलÊन कागजात ठȤक छ/छैन। 

(ठ)  गोƳारा भौचर अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको हो/होइन । 

(ड)  आǓथ[क वष[को अÛतमा खाताबÛदȣ गोƳारा भौचर तयार गरेको ठȤक छ/छैन । 

(ढ)  गोƳारा भौचरमा उãलेख भएको भƠुानी पाउनेको नाम, चेक नàबर र रकमको अंक चेक Üयाडमा संलÊन 
अध[कʣीसंग Ǔमलेको छ/छैन। 

(ण)  भƠुानी आदेश रकमसँग मेल खाÛछ/खाँदैन। 

(त) अǓनवाय[ ǽपमा मलेपफान २०२ को Ĥयोग भएको छ/छैन। 

२.  बɇक नगदȣ ǒकताब (म.ले.प.फा.नं.२०९) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  गोƳारा भौचरबाट वɇक नगदȣ ǒकताबको उपयƠु महलमा Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन । 

(ख)  खाताको Ĥ×येक महलको अंकहǾ मǒहना मǒहनामा जोड जàमा गरȣ राखेको छ/छैन तथा गत 
मǒहनासàमको जàमा देखाई हालसàमको कूल जàमा गरेको छ/छैन र सो जोड जàमा ठȤक छ/छैन। 

(ग)  सबै गोƳारा भौचरहǾ Đमैसँग Ĥǒवƴी भएका छन ्/छैनन ् । 

(घ)  चेकको नàबर महलमा खच[ भएका चेकहǾ सबै Đमैसँग उãलेख गरेका छन ्/छैनन ् । 

(ङ)  बɇक नगदȣ ǒकतावमा सÍयाएको छ भने सो सÍयाएको ठȤक छ/छैन । 

(च)  मǒहनाको अÛतमा सÛतलुन परȣ¢ण गरेको ठȤक छ/छैन । 

(छ)  अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣहǾले Ĥमािणत गरेका छन ्/छैनन ् । 

(ज)  समयमा वɇक नगदȣ ǒकतावमा Ĥǒवƴ गनȶ गरेको छ/छैन । 

(झ)  पेæकȧ Ǒदएको र फʪौट गरेको अंक ठȤकससǍँ उãलेख गरेको छ/छैन । 

(ञ)  गत ǒवगतको पेæकȧ फʪौट कैǒफयत महलमा चढाउन ुपनȶमा सो गरेको छ/छैन । 

(ट)  भƠुानी गदा[ कʣी गǐरएका राजèव रकम तथा सʶय कोष रकम जèता रकमहǾ सàबिÛधत खातामाजàमा 
भएको छ/छैन। 

(ठ)  भƠुानी आदेशका आधारमा भएको खच[ रकम Ǔनकासा आàदानी जनाएको छ/छैन। 

३.  शीष[कगत खच[ ǒववरण-बजेट Ǔसट (म.ले.प.फा.नं.२०८) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
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(क)  बजेट Ǔसटको वाǒष[क बजेट खÖड (अिÉतयारȣ पğ अनसुार), Ǔनकासा खÖड र खच[ खÖडको Ĥ×येक 
महलको अंकहǾको जàमा (ठाडो र तेसȾ) ठȤक छ/छैन। 

(ख)  Ĥ×येक मǒहनामा गǐरएको कारोवारको ǒहसाव वÛद गनȶ गरेको छ/छैन। 

(ग)  गत मǒहनाको िजàमेवारȣ सारȣ कूल अंक ǓनकाǓलएको Ǔमãछ/Ǔमãदैन। 

(घ)  वाǒष[क बजेटमा खलुाइएका रकमहǾ अिÉतयारȣसाथ ĤाƯ भएको बजेट बाँडफाँड, थपघट/रकमाÛतर Ĥदेश 
लेखा ǓनयÛğक काया[लय/ Ĥदेश लेखा इकाईमा रहेको बजेट अǓभलेखसंग Ǔमãछ/Ǔमãदैन । 

(ङ)  èवीकृत बजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ खच[ गनȶ गरेको छ/छैन । 

(च)  खच[ खÖडको कूल जàमा अंकसँग सàविÛधत मǒहनाको बɇक नगदȣ ǒकतावको बजेट खच[ महलको जàमा 
अंक Ǔमलेको छ/छैन । 

(छ)  गोƳारा भौचरमा उãलेिखत Ǔनकासा खच[ नàबरलाई बजेट Ǔसटमा Ĥǒवƴ गदा[ खच[ रकम (Ǔनकासा 
रकमसमेत) उपयƠु खच[ रकम नàबरमा राखेको छ/छैन । 

(ज)  अिÉतयार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गरेको छ/छैन। 

४.  खच[को फाटँवारȣ (म.ले.प.फा.नं.२१०) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  मǒहनाको खच[, मसाÛतसàमको Ǔनकासा, खच[ संकेत नàवर र नाम, जàमा बजेट ǒवǓनयोजन, मसाÛतसàमको 

खच[को महलमा देखाइएको अंकहǾ बजेट ǒहसाब (म.ले.प.फा.नं.२०८) अनसुार छ/छैन। 

(ख)  फाँटवारȣमा देखाईएको वजेट बाँकȧ तथा ǒवǓभǏ महलहǾको जोड जàमा Ǔमलेको  छ/छैन। 

(ग)  कोषको अवèथा भǏे ठाउँमा ĤाƯ जàमा Ǔनकासासंग जàमा खच[ र तहǒवल मौÏदातको जàमा रकम Ǔमãछ 
वा Ǔमãदैन। 

(घ)  Įोतगत खच[को फाँटवारȣको कूल खच[ र खच[को फाँटवारȣको कूल खच[ Ǔमलेको छ/छैन। 

(ङ)  Įोतगत खच[को फाँटवारȣमा Ĥदेश सरकार र दातसंृèथाले åयहोǐरने रकम छुʫाइएको Ǔमलेको छ/छैन। 

(च)  जàमा मौÏदातमा Ĥदेश सरकार र दातसंृèथाको मौÏदात छुʫाइएको छ/छैन र ×यो ठȤक छ/छैन। 

(छ)  खच[को फाँटवारȣ मǒहना भƠुान भएको सात Ǒदन Ǔभğ सàबिÛधत ǓनकायहǾमा पठाएको छ/छैन। 

(ज)  काय[Đम अनसुार खच[ भएको छ/छैन। 

(झ)  बजेट खच[ ǒवǓनयोिजत रकमको सीमा Ǔभğ रहȣ खच[ भएको छ/छैन। 

(ञ)  Ĥèततु फाँटवारȣको पेæकȧ खÖडमा देिखने रकम वɇक नगदȣ ǒकतावको पæेकȧ महल, पेæकȧ बाँकȧ को 
ǒववरण एवम ् सहायक खातासंग Ǔमãछ/Ǔमãदैछ। 

(ट)  काया[लयसंग खच[को फाँटवारȣ ǓनयǓमत ǽपले Ǔभडाउने गरेको छ/छैन। 

५.  फʪौट गन[ वाकँȧ पेæकȧको माèकेवारȣ (म.ले.प.फा.नं.२११) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  सहायक खातामा अǓभलेख गǐरएको गत ǒवगत आ.व. समेतको फʪौट गन[ वाँकȧ पæेकȧ रकमहǾ वɇक 

नगदȣ ǒकताबको सàबिÛधत महलसँग ǓभÔछ/ǓभÔदैन । 

(ख)  पेæकȧ Ǒदँदा Ǔनयमानसुार Ǒदएको छ/छैन र àयाद Ǔभğ पेæकȧ फʪौट भएको छ/छैन। 

(ग)  पेæकȧ फʪौट भएपǓछ बɇक नगदȣ ǒकताव, वजेट Ǔसट र पेæकȧ ǒकतावमा Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन। 

(घ)  म.ले.प.फा.नं. २०७ मा देखाएको पेæकȧ रकम र म.ले.प.फा.नं. २११ मा देखाएको पेæकȧ बाँकȧ रकम 
ǓभÔछ/ǓभÔदैन। 

(ङ)  Ǔनयमावलȣ, २०७९ को Ǔनयम ४४(२) अनसुारको पूण[ ǒववरण खलुाई पæेकȧ Ǔलने åयिƠ वा संèथाको 
अǓभलेख राơ ेगǐरएको छ/छैन । 

(च)  àयाद नाघेको र ननाघेको पेæकȧ Ĥƴसंग छुǒʣने गरȣ अǓभलेख राखे गरेको छ/छैन । 

(छ)  सǽवा बढुवा भई जांदा रमाना पğमा पेæकȧ बाँकȧ लेơ ेगरेको छ/छैन । 

(ज)  àयाद नाघेको पेèकȧ फʪाटँ गन[ Ǔनयमावलȣ, २०७९ को Ǔनयम ४५ अनसुार कारवाहȣ गनȶ गरेको 
छ/छैन । 

६.  बɇक ǒहसाब Ǔमलान Ǔबवरण (म.ले.प.फा.नं.२१२) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
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(क)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरएको अवǓधसàमको Ǔनकासा ǒहसाब Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/ Ĥदेश 
लेखा इकाई काया[लयसंग Ǔभडान गरेको छ/छैन । 

(ख)  हरेक कारोवारको Ǔनकासा ǒहसाव र बɇक नगदȣ ǒकताव Ǔभडाउने । 

(ग)  काया[लयले खच[ जनाई भƠुानी आदेश जारȣ गरेको तर Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/ Ĥदेश लेखा 
इकाई काया[लयले Ǔनकासा गरȣ नसकेको भƠुानी आदेशको ǒहसावको ǒववरणसंग Ǔमãछ/Ǔमãदैन । 

(घ)  Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/ Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले Ǔनकासा गǐर सकेको तर काया[लयले 
आàदानी गन[ बाँकȧ छ/छैन । 

(ङ)  काया[लयले भƠुानी Ǒदएको चेक àयाद समाƯ भई वɇकबाट भƠुानी नभएको कǓत छ जाÍँने र भƠुानी 
नभएको कारण पƣा लगाउन।े 

(च)  कǒहलेकाहȣ अÛयğ काया[लय वा åयिƠबाट खाता नǓमलाई रकम जàमा गनȶ र बɇकबाट समेत चेकको 
रकम भƠुानी हनुे गरेको पाईÛछ, यèतो अवèथामा उƠ रकम कहाँबाट जàमा भयो र कसरȣ खच[ भयो 
पƣा लगाउन।े 

७.  खच[ शीष[कगत वजेट र खच[को ǒवƣीय ǒववरण म.ले.प.फा.नं.२१३)  

यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  तोǒकएको समयǓभğ काया[लयबाट वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण र सहायक आǓथ[क ǒववरण तयार गरेको 

छ/छैन। 

(ख)  वाǒष[क आǓथ[क ǒववरणमा बजेट सीट म.ले.प.फा.नं.२०८ र बɇक नगदȣ ǒकताव म.ले.प.फा.नं.२०९ बाट 
Ĥǒवƴ गǐरएको वाǒष[क वजेट, थप बजेट, रकमाÛतर, Ǔनकासा, खच[ र बाँकȧ ǒववरण ठȤक छ/छैन। 

(ग)  कोषको अवèथामा उãलेख भएको रकम र ǒववरणमा उãलेिखत रकमको Ĥदेश सरकार र वैदेिशक Įोत 
छुʫाएको ठȤक छ/छैन । 

(घ)  वाǒष[क आǓथ[क ǒववरणमा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣ र लेखाको कम[चारȣले सहȣ गरेको छ/छैन। 

(ङ)  आǓथ[क वष[ समाƯ भएको ३५ ǑदनǓभğ सàबिÛधत काया[लयमा वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण पठाएको छ/छैन। 

(च)  Ǔनयमावलȣ, २०७६ को Ǔनयम ६६ अनसुार वाǒष[क आǓथ[क कारोवार ĤǓतवेदन तोǒकएको समयमा पेश 
गǐरएको छ/छैन। 

८.   भƠुानी Ǒदन बाँकȧको कÍचावारȣ (म.ले.प.फा.नं. २२१) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  भƠुानी Ǒदन बाँकȧ रकमको हकमा ×यèतो रकमको कÍचावारȣ (म.ले.प.फा.नं. २२१) तयार गरेको 

छ/छैन, सो साथ संलÊन कागजातहǾ पया[Ư छन ्/छैनन एवम ् सो वमोिजमको मालसामान वा सेवाउपलÞध 
भएको हो/होइन। 

(ख)  भƠुानी Ǒदन बाँकȧको कÍचावारȣ (म.ले.प.फा.नं.२२१) Įावण १५ गते Ǔभğ लेखा Ĥमखु र अǓधकारĤाƯ 
अǓधकारȣले Ĥमािणत गरेको छ/छैन, सो ǒववरण काया[लयबाट Ĥमािणत गराएको छ/छैन । 

(ग)  Ǔनमा[ण काय[मा भƠुानी Ǒदन वाँकȧ रकम छ भने नापी ǒकताव म.ले.प.फा.नं. ५०३ र अÛय सàबिÛधत 
फारामहǾमा उãलेख भएको छ/छैन। 

(घ)  Ĥमािणत भएको भƠुानी Ǒदन बाँकȧको कÍचावारȣ (म.ले.प.फा.नं. २२१) लाई आǓथ[क ǒववरण साथ 
तालकु काया[लयमा अǓनवाय[ Ǿपमा पठाउने गरेको छ/छैन । 

(ङ)  गत वष[को भƠुानी बाँकȧ रकम उãलेख गदा[ तलब (èवीकृत दरवÛदȣको), भƣा, सǽवा ħमण खच[ तथा 

दैǓनक भƣा, भाडा, लगुा तथा खाƭ पदाथ[, ǒवरामी र वÛदȣको Ǔसदा, कुनै åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीसंग 
भएको सàझौता बमोिजमको रकम र दाबी ĤाƯ भइसकेको सेवा Ǔनवƣृ सǒुवधा िशष[कमा) माğ रािखएको 
छ/छैन । 

(च)  चाल ु वष[को सàबिÛधत बजेट रकमबाट पÊुने देिखएमा माǓथ बुदँा नं. (ङ) मा उãलेख भए अनसुारका 
िशष[कहǾमा माğ गत वष[को भƠुानी गन[ बाँकȧ रहेको रकम भƠुानी Ǒदन सǒकने हुँदा सोहȣ अनǽुप 
भƠुानी भएको छ/छैन । 

९. समूहगत/åयिƠगत/सहायक खाता (म.ले.प.फा.नं.२०७) यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
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(क)  गोƳारा भौचरबाट सàबिÛधत सहायक खातामा Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन । 

(ख)  सहायक खाताहǾमा जोड जàमा Ǔमलेको छ/छैन । 

(ग)  सहायक खाताहǾको जàमा रकम बɇक नगदȣ ǒकताबको सàबिÛधत महलको जàमा संग Ǔमãछ/Ǔमãदैन । 

(घ)  सहायक खाताहǾ समयमा तयार गनȶ गरेको छ/छैन । 

(ङ)  अिÉतयार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गरेको छ/छैन। 

(च)  ठेʞा कबǓुलयतनामा गदा[ काम पूरा हनुपुनȶ भनी तोǒकएको àयाद Ǔभğ काम पूरा नभई पæेकȧ बाँकȧ रहन 
गएमा ×यèतो पæेकȧ रकमको àयाद नाघेको ǓमǓत देिख वाǒष[क दश ĤǓतशतका दरले Þयाज बझुाउन ुपनȶ 
कुरा उãलेख गरेको छ/छैन । 

(छ)  åयिƠ, फम[, कàपनी वा संèथालाई पæेकȧ Ǒदंदा तोǒकएको ढाँचा बमोिजमको जमानत Ǔलएको छ/छैन । 

(ज)  Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, २०७९ ǒवपǐरत पæेकȧ Ǒदएको छ/छैन। 

(झ)  ठेकेदारको åयिƠगत खाताको परȣ¢ण गदा[ सàझौता बमोिजम Ǒदएको पेæकȧ Ǔनमा[ण काय[को भƠुानी 
गदा[कʣी गनȶ गरेको छ/छैन हेनȶ। 

(ञ)  ठेकेदारको åयिƠगत पेæकȧ खातामा जोड जàमा Ǔमलेको छ/छैन। 

(ट)  पǒहले Ǒदएको पेæकȧ रकम फʪौट नगरȣ अकȾ नयाँ पेæकȧ रकम Ǒदएको छ/छैन । 

(ठ)  पेæकȧ खातामा जोड जàमा गरेको ठȤक छ/छैन। 

(ड)  Ǒदइएको पæेकȧ तोǒकएको काममा खच[ भएको छ/छैन । 

(ढ)  आǓथ[क वष[को अÛतमा Ǔनमा[ण सàबÛधी कामको लाǓग Ǔलएको पेæकȧ र ħमणको लाǓग  Ǔलएको पæेकȧ 
फʪौट गनȶ गरेको छ/छैन। 

(ण)  आǓथ[क वष[को अÛतमा Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, २०७९ ǒवपǐरत 
पेæकȧ Ǒदईएको छ/छैन र फʪौट हनु नसकेको पेæकȧ अकȾ आǓथ[क वष[मा िजàमेवारȣ सारेको छ/छैन। 

(त)  सàबिÛधत पाटȹलाई सोझै भƠुानी गरȣ वèत ु वा सेवा ĤाƯ गनु[ पनȶमा अनावæयक Ǿपमा कम[चारȣको 
नाममा पेæकȧ देखाई खच[ देखाएको छ/छैन। 

(थ)  Ǒदइएको पæेकȧ तोǒकएको àयाद Ǔभğ फʪौट भएको छ/छैन । 

१०. भƠुानी Ǒदन बाँकȧ चेकको ǒववरण 

यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  भƠुानी Ǒदन बाँकȧ चेकको ǒववरण आǓथ[क वष[ नाघेको २ ǑदनǓभğ सàबिÛधत बɇकमा पठाएको छ/छैन । 

(ख)  बɇक ǒहसाब Ǔबवरण म.ले.प.फा.नं. २१२ मा उãलेख भएको चेकहǾ ठȤक छ/छैन। 

(ग)  बɇक ǒहसाब ǒववरण र भƠुानी Ǒदन बाँकȧ चेकका ǒववरण (म.ले.प.फा.नं. २२०) मा उãलेख भएको 
चेकहǾ ǓभÔछ/ǓभÔदैन। 

(घ)  भƠुानी Ǒदन बाँकȧ चेकको ǒववरणमा लेखाको कम[चारȣ र काया[लय Ĥमखु दबैुले सहȣ गरेको छ/छैन । 

(ङ)  भƠुानी Ǒदन बाँकȧ चेकको ǒववरणमा उãलेिखत चेकहǾको जàमा रकम बɇक ǒहसाबको ǒववरणमा 
उãलेिखत चेकहǽको जàमा रकमसँग Ǔमãछ/Ǔमãदैन 

११.  आईटमवाईज काय[ अǓभलेख खाता (म.ले.प.फा.नं.१०५) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  काया[लयमा आईटमवाइज काय[ अǓभलेख खाता रािखएको छ/छैन । 

(ख)  नापी ǒकताब म.ले.प.फा.नं. ५०३ अनसुार पोǒƴङ गरेको छ/छैन । 

(ग)  खाता ĤाǒवǓधक बाट Ĥमािणत गरेकोछ/छैन। 

(घ)  ठेʞाको शत[नामा अनसुार ठेʞा अवǓधǓभğ काय[ ĤगǓत गरेको छ/छैन । 

(ङ)  ठेʞा अवǓध (सàझौता ǓमǓत, काय[ सàपǏ गनु[पनȶ तथा काय[ सàपǏ भएको ǓमǓत।दात ृ संèथासँग भएको 
सàझौता Ǔभğ पछ[/पदȷन। 

(च)  लागत अनमुान आइटम र खूद आइटममा एकाई वा रकममा फरक परेको छ/छैन । थपघट भएमा 
संशोǓधत लागत अनमुान गरेको छ/छैन र तोǒकएको ĤǓतशत Ǔभğ थपघट भएको वा अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको छ/छैन । 
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१२.  ठेʞा सàबÛधी Ǔबल (म.ले.प.फा.नं.५०४) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  ǒवल र बɇक नगदȣ ǒकताबमा ठेकेदारलाई भƠुानी भएको रकम Ǔमãछ/Ǔमãदैन। 

(ख) ठेʞा ǒवल नापी ǒकताब अनसुार बनेको छ/छैन। 
(ग)  ठेʞा ǒवल सàबिÛधत ĤाǒवǓधक/इिÛजǓनयर र काया[लय Ĥमखुले Ĥमािणत गरेको  छ/छैन। 

(घ)  ठेʞा सàझौताको दररेट अनसुार ठेʞा ǒवल तयार भएको छ/छैन। 

(ङ)  ठेकेदारलाई भƠुानी Ǒदँदा कटाउनपुनȶ रकमहǽ (Ĥदेश सरकार वा दातसंृèथाको Įोतबाट Ǒदइएको पæेकȧ 
रकम तथा मालसामानको मूãय, बहाल वा Đणमा Ǒदइएको मेǓसनरȣ औजार बापतको रकम, कर तथा 
धरौटȣ रकम र Ǔनयमानसुार अǓĒम आयकर रकम) ठेʞा ǒवलमा कटाएको छ/छैन । 

(च)  ठेकेदारले ठेʞा ǒवलमा सहȣ छाप गरेको छ/छैन। 

(छ)  भƠुानी ĤाƯ गरेकोमा ठेकेदारको भपा[ई छ/छैन। 

(ज)  ठेʞा Ǔबललाई सàझौतामा उãलेिखत ĤǓत इकाई दरसँग Ǔभडान हनुे गरȣ लेखा Ĥमखुले ǽज ु गरेको 
छ/छैन। 

(झ)  ठेʞा शǾु ǓमǓत र सàपǏ ǓमǓत सàझौतामा उãलेख भए बमोिजम ठȤक छ/छैन। 

(ञ)  ठेकेदारले म.ुअ.कर Ǔबजक जारȣ गरेको छ/छैन। 

(ट)  ठेʞा अवǓध बाँकȧ छ छैन। 

१३.  ठेʞागत अǓभलेख/खाता (म.ले.प.फा.नं. ५०६) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  ठेʞा सàझौता अनǾुप कामको ǒववरण, ठेकेदारको ǒववरण, ठेʞा रकम, इिèटमेट रकम, सàझौता ǓमǓत,काम 

सàपǏ गनु[पनȶ ǓमǓत आǑद देिखने गरȣ Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा खाता राखेको हो/होइन। 

(ख)  Ĥ×येक ǒवल भƠुानी भए पǓछ ǒवलको रकम पेæकȧ कʣी रकम, धरौटȣ कʣी रकम र अÛय करहǾ 
Ǔनयमअनसुार कʣी गरȣ सो को Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन। 

१४.  åयिƠगत धरौटȣ खाता (म.ले.प.फा.नं. ६०१) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥ×येक ठेकेदारको अलग अलग åयिƠगत धरौटȣ खाता पाना छ/छैन। 

(ख)  ठेकेदारको तीनपèुते र वतनको ǒववरण धरौटȣ खातामा राखेको छ/छैन । 

(ग)  धरौटȣ जàमा गरेको वा खच[ गरेको रकम ठȤक तǐरकाले Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन। 

(घ)  अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले खातामा Ĥमािणत गरेको छ/छैन। 

१५.  नापी ǒकताब (म.ले.प.फा.नं.५०३) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  Ĥ×येक ठेʞा वा काय[को लाǓग अलग अलग नापी ǒकताबको Ĥयोग गरेको छ/छैन। 

(ख)  नापी ǒकताबमा Ǔनàन ǒववरण उãलेख गरȣ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गराई जारȣ 
गरेकोछ/छैन। 

 लगत इǒƴमेटमा उãलेख भएको काय[ ǒववरण, 

 काय[èथलको नाम, 

 योजनाको नाम, 

 ठेʞा सàझौता ǓमǓत र ठेʞा नàबर, 

 काय[ सàपǏ गनु[पनȶ ǓमǓत,   

 काया[रàभ आदेश ǓमǓत, 

 नापी Ǔलएको ǓमǓत, 

 काय[ सàपǏ भएको ǓमǓत, 

 मालसामान सÜलाई गनȶको नाम, 
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 मालसामान सÜलाई गनु[पनȶ èथान, 

 ĤाƯ मालसामानको नाप/तौल, 

(ग)  अǓभलेख गǐरएको नापीमा ठेकेदार तथा सàबिÛधत ĤाǒवǓधक/इिÛजǓनयरको हèता¢र वा Ĥमािणत छ/छैन। 

(घ)  अिघãलो नापी तथा Ǔबलमा उãलेख भएको Ǔबवरणमा पǐरवत[न भएको छ/छैन भएको भए ढȣक ǒकǓसमले 
भएको छ/छैन। पǐरयोजनाको अƭावǓधक लागत देिखने गरȣ एकȧकृत नापी ǒकताव Ĥयोग गǐरएको 
छ/छैन। 

(ङ)  जàमा जàमी भएको काय[को नापी èवीकृत दररेटले गणुा गरेर कामको मूãय Ǔनकालेको ठȤक छ/छैन । 

(च)  भƠुानीको ǓसलǓसलामा खूद भƠुानी रकम, अǓĒम आयकर, पेæकȧ तथा अÛय कʣा गनु[पनȶ ǒहसाबहǾ जèतै 
मालसामान उपलÞध गराए बापत कʣी गनु[पनȶ तथा मǓेसनरȣ औजारको बहाल रकम ठȤक ǒकǓसमले 
Ǔनकालेको छ/छैन। 

(छ)  नापी ǒकताबमा भƠुानीको लाǓग देखाइएको ǒववरण र ठेʞा सàबÛधी ǒवलमा देखाइएको ǒववरण तथा 
भƠुानी ǓमǓतमा समानता छ/छैन। 

(ज)  नापी ǒकताब अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गरȣ Ĥयोगमा ãयाएको छ/छैन। 

१६. नापी ǒकताब ǓनयÛğण खाता (म.ले.प.फा.नं.५१२) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  नापी ǒकताब Đमशः जारȣ गǐरएका छन ्/छैनन ् र उƠ ǒकताबहǾ बिुझǓलने åयिƠको नाममा जारȣ 

गǐरएको र Ǔनजले बिुझǓलएको छ/छैन। नापी ǒकताब ǓनयÛğण अǓभलेख खातामा Đमशः Ĥǒवƴ 
गǐरएकोछ/छैन। 

(ख)  जारȣ नभएका नापी ǒकताबको मौÏदात नखÜने मालसामानको िजÛसी खाताको मौÏदात सँग 
Ǔमãछ/Ǔमãदैन। 

(ग)  जारȣ गǐरएका नापी ǒकताब अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले हèता¢र गरȣ जारȣ गरेको  छ/छैन। 

(घ)  ǒफता[ गǐरएका नापी ǒकताब, नापी ǒकताब ǓनयÛğण अǓभलेख खातामा ǒफता[ जनाइएको छ/छैन तथा उƠ 
ǒकताबहǾ सरुि¢त èथानमा रािखएका छन ्/छैनन ्। 

१७.  डोर हािजर फाराम (म.ले.प.फा.नं.५११) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  डोर हािजरȣ फाराममा ǓसलǓसलेवार ǽपमा ĐमसंÉया रािखएको छ/छैन । 

(ख)  पेæकȧ Ǒदएको खÖडमा भƠुानी गदा[ सो समेत समायोजन गरेको छ/छैन । 

(ग)  डोर हािजरȣ फाराम आǓधकाǐरक Ǿपमा तयार गǐरएको छ/छैन र भƠुानी को लाǓग èवीकृत 
भएकोछ/छैन। 

(घ)  भƠुानी नभएको Ïयाला रकम नाम नामेसी भƠुानी हनु बाँकȧ Ïयालाको ǒववरण (दोĮो खÖड)मा Ĥǒवƴ 
गरेको छ/छैन। 

(ङ)  िजãला दररेट अनसुार कामदारको Ïयाला रािखएको हो /होइन । 

(च)  भƠुानी Ǒदन बाँकȧ Ïयालाको ǒववरण Ĥथम खÖडबाट दोİो खÖडमा साǐरएको ठȤक छ/छैन। 

(छ)  भƠुानी Ǒदने कम[चारȣले भƠुानी बाँकȧ ǒववरणमा हèता¢र गरेको छ/छैन । 

(ज)  यस फारामको अÛय आवæयकȧय ǒववरणहǾ अƭावǓधक Ǿपले अǓभलेख गरे/नगरेको। 

(झ)  अƭावǓधक Ǿपमा डोर हािजरȣ फारामको तेİो खÖड अǓभलेख गǐरएको छ/छैन र उƠ काय[ èवीकृत 
गǐरएको छ/छैन। 

(ञ)  तेİो खÖडमा भǐरएको ǒववरण नापी ǒकताबमा उãलेख गǐरएको ǒववरणसँग Ǔभडान गनȶ। 

१८.  काय[ èवीकार/सàपǏ ĤǓतवेदन (म.ले.प.फा.नं.५१०) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन सàबिÛधत ĤाǒवǓधकले तयार गरेको, उƠ फाराममा भनु[पनȶ भनी तोǒकएका सबै 

ǒववरणहǾ अǓनवाय[ ǽपमा भǐरएको छ/छैन । 
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(ख)  नापी ǒकताबमा उãलेख भए बमोिजमको काम सàपǏ गरेको ǒववरण (नापी) र यस ĤǓतवेदनमा उतार 
गरेको काम सàपǏ गरेको ǒववरण ठȤक छ/छैन । 

(ग)  ĤǓतवेदन काया[लय Ĥमखुले ǓमǓत समेत उãलेख गरȣ Ĥमािणत गरेको छ/छैन । 

(घ)  काम सàपǏ भएपǓछ ĤǓतवेदन तयार गरȣ सोको जानकारȣ एक तह माǓथको Ǔनकाय सम¢ पेश गǐरएको 
छ/छैन । 

(ङ)  ĤǓतवेदन अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको हो/होइन र जाँचपास ǐरपोट[ कèतो छ । 

(च)  èवीकृत इिèटमेट भÛदा घटȣ बढȣ काम गरेकोमा èपƴ कारण उãलेख छ/छैन । 

१९.  ठेʞा सàबÛधी लगत (म.ले.प.फा.नं. ५०७) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  ठेʞा सàबÛधी लगतमा भएका सबै ǒववरण आउने गरȣ काया[लयले लगत राखेको छ/छैन। 

(ख)  रािखएको लगत ठȤक छ ǒक छैन भनी ठेʞा सàझौता, रǓनǍ ǒवल, नापी ǒकताब र काय[सàपǏ ĤǓतवेदनसँग 
Ǔभडान गनȶ। 

(ग)  ठेʞा सàझौता अनसुार यो फाराम भरे नभरेको हेरȣ यसको यथाथ[ता देखाउन।े 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची ५ 
(दफा १५ (२), दफा २३ (३) (ग)  र दफा २४ को उपदफा (४)  सँग सàबिÛधत) 

साव[जǓनक खǐरद सàबÛधी आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
साव[जǓनक खǐरद काय[को लेखापरȣ¢णः साव[जǓनक खǐरद काय[को लेखापरȣ¢णमा सàभाǒवत जोिखम देहाय बमोिजम हनु सÈछनः- 

(क)  खǐरद गदा[ ĤǓतèपधा[ सीǓमत हनुे गरȣ टुĐा टुĐा पारȣ खǐरद गनȶ, 
(ख)  लागत अनमुान तयार नगनȶ, अèवभाǒवक ǽपमा तयार गनȶ, 
(ग)  खǐरद योजना, खǐरद गǽुयोजना तयार नगनȶ, 



६१  

(घ)  खǐरद सàबÛधी ǒववरण, काय[¢ेğगत शत[हǽ Ǔनधा[रण नगरȣ खǐरद गनȶ, 
(ङ)  खǐरद सàबÛधमा जारȣ भएका ऐन. Ǔनयम र काय[ǒवǓधमा उिãलिखत ĤǒĐयाको पालना नहनु,े 

(च)  खǐरद इकाई गठन नहनुे वा खǐरदको िजàमेवारȣ तोÈने काय[ नहनुे । 

साव[जǓनक खǐरद काय[को लेखापरȣ¢ण गदा[ परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय देहाय बमोिजम रहेका छनः 
१. खǐरद काय[को तयारȣ 

यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) साव[जǓनक Ǔनकायले मालसामान, Ǔनमा[ण काय[ वा परामश[ सेवा र अÛय सेवा खǐरद गनु[ अिघ ×यस सàबÛधी 

èपेǓसǒफकेशन, योजना, नÈसा, Ǔडजाईन, ǒवशेष आवæयकता वा अÛय ǒववरणहǾ तयार गरेको छ/छैन। 

(ख)  Ǔनमा[ण काय[को हकमा बाहेक ǽ.१ लाख भÛदा माǓथको सबै Ĥकारको खǐरदको लागत अनमुान तयार गरȣ 
अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत गराएको छ/छैन । (Ǔनमा[ण काय[को हकमा खǐरद अंक जǓत भएपǓन 
लागत अनमुान वनाई èवीकृत गरेको हनु ुपनȶ ) 

(ग)  एकवष[ भÛदा बढȣ अवǓधसàम सʶालन हनुे आयोजनाको लाǓग खǐरद गदा[ वा वाǒष[क दश करोड ǽपैयाँभÛदा 
बढȣ रकमको खǐरद साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ तथा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमा, २०६४ र Ĥदेश साव[जǓनक 

खǐरद सàबÛधी Ĥदेश Ǔनयमावलȣ, २०७६ बमोिजम खǐरदको गǽु योजना तयार गरेको छ/छैन। 

(घ)  आगामी आǓथ[क वष[मा वाǒष[क दश लाख भÛदा बढȣ रकमको खǐरद गनु[पनȶ भएमा वाǒष[क काय[Đम र बजेट 
तयार गदा[कै समयमा खǐरद योजना तयार गरेको छ/छैन । यसरȣ तयार गरेको खǐरद योजना तालकु 
काया[लय र सàबिÛधत मÛğालयमा पठाएको छ/छैन। 

(ङ)  चाल ुआǓथ[क वष[को èवीकृत काय[Đम र बजेट ĤाƯ भएपǓछ खǐरद योजना पǐरमाज[न गरȣ èवीकृत गǐरएको 
छ/छैन । 

(च)  खǐरद योजनामा खǐरदको Ĥकार सàबÛधी Ǔबवरण, सàभाǒवत Üयाकेज, समय ताǓलका, खǐरद ǒवǓध, सàझौताको 
ǒकǓसम समावेश गǐरएको छ/छैन । 

(छ) खǐरद गदा[ ĤǓतèपधा[ सीǓमत हनुे गरȣ टुĐा टुĐा पारȣ खǐरद गǐरएको छ/छैन । 

(ज)  बोलपğ सàबÛधी कागजात वा Ĥèताव सàबÛधी कागजातका योÊयताका आधारहǾ उãलेख गदा[ कुनै खास 
वग[का Ǔनमा[ण åयवसायी, आपूǓत[कता[, परामश[दाता वा सेवा Ĥदायकले माğ भाग Ǔलन पाउने åयवèथा गǐरएको 
छ/छैन । 

(झ) २ करोड भÛदा माǓथको लागतको Ǔनमा[ण काय[ खǐरदमा योÊयता Ǔनधा[रण गǐरएको छ/छैन। 

(ञ) खǐरद इकाई गठन गǐरएको छ/छैन । 

(ट) अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट खǐरद आदेश गǐरएको छ/छैन । 

(ठ) खǐरदको लाǓग बजेट åयवèथा छ/छैन । 

(ड)  लागत अनमुान तयार गदा[ बोलपğ वा काय[सàपादन जमानत लगायत मोǒवलाईजेशन र Ǔडमोǒवलाईजेशन खच[, 

बीमा, परामश[दातालाई Ǒदनपुनȶ सǒुवधा बापतका काय[हǾ, गणुèतर परȣ¢ण, åयवसायजÛय èवाèØय रसरु¢ा, एज 
ǒवãट नÈसा, काय[सàपादन जमानतको कǓमसन खच[ आǑदको छुʣै आईटम बनाई समावेश गरेको छ/छैन । 

(ढ) लागत अनमुान गदा[ Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[को नàस[ तयारȣ र पालना छ/छैन । 

(ण) दर ǒवƲषेण èवीकृत नàस[ को आधारमा भएको छ/छैन । 

 

(त)       èवीकृत Ïयाला दररेट अनसुार Ïयालाको लागत अनमुान गǐरएको छ/छैन। 

(थ)  लागत अनमुान Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा तयार गǐरएको छ/छैन । 

(द)  अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट लागत अनमुान èवीकृत गरो छ/छैन । 

(ध)  मालसामान आपǓूत[ सàबÛधी खǐरद कारवाहȣमा भाग Ǔलने बोलपğदाताको वा पूव[ योÊयताको Ĥèतावदाताको 
योÊयताको आधार Ǔनधा[रण गरेको छ/छैन । 

(न)  कुनै ǓनिƱत आपूǓत[कता[लाई Ǔमãने गरȣ èपेसीǒफकेशन तयार पारेको छ/छैन । 
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(प)  १५ लाख सàमको नेपालȣ उ×पादन र बǒढमा १५ ĤǓतशत सàम महंगो नेपालमा उ×पाǑदत सामान 
खǐरदगदा[ उƠ कàपनीले वेभसाईटमा Ĥकाशन गरेको मूãय सूची अनसुार खǐरद गरेको छ/छैन। छुट 
रकम भएमा छुट Ǔलएको छ/छैन। पेशागत दाǒय×व जमानत Ǔलएको छ/छैन । èवदेशी उ×पादन 
Ĥमािणत गनȶकागजात समावेश गǐरएको छ/छैन। 

२. खǐरद सàझौताको छनौट 

यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) ǒवǓध छनौट गरȣ खǐरद गदा[ ǒवदेशी मालसामान भÛदा नेपालमा उ×पाǑदत मालसामान १५ ĤǓतशत 

सàममहंगो भए तापǓन नेपालȣ मालसामान खǐरद गनु[पनȶ åयवèथा भएको र यसरȣ खǐरद गǐरएको भए 
सोåयहोरा बोलपğमा नै खलुाएको छ/छैन । 

(ख)  खǐरद सàबÛधी सूचनाको अǓभलेख राơ ेĤयोजनको लाǓग साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम 
१८ बमोिजम खǐरदको ĤकृǓत खãुने गरȣ मौजदुा सूची तयार गरेको छ/छैन। सोझै खǐरद गदा[ यस 
सूचीǓभğ परेका फम[हǾबाट तोǒकए बमोिजम ĤǓतèपधा[ गराई खǐरद गरेको छ/छैन । 

(ग)  ǽ २०,०००।- भÛदा बढȣको खǐरद गदा[ आÛतǐरक राजèव काया[लयबाट èथायी लेखा नàवर र 

मूãयअǓभवृǒƨ करदता[ Ĥमाणपğ ĤाƯ गरेका åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपǓनबाट माğ खǐरद गǐरएको 
छ/छैन । 

(घ)  खǐरद ǒवǓध छनौट गरेपǓछ कुन Ĥकारको सàझौता गरȣ खǐरद गǐरने हो सो खǐरद सàझौता छनौट गरेको 
छ/छैन । 

(ङ) कुनै संयƠु उपĐम खǐरद सàझौताको लाǓग छनौट भएमा ×यèतो उपĐमको संयƠु दाǒय×व र åयिƠगत 
दाǒय×व समेत रहने गरȣ आÛतǐरक राजèव काया[लयमा èथायी लेखा नàबर र मूãय अǓभवृǒƨ कर दता[ गन[ 
लगाएको छ/छैन । 

३. बोलपğ सàबÛधी åयबèथा 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  पूव[ योÊयताको Ĥèताव अèवीकृत भएको कुनै आवेदकले Ǔनजको Ĥèताव अèवीकृत भएको कारण माग 

गरेमा तीस Ǒदन Ǔभğ अèवीकृत हनुकुो कारण Ǒदईएको छ/छैन । 

(ख)  बोलपğ आåहान गनु[पूव[ बोलपğ सàबÛधी कागजात (èपेिशǒफकेसन, नÈसा, Ǔडजाइन, काय[¢ेğगत सत[हǾ 
(टम[स ् अफ रेफरेÛस), काय[ताǓलका, मूãयांकनका आधार, पǐरमाण सूची, सàझौताका सत[हǾ) तथा 
पूव[योÊयताका आधार तयार गरȣ èवीकृत गराएको छ/छैन । 

(ग)  बोलपğ जमानत माग भएकोमा सो जमानतको अवǓध बोलपğ माÛय हनु े अवǓध भÛदा तीस Ǒदन बढȣ 
अवǓधको छ/छैन । 

(घ)  राǒƶयèतरको बोलपğ वा पूव[ योÊयता Ǔनधा[रणको सूचना Ĥकाशन गदा[ तीस Ǒदन र अÛतराǒƶय èतरको 
बोलपğ वा पूव[ योÊयता Ǔनधा[रणको सूचना किàतमा पɇतालȣस Ǒदनको àयाद Ǒदईएको छ/छैन। 

(ङ) ǒवदेशी बोलपğदाताले बोलपğ पेश गदा[ नेपाल राÏयमा आफनो कुनै एजÛेट ǓनयिुƠ गरे/नगरेको र 
बोलपğमा कǓमशनको अंक खोले/नखोलेको । 

(च)  बोलपğदाताले ǒवƭतुीय माÚयमवाट पेश गरेको बोलपğ बाहेकको एकपटक पेश गरेको बोलपğ ǒफता[ 
वासंशोधन भएको भए बोलपğ पेश गन[ तोǒकएको अिÛतम ǓमǓत र समय भÛदा २४ घÖटा अगावै ǒफता[ वा 
संशोधनको Ǔनवेदन दता[ भएको छ/छैन । 

(छ)  बोलपğ माÛय हनुे अवǓध बढाउँदा सàबिÛधत बोलपğदाताको मʷुरȣ Ǔलएको छ/छैन । 

(ज)  पूव[ योÊयता सàबÛधी कागजात तयार गन[ लागेको खच[को आधारमा ईÍछुक åयिƠ, फम[, संèथा वा 
कàपनीबाट दèतरु Ǔलई पूव[ योÊयता सàबÛधी कागजात उपलåध गराएको छ/छैन। 

(झ)  पूव[ योÊयता सàबÛधी कागजातमा साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा १३ र Ǔनयमावलȣ, २०६४ 
कोǓनयम ३७ अनसुारका कुराहǾ समावेश गǐरएको छ/छैन । 
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(ञ)  पूव[ योÊयता सàबÛधी कागजात, बोलपğ सàबÛधी कागजात, Ĥèताव आåहान सàबÛधी कागजात, पूव[योÊयता 
वा Ĥèताव आåहानको सूचना र खǐरद सàझौता संभव भएसàम नेपालȣ भाषामा र संभव नभएमा अंĒेजी 
भाषामा तयार गरेको छ/छैन । 

(ट)  बोलपğ सàबÛधी कागजातहǾ èवीकृत गǐरएको छ/छैन । 

(ठ)  बोलपğ सàबÛधी कागजातको तोǒकएको दèतरु Ǔलईएको छ/छैन । 

(ड)  २ करोड ǽपैयाँ सàमको Ǔनमा[ण काय[को बोलपğ आåहानको सूचनामा लागत अनमुान रकम खलुाईएको 
छ/छैन । 

(ढ)  बोलपğदाताले कबोल अंकको दईु देिख तीन ĤǓतशतसàमको तोǒकएको ĤǓतशतले हनु आउने रकमको 
बोलपğ जमानत (ǒवड वÖड) राखेको छ/छैन । यèतो जमानत पया[Ư छ/छैन तथा èवीकृǓत ĤाƯ 
वािणÏयबɇक वा ǒवƣीय संèथाबाट जारȣ भएको छ/छैन ।  

(ण)  पूव[योÊयता सàबÛधी कागजात, बोलपğ सàबÛधी कागजात वा परामश[ सेवाको Ĥèताव ǓबĐȧ र दता[को 
अǓभलेख छुʣाछुʣै राखेको छ/छैन । 

(त)  काय[सàपादन जमानतको àयाद मम[त संभार अवǓधको àयादवाट थप १ मǒहना छ/छैन। 

४. बोलपğ मूãयाकंन र èवीकृǓत 

यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  बोलपğ/Ĥèताव मूãयांकनको लाǓग साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा ७१ तथा Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 

१४७ बमोिजम मूãयांकन सǓमǓत गठन भएको छ/छैन । 

(ख)  बोलपğ मूãयांकन गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा २५ तथा Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 

६१,६२,६३,६४,६५ बमोिजम मूãयांकन सǓमǓतबाट मूãयांकन भएको छ/छैन । मूãयांकन सǓमǓतले 
Ǔनयम ६६ बमोिजम मूãयांकन ĤǓतवेदन पेश गरेको छ/छैन । 

(ग)  अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले बोलपğ èवीकृत गरेको छ/छैन । 

(घ)  बोलपğ अèवीकृत भएको वा खǐरद कारवाहȣ रƧ भएको कारण सǒहतको सूचना सबै बोलपğदाताहǾलाई 
Ǒदइएको छ/छैन । 

(ङ)  साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा २५ बमोिजम मूãयांकन गरȣ दफा २७ बमोिजम सारभतू ǽपमा 
ĤभावĒाहȣ बोलपğ माğ èवीकृǓतको लाǓग Ǔसफाǐरस गǐरएको छ/छैन । 

(च)  बोलपğ छनौट भएको सात ǑदनǓभğ बोलपğदातालाई Ǔनजको बोलपğ èवीकृत गनȶ आसयको सूचना रअÛय 
बोलपğदातालाई सो को जानकारȣ Ǒदएको छ/छैन। (दफा २७) 

(छ)  जानकारȣ Ǒदएको सातǑदन Ǔभğ कुनै उजरुȣ वा Ǔनवेदन नपरेमा पÛĢ Ǒदन Ǔभğ खǐरद सàझौता गन[का लाǓग 
जमानत दािखला गनȶ सूचना जारȣ गǐरएको छ/छैन । 

(ज)  ǽ. २० लाख भÛदा बढȣ लागत अनमुान भएको खǐरद काय[ गदा[ बोलपğको माÚयमबाट खǐरद गǐरएको 
छ/छैन । 

(झ)  साव[जǓनक खǐरद ऐनको दफा २६ ĤǓतकूल हनुे गरȣ बोलपğ अèवीकृत गरेको वा खǐरद कारवाहȣ रƧ 
गरेको छ/छैन । 

(ञ)  ǽ.२ करोड भÛदा माǓथको Ǔनमा[ण काय[ तथा ǽ. ६० लाख भÛदा माǓथको मालसमान खǐरद गदा[ E-

bidding माğ Ĥयोग गǐरएको छ/छैन । 

(ट)  ǽ.२ करोड भÛदा बढȣ ǽ.१ अव[ सàमको Ǔनमा[ण सàबÛधी बोलपğमा èवदेशी बोलपğदाताहǽ बीच 
ĤǓतçपधा[ गराई Single Stage Double Envelope ĤǒĐया अनसुरण गरेको छ/छैन । 

(ठ)  एकमƴु दर ǓबǓधवाट ǽ.२ करोड भÛदा कम रकमको योÊयता आवæयक नपनȶ Ǔनमा[ण काय[को खǐरदमा 
Ĥदेश साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०७६ को Ǔनयम १३ को ĤǒĐया पालना भएको छ/छैन । 

(ड)  मूãयांकन सǓमǓतले साव[जǓनक खǐरद ऐनको दफा २५ बमोिजम बोलपğ मूãयांकन गदा[ बोलपğ सàवÛधी 
कागजातमा उãलेख भए बमोिजम कुनै साव[जǓनक Ǔनकाय वा आयोजनामा Ĥयोगमा रहेको बोलपğदाताको 
आǓथ[क तथा ĤाǒवǓधक ¢मता ×यèतो Ǔनकाय बा आयोजनालाई आवæयक पनȶ हद सàम थप काय[कालाǓग 
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गणना गन[ नहनुे åयवèथा रहेको हुँदा बोलपğदाताले सो को ǒववरण बोलपğ सàवÛधी कागजातसाथ पेश 
गरेको छ/छैन। 

(ढ)  बोलपğदाताले ǒवगत १० वष[ Ǔभğका कुनै ३ आ.व.को Ǔनमा[ण काय[को वाǒष[क कारोवार रकमको औसत 
वाǒष[क रकमको ७ गणुाले हनुे रकममा चाल ुठेʞाको वाǒष[क दाǒय×व रकम घटाएर कायम हनुे रकममाğ 
बोलपğदाताको योÊयता र मूãयांकनको आधारको ǽपमा Ǔलन ुपनȶ åयवèथा रहेको हुँदा सो अनसुार भएको 
छ/छैन। 

(ण)  बोलपğदाताको पǓछãलो आǓथ[क वष[को वासलातमा खूद दाǒय×व भÛदा सàपिƣ बढȣ भएको हनु ुपनȶ तथा 
साव[िजनक खǐरद अनगुमन काया[लयले Ǔनधा[रण गरेको ढाँचामा ĐेǓडट लाईनको सǒुवधा उपलåध भएकोहनु ु
पनȶमा सो अनसुार भएको छ/छैन। 

५.  परामश[ सेवा सàबÛधी åयवèथा 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  परामश[ सेवा खǐरद गदा[ सो को काय[¢ेğगत शत[ (Terms of Reference) तयार पारȣ èवीकृत गराएको 

छ/छैन । (साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ६९) 
(ख)  ǽ.२० लाख भÛदा बढȣको परामश[ सेवा खǐरद गदा[ खãुला ǽपमा आशयपğ माग गरȣ संि¢Ư सूची तयार 

गǐरएको छ/छैन । (साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ७०) 
(ग)  ǽ.१० करोड भÛदा बढȣको परामश[ सेवा खǐरद गदा[ अÛतराǒƶयèतरको आशय पğ माग र सूचना 

अंĒजेीभाषामा Ĥकािशत गरेको छ/छैन (ऐनको दफा ३० तथा Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ७०) । 

(घ)  ǽ. २० लाख भÛदा कम रकमको परामश[ सेवा खǐरद गदा[ परामश[ ǑदनसÈने åयिƠ, फम[, संèथा 

वाकàपनीको सूची तयार गǐरएको छ/छैन र सो सूचीमा समावेश åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीबाट 
माğसेवा Ǔलएको छ/छैन । 

(ङ)  आशयपğ माग गरȣ संि¢Ư सूची तयार भएपǓछ सूचीमा परेका आशयपğदाताहǾबाट ǽ.२० लाख सàम 
लागत अनमुान भएमा १५ Ǒदनको र सो भÛदा बढȣ भएमा ३० Ǒदनको àयाद Ǒदई Ĥèताव माग गǐरएको 
छ/छैन । 

(च)  Ĥèताव छनौट भएको ७ Ǒदन Ǔभğ Ĥèताव èवीकृत गनȶ आसयको सूचना र अÛय Ĥèतावदातालाई सो को 
जानकारȣ Ǒदएको छ/छैन । 

(छ)  जानकारȣ Ǒदएको ७ Ǒदन Ǔभğ कुनै उजरुȣ वा Ǔनवेदन नपरेमा १५ Ǒदन Ǔभğ Ĥèताव èवीकृत गरȣ सàझौता 
गन[का लाǓग आउन बोलाईएको छ/छैन । 

(ज)  ĤाǒवǓधक Ĥèतावको मूãयांकन गदा[ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ७६ बमोिजमको 
तǐरका अपनाउनकुो साथै Ǔनयम ७७ अनसुार ĤǓतवेदन तयार गǐरएको छ/छैन। 

(झ)  आǓथ[क Ĥèताव खोãदा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ७९ र मूãयांकन गदा[ Ǔनयम ८० 
अनसुारको ĤǒĐया पालना गरेको छ/छैन । 

(ञ)  Ǔनयमावलȣ को Ǔनयम ७१ (६,७ र ८) बमोिजम ĤाǒवǓधक Ĥèताव मूãयांकन गन[ मूãयांकनको आधारतथा 
अंक भार उãलेख गरेको छ/छैन । 

(ट)  ǽ.२० लाख भÛदा बढȣ ǽ.१० करोड भÛदा कम लागत अनमुानको परामश[ सेवा खǐरद गदा[ 
राǒƶयèतरका आशयदाता ǒवच माğ ĤǓतèपधा[ गराईएको छ/छैन । 

(ठ)  परामश[ सेवा खǐरदको Ĥèताव माग गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा ३४(४) बमोिजम 
Ĥèताव छनौट ǒवǓध उãलेख गरेको छ/छैन । 

(ड)  Ĥèताव माग गदा[ परामश[दाताको छनौट गनȶ अंक भार उिƣणा[ǋ उप-आधार बमोिजम अंक ǒवभाजन 
गरेकोर सोहȣ बमोिजम मूãयांकन गरेको छ/छैन । 

(ढ)  ǽ.२० लाख भÛदा बढȣ रकमको परामश[ सेवा खǐरद गदा[ Ebidding माğ Ĥयेग गǐरएको छ/छैन। 

६.  खǐरद सàबÛधी अÛय åयवèथा 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
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(1)  ǓसलबÛदȣ दरभाउपğ माग गनु[अिघ खǐरद गǐरने मालसामान, Ǔनमा[ण काय[, परामश[ सेवा वा अÛय सेवाको 
èपेǓसǒफकेशन, गणुèतर, पǐरमाण, आपूǓत[का शत[हǾ र समय तथा अÛय आवæयक कुराहǾको ǒववरण 
èपƴǽपमा उãलेख गरȣ ǓसलवÛदȣ दरभाउपğको फाराम तयार गरेको छ/छैन। 

(2)  ǓसलवÛदȣ दरभाउपğ माग गदा[ राǒƶय वा èथानीयèतरको समाचारपğमा किàतमा १५ Ǒदनको àयाद 
Ǒदईसूचना Ĥकाशन गरेको छ/छैन । 

(3)  एक पटक पेश भएको कोटेशन ǒफता[ Ǒदन बा संशोधन गन[ नǓमãनेमा ǒफता[ Ǒदएको वा संशोधन गरेको 
छ/छैन (दफा ४०) । 

(4)  ǽ. २० लाख सàमको Ǔनमा[ण काय[, मालसामान, परामश[ सेवा वा अÛय सेवा ǓसलबÛदȣ दरभाउ पğ 
आåहान गरȣ खǐरद गरेको छ/छैन । 

(5)  ǓसलबÛदȣ दरभाउ पğबाट मालसामान, Ǔनमा[ण काय[, परामश[ सेवा वा अÛय सेवा खǐरद गदा[ साव[जǓनक 
खǐरद ऐन, २०६३ को दफा ४० र Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ८४ बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको 
छ/छैन । 

(6)  सोझै खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा ४१ र Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ८५ र ८६ 
बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ/छैन । 

(7)  रासन खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ८८ र ८९ बमोिजमको ĤǒĐया 
पâु याएको छ/छैन । 

(8)  रासन बÛदोबèत गदा[ आपूǓत[कता[लाई पेæकȧ रकम Ǒदनपुनȶ भएमा पेæकȧ खाàने रकमको लाǓग वािणÏय 
बɇकबाट जारȣ गǐरएको किàतमा ७ मǒहना àयाद भएको जमानत Ǔलई कबोल अंकको २५ ĤǓतशत 
सàमपेæकȧ Ǒदन पाउने åयवèथा रहेकोले, सोको सीमामा रहȣ पेæकȧ Ǒदएको छ/छैन। 

(9)  रासन बÛदोबèत गदा[ आपूǓत[कता[को Ĥ×येक मǒहनाको ǒवलबाट ५० ĤǓतशतको ǒहसाबले Ǒदएको पेæकȧ 
रकम फʪयɋट गरेको छ/छैन । 

(10)  घरजÊगा भाडामा Ǔलँदा साव[जǓनक साव[जǓनक खǐरद ऐन Ǔनयम बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ/छैन। 

(11)  सेवा करारमा Ǔलँदा साव[जǓनक खǐरद ऐन Ǔनयम बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ/छैन। 

(12)  मालसामान मम[त गदा[ उपकरण वा पाटपूजा[ खǐरद गनु[परेमा ĤǓत इकाई ǽ.५ हजार भÛदा बढȣ पनȶ 
उपकरण वा पाटपूजा[को लगत राखेको छ/छैन । 

(13)  मालसामान मम[त गरे गराएको भए सोको लागत अनमुान èवीकृत गराई मम[त आदेश ĤाƯ गरेको 
छ/छैन। 

(14)  उपभोƠा सǓमǓत वा लाभĒाहȣ समदुायबाट काम गराउँदा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम 
९७ बमोिजमको Ǔनàन ĤǒĐया पâु याएको छ/छैन । 

 मूãय अǓभवृǒƨ कर, ओभरहेड किÛटÛजÛेसी रकम र जनसहभाǓगताको अंश समेत ǽ.१ करोड सàम लागत 
अनमुान भएको योजना हनु ुपनȶ । 

 उपभोƠा सǓमǓतलाई भƠुानी गदा[ म.ुअ.कर, ओभरहेड कÛटेÛजेÛसी र जनसहभाǓगताको अंश कʣी गरेर 
माğ भƠुानी Ǒदएको छ/छैन । 

 उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य, खच[ साव[जǓनकरण गरेको Ǔबवरण, उपभोƠ सǓमǓतबाट पेश भएका Ĥमािणत 
ǒवल भरपाई आǑद संलÊन हनु ुपनȶ । 

(15)  सोझै खǐरद भएकोमा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ८५ तथा ८६ बमोिजमको Ĥकृया पूरा गरȣ 
खǐरद गरेको छ/छैन। 

(16)  अमानतबाट काय[ गराउँदा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ९८ बमोिजमको Ǔनàन ĤǒĐया 
पâु याएकोछ/छैन । 

 एक तह माǓथको अǓधकारȣको पूव[èवीकृǓत Ǔलएको हनु ुपनȶ । 

 ĤाǒवǓधक सेवा र Ǔनमा[ण सामाĒी ऐन र Ǔनयमावलȣको ĤǒĐया बमोिजम खǐरद गरȣ Ïयालामा काम गराउन ु
पनȶ । 
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 ǽ.१ लाखमा नबढाई खÖड खÖड गरȣ वाता[बाट गराउन वा Ǔनमा[ण सàवÛधी काम गदा[ आवæयक Ǔनमा[ण 
सामाĒी उपलÞध गराई Ïयालामा Ǒदन ुपनȶ । 

(17)  गैरसरकारȣ संèथाबाट काम गराउँदा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ९९ बमोिजमको 
ĤǒĐया पâु याएको छ/छैन । 

(18)  ǒवशेष पǐरिèथǓतमा खǐरद गरेको भए साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा ६६ तथा 
Ǔनयमावलȣ,२०६४ को Ǔनयम १४५ मा भएको Ĥावधान अनसुार खǐरद भएको छ/छैन। 

(19)  खǐरद काय[को अनगुमन/मूãयांकन सàबÛधी उिचत åयवèथा छ/छैन । 

(20)  साव[जǓनक Ǔनकायले खǐरद काय[को ÜयाकेिजǍ गदा[ खǐरद गǽु योजनामा उãलेिखत Üयाकेज संÉयाको 
ĤǓतकूल छ/छैन। अलग अलग ǽपमा सàपǏ गन[ सǒकने ĤकृǓतको Ǔनमा[ण काय[का लाǓग अǓधकतम 
ĤǓतèपधा[ हनुे हद सàम छुʣा छुʣै ǽपमा बोलपğ आƾान गरेको छ/छैन । ĤǓतèपधा[लाई संकुिचत 
रǓसǓमत गनȶ गरȣ ठूला ठूला Üयाकेज वनाई बोलपğ आƾान गरेको छ/छैन 

(21)  Ǔनमा[णèथलको åयवèथा नभई, Ǔनमा[ण èथलबाट हटाउन ु पनȶ ǽख ǒवǽवा लगायतका संरचना हटाउन े
सǓुनिƱतता नभई, मआुåजा वा ¢ǓतपǓूत[ ǒवतरणको लाǓग वजेट सǓुनिƱतता नगरȣ तथा ĤचǓलत कानून 
बमोिजम गनु[पनȶ वातावरणीय अÚययनको ĤǓतवेदन èवीकृत नगराई बोलपğ आƾान गरेको छ/छैन । 

(22)  साव[जǓनक Ǔनकायको Ĥमखु आफɇ ले लागत अनमुान वा Ĥदेश साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०७६ 

कोǓनयम ३ अनसुार èफेǓसǒफकेशन, योजना, नÈसा, Ǔडजाइन, ǒवशेष आवèयकता वा अÛय ǒववरण 
èवीकृतगन[ नǓमãने भएमा एक तह माǓथको अǓधकारȣबट èवीकृत गराएको छ/छैन । 

(23)  संयƠु उपĐम (ÏवाइÛट भेÛचर) बाट काय[ सàपǏ गनȶ गरȣ बोलपğ ĤǒĐयामा समावेश भई ठेʞा 
ĤाƯगरेको अवèथामा संयƠु उपĐमका सवै सदèयले दाǒय×व वहन गरȣ सàझौता अनसुार Ǔनमा[ण काय[ 
सàपǏगनु[ पनȶमा संयƠु उपĐमका कुनै पǓन एक सदèय वा ǓसǓमत सदèय वा अÛय कसैलाई हèताÛतरण 
गरेको छ/छैन । 

(24)  ǽ.१ अब[ सàम लागत अनमुान भएको Ǔनमा[ण काय[को खǐरद èवदेशी बोलपğदाताहǽ बीच माğ ĤǓतèपधा[ 
गराई खǐरद गरेको छ/छैन । 

(25)  अÛतराǒƶयèतरको बोलपğमा एकल ǽपमा वा èवदेशी फम[, संèथा वा कàपनी संग संयƠु उपĐम गरȣ 
सहभागी हनुे èवदेशी फम[, संèथा वा कàपनीलाई ĤाथǓमकता Ǒदन ǒवदेशी फम[, संèथा वा कàपनीले 

सबैभÛदा कम कवोल गरेको वोल अंǋ रकमको ५ ĤǓतशत सàम बढȣ वोल अंǋ भएको èवदेशी फम[,संèथा 
वा कàपनीको Ĥèताव èवीकृत गरेको छ/छैन। 

(26)  मूãयांकन सǓमǓतले बोलपğ परȣ¢णको ǒवèततृ ǒवƲषेण सǒहतको ĤǓतवेदन तयार गरȣ Ĥèताव खोलेको 
ǓमǓतले १५ Ǒदन Ǔभğ साव[जǓनक Ǔनकायमा पेश गरेको छ/छैन। 

(27)  कालोसूचीमा परेको åयिƠ, फम[, संèथा, वा कàपनीको संचालकले आÝनो पूण[ वा आंिशक èवाǓम×व 

रहनेगरȣ खोलेको नया फम[, संèथा, वा कàपनी वा Ǔनज आफɇ  वा Ǔनज समेतको नाममा भैरहेको फम[, 
संèथा,वा कàपनीले बोलपğमा भाग Ǔलन नपाउने कुरा बोलपğ आƾानको सूचनामा उãलेख गरेको 
छ/छैन। 

(28)  कुनै फम[, संèथा, वा कàपनी वा åयिƠ उपर ĤचǓलत कानून बमोिजम ħƴाचारको कसूरमा मƧुा दायर भए 
नभएको यǒकन गरȣ ×यèतो मƧुा दायर भएको देिखएमा सàबिÛधत Ǔनकाय माफ[ त नेपाल सरकारलाई लेखी 
पठाउन ुपनȶछ । नेपाल सरकारले Ĥèतावलाई मूãयांकन गरȣ सÈन ुपनȶ अवǓध Ǔभğ मूãयांकनमा समावेश 
नगन[ Ǔनदȶशन Ǒदएमा ×यèता फम[, संèथा, वा कàपनीले एकल वा संयƠु उपĐमवाट पेश गरेको 
Ĥèतावलाई मूãयांकन ĤǒĐयावाट हटाई वाँकȧ Ĥèतावहǽ मूãयांकन गरेको छ/छैन । 

(29) परामश[दाताको मÉुय जनशिƠको ǽपमा Ĥèताǒवत परामश[दाता सàझौता पƱात काम गन[ नसÈने गरȣ 
Ǔबरामी भएको, दूघ[टनामा परेको वा म×ृय ु भएको वा अÛय मनाǓसव कारणले ×यèतो काय[ गन[ नसÈने 
भएकोमा बाहेक अÛय अवèथामा ×यèतो मÉुय जनशिƠको ǽपमा Ĥèताǒवत åयिƠलाई पǐरवत[न 
गन[नसǒकने तथा अÛय परामश[ सेवा खǐरद ĤǒĐयामा Ĥयोग गन[ नǓमãने हुँदा सो अनसुार भएको छ/छैन। 
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(30)  ताǓलम, गोƵी र सेǓमनार जèता ǒवçयमा माğ सेवा Ǔलँदा ǽ. ५ लाख सàमको परामश[ सेवामा साव[जǓनक 
Ǔनकायको Ĥमखु आफɇ ले र सो भÛदा माǓथ ǽ.२० लाख सàम एक तह माǓथको अǓधकारȣको èवीकृǓत 
Ǔलएर कàतीमा ३ वटा Ĥèताव ĤाƯ गरȣ सबै भÛदा उपयोगी र कम मूãय Ĥèताव गनȶसंग गणुèतर 
रमूãयलाई समेत एकȧन गरȣ सोझै वाता[ गरȣ खǐरद गन[ सǒकने हुँदा सो अनसुार भएको छ/छैन । 

(31)  पǒहलो पटकको सूचना बमोिजम पेश भएका दरभाउपğ मÚये Ûयूनतम ३ वटा दरभाउपğ सारभतू ǽपमा 
ĤभावĒाहȣ हनुे अवèथामा माğ सबैभÛदा कम कवोल अǋ रहेको दरभाउपğ èवीकृǓतको लाǓग मूãयांकन 
सǓमǓतले छनौट गनु[ पनȶमा गरेको छ/छैन। 

(32)  उपभोƠा सǓमǓत माफ[ त ǽ.१ करोड सàम लागत अनमुान भएको Ǔनमा[ण काय[ वा सो सàबÛधी सेवाको 
काय[ गदा[ सोहȣ èथानमा वसोवास गनȶ वाǓसÛदा र ×यèतो सेवा उपयोग गनȶ समदुाय माğ रहेको 
उपभोƠासǓमǓत वा लाभĒाहȣ समदुायबाट गराएको छ/छैन । 

(33)  एक आ.ब.मा एकै पटक वा पटक पटक गरȣ ǽ. ५ लाख भÛदा बढȣ रकमको एउटै åयिƠ, फम[,कàपनी 
वा संèथावाट सोझै खǐरद गरेको छ/छैन । 

(34)  पनुरावेदन सǓमǓतमा Ǔनवेदन Ǒदँदा बोलपğदाताले Ĥèतावमा आफूले कवोल गरेको रकमको १ ĤǓतशतले 
हनु आउने रकम नगद जàमा वा ९० Ǒदनको माÛय अवǓध भएको बɇक जमानत पेश गरेको छ/छैन। 

(35)  Ǔनमा[ण गǐरएको संरचनाको उƧेæय अनǽुप सʶालन गन[ उपयƠुता परȣ¢ण गरȣ Ĥमािणत नभए सàम 
×यèतो कुनै संरचना èवीकार गरेको छ/छैन । 

(36)  खǐरद सàझौता बमोिजमको काम सàझौता अवǓधǓभğ पूरा गन[ नसǒकने भएमा सàबिÛधत Ǔनमा[ण 
åयवसायी,आपूǓत[कता[ सेवा Ĥदायक वा परामश[दाताले कारण खलुाई खǐरद सàझौताको àयाद सǒकन 
कàतीमा २१ Ǒदन अगावै साव[जǓनक Ǔनकायमा अवǓध थपको Ǔनवेदन Ǒदएको छ/छैन ।तर साव[जǓनक 
खǐरद Ǔनयमावलȣको नवौ संशोधन (२०७६/९/१४ मा) हनु ुभÛदा अिघ भएको खǐरद सàझौताको हकमा 
सàबिÛधत Ǔनमा[ण åयवसायी, आपूǓत[कता[, सेवा Ĥदायक वा परामश[दाताले Ǔनयम संशोधन भएको ǓमǓतले १५ 
Ǒदन Ǔभğ àयाद थपको लाǓग Ǔनवेदन Ǒदन सÈने हुँदा सो अनसुार भएको छ/छैन। 

साथै यèतो अवǓध थप गदा[ Ǔनàनानसुार थप भएको छ/छैन। 

 सǽु सàझौताको १५ ĤǓतशत अवधी àयाद थप बोलपğ èवीकृत गनȶ अǓधकारȣले, 

 सो भÛदा बढȣ २५ ĤǓतशत अवǓधसàमको àयाद थप ǒवभागीय Ĥमखुले, 

 सो भÛदा बढȣ ५० ĤǓतशत सàम सàबिÛधत मंğालयको सिचवले । 

तर यो उपǓनयम Ĥारàभ हनु ुअǓध भइसकेको खǐरद सàझौताको हकमा सǽु सàझौताको ५० ĤǓतशत वा 
सो भÛदा बढȣ àयाद थप भइसकेको र ×यसरȣ थप भएको àयादमा समेत सàझौता बमोिजमको काय[ सàपǏ 
हनु नसकेको अवèथामा सàझौता बमोिजमको काय[ ĤगǓत र वाँकȧ काय[को ǒवƲेषण गरȣàयाद थप गदा[ 
सàझौता बमोिजम काय[ सàपǏ हनु सÈन ेदेिखएमा यो उपǓनयम Ĥारàभ भएपǓछ बढȣमाएक वष[को लाǓग 
सàबिÛधत मÛğालय वा Ǔनकायको सिचवले àयाद थप गन[ सÈनेछ भǏे वयवèथाभएकोले सो बमोिजम 
भएको छ/छैन। 

(37)  खǐरद सàझौता भएको ३ Ǒदन Ǔभğ देहायको लागत अनमुान भएको खǐरदको आवæयक ǒववरण सǒहतको 
सूचना खǐरद अनगुमन काया[लयको ǒवƭǓुतय खǐरद Ĥणालȣमा राखेको छ/छैन। 

 ǽ.२० लाख भÛदा बढȣको सेवा र मालसामान, 

 ǽ.२० लाख भÛदा बढȣको परामश[ सेवा, 
 ǽ.२ करोड भÛदा बढȣको साव[जǓनक Ǔनमा[ण, 

(38)  साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ९९ बमोिजम गैर सरकारȣ संèथा माफ[ त काम गराउदा 
Ǔनàनानसुार भएको छ/छैन । 

 मौजदुा सूचीमा समावेश भएका गैर सरकारȣ संèथा माफ[ त काम गराउदा ǽ.१० लाख सàम लागत 
अनमुान भएको काम गराउदा १५ Ǒदनको अवǓध Ǒदई पǓğकामा सूचना Ǔनकालेको छ/छैन। 
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 ǽ.१० लाख भÛदा बढȣ लागत अनमुान भएको काम साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ कोǓनयम ७० 
बमोिजम खãुलाǽपमा आशयपğ माग गǐर परामश[ सेवा खǐरदको ĤǒĐया अवलàवन गनु[ पनȶमा सो अनसुार 
भएको छ/छैन। 

 मू.अ.कर सàवÛधमा भएको Ǔनàन åयवèथा काया[Ûवयन भएको छ/छैन । 

 खǐरद काय[मा संलÊन फम[ वा कàपनीलाई भƠुानी गदा[ कुल म.ुअ.करको ३० ĤǓतशत रकम कʣा 
गǐरउƠ फम[ वा कàपनीको नामबाट आÛतǐरक राजèव काया[लयको कोडमा बɇक जàमा गनु[ पनȶ। 

७.  खǐरद कारवाहȣ वा Ǔनण[यको पनुरावलोकन सàबÛधी åयबèथा 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  खǐरद सàझौता पनुरावलोकनको लाǓग Ǔनवेदन Ǒदन ेǓनवेदकले बोलपğ वा Ĥèतावमा आफुले कबोल गरेको 

रकमको १ ĤǓतशतले हनु आउने रकम बराबरको नगद जमानत वा किàतमा नÞबे Ǒदन àयाद भएको 
बɇकजमानत पेश गरेको छ/छैन । 

(ख)  खǐरद सàझौता पनुरावलोकनको लाǓग Ǒदईने Ǔनवेदनको कारवाहȣ चलाउँदा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको 
Ǔनयम १००, १०१, १०२, १०३, १०४, १०५, १०६ १०७ र १०६ बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको 
छ/छैन । 

८. खǐरद सàझौताको åयबèथा 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  खǐरद सàझौतामा बोलपğ सàबÛधी कागजात, Ĥèताव सàबÛधी कागजात वा ǓसलबÛदȣ दरभाउपğ सàबÛधी 

फाराममा साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा ५२ बमोिजमको शत[हǾ समावेश गरेको छ/छैन। 

(ख)  कामको आधारमभतू ĤकृǓत वा ¢ेğ पǐरवत[न नहनुेगरȣ दबैु प¢को Ǔलिखत सहमǓतबाट खǐरद सàझौतामा 
अÛयथा åयवèथा भएकोमा बाहेक खǐरद सàझौता संसोधन गरेको छ/छैन। 

(ग)  भेǐरएसन आदेश जारȣ भएको भए ×यèतो आदेश साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा ५४ र 

Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ११८ अनǽुप छ/छैन । 

(घ)  साब[जǓनक खǐरद ऐन,२०६३ को दफा ५५ तथा Ǔनयमावलȣ,२०६४ को Ǔनयम ११९ बमोिजम माğ 
मूãय समायोजन गरेको छ/छैन । 

(ङ)  मूãय समायोजन गदा[ खǐरद सàझौता संशोधन गनु[ पदȷन तर गरेको छ/छैन । 

(च)  खǐरद सàझौतामा बजेट संकेत उãलेख गǐरएको छ/छैन । 

(छ)  èवीकृत बोलपğदाताले सàझौता गदा[ बािणÏय बɇकबाट जारȣ भएको साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को
 दफा २७ को उपदफा ४ बमोिजमको काय[सàपादन जमानत राखेको छ/छैन । 

(ज)  खǐरद सàझौता काया[Ûवयन गदा[ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम १११ बमोिजमको ĤǒĐया 
पâु याएको छ/छैन । 

(झ)  खǐरद सàझौतामा अÛयथा åयवèथा भएकोमा बाहेक ǽ.१० लाख ǽपɆयाभÛदा बढȣ मूãयको Ǔनमा[ण काय[को 
साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ११२ बमोिजम बीमा गराएको छ/छैन। 

(ञ)  खǐरद सàझौता बमोिजम पेæकȧ Ǒदएकोमा èवीकृǓत ĤाƯ वािणÏय बɇकबाट जमानत पğ ĤाƯ गरेको छ/छैन 
।यèतो जमानतको àयाद सàझौता अवǓध भÛदा कàतीमा पǓन १ मǒहना बढȣको छ/छैन। यèतो रकम 
सàझौता रकमको २० ĤǓतशत भÛदा बढȣ छ/छैन। यèतो पेæकȧ छुʣै बɇक खातावाट भƠुानी 
भएकोछ/छैन। यèतो पेæकȧ सàझौतामा उãलेख भए बमोिजम ǒवल/ǒवजकबाट कटाएको छ/छैन (Ǔनयम 
११३) । 

(ट)  खǐरद सàझौतामा सो सàझौता अÛ×य गन[ सǒकने अवèथाहǾ खलुाईएको छ/छैन । 

(ठ)  बɇक जमानतको àयाद पæेकȧ फʪयɋट गनु[पनȶ अवǓधभÛदा किàतमा एक मǒहना बढȣ अवǓधको छ/छैन । 

(ड)  सàझौतामा तोǒकएको àयाद Ǔभğ काम सàपǏ हनु नसकȧ जमानतबाट पæेकȧ फʪौट गǐरएको छ/छैन । 
यसरȣ फʪौट गदा[ १० ĤǓतशत åयाज रकम असलु उपर गǐरएको छ/छैन । 

(ढ) ĤǓततपğबाट खǐरद गǐरएकोमा मालसामान ĤाƯ भएको ३० ǑदनǓभğ पेæकȧ फʪौट भएको छ/छैन । 
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(ण)  ठेʞा सàझौता गदा[ वèत/ुसेवा/Ǔनमा[ण काय[को गणुèतर परȣ¢ण सàबÛधी पया[Ư åयवèथा गरेको छ/छैन 
। (Ǔनयम ११४,११५) 

(त)  ĤाƯ वèत/ुसेवा/Ǔनमा[ण काय[को गणुèतर सàझौता अनǽुप भए नभएको बारेमा गणुèतर परȣ¢ण Ĥमाण-
पğछ/छैन । (Ǔनयम ११४,११५) 

(थ)  सàपǏ भएको Ǔनमा[णकाय[, आपूǓत[ गǐरएको मालसामान वा Ĥदान गǐरएको सेवा èवीकादा[ सो को 
ĤǓतवेदनतयार गǐरएको छ/छैन । 

(द)  खǐरद सàझौता अनसुार काम शǽु भइसकेपǓछ थपघट भएको काय[को भेǐरएशन आदेश अǓधकार 
ĤाƯअǓधकारबाट èवीकृत गǐरएको छ/छैन । (साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ११८) 

(ध)  मूãय समायोजनको अǓधकतम रकम शǽु सàझौताको २५ ĤǓतशत भÛदा बढȣ छ/छैन  साथै १२ 
मǒहनाभÛदा बढȣ अवǓधको खǐरदमा माğ मूãय समायोजन गरेको छ/छैन। 

(न)  खǐरद सàझौताको àयाद थप गरेको भए साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम १२० बमोिजम गरेको 
छ/छैन। यसरȣ àयाद थप गदा[ काय[सàपादन जमानत तथा Ǔनमा[ण/आपूǓत[ काय[को बीमा अवǓध थपगरेको 
छ/छैन । 

(प)  खǐरद सàझौताको àयाद Ǔभğ काम सàपǏ नभएको भए Ǔनयम १२१ बमोिजम ¢ǓतपूǓत[ Ǔलएको छ/छैन। 

(फ)  Ǔनमा[ण åयवसायी, आपूǓत[कता[, सेवा Ĥदायक वा परामश[दाताले भƠुानीको लाǓग पेश गनȶ रǓनङ ǒवल वाअÛय 
कुनै ǒवल Ǔबजकमा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम १२२ बमोिजमका कुराहǾ उãलेख गरेको 
छ/छैन। 

(ब)  खǐरद सàझौता अनसुार रǓनङ ǒवल वा अÛय कुनै ǒवल Ǔबजकको भƠुानी गदा[ साव[जǓनक खǐरद 
Ǔनयमावलȣको Ǔनयम १२३ बमोिजमका कुराहǾ पूरा गरेको छ/छैन। 

(भ)  खǐरद सàझौता अनसुार Ǔनमा[ण åयवसायी, आपूǓत[कता[, सेवा Ĥदायक वा परामश[दातालाई अिÛतम 
भƠुानीगदा[ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम १२४ बमोिजमका कुराहǾ पूरा गरेको छ/छैन। 

(म)  खǐरद सàझौता बमोिजम Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ भएको तीस ǑदनǓभğ सàबिÛधत Ǔनमा[ण åयवसायीले 
Ǔनमा[णभए बमोिजमको (एज Ǔबãट) नÈसा पेश गरेको छ/छैन। 

(य)  खǐरद काय[ सàपǏ भएपǓछ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ११७ बमोिजम काय[èवीकार 
ĤǓतवेदन तयार गनȶ गरेको छ/छैन। 

(र)  काय[सàपǏ ĤǓतवेदन साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम १२५ बमोिजम तयार गरेको 
छ/छैन। 

(ल)  खǐरद सàझौतामा तोǒकए भÛदा अगाǓड काम सàपǏ गनȶलाई परुèकृत गǐरएकोमा कुल सàझौता रकमको 
१० ĤǓतशत भÛदा बढȣ Ǒदएको छ/छैन। 

(व)  खǐरद सàझौतामा आपूǓत[कता[, Ǔनमा[ण åयवसायी, परामश[दाता वा सेवा Ĥदायकले खǐरद सàझौताको उãलǎन 
गरेमा हनुे कारवाहȣको åयवèथा गǐरएको छ/छैन । 

(श)  साव[जǓनक Ǔनकाय र Ǔनमा[ण åयवसायी, परामश[दाता वा सेवा Ĥदायक बीच ǒववाद भएमा सो समाधानको 
लाǓग साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम १२९ बमोिजमको åयवèथा सàझौतामा रािखएको 
गरेकोछ/छैन। 

(ष)  खǐरद सàझौता भएको ३ ǑदनǓभğ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम १३७ बमोिजम सोको 
साव[जǓनक सूचना गरेको छ/छैन। 

(स)  कालोसूचीमा राơ े र फुकुवा गनȶ सàबÛधमा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम १४१ र १४२ 
बमोिजमको ĤǒĐया पूरा गरेको छ/छैन । 

(ह)  कालोसूचीमा राखे र फुकुवाको अǓभलेख साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम १४३ बमोिजम राखेको 
छ/छैन । 

(¢)  हरेक खǐरद कारवाहȣको छुʣाछुʣै फाईल खडा गरȣ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम१४९ 
बमोिजम खǐरद कारवाहȣको अǓभलेख राखेको छ/छैन । 
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५.९ पेæकȧ सàवÛधी åयबèथा 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  पेæकȧ माग गनȶ åयिƠले काम, Ĥयोजन, आवæयक रकम तथा काम सàपǏ गन[ लाÊने अǒवध समेत ǒकटान 

गǐर पेæकȧ माग गरेको छ/छैन । 

(ख)  माग गरे बमोिजम पेæकȧ खच[ लेखेको छ/छैन । 

(ग)  पेæकȧ माग गनȶ åयिƠ कम[चारȣ भए संकेत नं., पद र Ĥयोजन तथा अÛय åयिƠ भए ३ पèुते र ठेगाना 
उãलेख गरेको छ/छैन । 

(घ)  पेæकȧ माग गनȶ åयिƠले काम सàपǏ भए पǓछ Ǔनयमानसुार पेæकȧ फʪौट गरेको छ/छैन। 

(ङ)  ħमण पेæकȧ माग गनȶ åयिƠले ħमण सàपǏ भएको ǓमǓतले १५ Ǒदन Ǔभğ Ǔनयमानसुार पेæकȧ फʪȿट 
गरेको छ/छैन ।  

(च)  पेæकȧ माग गनȶ åयिƠले Ǔनयमानसुारका जमानत तथा अÛय कागजात पेश गरेको छ/छैन। 

(छ)  पेæकȧ फछ[यȾट गदा[ वजेट अभाव भएमा भƠुानी Ǒदन बाँकȧको कÍचावारȣमा चढाएको छ/छैन। 

(ज)  मालसामान तथा सेवा खǐरद, काय[Đम सʶालन वापत Ǔलएको पेæकȧ उƠ काय[ सàपǏ भई काया[लयमा 
फकȶ को ७ Ǒदन Ǔभğ Ǔनयमानसुार पेæकȧ फʪौट गरेको छ/छैन ।  

(झ)  पेæकȧ Ǒदन ुपनȶ देÈवाको सàझौतामा तोǒकएको àयाद Ǔभğ काम पूरा नगरȣ पेæकȧ बाँकȧ रहन गएमा àयाद 
नाघेको ǓमǓत देिख वाǒष[क १० ĤǓतशतले åयाज समेत असूल गरेको छ/छैन । 

(ञ)  आ.व.को अÛ×यमा बाँǒक रहेको पेæकȧ िजàमेवारȣ सारȣ Ĥमािणत गरȣ राखेको छ/छैन । 

५.१० Èयाटलग ǓबǓधबाट खǐरद गनȶ सàबÛधी åयबèथा 
(क)  उ×पादक वा अǓधकृत ǒवĐेताƮारा Ǔनधा[ǐरत दरमा (Èयाटलग सǒपǍ) खǐरद गनȶ काय[ǒवǓध २०७४ का Ǔनàन 

åयवèथाहǽ पालना भएका छ/छैनन । 

 Èयाटलग सǒपǍ ǒवǓधबाट हेभी इिÈवपमेÛट, सवारȣ साधन, औजार, मेिशनरȣ, उपकरण, एÈसरे वाएमआरआइ 
जèता èवाèØय सेवाको लाǓग आवæयक पनȶ उपचारजÛय यÛğ तथा यèतै अÛय यािÛğक मालसामान माğ 
खǐरद गन[ सǒकने हुँदा सो बाहेक अÛय सामान ǒकनेको छ/छैन। 

 Èयाटलग सǒपǍ ǒवǓधवाट हनुे खǐरदमा कुनै मालसामान Ǔनमा[ण गनȶ कàपनी वा उ×पादक तथा ×यèतो 
मालसामान Ǔनमा[ण गनȶ कàपनी वा उ×पादकले तोकेको अǓधकृत वा आǓधकाǐरक ǒवĐेताले माğ खǐरदमा 
सहभाǓगता जनाउन पाउनेमा सो भÛदा अǽको सहभाǓगता छ/छैन । 

 मालसामान उ×पादक/Ǔनमा[ण कàपनी वा ×यसको अǓधकृत वा आǓधकाǐरक ǒवĐेताले माğ खǐरद काय[मा 
सहभागीता जनाउन पाउने हुँदा सो भÛदा अǽको सहभाǓगता छ/छैन। 

 कुनै मालसामान Ǔनमा[ण वा उ×पादक गनȶ कàपनीले उ×पादनको ǒवशेषता, गणुèतर र सǒुवधाका आधारमा तय 
गरेको ǒवĐȧ मूãय सàबिÛधत कàपनीको वेभसाइट वा कागजात (ĭोसर) मासाव[जǓनक गरेपǓछ समानèतरको 
मालसमान उ×पादन गनȶ कàपनीले तोकेको थोक मूãयमा ĤǓतèपधा[ गराएको छ/छैन । 

 उ×पादक वा ×यèको अǓधकृत वा आǓधकाǐरक ǒवĐेताबाट तोǒकएको मूãय र सǒुवधा मÚय े मूãयमा छुट वा 
सǒुवधामा थप हनु सÈने ǒववरण सǒहतको आǓथ[क Ĥèताव ĤाƯ गरȣ सो को आधारमा मूãयांकन गरȣ Ûयूनतम 
मूãयांǒकत सारभतुǽपमा ĤभावĒाहȣ Ĥèतावदाता छनोट गरेको छ/छैन । 

 मालसामान उ×पादन गनȶ कàपनी वा ×यसको अǓधकृत/आǓधकाǐरक ǒवĐेताको मौजदुा सूची तयार गरȣ 
èवीकृत गराएको छ/छैन । 

 कàतीमा ७ देिख १५ Ǒदनको समयाǒवध Ǒदई राǒƶय दैǓनकमा सूचना Ĥकािशत गरȣ वा Ǔलिखत सूचना Ǒदई 
Ĥèताव माग गरेको छ/छैन । 

 कàतीमा ३ Ǒदन र बढȣमा ५ Ǒदनको समय Ǒदई ǓसलवÛदȣ आǓथ[क Ĥèताव माग गरेको छ/छैन। 

 म.ु,अ.कर सǒहत सवारȣ साधनमा ६० लाख, हेभी इिÈवपमेÛटमा ६० लाख, एÈसरे एमआरआइजèता èवाèØय 

सेवाको लाǓग आवæयक पनȶ उपचारजÛय यÛğमा ४० लाख र औजार, मेिशनरȣ,उपकरण बा यèतै यािÛğक 
मालसामानमा २५ लाख सàमको रकम सीमा पालना भएको छ/छैन। 



७१  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची ६ 
(दफा १५ (२), दफा २३ (३) (ग)  र दफा २४ (४) सँग सàबिÛधत) 

एकल खाता कोष Ĥणालȣ अÛतग[त आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

 
एकल खाता कोष Ĥणालȣ सʶालन Ǔनदȶ िशका, २०७३ बमोिजमका अनसूुचीहǽ उãलेख गǐरएको) 
 

१. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको åयवèथा 



७२  

यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) िजãला िèथत काया[लयको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण तोǒकएको कम[चारȣबाट गनु[ गराउन ुपनȶछ । 

(ख) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले पालना गनु[पनȶ ĤǒĐयाहǾ यस खÖडमा लेिखए बाहेकको हकमा यस Ǔनदȶिशकाको 
अÛय खÖडहǾमा उãलेख भए बमोिजम हनुेछ । 

(ग) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन अनसूुिच-४ बमोिजम नै हनुछे । 

(घ) उपरोƠ बमोिजमको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ गनु[ पनȶछ । 

२.  Ĥणालȣको परȣ¢ण 

यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) जारȣ चेक सàबिÛधत काया[लयको सàपक[  åयिƠलाई समय जनाई बझुाएको Ĥमाण छ/छैन। 

(ख) अनसूुची १ बमोिजम बजेटको माǓसक बाँडफाँट तथा नगद योजना फाराम सàबिÛधत काया[लयहǾबाट 
ĤाƯगनȶ गǐरएको छ/छैन । 

(ग) काया[लयबाट माǓसक/वाǒष[क ǽपमा फाँटवारȣ ĤाƯ गरȣ काया[लयको अǓभलेखसँग Ǔभडान गरेको छ/छैन । 

(घ) काया[लयगत Ǒदएको खच[ शीष[कगत पेæकȧ फछयɋट गदा[ जनु शीष[कमा पेæकȧ Ǒदएको हो सोहȣ शीष[कमा 
फʪौट हनुे गरेको छ/छैन । 

(ङ) वाǒष[क Ǔनकासा र खच[को ĤǓतवेदन राखेको छ/छैन । 

(च)  Ĥणालȣमा रहेका गोèवारा Ǔनकासा खाता, काया[लयगत बजेट खाता, उपशीष[कगत खाता, मÛğालयगत भƠुानी 
Ǔनकासा चाल,ु पुजँीगत र ǒवƣीय åयवèथा तयार गरȣ राखेको छ वा छैन। 

(छ)  िजãलागत माǓसक खच[को ǒववरण तयार गरको छ वा छैन। 

(ज)  गोèवारा Ǔनकासा खाता दैǓनक खाता बÛदȣ गरȣ सोको अǓभलेख राखेको छ वा छैन। 

(झ)  सोझै भƠुानीको समायोजन माğ हनु ुपनȶमा खच[ गरेको छ वा छैन। 

(ञ)  बɇकबाट एक पटक भƠुानी भई सफल भएको कारोबार ǐरभस[ भएकोमा काया[लय ǒफता[ समायोजन गरेको 
छ वा छैन। 

(द)  आǓथ[क वष[ समाƯ भएपǓछ नसाǒटएका चेक वा अèवीकार भएका ǒवƭतुीय रकम हèताÛतरण (Electronic 

Fund Transfer) समायोजन गरेर खच[ घटाएको छ वा छैन। 

३.  काया[लयगत परȣ¢ण 

यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) काया[लयबाट ĤाƯ उपशीष[कगत माǓसक बजेट बाँडफाँड (अनसूुची १) को अǓभलेख राखेको छ/छैन । 

(ख) माग अनसुार माǓसक Ǔनकासा सीमा èवीकृत गरȣ सोको जानकारȣ सàबिÛधत काया[लयलाई Ǒदएको 
छ/छैन। 

(ग) अिÉतयारȣ अनसारको बजेट रकम र रकमाÛतरहǾको ǒववरण काया[लयगत खाता अनसूुची १३ मा Ĥǒवƴ 
गरेको छ/छैन। 

(घ) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/सàबिÛधत मÛğालयबाट ĤाƯ Ǔनदȶशन अनसुार रोʞा वा फुकुवाको 
åयहोराको पğ फाईलमा राơ ेर कàÜयटुरमा Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन । 

(ङ) काया[लयहǾबाट ĤाƯ दèतखत नमूना èÈयान गरȣ कàÜयटुरमा राखेको छ/छैन । 

(च) भƠुानी आदेशको दèतखत परȣ¢ण गनȶ गरेको छ/छैन । 

(छ) भƠुानी Ǔनकासा वा चेक जारȣ गदा[ बजेट अिÉतयारȣ, काय[Đम, Įोत फुकुवा लगायत खच[ लेơ ĤǒĐया 
पूरा भएको नभएको हेरȣ खच[ लेख नǓमãने भए सोको जानकारȣ Ǒदएको छ/छैन। 

(ज) भƠुानी Ǔनकासा गदा[ चेक र गोƳारा भौचर èवीकृत गरȣ गोƳारा Ǔनकासा खाता, शीष[क उपशीष[क खाता र 
काया[लयगत बजेट खातामा Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन। 

(झ) चेक साथ भƠुानी आदेश Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत काया[लयमा पठाएको छ/छैन । 

(ञ) दैǓनक चेक काटेको ǒववरण तयार गरȣ एकĤǓत सàबिÛधत बɇक, एकĤǓत अǓभलेख शाखामा पठाएको 
छ/छैन। 

४.  अǓभलेख शाखाको परȣ¢णः 



७३  

यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) भƠुानी/Ǔनकासा शाखाबाट ĤाƯ दैǓनक जारȣ चेकको अǓभलेख राखेको छ/छैन। 

(ख) बɇकबाट दैǓनक चेक भƠुानीको ǒववरण ĤाƯ गरȣ Ǔभडान गनȶ गरेको छ/छैन। 

(ग) बɇकबाट दैǓनक चेक भƠुानीको ǒववरण (Bank Statement) Ǔभडान गरेपǓछ गोƳारा भौचर बɇक उठाई 
केÛġȣय खातामा खच[ लेखी अनसूुची ११, ११ (क) र ११ (ख) मा Įोतगत अǓभलेख राखेको छ/छैन । 

(घ) बɇकबाट दैǓनक भƠुानी भएको चेक अनसुारको रकम बɇकलाई सोधभना[को लाǓग नेपाल राƶ बɇकलाई 
तोǒकएको समय Ǔभğ आदेश Ǒदएको छ/छैन। 

(ङ) सोधभना[को लाǓग नेपाल राƶ बɇकलाई Ǒदएको आदेशको जानकारȣ तोǒकएको समयǓभğ Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक काया[लयलाई Ǒदएको छ/छैन। 

(च) बɇकबाट भƠुानी भएको चेकको Įोतगत ǒववरण र भƠुानी हनु बाँकȧ चेकको ǒववरण (अनसूुची 
१६,१६(क), १६(ख), १६(ग) र १६(घ) तयार गरȣ अǓभलेख राखेको छ/छैन। 

(छ) कोषको अवèथाको माǓसक ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय, कोष Ĥशासन तथा बजेट 
काया[Ûवयन शाखामा पठाई सो को अǓभलेख राखेको छ/छैन । 

५.  धरौटȣ सàबÛधी परȣ¢णः 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) काया[लयबाट ĤाƯ भƠुानी आदेश वमोिजम Ǔनदȶ िशकामा तोǒकएको समयावǓध Ǔभğ चेक तयार गरȣ 

बझुाउने गरेको छ/छैन। 

(ग) धरौटȣ मौÏदातको रकम माǓसक ǽपमा सàविÛधत वɇक र काया[लयसँग Ǔभडान गरेको छ/छैन। 

(घ) धरौटȣ कारोवारको गोƳारा तथा काया[लयगत अǓभलेख खाता राखेको छ/छैन। 

(ङ) धरौटȣको भƠुानी आदेश दता[ गन[ र चेक बझुाउन छुʣै भƠुानी आदेश दता[ चलानी खाता राखेको 
छ/छैन। 

(च)  धरौटȣ ǒफता[ गदा[ पǒहले राơे समयको Ĥयोजन र ǒफता[ गदा[ सàपǏ काय[को Ǔभडान हÛुछ/हुँदैन। 

६.  राजèव सàबÛधी परȣ¢ण 

यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) राजèव खाता सʶालन भएका बɇकहǾको संÉया कǓत छ । 

(ख) हरेक Ǒदन शीष[कगत राजèव खाताको वɇक èटेटमेÛट Ǔलई आàदानी बाँधेको छ/छैन । 

(ग) काया[लयगत राजèव आàदानीको माǓसक ǒववरण (अनसूुिच-३६) संकलन हनुे गरेको छ/छैन । 

(घ) राजèव शीष[कको ǒववरण, राजèव आàदानी गनȶ सबै काया[लयको कोड नं.. नाम र एकल राजèव खाता 
नàबर सǒहतको ǒववरण सव[साधारणले देơ सÈने èथानमा टाँस गǐरएको छ/छैन । 

(ङ)  दैǓनक ǽपमा ĤाƯ हनुे वɇक èटेटमेÛट र राजèवको भौचरका आधारमा गोƳारा भौचर उठाई दैǓनक 
कुलराजèव आàदानी बांधी अनसूुिच-३४ वमोिजमको राजèव आàदानी खातामा Ĥǒवƴ गनȶ गरेको छ/छैन। 

(च)  िजãलामा एक भÛदा वढȣ बɇकमा राजèव जàमा हनुे भएमा वɇकगत ǽपमा अलग अलग आàदानी देिखने 
गरȣ अǓभलेख राखेको छ/छैन । 

(छ) राजèव आज[न गनȶ Ĥ×येक काया[लयबाट मǒहना Ǔबतेको ७ Ǒदन Ǔभğ कोष अवèथाको माǓसक ǒववरण 
(म.ले.प.फा.नं.११५) र बɇक ǒहसाव ǒववरण फाराम म.ले.प.फा.नं. १०९,  राजèव वɇक ǒहसाव ǒववरण 
समायोजन फाराम (अनसूुची ४५), गत आ.व.को नगद मौÏदात वɇक दािखला ĤǓतवेदन ĤाƯ गनȶ गरेको 
छ/छैन । 

(ज) सरकारȣ कारोवार गनȶ वɇकहǾबाट अनसूुची ३५ वमोिजमको दैǓनक बɇक èटेटमेÛट, अनसूुची -३६ को 
ढाँचामा काया[लयगत राजèव आàदानीको माǓसक ǒववरण तथा स.का.फा.नं. ३ ĤाƯगनȶ गरेको छ/छैन । 
यसरȣ काया[लय र बɇकबाट ĤाƯ ǒववरणहǾ Ǔभडान गरȣ कàÜयटुरमा Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन । 

(झ) राजèव रकम ǒफता[ गदा[ अपनाउन ुपनȶ काय[ǒवǓध र संलÊन राơपुनȶ कागजात राखेको छ/छैन। 
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(ञ) Ǔनदȶ िशकाको शीष[कगत/काया[लयगत राजèव तथा बɇक ǒहसाव समायोजन ǒववरण (अनसूुची- ४७) र 
शीष[कगत राजèव तथा वɇक ǒहसाव समायोजन ǒववरण (अनसूुची-४८) तयार गनȶ गरेको छ/छैन। 

(ट) राजèव आàदानीको वɇकगत ǒववरण (अनसूुची- ५०) तयार गनȶ गरेको छ/छैन । 

(ठ) काया[लयहǾवाट ĤाƯ फाँटवारȣहǾ तथा बɇक शाखाहǾबाट ĤाƯ काया[लयगत राजèव आàदानीको माǓसक 
Ǔबवरण (अनसूुची- ३६) का आधारमा काया[लयगत राजèव तथा बɇक ǒहसाव समायोजन ǒववरण (अनसूुची- 
४९) तयार गनȶ गरेको छ/छैन। 

(ड) राजèव संकलन गनȶ वɇक शाखाहǾवाट ĤाƯ काया[लयगत राजèव आàदानीको माǓसक ǒववरण 
(अनसूुची३६) का आधारमा राजèव आàदानीको काया[लयगत ǒववरण (अनसूुची ५१) तथा 
काया[लयहǾबाट ĤाƯगत आ.व. मा काया[लयमा पेश नभएको भौचरको Ǔभडान ǒववरण (अनसूुची- ४६) को 
आधारमा सोहȣ ढाँचामा िजãलाको एकȧकृत ǒववरण तयार गनȶ गरेको छ/छैन। 

(ढ) बɇकबाट दैǓनक ǽपमा राजèव तफ[ को बɇक èटेटमेÛट ĤाƯ गरȣ ǒवǓनयोजन तफ[ को Ǔनदȶ िशका बमोिजम 
Ĥदेश सरकार खाताबाट खच[ लेिख बɇकको नाममा रकम जàमा गन[ बɇकलाई लेơ ेपğमा सो Ǒदन राजèव 
खातामा जàमा भएको रकम समायोजन गन[ समेत बɇकलाई लेखी सो को जानकारȣ Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğककाया[लय कोष Ĥशासन शाखामा सोहȣ Ǒदन गराउने गरेको छ/छैन। 

(ण) àयाद नाधेका भौचरहǾको आàदानी बाँÚने गरेको छ/छैन। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची ७ 
(दफा १५ (२), दफा २३ (३) (ग) , र २४ (४)  सँग सàबिÛधत) 

काय[सʶालन कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

 
१.  काय[सʶालन कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णः- काय[सʶालन कोषको लेखापरȣ¢णका सàभाǒवत जोिखमहǾ 

देहाय बमोिजम रहेका छन ्; 
(क) कोषमा ĤाƯ सवै ǒकǓसमका रकम åयविèथत ǽपमा अǓभलेख नराơ े। 

(ख)  गत आǓथ[क वष[को िजàमेवारȣ घटȣ वा बढȣ गरȣ सानȶ। 

(ग)  एक आǓथ[क वष[मा सàपǏ गनȶ गरȣ ĤाƯ रकम ǒĥज नहनुे कारण खच[ नगरȣ वचत राơ।े 
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(घ)  अिघãलो वष[को वचत रकम अकै Ĥयोजनमा खच[ गनȶ । 

(ङ)  बɇक र काया[लयको ǒहसाव फरक परेको समय मै Ǔमलान नगनȶ । 

२.  Ûयाǒयक कोषमा जàमा हनुे रकम 

(क)  कानून वा अदालतको फैसला वा आदेश बमोिजम ǒफता[ गनु[पनȶ कोट[ ǒफ. दÖड जǐरवाना वा अÛय ǒफता[ 
गनु[पनȶ रकम। 

(ख)  अदालतको फैसला वा आदेश बमोिजम ǒफता[ गनु[पनȶ धरौटȣ वा जमानत रकम । 

(ग)  कानून वा अदालतको फैसला वा आदेश बमोिजम Ǒदनपुनȶ परुèकार वा अÛय रकम। 

(घ)  कानून बमोिजम अदालतले गनु[पनȶ अÛय कुनै Ûयाǒयक काय[मा खच[ गनȶ रकम । 
 
३.  काय[ सʶालन कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  गोƳारा भौचर साथ ǒवल भरपाई, आदेश संलÊन छ/छैन । बɇक नगदȣ ǒकताब, बजेट खाता, सहायक 

खातामा Ĥǒवƴ भएको छ/छैन । 

(ख)  यो कोष उ×पादनमूलक वा åयावसायमूलक काम गरȣ बèत ुवा सेवा ǓबĐȧ गनȶ सरकारȣ Ǔनकायमा रहने 
हुँदा कोषबाट गǐरएको खच[ ǒवǓनयोजन बजेटबाट पǓन खच[ गरȣ दोहोरो भƠुानी भएको छ/छैन । 

(ग)  संिचत कोष (राजèव) मा दािखला हनुे आàदानीबाट Ĥदेश सरकारबाट तोǒकए बमोिजम छुʫाएको रकम 
यस खातामा दािखला गरेको हो/होइन र राजèव दािखला गनु[पनȶ रकम राजèव खातामा जàमा गरेको 
छ/छैन। 

(घ)  कोषको èथापना गन[ Ĥदेश सरकारबाट èवीकृǓत Ǒदइएको हो/होइन । 

(ङ)  ऐनमा तोǒकए अनǽुप सàबिÛधत Ǔनकायमा माǓसक तथा वाǒष[क ĤǓतवेदन पठाएको  छ/छैन। 

(च)  खच[ गन[ तोǒकएको काय[बाहेक अÛय Ĥयोजनमा खच[ गरेको छ/छैन । 

(छ)  आàदानी, खच[ र बाँकȧ रकम İेèता र बɇक मौÏदातसँग Ǔभडान भएको छ/छैन । 

(ज)  जनु Ĥयोजनका लाǓग काय[ सʶालन कोष खाता सʶालन भएको हो, सो Ĥयोजन बाहेकका रकमहǾ उƠ 
खातामा आàदानी खच[ भएको छ/छैन । 

४.  अÛय कोषहǾको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

काया[लयको èवीकृǓतमा सʶालन भएका (काय[सʶालन तथा अÛय खाताहǾको पǓन)आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ 
देहायका कुरा हेन ु[पन[छ । 

(क)  गोƳारा भौचरसाथ Ǔबल भरपाई, आदेश संलÊन छ/छैन। बɇक नगदȣ ǒकताब, बजेट खाता, सहायक खातामा 
Ĥǒवƴ भएको छ/छैन । 

(ख)  आàदानी, खच[ र बाँकȧ रकम đèेता र बɇक मौÏदातसंग Ǔभडान भएको छ/छैन । 

(ग)  खच[ गन[ तोǒकएको काय[बाहेक अÛय Ĥयोजनमा खच[ गरेको छ/छैन । 

 

अनसूुची ८ 
(दफा १५ (२),  २३ (३) (ग) र २४ (४) सँग सàबिÛधत) 

िजÛसी लेखाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

 
१.  सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको लेखापरȣ¢णः सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको लेखापरȣ¢णका सàभाǒवत 

जोिखम देहाय बमोिजम रहेका छन ्: 
(क)  खǐरद भएको मालसामान सàपिƣ तथा िजÛसी खातामा आàदानी बाÚँन छुट भएको छ वा छैन। 

(ख)  सàपिƣ तथा िजÛसी खातामा हèताÛतरण भई आएको सàपिƣ दािखला गरेको छ वा  छैन। 

(ग)  माग फाराम, खच[ Ǔनकास फाराम अǓधकार ĤाƯ åयिƠले माğ èवीकृत गरेको छ वा छैन। 
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(घ)  खच[ भएर नजाने सàपिƣ तथा िजÛसी खाता म.ले.प.फा.नं. ४०८ मा सàपिƣको पूण[ ǒववरण Ĥǒवǒƴ गरेको 
छ वा छैन। 

(ङ)  िजÛसी सहायक खाता राखेको छ वा छैन। 

(च)  Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[पनȶ सàपिƣको समयमै Ǔललाम ǓबĐȧ गरȣ ǒववरण राखेको छ वा छैन। 

(छ)  सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको वाǒष[क Ǔनरȣ¢ण समयमै गरेको छ वा छैन। 

(ज)  खच[ Ǔनकासा फाराम èवीकृत गदा[ माग फारामको आधारमा गरेको छ वा छैन। 

(झ) सàपिƣ वा िजÛसी मालसामानको वाǒष[क ĤǓतवेदन म.ले.पफा.नं. ४१३ तयार गरेको छ वा छैन। 

(ञ)  सàपिƣ तथा मालसामान ĤाǓƯ पƱात ् ĤाǒवǓधकबाट Ǔनरȣ¢ण गराई भƠुानीको लाǓग पेस भए वा नभएको 
(ट) िजÛसी Ǔनरȣ¢णमा Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ भनी उãलेख भएको सàपिƣ समयमै Ǔललाम ǓबĐȧ काय[ सǽुवात गरे 

नगरेको । 

(ठ)  Ǔललाम ǓबĐȧबाट ĤाƯ राजèव दािखला भएको छ वा छैन 

(ड)  èवीकृत म.लेपफा.नं. को ढाँचामा सàपिƣको लेखाÔकन तथा ĤǓतवेदन गरेको छ वा छैन। 

(ढ)  मम[त र संर¢ण समयमै भएको छ वा छैन 

२.  माग फारामको परȣ¢ण 

(क)  काया[लयलाई आवæयक पनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी सामान खǐरद गदा[ माग फाराम तयार गरȣ अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको छ वा छैन। 

(ख)  माग फाराम बमोिजमको सामान माग गनȶलाई बझुाई दèतखत गरेको छ वा छैन। 
३.  खǐरद आदेश (म.ले.प.फा.नं.४०२) 

यसमा देहायका ǒवषयहǾ हेनु[पद[छः 
(क) सामान खǐरद गन[का लाǓग खǐरद आदेशको Ĥयोग छ/छैन । 

(ख) खǐरद आदेशमा ǓसलǓसलेवार नàबर रािखएको छ/छैन । 

(ग) खǐरद आदेश अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले èवीकृत गरेको छ/छैन । 

(घ) खǐरद आदेशमा उãलेख गनु[पनȶ सàपूण[ ǒववरण भǐरएको छ/छैन । 

४.  दािखला ĤǓतवेदन फाराम (म.ले.प.फा.नं. ४०३) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) ĤाƯ भएका सामानहǾ खǐरद आदेशमा उãलेिखत èपेसीǒफकेसन अनसुारकै ĤाƯ भएको भनी सàबिÛधत 

ǒवशेष£बाट Ĥमािणत छ/छैन । 

(ख) सàबिÛधत èथानमा मालसामान उपलÞध गराउने सत[ भए उƠ èथानमा सामान पâु याएको Ĥमाण छ/छैन। 

(ग)  खǐरद आदेश नàबर उãलेख गरेको छ वा छैन। 

(घ) दािखला ĤǓतवेदन सàबिÛधत कम[चारȣले भरेर हèता¢र गरेको छ/छैन । 

(ङ) ĤाƯ भएका सामानहǾ िजÛसी खातामा Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन । यसरȣ Ĥǒवǒƴ गदा[ म.ुअ.कर सǒहत मूãय 
खलुाएर आàदानी बाँधेको छ/छैन । 

 (च)  हèताÛतरणबाट ĤाƯ सàपिƣ दािखला गरेको छ वा छैन। 

५.  खच[, Ǔनकासा फारामको परȣ¢ण 

(क)  èवीकृत माग फारामको आधारमा Ǔनकासा फाराम तयार भएको छ वा छैन। 

(ख)  Ǔनकासा फाराम èवीकृत गनȶ अǓधकारȣको दèतखत छ वा छैन। 

(ग)  èवीकृत Ǔनकासा फारामबाट म.ले.प.फा.नं ४०७ खच[ भएर जाने िजÛसी खातामा Ǔनकासा गरेको छ वा 
छैन। 

६.   िजÛसी èटोर ǒफता[ फारामको परȣ¢ण 

सामानको खच[ तथा Ǔनकासा पƱात ् ǒफता[ अǓभलेख गन[का लाǓग यो फाराम भनु[पद[छ। खच[ भई सकेका मालसामान 
साबदु वा बैसाबदु पनुः ǒफता[ ĤाƯ भएका मालसामानको आàदानी खच[ र बाँकȧ चèुत दǽुèत छ वा छैन। 

७.  खच[ भएर नजाने (खÜने मालसामानको) िजÛसी खाता (म.ले.प.फा.नं. ४०८) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
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(क) èवीकृत फाराम अनसुार कै खÜने सामानको िजÛसी खाता Ĥयोग गरेको छ/छैन । 

(ख) खǐरद वा अÛय Įोतबाट ĤाƯ भएको सामान िजÛसी खातामा सात Ǒदन Ǔभğ आàदानी गरेको छ/छैन । 

(ग) हèताÛतरण भई आएका सामानहǾ हèताÛतरण फाराममा उãलेख भए अनǽुप नै आàदानी बाǓधएको 
छ/छैन। 

(घ) हèताÛतरण भएको छ भने हèताÛतरण फारामको सबै ǒववरणहǾ भरेको तथा èवीकृत भएको छ/छैन । 

(ङ) ǓमÛहा भएको छ भने ǓमÛहा ǐरपोट[ फाराम िजÛसी खातामा Ĥǒवƴ गन[ Ĥयोगमा ãयाइएको छ/छैन। 

(च) काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको कम[चारȣले एक आǓथ[क वष[मा किàतमा १(एक) पटक िजÛसी Ǔनरȣ¢ण 
गरेको छ/छैन र िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरेको छ/छैन। 

(छ) िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाइएका अǓनयǓमत बूदँाहǾ ǓनयǓमत गरेको छ वा छैन। 

(ज) दातसंृèथाबाट सोझै भƠुानी वा वèतगुत सहायताको Ǿपमा ĤाƯ भएका खÜने सामानहǾको अǓभलेख राơ े
गरेको छ वा छैन । 

(झ) िजÛसी खातामा देखाइएको मौÏदातसँग काया[लयमा रहेको सामानको भौǓतक परȣ¢ण आवæयकता 
अनसुारगनȶ (ǒवशेष गरȣ Ǔनजी Ĥयोगमा आउने ĤकृǓतका सामानहǾको हकमा)। 

(ञ) बालǓगरȣमा खÜने सामानहǾ उपलÞध गराइएको छ भने बालǓगरȣ Ǒदने ǒकताबमा अǓभलेख राखेको 
छ/छैन। 

(ट) खÜने सामानहǾको सʶय åयवèथा कèतो छ र संर¢ण åयवèथा उिचत छ/छैन । 

(ठ) खÜने मालसामानहǾ आवæयकता अनसुार मम[त गनȶ र कामको Ĥयोजनमा ãयाएको छ/छैन। 

(ड) काया[लयको Ĥयोगमा नआउने तथा काया[लयको आवæयकता भÛदा बढȣ हनुे गरȣ खÜने सामानहǾको 
आपूǓत[ गǐरएको छ/छैन । 

(ढ) खÜने मालसामानहǾमा खाता पाना नं. खलुाई संकेत राखने गरेको छ/छैन । 

(ण) िजÛसी सामानहǾ बझेुको åयिƠगत ǒववरण खुãने गरȣ सहायक खाताहǾ रािखएको छ/छैन। 

(त) वैदेिशक सहयोगबाट संचाǓलत आयोजनाहǾमा ǒवदेशी सãलाहकारहǾले र ठेकेदारहǾले हèताÛतरण गरेको 
सामानहǾ आàदानी जनाएको छ/छैन । 

(थ) िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएका काम नलाÊने मालसामानहǾलाई Ǔललाम ǓबĐȧको लाǓग 
कारवाहȣ गनȶ गरेको छ/छैन । 

(द) ǒवदेशी अनदुान वा Đण सहायता अÛतग[त ĤाƯ वèतगुत सामानहǾ आàदानी बाँधी ĤाƯ भएको १५ 
ǑदनǓभğ सàबिÛधत ǒवभाग, मÛğालय, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा जानकारȣ Ǒदएको छ/छैन । 

८.  हèताÛतरण फाराम (म.ले.प-फा.नं.४०६) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) हèताÛतरण फाराम ३ ĤǓत तयार गरȣ २ ĤǓत बिुझǓलन े काया[लयमा पठाई र १ ĤǓत Ĥमािणत गरȣ 

रािखएको छ/छैन । 

(ख) सामान हèताÛतरण भएको खÖडमा हèताÛतरण गǐरएका सामान खच[ नहनु े भए िजÛसी खाता 
म.ले.प.फा.नं.४०६ वा खच[ हनुे भए म.ले.प.फा.नं. ४०७ मा खच[ जनाएको छ/छैन । 

(ग) हèताÛतरण फाराममा भनु[पनȶ ǒववरणहǾ सबै भरेको र सामान ĤाƯ गनȶले बिुझǓलएको हèता¢र छ/छैन। 

(घ) वैदेिशक सहायता अÛतग[त ĤाƯ मालसामानहǾको मूãयाǋन गरȣ आǓथ[क ǒववरणमा समावेश 
गǐरएकोछ/छैन। 

(ङ) हèताÛतरण भई आएका मालसामानहǾमा भÛसार छट Ǒदईएको भए ×यसको लगत रािखएको छ/छैन । 

९.   खच[ भएर नजान-ेखÜने मालसामानको परȣ¢ण 

(क) खǐरदबाट ĤाƯ भएको सàपिƣ िजÛसी खातामा सात ǑदनǓभğ आàदानी गरेको छ वा  छैन। 

(ख) दािखला फाराममा भएको ǒववरण अनसुार मूãय èपेिशǒफकेशन मोडेल खलुाई सàपिƣ िजÛसी खातामा सात 
ǑदनǓभğ आàदानी गरेको छ वा छैन। 

(ग) हèताÛतरण भई आएका सामान हèताÛतरण फाराममा उãलेख भए अनǾुप नै आàदानी बाँǓधएको छ वा 
छैन। 
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(घ) हèताÛतरण भएको छ भने हèताÛतरण फाराम अनसुार ǒववरण भरेको छ वा छैन। 

(ङ) Ǔललाम तथा Ǔमनाहा ǓबĐȧ भएको छ भने Ǔमनाहा ǐरपोट[ फाराम अनसुार िजÛसी खातामा Ĥǒवǒƴ छ वा 
छैन। 

(च)  दातसंृèथाबाट सोझै भƠुानी वा वèतगुत सहायताको ǽपमा ĤाƯ भएका खÜने सामानको अǓभलेख राơ े
गरेको छ वा छैन। 

(छ)  िजÛसी खातामा देखाइएको मौÏदातसँग काया[लयमा रहेको सामानको भौǓतक परȣ¢ण आवæयकता अनसुार 
गनȶ। 

(ज) वैदेिशक सहयोगबाट सʶाǓलत आयोजनामा ǒवदेशी सãलाहकारले र ठेकेदारले हèताÛतरण गरेको सामान 
आàदानी जनाएको छ वा छैन। 

१०.  Ǔबना काड[को परȣ¢णः 
Ǔबन काड[ नàवरमा Ǔबन काड[ ǓसलǓसलेवार राखी Ĥ×येक आǓथ[क वष[को लाǓग Ǔबन काड[ एकबाट सǽु गरȣ Đमशः 
राơ ेगरेको छ वा छैन तथा समयमा अƭावǓधक गǐरएको छ वा छैन। 

११.  िजÛसी Ǔनरȣ¢ण फाराम (म.ले.प.फा.नं.४११) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) काया[लय Ĥमखुले आÝनो काया[लयको वष[को किàतमा एक पटक आफɇ  वा अÛय कम[चारȣ खटाई िजÛसी 

Ǔनरȣ¢ण गराएको छ/छैन । 

(ख) खच[ हनुे सामान तथा खच[ नहनुे सामानको िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गदा[ म.ले.प.फा.नं. ४११ लाई छुʣाछुʣै Ĥयोग 
गरेको छ/छैन । 

(ग) भौǓतक Ǔनरȣ¢ण भएको छ भने िजÛसी Ǔनरȣ¢ण फाराममा काया[लय ĤमखुƮारा Ĥमािणत भएको छ/छैन। 

(घ) िजÛसी खाताले देखाएको मौÏदात र गÛतीमा फरक परेको ĤǓतवेदनमा उãलेख पाईएमा फरक Ǔमलान गन[ 
कारवाहȣ भएको छ/छैन । 

(ङ) िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा मम[त गन[ आवæयक पनȶ, हराएको, ǓबĒकेो र Ǔललाम गनु[ पनȶ तथा 
आवæयकभÛदा बढȣ भएको सामानहǾ भनी उãलेख भएकोमा सो उपर आवæयक कारवाहȣ भएको 
छ/छैन। 

(च) िजÛसी Ǔनरȣ¢ण फाराममा देखाएको मौÏदातसँग छÔके वा पूरै èथलगत Ǔनरȣ¢ण गरȣ काया[लयले गरेको 
िजÛसी Ǔनरȣ¢णको èतर समेत Ǔनधा[रण गनȶ । 

१२.  िजÛसी Ǔनसग[-Ǔमनाहा फाराम (म.ले.प.फा.नं.४१०) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) ǓमÛहा Ǒदने अǓधकारȣ वा सǓमǓतको Ǔनण[य छ/छैन । 

(ख) Ǔनण[यानसुारको पǐरणाम Ǔनसग[ वा ǓमÛहा Ǒदईएको छ/छैन । 

(ग) म.ले.प.फा.नं. का सवै महल भǐरएको छ/छैन । 

(घ) Ǔनण[य अनसुारको सामान र पǐरमाण िजÛसी खाताबाट घटाईएको छ/छैन । 

१३.  खच[ भएर जाने िजÛसी खाता (म.ले.प.फा.नं.४०७) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) खच[ भई जाने सामानको िजÛसी खाता èवीकृत फाराम अनसुार Ĥयोग गरेको छ/छैन । 

(ख) खǐरद आदेश अनसुार खǐरद भएको सामानहǾ िजÛसी खातामा Ĥǒवƴ भएको छ/छैन । 

(ग) हèताÛतरण भएका सामानहǾ हèताÛतरण फाराम अनǽुप नै आàदानी बाँǓधएको  छ/छैन। 

(घ) यǑद हèताÛतरण भएको छ भने हèताÛतरण फाराम सबै ǒववरणहǾ भरेको तथा èवीकृत भएको छ/छैन। 

(ङ) यǑद ǓमÛहा भएको छ भने ǓमÛहा ǐरपोट[ फाराम िजÛसी खातामा Ĥǒवƴ गन[ Ĥयोगमा ãयाएको छ/छैन । 

(च) काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको कम[चारȣले एक आǓथ[क वष[मा किàतमा दईु पटक िजÛसी Ǔनरȣ¢ण 
गरेको छ/छैन । 

(छ) िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाइएका अǓनयǓमत बूदँाहǾलाई ǓनयǓमत गǐरएको छ/छैन। 



७९  

(ज) दातसंृèथाबाट सोझै भƠुानी वा वèतगुत Ǿपमा ĤाƯ भएको नखÜने मालसामानहǾको अǓभलेख गǐरएको 
छ/छैन । 

(झ) िजÛसी खातामा देखाइएको मौÏदातसँग काया[लयमा रहेको सामानको भौǓतक परȣ¢ण आवæयकता अनसुार 
गनȶ गǐरएको छ/छैन। 

(ञ) खच[ हनुे सामानहǾको सʶय र संर¢ण åयवèथा उिचत छ/छैन । 

(ट) काया[लयको Ĥयोगमा नआउने तथा काया[लयको आवæयकताभÛदा वढȣ हनुेगरȣ सामानहǾ खǐरद गǐरएको 
छ/छैन । 

(ठ) Ǔनमा[ण सामĒीहǾ खच[ जनाइएकोमा खच[ भएको पƴुयाँई नापी ǒकताव र साइट रिजƴरबाट हÛुछ/हुँदैन । 

१४.  िजÛसी सहायक खाताको परȣ¢णः 
सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान काया[लयको उƧेæयको लाǓग कम[चारȣले Ĥयोग गरेको ǒववरणको लाǓग यो फाराम 
Ĥयोग हनुे हुँदा िजÛसी मालसामान कसले बझेुर चलाईरहेको, बÐुने बझुाउनेको दèतखत छ वा छैन तथा खाता 
समयमै अƭावǓधक गनȶ गरेको छ वा छैन जाँच गनȶ। 

१५.  िजÛसी मौÏदातको वाǒष[क ǒववरणको परȣ¢ण 

(क)  गत वष[को सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मोÏदातको ǒववरण जाँच गनȶ। 

(ख)  चाल ुआǓथ[क वष[मा खǐरद वा अÛय माÚयमबाट ĤाƯ सàपिƣको ǒववरण जाँच गनȶ। 

(ग)  चाल ु आǓथ[क वष[मा Ǔनकासा, हèताÛतरण तथा Ǔललाम ǓबĐȧ तथा Ǔमनाहाबाट भएको सàपिƣको खच[ 
Ǔबवरण जाँच गनȶ। 

(घ) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको बाँकȧ मौÏदात ǒववरण ठȤक छ वा छैन। 

(ङ)  यो Ǔबवरण आǓथ[क वष[ समाƯ भएको एʞाइस ǑदनǓभğ Ĥमािणत गन[ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय 
पेस गरेको छ वा छैन। 

(च)  Ĥमािणत Ǔबवरण तालकु काया[लयमा पेस गरेको छ वा छैन। 

(छ)  यो Ǔबवरण साव[जǓनक सàपिƣ åयवèथापन Ĥणालȣ (१५१5) बाट तयार भए वा नभएको। 

(ज)  खÜने सामानहǾको सʶय åयवèथा कèतो छ र संर¢ण åयवèथा उिचत छ वा छैन। 

(झ)  काया[लयको Ĥयोगमा नआउने तथा काया[लयको आवæयकता भÛदा बढȣ हनुे गरȣ खÜने सामानहǾको 
आपूǓत[ गǐरएको छ वा छैन। 

१६.  मम[त, सàभार तथा संर¢ण आवेदन फारामको परȣ¢णः 
(क)  मम[त, सàभार गनु[ पनȶ सàपिƣको ĤाǒवǓधकबाट Ǔसफाǐरस भए वा नभएको जाँच गनȶ। 

(ख)  मम[त गन[ लाÊने लागतको अनमुानको इिèटमेट जाँच गनȶ। 

(ग)  मम[त, सàभार गनु[ पनȶ सàपिƣ काया[लयमा आàदानी बाधे नबाँधेको वा Ǔनजी सàपिƣ वा काया[लय बाहेकको 
सàपिƣ मम[तगरे नगरेको जाँच गनȶ। 

(घ)  यस अिघ मम[त गरेको ǒववरण र रकम जाँच गनȶ। 

(ङ)  मम[त गनु[पनȶ सàपिƣको वारेÛटȣ अवा[Ǔध भए वा नभएको जाँच गनȶ। 

(च)  मम[त गनु[पन[ सàपिƣको Ĥयोगकता[को Ǔसफाǐरस भए वा नभएको जाँच गनȶ। 

(छ)  यो फारम èवीकृत गन[ अǓधकार ĤाƯ åयिƠले èवीकृत गरे नगरेको जाँच गनȶ । 

१७.  मम[त सàभार तथा संर¢ण अǓभलेख फारमको परȣ¢णः 
(क)  मम[त सàभार वा संर¢ण आवेदन फारममा उãलेिखत ǒववरण अनसुार मम[त भई Ǔबल ĤाƯ भए वा नभएको 

जाँच गनȶ। 

(ख)  मम[त गन[ आदेश Ǒदएको फम[ संèथाबाट नै मम[त गरȣ Ǔबल ĤाƯ भए वा नभएको  जाँचगनȶ। 

(ग)  मूãय अǓभवृǒƨ कर लाÊने कारोबारमा ßयाट Ǔबल ĤाƯ भए वा नभएको जाँच गनȶ। 

(घ)  सàपिƣको परल मूãयको पिÍचस ĤǓतशत भÛदा बढȣ मम[त खच[ भए वा नभएको जाँच गनȶ र पÍचीस 
ĤǓतशत भÛदा बढȣ मम[त खच[ लाÊनेमा Ǔललाम नगरȣ मम[त गनु[पदा[को कारण ǒवशेषण गनȶ। 

१८.  मम[त सàभार तथा संर¢ण अǓभलेख खाताको परȣ¢णः 
(क)  मम[त सàभार वा संर¢ण अǓभलेख फारममा उãलेिखत ǒववरण Ĥǒवǒƴ भए वा नभएको । 
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(ख)  सàपिƣको पǒहचान नàबर अनसुार खाता राखे वा नराखेको । 

(ग)  मम[त तथा संर¢ण गदा[ लागेको खच[को ǒवƲषेण गनȶ । 

19.  घरजÊगाको लगत ǒकताब (म.ले.प.फा.नं.४१७) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) Ĥ×येक काया[लयले काया[लयको èवाǓम×वमा रहेको घर जÊगाको लगत अƭावǓधक गरȣ राखेको छ/छैन । 

(ख) जÊगाको जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[ ĤाƯ भएको छ/छैन । 

(ग) लगत ǒकताबमा मूãय, ¢ेğफल, नाप आǑदको अǓभलेख रािखएको छ/छैन । 

(घ) घर जÊगा संर¢णको उिचत åयवèथा छ/छैन । 

20.  भाडामा Ǒदएको सàपिƣको अǓभलेख खाता (म.ले.प.फा.नं.४१६) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा भाडामा Ǔलने Ǒदने ǒकताव राखेको छ/छैन । 

(ख) भाडामा Ǒदइएको सामानहǾ Ǔनधा[ǐरत Ĥकृयाको आधारमा Ǒदइएको हो/होइन र ĤाƯ गनȶ काया[लयको भपाई 
छ/छैन । 

(ग) Ǔनधा[ǐरत दर अनसुार भाडामा गएको सàपूण[ अवǓधको भाडा असलु गǐरएको छ/छैन । 

(घ) ĤाƯ रकम सàविÛधत खातामा जàमा गरेको छ/छैन। 

(ङ) भाडामा Ǔलएको मǓेसनको भाडा सàझौता छ/छैन । 

(च) Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा भाडामा Ǔलएको मेसीन औजारको अǓभलेख रािखएको छ/छैन । 

(छ) मǓेसन भाडामा Ǔलन ेǒकतावमा अǓभलेख गǐरएका सामान तथा औजारहǾ èवीकृǓत ĤाƯ फाराम अनसुार छन ् 
वा छैनन ् । 

(ज) भाडामा ĤाƯ सामानहǾको भाडा Ǔनधा[रत दरमा भƠुानी गǐरएको छ/छैन । सो मा Ǔनयमानसुार लाÊनेकर 
कटाएको छ/छैन । 

(झ) यǑद भाडामा Ǔलएको सामानको àयाद वा समयको वृǒƨ भएको छ भने सोको जानकारȣ पठाउन,े 
काया[लयबाट ĤाƯ भएको छ/छैन । 

21. सवारȣ साधन र मेǓसन Ĥयोगको लगबकु (म.ले.प.फा.नं.९०५) 
यसमा देहायका ǒवषयहǾ हेनु[पद[छः 
(क) सवारȣ साधन Ĥयोगमा छ/छैन । 

(ख) सवारȣ साधनलाई खच[ नहनुे िजÛसी खातामा आàदानी बाँधेको छ/छैन । 

(ग) सवारȣ साधनको वीमा/तेĮो प¢ बीमाको अǓभलेख अƭावǓधक राखेको छ/छैन । 

(घ) Ĥ×येक सवारȣको लगबकु छुʣाछुʣै राखेको छ/छैन र सो लगबकु काया[लयमा बझुाएको छ/छैन। 

(ङ) Ĥ×येक सवारȣ वा मǓेसनको चिãत मेǓसन वा सवारȣ लगवकु राखेको छ/छैन । 

८.११ मम[त सàभार तथा संर¢ण आवेदन फाराम (म.ले.प.फा.नं.४१४) र मम[त सàभार तथा संर¢ण अǓभलेख खाता 
(म.ले.प.फा.नं.४१५) 
(क) मम[त सàभार तथा संर¢ण आवेदन फाराममामा िजÛसी सामानको मम[त तथा सàभारको ǒववरण राखेको 

छ/छैन तथा मम[त सàभार तथा संर¢ण अǓभलेख खातामा खच[को अǓभलेख रािखएको छ/छैन । 

(ख) यǑद िजÛसी सामान काया[लयमा हèताÛतरण भएर आउँछ वा हèताÛतरण भएर काया[लय बाǒहर जाÛछ 
भनेसो को साथमा चãती मǓेसन वा सवारȣको ǒकताव (Blue Book) पǓन सँगै ãयाउने वा पठाउने गरेको 
छ/छैन यǒकन गनȶ । 

(ग) मेिशनरȣ औजार, सवारȣ साधन मम[त गदा[ फेǐरएका पाट[पजुा[हǾ èटोरमा ǒफता[ दािखला गǐरएको छ/छैन र 
×यसको अǓभलेख रािखएको छ/छैन । 

(घ) Ĥ×येक मेिशनरȣ औजार, सवारȣ साधनको लाǓग छुʣाछुʣै अǓभलेख रािखएको छ/छैन । 

(ङ) Ĥ×येक पटक मम[त गदा[को अǓभलेखमा चढाएको छ/छैन। 
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अनसूुची ९ 
(दफा १५ (२), २३ (३) (ग) र २४ (४) सँग सàबिÛधत) 

राजèवको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
१.  राजèवको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको उƧæेय तथा ¢ğेः 

(क)  राजèव आàदानीको आÛतǐरक लेखपरȣ¢ण सज[Ǔमन तहमै गरȣ देिखएका ğटुȣ, कैǒफयत तथा अǓनयǓमतता 
Ǔछटो छǐरतो ढंगबाट फʪौट गन[ सहयोग पÊुयाउने । 

(ख)  राजèव रकम कुनै ǒकǓसमले दािखला हनु छुट भएको तथा मèयौट वा ǒहनाǓमना भएको भए समयमै 
पƣालगाई असलु उपर तथा दािखला गन[ लगाउने । 

(ग)  उÓन ुपनȶ भनी कानून बमोिजम तोǒकएको वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ǔनधा[रण भएको राजèव उʬो 
/उठेन, उठेको सबै रकम राजèव खाता (संिचत कोष) मा दािखला भयो/भएन र उÓन बाँकȧ रकमको 
लगत राखेको छ/छैन हेरȣ जाँची ĤǓतवेदन गनȶ । 

(घ)  राजèव Ĥशासनलाई èवÍछ, पारदशȸ, ǓनयǓमत तथा उƣरदायी बनाउने । 

(ङ)  छूट राजƱ एवम ् ǒफता[ गनु[ पनȶ राजƱ तथा Ǔतनको वैधǓनकताको पनुरावलोकन गनȶ । 

(च)  आय/अनमुानको यथाथ[ता परȣ¢ण गनȶ, आय/अनमुान èवतÛğ, पया[Ư र भरपदȾ पƵृभǓुममा आधाǐरत भएको 
सǓुनिƱत गनȶ। 

2. राजèवको लेखापरȣ¢ण: राजèवको लेखापरȣ¢णका सàभाǒवत जोिखम देहाय बमोिजम रहेका छन ्: 
(क) गत आǓथ[क वष[को नगद माÏदात िजàमेवारȣ नसानȶ। 

(ख) नगदȣ रǓसद ǓनयÛğण खाता राखी रǓसद नबझुाउने । 

(ग) नगद आàदानी भएको बɇक दािखला नगनȶ वा घटȣ गरȣ राजèव मèयौट गनȶ । 

(घ) जोड जàमा फरक पानȶ। 

(ङ) रǓसद केरमेट गरȣ सÍयाउन।े 

(च) लगती राजèवको लगत अÚयावǓधक नगनȶ । 

(छ) बɇक भौचर नʞलȣ तयार गनȶ। 

(ज) एउटै नगदȣ रǓसदबाट पटक पटक सेवा Ǔलने/Ǒदने । 

(झ) नगदȣ रǓसद अनसुार अÛय खाता पोǒƴङ नगनȶ । 

(ञ) अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट गोƳारा भौचर तथा खाता Ĥमािणत नगराईने । 

(ट) माǓसक फाँटवारȣ तयार नहनुे। 

(ठ) Ĥणालȣमा र Įेçता वीच Ǔभडान गनȶ। 

3.  सàभाǒवत जोिखमहǾ र ǓनयÛğणका उपायहǽ 

3.१ सàभाǒवत जोिखमहǾ 

(क)  कुनै ǒकǓसमले राजèव मèयौट वा ǒहनाǓमना भएको छ/छैन । 

(ख)  ĤाƯ राजèव रकम समयमै राजèव खातामा दािखला गरेको छ/छैन । 

(ग)  ĤाƯ राजèव दरवÛदȣ अनसुार असलु गरेको छ/छैन । 

(घ)  जोड जàमा फरक पारȣ उदेको रकम भÛदा घटȣ दािखला गरेको छ/छैन । 

(ङ)  राजèव लगत वा असलुȣ रकम िजàमेवारȣ सादा[ घटȣ गरȣ सारेको छ/छैन । 

(च)  रǓसदमा शंकाèपद ǒकǓसमले केरमेट गरȣ सÍयाएको छ/छैन । 

(छ)  रǓसदको ǓसलǓसलेवार नàवर Ǔमलेको छ/छैन । रǓसद ǓनयÛğण खाता राखेको छ/छैन। 

(ज)  गत ǒवगत सालको बाǒँक बÈयौता समेत असलु उपर गनु[ पनȶमा चाल ुवष[को माğ Ǔलई अिघãला वष[को 
राजèव छुटाएको छ/छैन । 

(झ)  एक पटक राजèव बझुाएको रǓसद वा Ĥमाणको आधारमा पटक पटक सेवा Ǔलएको वा कर फछ[यȾट 
गराएको छ/छैन । 

(ञ)  काया[लय हातामा बɇक भएमा बɇक माफत[ राजèव Ǔलएको छ/छैन । 
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(ट)  काया[लयको राजƱको ǒहसाव र काया[लयको राजèव ǒहसाव Ǔभडान गरेको छ/छैन । 

(ठ)  मालपोतको रिजƶेशन दèतरु वा यातायात काया[लयको Ĥयोजनका लाǓग Ǔनधा[ǐरत Ûयूनतम मूãयाǋनको 
आधारमा Ǔलन ुपनȶ रकम भÛदा घटȣ राजèव Ǔलएको छ वा छैन। 

3.२ ǓनयÛğणका उपायहǽ 

(क)  राजèव İेèता अÚयावǓधक तãुयाउने । 

(ख)  राजèव रकम ĤचǓलत कानून बमोिजम ĤाƯ गǐर दािखला गनȶ गराउने । 

(ग)  यथाथ[ र ǒवƳसǓनय ĤǓतवेदन तोǒकएको समयमा गनȶ गराउने । 

(घ)  राजèव कारोवारको आÛतǐरक जाँच मूãयांकन तथा ǓनयÛğणको åयवèथा Ǔमलाउने । 

4. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[को योजना तथा तयारȣ 
यसमा देहायका ǒवषयहǾमा जानाकारȣ राơपुद[छः 
(क) राजèव Ĥशासनको संगठन संरचना र काम, कत[åय र अǓधकारको £ान, 

(ख) राजèव İेèता सàबÛधी £ान, 

(ग) राजèव दरबÛदȣका लाǓग ĤचǓलत ऐन ǓनयमहǾ, 

(घ) राजèव वगȸकरण र åयाÉया बारेको £ान, 

(ङ) åयवèथापनसंग छलफल तथा अÛतǒĐ[ या, 

(च) वाǒष[क तथा आवǓधक योजनाहǽ, 

(छ) लेखा सàविÛध नीǓत तथा ǒवषयहǽ । 

5.  नगदȣ/ĤाƯी रǓसद (म.ले.प.फा.नं.१०१) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) नगद (चेक तथा ĜाÝट समेत) वा बɇक भौचरको ǽपमा राजèव ĤाƯ गरेपǓछ अǓनवाय[ ǽपमा नगदȣ 

रǓसदǑदने गरेको छ/छैन। 

(ख) नगदȣ/ ĤाƯी रǓसदमा ǓसलǓसलेवार ǽपमा नदोहोǐरने गरȣ रǓसद नàवर छाǒपएको  छ/छैन। 

(ग) राजèव असलु गन[ Ĥयोग गरȣएका रǓसदहǾ रǓसद ǓनयÛğण खाताबाट Ǔनçकासन गरȣ अपचलन हनु 
नपाउने गरȣ ǓनयÛğणको åयवèथा गǐरएको छ/छैन । 

(घ) नगद ĤाƯ रकम सोको भोǓलपãट वा तोǒकएको अवǓध Ǔभğ राजèव खातामा बɇक दािखला गनȶ गरेको 
छ/छैन। 

(ङ) रǓसदमा शंकाèपद ǒकǓसमले केरमेट गरȣ अंक सÍयाएको वा थपघट गरेको छ/छैन । 

(च) Ĥयोग गरȣ बाँकȧ रहेका आàदानी रǓसद ठȤक संÉयामा मौजदुा छ/छैन। 

(छ) रƧ गǐरएको रǓसदका सबै ĤǓत टेलȣमा नै मौजदु छ/छैन । 

(ज) राजèव असलु गन[ Ĥयोग गǐरएका रǓसदहǾ रǓसद ǓनयÛğण खाताबाट Ǔनçकासन गरȣ अपचलन हनु 
नपाउने गरȣ ǓनयÛğणको åयवèथा गǐरएको छ वा छैन। 

6.  गोƱारा भौचर (म.ले.प.फा.नं.१०३) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) राजèव कारोबारको लाǓग अǓनवाय[ ǽपमा गोƳारा भौचर तयार गरेको छ/छैन । 

(ख) गोƳारा भौचरमा चढाएको ǒववरण ठȤक छ/छैन । 

(ग) गोƳारा भौचर साथ कारोबारलाई Ĥमािणत गनȶ कागजात (बɇक भौचर, आàदानी रǓसद आǑद) संलÊन 
छ/छैन । 

(घ) गोƳारा भौचरलाई म.ले.प.फा.नं. १०५ र १०८  मा ठȤक तǐरकाले ĤǓबƴ गरेको छ/छैन। 

(ङ) आàदानी बाँधेको Ĥ×येक बɇक भौचरमा  "....... ǓमǓतमा आàदानी जनाइयो" भǏे छाप लगाएको छ/छैन। 

(च) नगद आàदानी जनाई सǒकएको तर Collection हनु बाँकȧ Good For Paymentचेक तथा ĜाÝटको 
लगत राखी अनगुमन गरेको छ/छैन । 
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7.  राजèव आàदानी दैǓनक नगद ĤाƯी खाता (म.ले.प.फा.नं.१०६) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) नगद राजèव ĤाƯ हुँदा काǒटएका Ĥ×येक आàदानी रǓसद यस खातामा सàबिÛधत राजèव शीष[कमा Ĥǒवƴ 

गरेको छ/छैन । 

(ख) दैǓनक ǽपमा उपरोƠानसुार सबै आàदानी रǓसद यस खातामा Ĥǒवƴ गरȣ शीष[कगत ǽपमा जोड जàमा गरȣ 
कुल आàदानीको ǒहसाब तयार गरेको छ/छैन । 

(ग) नगदȣ/ ĤाƯी रǓसदको शीष[कगत आàदानीको आधारमा दैǓनक ǽपमा गोƳारा भौचर तयार गरेको 
छ/छैन। 

(घ) यस खाताले देखाएको नगद राजèव बɇक दािखला गरȣ सो को बɇक भौचर  एकल खाता कोष Ĥणालȣ 
सʶालन काय[ǒवǓध, २०७३ को अनसूुची ३९ अनसुार बɇक दािखला ǒववरणमा चढाएको छ/छैन। 

8.  राजèव आàदानीको दैǓनक बɇक भौचर खाता (म.ले.प.फा.नं. १०७) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) बɇक भौचरको ǽपमा ĤाƯ राजèवका लाǓग काǒटएका Ĥ×येक नगदȣ/ ĤाƯी रǓसद यस खातामा सàबिÛधत 

राजèव शीष[कमा Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन । 

(ख) नगदको ǽपमा ĤाƯ राजèव काया[लयले बɇक दािखला गरेको भौचर यस खातामा Ĥǒवƴ गन[ नहनुेमा सो 
गरेको छ/छैन। 

(ग) सोहȣ काया[लयको नाममा खलेुको बɇक खातामा जàमा भएको भौचर ĤाƯ भएको हो/ होइन। 

(घ) बɇकमा एक भÛदा बढȣ राजèव खाता भएका काया[लयले Ĥ×येक खाता अनसुारको दैǓनक बɇक भौचर खाता 
छुʣाछुʣै राơपुनȶमा सो अनसुार गरेको छ/छैन । 

(ङ) दैǓनक ǽपमा सबै आàदानी रǓसद र बɇक भौचर Ĥǒवƴ गरȣ शीष[कगत जोड जàमाको आधारमा गोƱारा 
भौचर तयार गरेको छ/छैन। 

९.  राजèव आàदानीको दैǓनक गोƳारा खाता (म.ले.प.फा.नं.१०५) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) म.ले.प.फा.नं १०६ र म.ले.प.फा.नं १०७ को आधारमा दैǓनक गोƳारा भौचर तयार गरȣ सबै गोƳारा 

भौचर यस खातामा Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन । 

(ख) म.ले.प.फा.नं १०६ र १०७ खाताहǾको शीष[कगत राजèवको जोड जàमा र यस खाताको जàमा रकम 
Ǔभडेको छ/छैन । 

10.  राजèव आàदानीको बɇक नगदȣ ǒकताब (म.ले.प.फा.नं. १०८) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) राजèवको कारोबारका लाǓग उठाइएका सबै गोƳारा भौचर यस खातामा Ĥǒवƴ गǐरएको छ/छैन। 

(ख) नगद, बɇक र राजèव आàदानी/Ǔबǒवध खÖडको डेǓबट, ĐेǓडट बाँकȧ महलमा गरȣएका Ĥǒवǒƴ सहȣ èथानमा 
सहȣ तǐरकाबाट भएको छ/छैन । 

(ग) म.ले.प.फा.नं. १०५ खाताले देखाएको जàमा रकम यस खाताको बɇक बाँकȧ र नगद बाँकȧ महलको जोड 
रकमसंग Ǔभडेको छ/छैन वा यस खाताको राजèव महलको ĐेǓडट बाँकȧ र १०५ को जàमा रकम 
बराबर छ/छैन । 

(घ) यस खाताको सÛतलुन परȣ¢ण गदा[ नगद, बɇक र राजèव/ǒवǒवध तीनै खÖडको डेǒवट जàमा रकमको जोड 
रकमसंग उƠ तीनै खÖडको ĐेǓडट जàमा रकमको जोड रकम बराबर हनुपुनȶमा भए/नभएको । 

11.  नगद राजèव आàदानीको बɇक दािखला ǒववरण (अनसूुची ३९) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) म.ले.प.१०६ को नगद आàदानी रकम बɇक खातामा दािखला भएको छ/छैन र नगद राजèव रकम 

काया[लयले बɇक दािखला गरेको भौचर यस खातामा Ĥǒवƴ गरेको छ/छैन। 

(ख) एकभÛदा बढȣ बɇक खाता हनुे काया[लयले खातागत ǽपमा अलग अलग राखेको छ/छैन। 
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(ग) म.ले.प.१०६ को शीष[कगत जोड जàमा रकमबाट यस खाताको शीष[कगत जोड जàमा रकम घटाउदा 
बाँकȧ हनु आउने रकम म.ले.फा.नं. ११५ को नगद मौÏदातमा देखाएको रकमसंग Ǔभडेको छ/छैन । 

(घ) यो खाताको कुल जàमा रकम, म.ले.प.फा.नं. १०७ को कुल जàमा रकम र अनसूुची ११.३ को खातागत 
जàमा रकमको जोड रकमसंग म.ले.प.फा.नं. १०९ को İेèता अनसुारको बɇक मौÏदात Ǔभडेको छ/छैन। 

१2.  कोष अवèथाको माǓसक ĤǓतवेदन (म.ले.प.११५) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) गत मǒहना सàमको आàदानी र यो मǒहनाको आàदानी देखाइएको रकम राजèव वगȸकरण अनसुारका 

शीष[कमा राखेको ठȤक छ/छैन। (राजèव जàमा गन[ नǓमãने मूल शीष[कहǾमा परेको छ/छैन ) 
(ख) यस मǒहनाको आàदानी महलमा चढाएको रकमसंग म.ले.प.फा.नं. १०५ र १०८ मा चढाएको रकम 

Ǔभडेको छ/छैन । 

(ग) नगद मौÏदातमा देखाईएको शीष[कगत रकम म.ले.प.फा.नं. १०६ को शीष[कगत रकमबाट अनसूुची 
१०.४ को शीष[कगत रकम घटाउँदा हनु आउने रकमसंग Ǔभडेको छ/छैन । 

(घ) कोषको अवèथामा बɇक दािखला र नगद मौÏदातको जोड जàमा ठȤक छ/छैन । 

(ङ) अिघãलो मǒहनाको ĤǓतवेदनमा देखाइएको नगद मौÏदात यो मǒहना बɇक दािखला गरेको छ/छैन। 

(च) पेश गनȶ र èवीकृत गनȶले सहȣ गरȣ Ĥमािणत गरेको छ/छैन । 

१3.  राजèव/आàदानीको लगत र असूलȣ ĤǓतवेदन (म.ले.प.११३) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  यसमा लगत, असलुȣ, दािखला र बाँकȧ देखाएको रकम म.ले.प.फा.नं. १०५ र १०६ मा देखाएको 

रकमसंग Ǔभडेको छ/छैन । 

(ख)  गत आ.व.को लगत बाँकȧ यो आ.व.मा िजàमेवारȣ सारेको Ǔभडेको छ/छैन । 

(ग)  माǓसक ĤǓतवेदनहǾको जàमा र वाǒष[क ǒववरणको अंक Ǔभडेको छ/छैन । 

(घ)  गत वष[को नगद मौÏदात यस आ.व.मा बɇक दािखला गरेको छ/छैन । 

१4.  राजèवको बɇक ǒहसाव Ǔमलान ǒववरण (म.ले.प.फा.नं.१०९) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  İेèताले देखाएको खातागत बɇक मौÏदात रकम र बɇक èटेटमेÛटले देखाएको खातागत बɇक मौÏदात रकम 

बराबर छ/छैन । बराबर नभएमा फरक रकमको लाǓग फरक रकमको कÍचावारȣ- बɇक दािखला भएको 
तर काया[लयमा भौचर पेश नभएको, गत आ.व.को भौचरबाट आàदानी बाँǓधएको वा अÛय आवæयक 
åयहोरा खलुाई यो ǒववरण तयार गरेको छ/छैन । 

(ख)  एक भÛदा बढȣ बɇक खाता भएकोमा खातागत ǽपमा अलग-अलग स.ले.प.फा.नं. १०९ हनुे हुँदा अनसूुची 
११.५ को ढाँचामा सारांश ǒववरण तयार गरेको छ/छैन । 

१5.  गत आ.व.को नगद मौÏदात बɇक दािखला ĤǓतवेदन (अनसूुची ११.३ ) 
यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क)  गत आ.व को नगद मौÏदात यस आ.व.मा दािखला भएकोमा ĤǓतवेदन तयार गरेको छ/छैन। 

(ख)  जनु-जनु राजèव शीष[कमा नगद जàमा गन[ बाँकȧ Ǔथयो, सोहȣ शीष[कमा यस वष[ बɇक दािखला भएको 
छ/छैन। 

16.  यातायात åयवèथा काया[लयको काय[ र उƠ काया[लयमा ĤाƯ हनुे राजèवको असलुȣ Ĥकृयाः 
(क)  सवारȣ दता[ तथा नामसारȣ Ĥकृयामा सǽु सवारȣ दता[को लाǓग Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा ǒवǓभǏ कागजातहǾ 

(Ĥ£ापन पğ, ǒवल, आयातकता[को दता[ Ĥमाण पğ, नागरȣकता, आǑद) संलÊन गरȣ Ǔनवेदन दता[ गनु[पद[छ । 

(ख)  ĤाǒवǓधक शाखाबाट सवारȣ जाँच तथा Ĥदषुण जाँच गराउन ुपद[छ । 

(ग)  सवारȣ दता[ शाखाबाट लाÊने सवारȣ कर तथा अÛय दèतरु एǒकन गनȶ । 

(घ)  राजèव लेखा शाखामा जàमा गनȶ । 

(ङ)  सवारȣ दता[ फाँटबाट सवारȣको अǓभलेख खडा गराउने । 

(च)  काया[लय Ĥमखु वा तोǒकएका अǓधकृतबाट èवीकृत गराउने । 
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(छ)  èवीकृत Ĥमाण पğहǾमा दता[बाट छाप लगाई Ǒदनपुद[छ । 

(ज)  नवीकरण गदा[ Ǔनवदेन दता[ गराउने, सवारȣ दता[ फाँटबाट सवारȣकर एǒकन गराउने, राजèव बझुाउने, 
सàबिÛधत फाँटमा नवीकरण रेकड[ गराउने र अǓधकृतको Ĥमािणत गराई Ĥमाणपğमा दता[बाट छाप 
लगाईǑदने ĤǒĐया अवलàवन गनु[पद[छ । 

(झ)  चालक अनमुǓतपğ Ǔबतरण गदा[ दरखाèत Ǒदन,े Ǔलिखत एवस ् Ĥयोगा×मक परȣ¢ा Ǔलई अिÛतम नǓतजा 
Ĥकाशन गरȣ चालक अनमुǓत पğ ǒवतरण गǐरÛछ । 

१7.  यातायात काया[लयले राơपुनȶ खाताहǾ 

(क) सवारȣ चलाउन ेइजाजत सàबÛधी दता[ ǒकताब यातायात åयवèथा Ǔनयमावलȣ को अनसूुची १३ अनसुारको 
ǒकताब रािखÛछ। 

(ख) सवारȣ चलाउने इजाजत नवीकरण दèतरु असलुȣ ǒकताब यातायात åयवèथा Ǔनयमावलȣ को अनसूुची २२ 
अनसुारको ǒकताब रािखÛछ । 

(ग) सवारȣ दता[:- यो Ĥ×येक सवारȣको इिÛजन नàवर, चेǓसस नàवर सǒहत सàपूण[ ǒववरण उãलेख गरȣ नयाँदता[ 
गदा[ लाÊने दèतरु असलुȣ चढाउने सवारȣ दता[ ǒकताब हो । 

(घ) सवारȣ नवीकरणदèतरु असलुȣ ǒकताब: यो Ĥ×येक वष[ नबीकरण गराउन ु पनȶ Ǔनजी तथा भाडाका 
सवारȣहǾका नबीकरण दèतरु असलुȣ ǒकताब हो । 

(ङ) बाटो इजाजत पğ (Road Permit) को दता[/नवीकरण ǒकताब (अनसुिुच ३८): यसमा बाटो इजाजतको 
दता[र नवीकरण अǓभलेख रािखÛछ । 

१8.  यातायात काया[लयमा ĤाƯ हनुे राजèवको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ हेन ु[पनȶ कुराहǾ:- 
(क) चाल ुआǓथ[क ऐन/अÚयादेश, सवारȣ ऐन Ǔनयम, ǒवभागीय Ǔनदȶ िशका पǐरपğबाट तोǒकएको रकम असलु 

गरेको छ/छैन । 

(ख) कानून बमोिजम लाÊने दèतरु तथा कर असलुȣ भएको गणना गन[ सǒकने गरȣ पया[Ư Ĥमाण कागज संलÊन 
छ/छैन । 

(ग) सालसालै नवीकरण नगरȣ धेरै वष[को दèतरु तथा कर र जǐरवाना समेत लाÊनेमा सबै वष[को राजèव 
ǒहसाबगरȣ असलु गनु[पनȶ रकम असलु गरेको छ/छैन । चालू वष[को माğ Ǔलई अिघãला वष[को राजèव 
उठाउँन छुटाएको छ/छैन । 

(घ) असलु भई काया[लयमा ĤाƯ भएको राजèव सàबिÛधत राजèव खातामा दािखला भएको छ/छैन। 

(ङ) ĤाƯ हनुपुनȶ राजèव रकम, ĤाƯ भएको रकम र ĤाƯ हनु बाँकȧ राजèव रकमको यथाथ[ लगत Ǔनयमानसुार 
राơपुनȶ खातामा Ĥǒवƴ गरȣ लगत कसी राखेको छ/छैन । 
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अनसूुची १० 
(दफा १५ (२), दफा २३ (३) (ग) र दफा २४(४) सँग सàबिÛधत) 

धरौटȣको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

१.  धरौटȣको लेखापरȣ¢णमा सàभाǒवत जोिखम: धरौटȣको लेखापरȣ¢णमा सàभाǒवत जोिखम देहाय बमोिजम रहेका छन ्- 

(क) गोƳारा खाता र åयिƠगत खाता नǓभडने । 

(ख) गत आǓथ[क वष[को िजàमेवारȣ घटȣ वा बढȣ सानȶ। 

(ग) एउटा फम[को धरौटȣ अकȾ फम[को åयिƠगत खातामा अǓभलेख गनȶ । 

(घ) जàमा भएको रकम भÛदा घटȣ वा बढȣ ǒफता[ खच[ लेơ।े 

(ङ) Ǔबल बाट कʣा भएको रकम धरौटȣ दािखला नगनȶ । 

(च) ğǒुट सÍयाउने अवǓध समाƯ नहदैु धरौटȣ ǒफता[ गनȶ । 

(छ) कर चƠुा र मूãय अǓभवृǒƨ कर समायोजन नगरȣ धरौटȣ ǒफता[ गनȶ। 

(ज) काया[लयको खाताले देखाएको कोषको खातामा रहेको धरौटȣ नǓभडने । 

(झ) धरौटȣको गोƳार भौचर नउठाउने र खातामा अǓभलेख नगनȶखारेज । 

(ञ) गाǓभएका काया[लयको धरौटȣको अǓभलेखन नगनȶ । 

(ट) धरौटȣ खाता बाट अÛय Ĥयोजनका लागी खच[ गनȶ । 

(ठ) काǒटन ुपनȶ धरौटȣ ĤचǓलत Ǔनयम भÛदा फरक दरमा काटने। 

(ड) अǓĒम बझुाउन ुपनȶ धरौटȣ रकम सàबिÛधत शीष[कको वजेटवाट खच[ नगनȶ। 
२. धरौटȣमा जàमा हनुे रकमहǾ 

Ǔनयमावलȣ, २०७९ Ǔनयम ५४ अनसुार Ǔनàनानसुारको Ĥयोजनको लाǓग धरौटȣ रहने गद[छ :- 
(क) नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकार र èथानीय सरकारलाई बझुाउनपुनȶ राजèव अǓĒम ǽपमा बझुाउन। 

(ख) नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकार र èथानीय सरकारलाई बझुाउनपुनȶ राजèव कǓत बझुाउन ु पनȶ भǏे Ǔनण[य 
नहुँदै ×यèतो राजèव रकम अǓĒम ǽपमा बझुाउन । 

(ग) बोलपğ वा Ǔललाममा भाग Ǔलनको लाǓग सàबिÛधत काया[लयले तोǒकǑदएको रकम दािखला गन[। 

(घ) कुनै काम गनु[ अगावै कुनै रकम अǓĒम धरौटȣ राơ ुपनȶ भनी शत[ भएमा ×यèतो सत[ पूरा गन[। 

(ङ) सरकारȣ काया[लय वा अदालत वा कुनै Ǔनकायले मागेको धरौटȣ जमानत बझुाउन । 

(च) अÛय कुनै कारणबाट धरौटȣ राơपुनȶ भए ×यèतो रकम बझुाउन । 

३.  धरौटȣमा Ĥयोग गǐरने म.ले.प.फा.नं. हǾ 

धरौटȣको अǓभलेखन तथा ĤǓतवेदनको लाǓगǓनàनानसुारका म.ले.प.फारामहǾ Ĥयोग हनुे हÛुछनः 
(क) गोƳारा भौचर 

(ख) आàदानी रǓसद 

(ग) बɇक ǒहसाबको ǒववरण 

(घ) धरौटȣको माèकेवारȣ 
(ङ) सहायक खाता 
(च) åयिƠगत धरौटȣ खाता (म.ले.प. फा.नं. ६०१) 
(छ) गोƳारा धरौटȣ खाता (म.ले.प.फा.नं. ६०२) 
(ज) धरौटȣको बɇक नगदȣ ǒकताव/ ǒहसाव खाता (म.ले.प.फा.नं. ६0३) 
(झ) बɇक Ĥ×याभǓूत (Bank Guarantee) अǓभलेख खाता (म.ले.प.फा.नं. ६०४) 
(ञ) सरकारȣ Ǔनकायले अÛय Ǔनकायमा राखेको धरौटȣ खाता (म.ले.प.फा.नं. ६०५) 
(ट) सरकारȣ Ǔनकायले अÛय Ǔनकायमा राखेको धरौटȣको गोƳारा खाता (म.ले.प.फा.नं.  ६०६) 
(ठ) धरौटȣको ǒवƣीय ǒववरण (म.ले.प.फा.नं. ६०७) 
(ड) सरकारƮारा Ǒदईएको Ĥ×याभǓूत (Guarantee) को अǓभलेख खाता (स.ले.प.फा.नं. ६०८) 
(ढ) धरौटȣको ǒवƣीय ǒववरण (म.ले.प. फा.नं. ६०७) 
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४.  धरौटȣको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णः यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) धरौटȣ खातामा चढाएको Ĥ×येक Ĥǒवǒƴसंग सàबिÛधत कागजात जाँÍने । धरौटȣ रकम आàदानी बाँधेको 

रǒफता[ खच[ लेखेकोमा Ǔनयमपूव[कको Ĥकृया र पया[Ư आधार Ĥमाण संलÊन गǐरएको छ/छैन । 

(ख) धरौटȣ आàदानी हुँदा आàदानी रǓसद काटेको छ/छैन । 

(ग) सदर èयाहा गरेकोमा सो रकम राजèवमा आàदानी बाँधेको छ/छैन । 

(घ) Ǔनयमानसुार àयाद पगेुको धरौटȣ ǒफता[ वा सदरèयाहा गरȣ खाताबÛद गरेको छ/छैन । 

(ङ) बɇकमा बढȣ मौÏदात देिखएको रकम Ǔनयममा तोǒकए अनसुार सदरèयाहा गरेको  छ/छैन। 

(च) åयिƠगत धरौटȣ खाताको आधारमा आ.व.को अÛ×यमा नाम नामेसी सǒहतको ǒववरण तयार गरेको 
छ/छैन। 

(छ) धरौटȣ खाता, åयिƠगत धरौटȣ खाता र नामनामेसी ǒववरणको जोड जàमा ठȤक छ/छैन। 

(ज) åयिƠगत नामनामेसी अनसुारको धरौटȣ रकम र गोƳारा धरौटȣ खाता (म.ले.प.फा.नं. ६०२) को धरौटȣ 
बाँकȧमा देखाइएको मौÏदात रकम Ǔभडेको छ/छैन । 

(झ) धरौटȣ खाताको मौÏदात र माèकेवारȣ तथा आǓथ[क ǒववरणको मौÏदात Ǔभडेको छ/छैन। 

(ञ) धरौटȣ खाताले देखाएको बɇक बाँकȧ र Ĥदेश लेखा अनसुारको बाँकȧ Ǔभडेको छ/छैन। नǓभडेकोमा कारण 
खलुाईएको छ/छैन। 

(ट) काया[लयमा ĤाƯ धरौटȣ रकम यथािशē बɇक जàमा गरेको छ/छैन । 

(ठ) गत आ.व.सàमको मौÏदात यस आ.व.मा िजàमेवारȣ सादा[ İेèता अनसुारको मौÏदात सारेको ठȤक 
छ/छैन। 

(ड) धरौटȣ रकम अÛय Ĥयोजनमा वा अÛयğ सापटȣ लगी खच[ गरेको छ/छैन । सापटȣ लगी खच[ गरेको 
भएǒफता[ वा सोधभना[ गरेको छ/छैन । 

(ढ) बोलपğ वा ǓसलवÛदȣ दरभाउ पğ साथ Ǔनयमानसुार वा बोलपğ सूचना बमोिजमको Ǔललाम ǒवĐȧ, 
भाडारकम धरौटȣ राखेको छ/छैन र नगदै ǽपमा ĤाƯ ×यèतो रकम अǓबलàब धरौटȣ खातामा आàदानी 
बाँधेको छ/छैन। 

(ण) ठेʞाको ǒवल भƠुानी Ǒदंदा Ǔनयमानसुार धरौटȣ रकम कʣा गरेको छ/छैन । 

(त) धरौटȣ कʣा गेरेको रकम आàदानी बाँधी Ĥ×येक ठेकेदारको åयिƠगत धरौटȣ खातामा अƭावǓधक 
गरȣराखेको छ/छैन । 

५. धरौटȣ ǒफता[ गदा[ हेनु[पनȶ ǒवषयहǾः यसमा देहायका प¢हǾ हेनु[पद[छः 
(क) काम सàपǏ गरेपǓछ सàझौता बमोिजमको अवǓधसàम मम[त संभार गरेको वा मम[त गनु[पनȶ अवǓध 

नाघेको,मम[त गनु[ नपनȶ भनी सàबिÛधत ĤाǒवǓधकले Ǔसफाǐरस गरेको छ/छैन । 

(ख) उƠ काम बापतको लाÊने कर तथा मूãय अǓभवृǒƨ कर दािखला भएको भनी कर काया[लयको कर 
फुकुवा Ĥमाण वा कर चƠुा Ĥमाण वा मू.अ. कर समायोजन पğ पेश गरेको छ/छैन । 

(ग) रासन ठेʞाको धरौटȣ ǒफता[ गदा[ कबोल अनसुारको काम सàपǏ गरेको वा कबोल अनसुारको रकम 
बझुाएको छ/छैन । 

(घ) एउटा काम पूरा भई धरौटȣ ǒफता[ हनुे अवèथा भएता पǓन सोहȣ ठेकेदारको अकȾ ठेʞाको काम पूरा नगरȣ 
ठेʞा तोǓडएको र बाँकȧ काम पूरा गन[ लागेको बढȣ खच[ Ǔनजबाट असलु उपर गनु[पनȶ अवèथा छ/छैन। 

(ङ) ठेʞा तोǓडई वा कुनै कारणले जफत हनुे Ǔनण[य भएको धरौटȣ जफत गरȣ राजèव खातामा जàमा गरेको 
छ/छैन। 

(च) आÛतǐरक राजèव काया[लयले ठेकेदारको रकम पठाइǑदन ुर बाँकȧ ǒफता[ Ǒदन ुभनी लेखी आएको भएमा सो 
अनसुार गरेको छ/छैन। 

(छ) सवारȣ साधन तथा अÛय मालसामानको वारेÛटȣ ǒपǐरयड नकाटȣ धरौटȣ ǒफता[ Ǒदन नǓमãन ेहुँदा सोअनसुार 
छ/छैन। 
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अनसूुची -११ 

(दफा १५ (२), २३ (३) (ग) र दफा २४ (४) सँग सàबिÛधत) 

     ǒवƣीय हèताÛतरण सàवÛधी आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
 

Ĥदेशले èथानीय तहलाई आफूले उठाएको कर, आÝनो आÛतǐरक Įोत तथा राजèव बाँडफाँटवाट ĤाƯ 
रकम समेतको आधारमा आयोगको Ǔसफाǐरस बमोिजम नै समानीकरण, सशत[, ǒवशेष र समपूरक अनदुान 
उपलÞध गराउदछ ।ǒवƣीय हèताÛतरणको लेखापरȣ¢ण गदा[ Ǔनàन कुरामा Úयान Ǒदन ुपद[छ । 
 

१.  आकǒष[त हनुे कानूनहǽः 
 ǒवǓनयोजन ऐन 

 अÛतरसरकारȣ ǒवƣ åयवèथापन ऐन 

 समपूरक अनदुान सàवÛधी काय[ǒवǓध 

 ǒवशेष अनदुान सàवÛधी काय[ǒवǓध 

 सशत[ अनदुान सàवÛधी काय[ǒवǓध 
 

२.  Ǔबƣीय हèताÛतरणमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ Úयान Ǒदनपुनȶ कुराहǽ 

 ǒवƣीय समानीकरण, सशत[ अनदुान, ǒवशेष अनदुान, समपूरक कोष अनदुान, राजƱ वाडफांड 
वापतको रकम अǓभलेख राखी आàदानी वाधेको छ/छैन । 

 Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरȣ उठाएको राजƱ बाँडफाँट गरȣ Ĥदेश संिचत कोष तथा èथानीय 
ǒवभाÏयकोषमा जàमा गरेको छ/छैन । 

 èथानीय ǒवभाÏय कोषमा जàमा भएको राजèव रकम Ǔनयमानसुार èथानीय र Ĥदेशलाई 
बाँडफाँट गरेको छ/छैन । 

 समपूरक तथा ǒवशेष अनदुान जनु काय[Đम वा अयोजनाका लाǓग ĤाƯ भएको हो सोहȣ 
काय[Đम वा आयोजनामा खच[ भएको छ/छैन । 

 समपूरक तथा ǒवशेष अनदुान उपभोƠा सǓमǓत माफ[ त खच[ गन[ नपाईन े कानूनी åयवèथा 
भएको हुँदा सो अनसुार खच[ भएको छ/छैन । 

 समपूरक कोषको रकम समयमा नै सोधभना[ Ǔलएको छ/छैन । 

 Ĥदेश सरकारबाट èथानीय तहमा जाने अनदुानहǽ तोǒकए भÛदा बढȣ गएको छ/छैन । 

 अनदुानहǽ वाǒष[क काय[Đममा समावेश गरेर माğ खच[ गनु[ पनȶमा सो अनसुार भएको 
छ/छैन। 

 अनदुान रकम खच[ गदा[ ĤचǓलत कानून, आǓथ[क काय[ǒवǓध आǑद बमोिजम खच[ भएको 
छ/छैन। 

आǓथ[क वष[को समाǓƯ पƱात खच[ भएर बाǒँक रहेको अनदुान रकम Ǔनयमानसुार Ǔनकासा ǒफता[ गनु[पनȶ 
भए ×यèतो रकम समयमै सàबिÛधत Ǔनकायले Ǔनकासा ǒफता[ गरेको छ/छैन । 
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अनसूुची -१२ 

(दफा १७ (२) सँग सàबिÛधत) 

Ĥवेश बैठकको अǓभलेख 
 
 
आज ǓमǓत ...................... गते  ……………………………………….काया[लयबाट आǓथ[क वष[ २०........... 
(को आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ खǒटएका लेखापरȣ¢क र ......................काया[लयको तफ[ बाट 
तपǓसल बमोिजमको उपिèथǓतमा Ĥवेश बैठक गरȣ देहाय बमोिजम छलफल तथा Ǔनण[य गǐरयो 

 
 
काया[लयको तफ[ बाट उपिèथǓत    लेखापरȣ¢कको तफ[ बाट उपिèथǓत 

१.......................................    १....................................... 
2.......................................    2....................................... 
3.......................................    3....................................... 
 
 
१. छलफलका Ǔबषयः 
 
 
 
२. Ǔनण[यः 
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अनसूुची -१३ 
(दफा १९ को उपदफा (१) सँग सàबिÛधत) 

 

İेèता तथा कागजात उपलÞध गराउने 
गÖडकȧ Ĥदेश सरकार 
मÛğालय / Ǔनदȶशनालय 

.......................... काया[लय 

............................. 

प.सं. 
च.नं.           ǓमǓत: 
........................ 

 

ǒवषयः İेèता पेश गरेको जानकारȣ। 

 

Įी ………………………………….काया[लय, 

आ.ले.प. डोर ................................. 
 

यस काया[लय / आयोजना /केÛġ ǒवभाग / मÛğालय /सिचवालयको लाǓग आ.व. ......... मा 
बजेट उप िशष[क नं.  ................... मा ǒवǓनयोिजत बजेट/राजèव आàदानी /धरौटȣ /.......... 
कोषको आǓथ[क कारोवारको ǓमǓत.............. देिख ............. सàमको अवǓधको आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गरȣǑदनहुनु Ǔनàन İेèता/कागजातहǾ यसैसाथ पेश गरेको छु । उãलेिखत कारोवारको 
आàदानी-खच[,लेखांकन र ĤǓतवेदन ĤचǓलत कानून बमोिजम गǐरएको छ । जानी जानी वा Ǔनयतवस 
कुनै सरकारȣ रकम कलम र सàपिƣको हानी नोÈसानी हनुे गरȣ कुनै काय[ नगǐरएको åयहोरा 
अनरुोध गद[छु । 

 

संलÊन İेèताहǾ : - 
१. 
२. 
३. 

..................... 
(काया[लय Ĥमखु) 

बोधाथ[ 
Įी/मÛğालय/Ǔनदȶशनालय/सिचवालय 

 

.................................................. । 
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अनसूुची-१४ 

(दफा २० सँग सàबिÛधत) 

लेखापरȣ¢ण ǒटपोट 
 

काया[लय कोड नं. 
काया[लयको नामः- 

बजेट उपशीष[क नं:-      आǓथ[क वष[:२०.. | .... 

            पाना नं. 
Ǔस.नं. भौचर नं. ǓमǓत åयहोरा कैǒफयत 

१     

2     

3     

4     
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अनसूुची - १५ 
(दफा २४ को उपदफा (५) सँग सàबिÛधत) 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण अनगुमन ĤǓतवेदनको ढाचँा 

 
(यो अनगुमन ĤǓतवेदन अनगुमन गǐरएको Ĥ×येक काया[लयको छुʣाछुʣै भनु[पनȶ छ) 

 
१.  अनगुमनमा खǒटने कम[चारȣहǾको ǒववरण 

Đ.सं.   पद    नाम     दèतखत 

(क) 
(ख) 
(ग) 
 

२.  अनगुमन गǐरएको ǓमǓत : 
 

३.  अनगुमन गǐरएका काया[लयहǾको ǒववरण 

(क) Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय : 
(ख) अÛय काया[लयको नाम, ठेगाना : 

काया[लय Ĥमखुको नाम, पद : 
लेखा Ĥमखुको नाम, पद : 

 

४.  अनगुमनबाट देिखएको बेहोरा : 
४.१. Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय तफ[  : 
 

क. बजेट Ǔनकासा तफ[  
 बजेट Ǔनकासा Ǒदंदा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट समय समयमा Ǒदईएका ǓनदȶशनहǾलाई पालना 

गनȶ गǐरएको छ (   ) छैन (    ) । [कुनै Ǔनदȶशनको पालना नभएको पाईएमा ×यसको ǒटपोट गनȶ] 
 सàबिÛधत ǒवभाग/मÛğालयबाट Ǒदईएको Ǔनदȶशन पालना गǐरएको छ (   ) छैन (    ) 
 [छैन भने कारण उãलेख गनȶ] 

 

ख.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण तफ[  
(क) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[योजना तयार गनȶ गǐरएको छ (    ) छैन (       )  

[छैन भने कारण उãलेख गनȶ] 
(ख) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण तोǒकएको अवǓधǓभğ गनȶ गǐरएको छ(       ) छैन (       )  

[छैन भने कारण उãलेख गनȶ] 
(ग) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ चेक Ǔलƴ Ĥयोग गनȶ गरेको छ (       ) छैन (       )  

[छैन भने कारण उãलेख गनȶ] 
(घ) ĤǓतवदेन तोǒकएको ढाँचामा समयमा तयार गनȶ गǐरएको छ (       ) छैन (       )  

[छैन भने कारण उãलेख गनȶ] 
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(ङ) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट कायम भएको बेǽज ु ğैमाǓसक ǽपमा सàबिÛधत काया[लय तथा 
तालकु Ǔनदȶशानालय/मÛğालय/सिचवालयलाई पठाउने गǐरएको छ (       ) छैन (       ) 
[छैन भने कारण उãलेख गनȶ] 

(च) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ĤगǓत ǒववरण (बेǽज ु ǒववरण होइन) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा ğैमाǓसक ǽपमा पठाउने गरेको छ (     ) छैन (     ) [छैन भने कारण 
उãलेख गनȶ] 

(छ) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनु[पनȶ सàपूण[ काया[लयहǾको ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣको र 
ǒवǒवधतफ[ को आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरएको छ ( ) छैन (  ) [छैन भने कारण उãलेख गनȶ] 

४.२  अÛय काया[लय तफ[  (èथलगत अनगुमन) 
क. छाǓनएका काया[लयहǾमा गई आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàपǏ भएका İेèताबाट अनगुमनकता[ले 

अनगुमन गरेका भौचर संÉया। ....... थान) । 

ख. भƠुानी गǐरएको कामको छोटकरȣ ǒववरण: (जèतै Ǔनमा[ण काय[, सामान खǐरद, परामश[ सेवा 
आǑद कुन हो उãलेखगनȶ छनोट गǐरएका भौचरहǾ तथा सोसँग सàबिÛधत सàपूण[ कागजातहǾ 
अÚययन गदा[ Ǔनयमानसुार पèुयाउनपुनȶ ĤǒĐया पÊुयाईएको र संलÊन हनुपुनȶ कागजातहǾ संलÊन 
रहेको पाइयो ( ) पाइएन () [Ǔनयमानसुार परुयाउन ुपनȶ Ĥǒकया नपÊुयाईएको र संलÊन हनु ुपनȶ 
कागजातहǾ संलÊन नरहेको भएमा कैǒफयतको ǒववरण छुʣै ǒटपोट गन[] 

ग. ĤǒĐया नपगुी वा आवæयक कागजात संलÊन नराखी भƠुानी गरेको पाएमा सो करा आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢णको ĤǓतबदेनमा उãलेख गǐरएको छ () छैन ( ) [यǑद ĤǓतवेदनमा नपरेको भएमा 
×यèतो वेǽज ुǒटपोट गनȶ ] 

घ.  Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय, Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ 
उठाउन ुपनȶ बǽेज ुनउठाएको र नउठाउन ुपनȶ बेǽज ुउठाएको छ ( ) छैन । ) [यǑद छ भन े
ǒटपोट गनȶ ।] 

ङ. काया[लयले आफनो काय[ताǓलका अनǽुप समय Ǔभğै आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ सàपǏ गरे 
नगरेको र समय Ǔभğै बेǽज ुǒववरण पठाएको ( )  नपठाएको ( ) [यǑद नपठाएको भए कǓत 
समयमा पठाउने गǐरएको छ ǒटपोट गनȶ] 

च. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Đममा आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले िजÛसीको पǓन आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गरेको छ । ) छैन । ) 
[यǑद छैन भन ेकुन कुनको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण भएको छ र कुन कुनको भएको छैन ǒटपोट 
गनȶ ।] 

छ. िजÛसी तथा राजèव र धरौटȣतफ[  अǓनयǓमतता देिखएमा उƠ कुरा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवदेनमा उãलेख गǐरएको छ (  ) छैन (  ) [Ǔछन भने ǒटपोट गनȶ ।] 
(यसरȣ आÛतǐरक लेखा परȣ¢णको अनगुमन गदा[ उãलेÉय कैǒफयत देिखन गएमा सो लाई 
बुदँागत ǽपमा अलÊगै Ĥèततु गरȣ सàबिÛधत कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय र अनगुमन 
गǐरएको काया[लयलाई समेत Ǒदन ुपनȶछ ।) 

५.  अनगुमनकता[को वèतगुत मूãयाǋन: 
क.  समǒƴगत ǽपमा मूãयाʝन गदा[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[मा Ĥ.ले.इ.का.को 

काय[सàपादन èतर तल उãलेिखत èतर मÚये कन èतरमा पद[छ ? 

(१) धेरै राĨो  (२) राĨो  (३) सामाÛय   (४) नराĨो  (५) धेरै नराĨो 
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ख. समǒƴगत ǽपमा मूãयाǍन गदा[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको èथलगत अनगुमन गǐरएको 
काया[लयको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको काय[सàपादन èतर तल 
उãलेिखत मÚये कुन èतरमा पद[छ ? 

(१) धेरै राĨो  (२) राĨो  (३) सामाÛय   (४) नराĨो  (५) धेरै नराĨो 
ग. समǒƴगत ǽपमा मूãयाǋन गदा[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण अनगुमन गǐरएको Ǔनकायको ǒवƣीय 

åयवèथापन èतर तल उãलेिखत èतर मÚये कन èतरमा पद[छ ? 

(१) धेरै राĨो  (२) राĨो  (३) सामाÛय   (४) नराĨो  (५) धेरै नराĨो 
घ. समǒƴगत ǽपमा मूãयाǋन गदा[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण अनगुमन गǐरएको Ǔनकायमा काय[रत 

आǓथ[क Ĥशासनका शाखा Ĥमखुको काय[ सàपादन èतर तल उãलेिखत èतर मÚय ेकुन èतरमा 
पद[छ ? 

(१) धेरै राĨो  (२) राĨो  (३) सामाÛय  (४) नराĨो  (५) धेरै नराĨो 

६.  अनगुमनकता[को समĒ मूãयांकन 

यèतो मूãयांकन गदा[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[मा Ĥ.ले.इ.का.को काय[सàपादनèतर, आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢कको काय[सàपादन èतर, आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण अनगुमन गǐरएको Ǔनकायको ǒवƣीय 
åयवèथापनèत र तथा सो काया[लयको आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको काय[सàपादनèतरको 
अǓतǐरƠ अÛय कुनै उãलेÉय कुराहǾ भए सो समेतमा आधाǐरत भई समĒ मूãयांकन गनु[ 
पनȶछ। 

क. Ĥ.ले.इ.का.को काय[सàपादनका सàबÛधमा। 

ख.  लेखापरȣ¢ण गनȶ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको काय[सàपादनका सàबÛधमा । 

ग. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण अनगुमन गǐरएको Ǔनकायको ǒवƣीय åयवèथापन  
èतरकासàवÛधमा। 

घ. Ǔनकायमा काय[रत आǓथ[क Ĥशासनका शाखा Ĥमूखको काय[ सàपादन èतरका 
सàवÛधमा। 

(यस ĤǓतवेदनमा माǓथ उãलेख भएका कुराहǾ बाहेक अÛय कुनै उãलेखǓनय कैǒफयत 
भए थप उãलेख गनु[होला ।) 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची -१६ 
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(दफा २६ (२) सँग सàबिÛधत) 

बǒहग[मन बैठक 
 
 

आज ǓमǓत................गते ………………………………………….. काया[लय.......... बाट लेखापरȣ¢णका लाǓग 

खǒटएका लेखापरȣ¢क र ................ (काया[लयका काया[लय Ĥमखु. लेखा Ĥमखु तथा अÛय 

कम[चारȣबीच तपǓसल बमोिजमको उपिèथǓतमा लेखापरȣ¢ण ǒटपोट तथा लेखापरȣ¢णका åयहोरा 

सàबÛधमा देहाय बमोिजमको छलफल तथा Ǔनण[य गǐरयो। 

 
 
काया[लयको तफ[ बाट उपिèथǓत    लेखापरȣ¢कको तफ[ बाट उपिèथǓत 

१.......................................    १....................................... 
2.......................................    2....................................... 
3.......................................    3....................................... 
 
 
१. छलफलका Ǔबषय 
 
 
 
२. Ǔनण[य 
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                                           अनसूुची-१७ 

(दफा ३० (१) सँग सàबिÛधत) 

बेǽजकुो एकȧकृत वाǒष[क लगतको ढाचँा 
 
 
लेखापरȣ¢ण बǽेजकुो िजãलागत एǒककृत बाǒष[क लगत 
 
 
िजãलाको नाम .....................   …………………………………………… काया[लय .............. 
 
िजãलाको कोडः ............... 
 

Ǔस.नं. 
काया[लयको 

नाम 

काया[लयको  
कोड 

आǓथ[क 
वष[ 

लेखापरȣ¢णको Đममा कायम 
बेǽज ु फèयȿट/सàपरȣ¢ण 

भएको 

आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢णबाट 
खदु कायम 

बेǽज ु

कैǒफयत 
ǓनयǓमत 
गनु[ पनȶ 

असलु 
गनु[पनȶ 

àयाद 
नाघेको 

जàमा 
बेǽज ु

           

           

           

 
नोटः यो Ĥ×येक आǓथ[क वष[को छुʣाछुʣै एकमƴु तयार गरȣ लगत कèनपुद[छ। 
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अनसूुची-१८ 

 (दफा ३० को उपदफा (२) सँग सàबिÛधत) 
 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण बेǽजकुो लगत ǒकताबको ढाचँा 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण बǽेजकुो लगत ǒकताब (सàबिÛधत काया[लयले राơपुनȶ) 

 

 

........................ काया[लय 

बजेट उपशीष[क ....................... आ.व. ............ 
 

Ǔस.नं. गो.भौ. ǓमǓत 

İेèताबाट 
देिखएको 
åयहोरा 

असलु 
गनु[पनȶ 
रकम 
(ǽ.) 

ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ 
रकम 
(ǽ.) 

दामकाम 
गनȶको 
नाम र 
दजा[ 

लेखा 
Ĥमखुको 
नाम र 
दजा[ 

कारवाहȣ 
संि¢Ư 
åयहोरा 

बेǽज ु
फʪौटको 
åयहोरा 

कैǒफयत 

 

 

 

 

          

 
(नोट : असलु उपर गनु[पनȶ बेǽजकुो हकमा कैǒफयत महलमा ×यèतो åयिƠको तीन पèुते सǒहतको नाम, धर, 
ठेगाना सǒहत भएको कारवाहȣकोसंि¢Ư åयहोरा समेत èपƴ खलुाई राơपुनȶछ ।) 
 

 

तयार गनȶ-        Ĥमािणत गनȶ- 
 

ǓमǓत-         ǓमǓत- 
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अनसूुची-१९ 

 (दफा ३१ को उपदफा (४) सँग सàबिÛधत) 
बेǽज ुलगतकʣा गǐरएको पğको ढाँचा 

 
 

गÖडकȧ Ĥदेश सरकार 
आǓथ[क माǓमला मÛğालय 

……………………….. काया[लय................. 
 

 
पğ संÉयाः          ǓमǓतः ......................... 
चलानी नं. 
 

ǒवषयः- लगतकʣा गǐरएको बारे । 
 
Įी ..................................... मÛğालय/ǒवभाग/काया[लय 
 
तहाँ काया[लयको आǓथ[क वष[ ............. को ǓबǓनयोजन/राजèव/धरौटȣ/काय[सʶालन कोषको लेखापरȣ¢ण गदा[ 
कायम भएको बेǽजमुा तहाँको प.सं............. ǓमǓत ................... को पğबाट आवæयक कागजात Ĥमाणसǒहत 
बेǽजकुो लगतकʣा गन[ अनरुोध भई आएकोमा यस काया[लयको ǓमǓत ................... को Ǔनण[यानसुार तपǓसलका 
दफाहǽको बेǽजकुो लगतकʣा गǐरएको åयहोरा जानकारȣका लाǓग अनरुोध छ। 
 
Ǔस.नं. बेǽज ुदफा नं. बेǽजकुो संि¢Ư åयहोरा बेǽज ुरकम फèयȿट åयहोरा कैǒफयत 
      

      

      

 
 
 
          ................................... 
           (…………………Ĥमखु) 
वोधाथ[ः 

१. Įी ǒवभाग/मÛğालय/सिचवालय/काया[लय 

२. Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय, गÖडकȧ, पोखरा । 
 

 
 
 
 
 

अनसूुची-२० 
(दफा ३६ सँग सàबिÛधत) 
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कैǒफयत तथा बǾेजकुो वगȸकरण तथा सǋतेीकरण 
 
मÉुय कोड मÉुय बगȸकरण शीष[क शीष[क वगȸकरण 

१ राजèव 

11 अǓभलेख संसोधन 

12 राजèव ĤाǓƯ 

13 राजèव दािखला 
14 राजèव ǒफता[ 
15 राजèव ǒववरण तथा ĤǓतवेदन 
16 राजèव Ǔनरȣ¢ण तथा अनगुमन 
17 अÛय 

2 ǒवǓनयोजन 

21 बाǒष[क बजेट तथा काय[Đम 
22 साव[जǓनक खǐरद 
23 मालसामान खǐरद 
24 साव[जǓनक Ǔनमा[ण 
25 परामश[ सेवा 
26 उपभोƠा सǓमǓत/Įम सहकारȣ 
27 पाǐरĮǓमक तथा सǒुवधा 
28 उपयोǓगता भƠुानी 
29 अनगुमन/मãुयाǋन/Ǔनरȣ¢ण 
30 कʣी दािखला 
31 पèेकȧ 
32 सामािजक सरु¢ा 
33 इÛधन 
34 ħमण आदेश 
35 गतको भƠुानी 
36 अÛय 

3 धरौटȣ 

41 आàदानी 
42 ǒफता[ 
43 सदर èयाहा 
44 ǒहसाब Ǔमलान 
49 अÛय 

4 काय[संचालन कोष तथा अÛय कोष 

51 आàदानी 
52 खच[ 
53 ǒफता[ 

59 अÛय 

5 åयवèथापकȧय प¢ 

61 महालेखापरȣ¢क फाराम 
62 ĤǓतवेदन 
63 कानूनको पǐरपालना 
64 Ĥणालȣको Ĥयोग 
65 आÛतǐरक ǓनयÛğण 
69 अÛय 

 

अनसूुची - २१ 

       (दफा २४ (४) सँग सàबिÛधत) 
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अनगुमन जाचँसूची 
 
१. Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गरेको काया[लयको नामः    

२.Ǔनरȣ¢ण गǐरएको ǓमǓतः 
३.Ĥमखुको नामः 
Đ.स. अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण गǐरने ¢ğे तथा Ǔबषय छ छैन 

१. Ǔनकासा सàबÛधमा   

 काया[लयबाट Ǔनकासा मागको लाǓग भƠुानी आदेश ĤाƯ भएकोमा Ǔनकासा Ǒदँदा देहायमा 
उिãलिखत ǒवषयको जाँच गरȣ यǒकन भएपƱात ् माğ भƠुानी Ǒदइएको 

  

1.1 (क) माǓसक खच[ अनमुान   

(ख) माǓसक फाँटवारȣ   

(ग) èवीकृत वाǒष[क काय[Đम   

(घ) वाǒष[क खǐरद योजना   

(ङ) रोʞा/फुकुवाको अवèथा   

(च) अÛय आवæयक कागजात   

1.2 आǓथ[क वष[ समाƯ हनुभुÛदा कàतीमा सात Ǒदन अगावै भƠुानी Ǔनकासा बÛद गनु[पनȶ 
कानूनी åयवèथाको पालना भएको (उƠ åयवèथा पालना गराउन काया[लयले गरेको Ĥयास 
भए) 

  

१.३ आǓथ[क वष[ समाƯ भएको तीन ǑदनǓभğ भƠुानी हनु बाँकȧ चेकको ǒववरण सàबिÛधत 

बैǋमा पठाएको 

  

१.४ बजेट Ǔनकासाको सàबÛधमा काया[लयबाट समय समयमा भएका Ǔनदȶशनको पालना भएको   

१.५ काया[लयबाट भƠुानी आदेश ĤाƯ भएकोमा कुनै कारणबश त×काल भƠुानी Ǔनकासा Ǒदन 
नसǒकने कुनै कारण देिखएमा सोको जानकारȣ सàबिÛधत काया[लयलाई गराएको (काया[लय र 
सàबिÛधत अÛय काया[लयमा बÐुने) 

  

१.६ काया[लयबाट ĤाƯ हनु आएको भƠुानी आदेश Ǔबना कुनै कारण Ǔनकासा Ǒदन ǒढला 
भएको (काया[लय र सàबिÛधत अÛय काया[लयमा बÐुने) 

  

२. लेखापरȣ¢ण ĤǒĐया सàबÛधमा   

 वाǒष[क काय[योजना   

2.1 (क) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण वाǒष[क काय[योजना बनाई Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ गरको   

(ख) वाǒष[क काय[योजनाको सàबÛधमा सàबिÛधत काया[लयलाई समयमा नै जानकारȣ 
 

  

(ग) वाǒष[क काय[योजनामा तोǒकएको अवǓधǓभğै लेखापरȣ¢ण र ĤǓतवेदन गरेको 
 

  

2.2 (घ) कुन ğैमाǓसक अवǓधमा कǓतवटा काया[लयको लेखापरȣ¢ण हनु सकेन 

क.पǒहलो..... खदोİो..... ग.तेİो..... घ.चौथौ...... 
(तोǒकएको समयमा लेखापरȣ¢ण र ĤǓतवेदन गन[ नसकेमा सोको कारण उãलेख 

गनȶ.........) 

  

 लेखापरȣ¢ण र ĤǓतवेदन   

२.३ लेखापरȣ¢ण काय[ Ĥारàभ गनु[ अगावै åयवèथापनसँग लेखापरȣ¢णको ǒवǓध, ĤǒĐयाको 
जानकारȣ गराउन तथा लेखापरȣ¢ण गǐरने काया[लयको कानूनी तथा अÛय नीǓतगत 

åयवèथाको सàबÛधमा जानकारȣ Ǔलन Ĥबेश बैठक बसेको 

  

2.4 लेखापरȣ¢ण गदा[ लेखापरȣ¢ण जाँचसूचीको Ĥयोग गरेको   
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2.5 लेखापरȣ¢णको Đममा लेखापरȣ¢ण ǒटपोट तयार गनȶ गरेको   

2.6 गिàभर ĤकृǓतको कारोबारका सàबÛधमा Ĥमखुलाई समयमा ĤǓतवेदन पेस गरेको   

2.7 गàभीर ĤकृǓतको कारोबारको सàबÛधमा सàबिÛधत तालकु काया[लय र Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक काया[लयमा जानकारȣ गराएको 

  

2.8 लेखापरȣ¢ण गदा[ देहायमा उिãलिखत कुन कुन आधारहǽलाई अवलàवन गरȣयो ? िचÛह 
लगाउने । 

(क)ǓनयǓमतता (ख) Ǔमतåयǒयता (ग) Ĥभावकाǐरता घ) काय[द¢ता 

  

२.९ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ कुन कुन प¢हǽको लेखापरȣ¢ण गरȣयो ? िचÛह लगाउने  

(क) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ (ख) जोिखमको ǒवƲषेण 

(ग) कानूनको पǐरपालना  (घ) गिणǓतय शƨुता 

  

२.१० लेखापरȣ¢ण काय[ समाƯ भएपƱात ् लेखापरȣ¢ण ǒटपोटमा उिãलिखत ǒवषयहǽको 
सàबÛधमा छलफल गन[ åयवèथापनसँग वǒहग[मन बैठक बसेको 

  

2.11 लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उिãलिखत Ĥारिàभक मèयौदा उपर छलफल गरȣ देिखएका 
कैǒफयतहǽ हटाउन Ĥयास गǐरएको 

  

2.12 लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको अिÛतम मèयोदा तयार गरȣ तोǒकएको समयावǓधǓभğ सàबिÛधत 
काया[लयमा पेस गरेको 

  

3 आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ   

3.1 आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ अनǽुप काय[सàपादन भएको   

3.2 आचारसंǒहताको पालना भएको 
(आचारसंǒहता पालनाको अवèथाको बारेमा सं¢ेपमा ǒटपोट गनȶ) 

  

4 संèथागत ¢मताको सǺुढȣकरण   

4.१ काया[लयमा जनशिƠको अवèथा कèतो छ? 

(क) दरबÛदȣ अनसुार पदपǓुत[ भएको (ख) ǐरƠ 

(ǐरƠ भए कुन कुन पदको जनशिƠ कǓत संÉयामा ǐरƠ छ ǒटपोट गनȶ.......) 

  

4.२ िजãलागत लेखा समूहको जनशिƠको अवèथा कèतो छ? 

(क)दरबÛदȣ अनसुार पदपǓुत[ भएको (ख)ǐरƠ 

(ǐरƠ भए कुन कुन पदको जनशिƠ कǓत संÉयामा ǐरƠ छ ǒटपोट गनȶ.......) 

  

4.३ काया[लय तथा िजãलामा रहेका लेखा समहुका जनशिƠको ताǓलमको अवèथा कèतो छ ?  

(क)जàमा जनशिƠ (ख)ताǓलम ĤाƯ जनशिƠ 

(ताǓलम आवæयक पनȶ हो भने कèतो ǒकǓसमको ताǓलम आवæयक पनȶ हो ǒटपोट गनȶ........ 

  

4.४ सेवा Ĥवाह र काय[वातावरणको अवèथा  

क) काया[लय सरसफाईको अवèथा 
(ख) कम[चारȣहǾ बीचको सàबÛध 

(ग) नागǐरक बडापğ. गनुासो सनुवुाई åयवèथा 
घ) कुनै नवĤवत[ना×मक काय[ गरेको भए सो समेत 

  

5 ǒवƣीय ǒवबरण र ĤǓतवेदन   

5.1 काया[लयबाट जारȣ भएका चेकको दैǓनक ǽपमा बैǋ èटेटमेÛटसँग Ǔभडाइ दैǓनक बÛदȣ (Day 

Close) गनȶ गरेको 

  

5.2 इÛटरनेट बैǒǋङमाफ[ त ĤाƯ बैǋ ǒववरण (èटेटमेÛट) को आधारमा एकल कोष खाता 
लगायत क-२ समहुका सबै खातामा के कǓत रकम जàमा भएको हो र कुन कुन चेकको 
भƠुानी भएको हो सो यǒकन गरȣ हरेक Ǒदन मÚयाÛह १२ बजेǓभğ अिघãलो Ǒदन जàमा तथा 
भƠुानी भएका रकम Ǿज ुगरȣ उƠ ǒववरण Ĥणालȣमा अƭावǓधक गरेको 
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5.3 हरेक मǒहनाको मǒहना समाƯ भएको पाँच काय[ ǑदनǓभğ Day Close सàपǏ गरȣ सो को 
ĤǓतवेदन Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा गरेको 

  

5.4 Ĥ×येक काया[लयले मǒहना समाƯ भएको सात ǑदनǓभğ खच[को फाँटवारȣ, फèयɊट हनु बाँकȧ 
पेèकȧको ǒववरण, राजèव र धरौटȣको ǒववरण, राजèवको बɆǋ ǒहसाबको ǒववरण, धरौटȣको 
ǒहसाब Ǔमलान ǒववरण र सàपिƣ तथा ĤǓतवƨताको ǒववरण काया[लयको अǓभलेखसँग ǽज ु
गरȣ तालकु काया[लयमा पठाउनपुनȶ åयवèथा भएकोले सो अनसुार सबै काया[लयले ǽज ु
नगरेको अवèथामा ×यसरȣ ǽज ुनगनȶ काया[लयलाई अǓनवाय[ ǽज ुगराउने åयवèथा गरेको 

  

5.5 वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण Ĥमािणत गदा[ असार मसाÛतसàम जारȣ भएको चेक वा ǒवƭƣुीय 
कोषको भƠुानी पÛĢ ǑदनǓभğ नसाǒटएमा वा भƠुानी ĤाƯ गनȶको खातामा रकम जàमा 
नभएमा सàबिÛधत काया[लयबाट Ǔनकासा र खच[ घटाई Ǔनकासा र खच[ समायोजन गरȣ 
Ĥमािणत गरेको 

  

5.6 काया[लयले आǓथ[क वष[Ǔभğ भएको नगदȣ, िजÛसी तथा अÛय आय åययको आǓथ[क 

कारोवारको वाǒष[क ĤǓतवेदन Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 
२०७९ को अनसूुची-६ बमोिजमको ढाँचामा तयार गरȣ आǓथ[क वष[ समाƯ भएको पैताǓलस 
ǑदनǓभğ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउनपुनȶ åयवèथा रहेकोले सो 
åयवèथाको पालना भएको 

  

6 बǽेज ुफèयɋट सàबÛधमा   

6.1 लेखापरȣ¢णबाट Ǔनèकेको बǽेजकुो एक ĤǓत सàबिÛधत काया[लयको तालकु काया[लयमा 
पठाएको 

  

6.2 लेखापरȣ¢णबाट Ǔनèकेको बेǽज ु अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ु अगाबै फèयɋट गन[ सàबिÛधत 
काया[लयलाई अनरुोध गरेको  

  

6.3 आǓथ[क वष[ समाƯ भएपƱात ् िजãलाको एकȧकृत वाǒष[क बेǽजकुो लगत राखेको   

6.4 ǒवǓनयोजन लेखा, तहǓबल मौÏदात र बेǽज ुफèयɋटका सàबÛधमा काया[लयको Ǔनरȣ¢ण गरȣ 
Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाई Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट 
ĤाƯ Ǔनदȶशन बमोिजम गरेको 

  

 


